Divisao de P
Licitacoes DILICO
e Contratos

9

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 041/2025
(Processo Administrativo n.° 3731/2025)

Torna-se publico que o Municipio de Paty do Alferes, inscrito no CNPJ n° 31.844.889/0001-
17, com sede na Rua Coronel Manoel Bernardes, n°® 157, Centro, por meio da Controladoria
Geral, realizara Dispensa de Licitagcdo com critério de julgamento Menor Preco Global, com
fundamento no art. 75, Il, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, Decreto Municipal n°
8.621, de 11 de julho de 2024 e demais legisla¢des aplicaveis.

Data de inicio de recebimento de propostas: 16/06/2025 as 12hs
Data de fim de recebimento de propostas: 18/06/2025 as 18hs
Data e hora de julgamento das propostas apresentadas: 20/06/2025 as 10hs

A proposta de Precos devera ser entregue na Divisdo de Licitacdes e Contratos, sito & Rua
Coronel Manoel Bernardes, n° 157, 3° andar, sala 316 — Centro — Paty do Alferes/RJ —CEP:
26.950-000, no horario de 12h as 18h, em dias uateis ou pelo e-mail:
dilicon@patydoalferes.ri.gov.br até a data e horario limite.

O Aviso de Dispensa e o Termo de Referéncia ficardo disponiveis no site oficial do municipio
de Paty do Alferes, www.patydoalferes.rj.gov.br.

1. DO OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTAQAO DE SERVICOS EM ASSESSORIA
PUBLICA, ACOMPANHAMENTO DE PUBLICACOES E ENVIO DE RECORTES
ELETRONICOS DA DE TODO TERRITORIO NACIONAL REFERENTES AO MUNICIPIO
DE PATY DO ALFERES, conforme condi¢gfes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos, podendo eventuais interessados apresentar
Proposta de Preco no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar desta Publicacao, oportunidade
em que a administracdo escolherd a mais vantajosa.

2. DA FORMA DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

2.1. As propostas deverdo preferencialmente seguir o modelo que consta no ANEXO IlI,
devendo constar as informacgdes inseridas no mesmo.

2.2. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
2.2.1. Contiver vicios insanaveis;

2.2.2. Nao obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

2.2.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratagao;

2.2.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo.

2.2.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde gque insanavel.
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2.3. Para fins de julgamento das propostas sera considerado o critério de menor preco, em
caso de empate serdo aplicadas as disposi¢des da Lei Federal n°® 14.133/2021.

2.4. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacdo,
observado o disposto neste Aviso de Contratacéo Direta.

3. DA HABILITACAO
3.1. Documentacao exigida para fins de habilitacao:

a) Copia do contrato social atualizado, estatuto ou inscri¢cao individual;

b) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

c) Prova de regularidade com a Fazenda Nacional (Certiddo Conjunta da Secretaria da
Receita Federal do Brasil — RFB e da Procuradoria — Geral da Fazenda Nacional —
PGFN), conforme Portaria MF n°® 358/14);

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

e) Prova de regularidade com a Justica Trabalhista (CNDT);

f) Certiddo negativa correcional — Entes Privados (ePAD, CGU-PG, CEIS, CNEP e
CEPIM).

g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal (Certiddo Negativa de Débitos, ou
Certiddo Positiva com efeito de Negativa, do Imposto sobre Servicos de Qualquer
Natureza — ISS), ou, se for o caso, certiddo comprobatéria de que o licitante, em razao
do objeto social, esta isento de inscricado municipal;

3.1.1. O fornecedor com o menor preco sera intimado, por e-mail ou whatsapp, para
efetuar o envio por e-mail ou fisicamente da cépia do contrato social atualizado, estatuto ou
inscricdo individual e a Planilha de Custos (no caso de prestacdo de servi¢co) no prazo de 01
(um) dia util. A documentacdo serd anexada aos autos pela Divisdo de Licitacdes e
Contratos, ficando o fornecedor responsavel pela sua regularidade junto aos Org&os
Federais.

3.2. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6érgdo ou
entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as
condi¢cbes de habilitacéo.

3.3. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

3.4. A Planilha de Custos devera ser apresentada de maneira clara e detalhada, explicitando
todos os componentes que contribuem para o calculo do preco global, incluindo o custo
unitario de cada item, bem como quaisquer outros encargos ou despesas relacionadas.

4. DA QUALIFICACAO TECNICA PROFISSIONAL E TECNICA OPERACIONAL

4.1. Nao se aplica.

5. DAS DISPOSICOES GERAIS

5.1. O Aviso de Contratacdo Direta sera divulgado no site www.patydoalferes.rj.gov.br e no
Diério Oficial do Municipio.
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5.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo da abertura das propostas enviadas, a sessao serd automaticamente transferida
para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde
gue ndo haja comunicacdo em contrario.

5.3. Os horarios estabelecidos na divulgagéo deste procedimento observardo o horario local
do Municipio, inclusive para contagem de tempo relativa ao procedimento.

5.4. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, certificado no autos e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

5.5. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas
em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacéo.

5.6. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

ANEXO | — Termo de Referéncia;

ANEXO Il — Planilha de valores;

ANEXO Il — Proposta Detalhe, que devera ser preenchida integralmente ou elaborada com
todas as informacdes solicitadas.

Paty do Alferes, 13 de junho de 2025.

DIVISAO DE LICITACOES E CONTRATOS
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TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

Contratagdo de empresa para prestacao de servigos em assessoria publica,
acompanhamento de publicagées e envio de recortes eletrénicos da Imprensa Oficial

(Diarios Oficiais) de todo o territério nacional referentes ao Municipio de Paty do
Alferes.

2 - PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO/PRORROGAGAO/REAJUSTE

A contratagao sera pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
por igual periodo por interesse das partes, bem como podera ser reajustado, tudo em
conformidade com a legislagdo em vigéncia, em especial a Lei Federal
n°® 14.133/2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

3 — JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

Tendo em vista o Principio Constitucional de publicidade, expresso no Art. 37 da
Constituicdo Federal de 1988, os atos oficiais referentes ao Municipio de Paty do
Alferes sao publicados na Imprensa Oficial (Diario Oficial da Unido e do Estado do Rio
de Janeiro) que precisam ser acompanhados e os prazos rigorosamente observados
para atendimento da legislacéo vigente.

A contratagdo _de servicos especializados tem por objetivo garantir o
acompanhamento continuo das publicagées nos Diarios Oficiais de todo o territério
nacional, que mencionem © Municipio de Paty do Alferes, possibilitando que a
Administragdo Publica tenha acesso rapido e eficaz as informacgdes oficiais que
podem impactar diretamente nas suas acdes administrativas. legais e juridicas.

Este acompanhamento contribuira para a transparéncia dos atos publicos, controle e
analise de publicagbes de interesse da administracao, além de permitir o cumprimento
tempestivo de obrigagées legais e o devido monitoramento de atos administrativos e
juridicos.

4 - FUNDAMENTACAO LEGAL

A contratagdo sera realizada com base no art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021,
que prevé a dispensa de licitacdo para a contratacéo de servigos técnicos
especializados, quando os valores forem inferiores a R$ 62.725,59 (Sessenta e
dois mil, setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), valor
atualizado para o exercicio de 2025 conforme Decreto Federal n° 12.343 de 30 de
dezembro de 2024.

Rua Cel. Manoel Bernardes, 157 — Centro — Paty do Alferes — RJ

CEP 26.950-000 — Telefone 2485-1234 —%



P 17
2134195
Estado do Rio de Janeiro - Q _JA53/0L

Prefeitura Municipal de Paty do Alferes
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Fica dispensado o Estudo Técnico Preliminar — ETP, nos termos do Art. 4°,§ 2°,
Inciso I.

A estimativa de custo do servico foi apurada com base em orgamentos de servigos
de natureza semelhante prestados em exercicios anteriores. Dessa forma, o valor
estimado para a execugéo do presente servico é de R$ 4.399,63 (quatro mil,
trezentos e noventa e nove reais e sessenta e trés centavos). Orcamento em
anexo.

5 - DESCRICAO DA SOLUCAO:

Atualmente o servigo vem sendo prestado de forma satisfatoria para a Administragéo,
com o envio diario de recortes para todos os e-mails cadastrados na empresa
fornecedora. Ndo havendo mais a possibilidade de aditamento ao contrato em
vigéncia, optamos por uma nova contratagdo em vista da necessidade de
acompanhamento dos recortes com a prestagao de servigos em assessoria publica,
acompanhamento de publicagdes e envio de recortes eletronicos da Imprensa Oficial
(Diarios Oficiais) de todo o territério nacional referentes ao Municipio de Paty do
Alferes.

Verifica-se a melhor solugéo a contratacéo pela dispensa de licitagdo com fundamento
no Art. 75, Inciso I, da Lei Federal n®14.133/2021, em vista do valor a ser dispendido
para a despesa, enquadrar-se na fundamentacao citada.

Atualmente temos 16 e-mails que recebem diariamente apds pesquisa, os recortes
com mengdes ao Municipio de Paty do Alferes, incluindo termos correlatos, como
"Prefeitura de Paty do Alferes"”, "Municipio de Paty do Alferes", “Comarca de Paty do
Alferes”, “Paty do Alferes”. Havendo necessidade e solicitagédo por parte de alguma
Secretaria, alguma divisdo, algum outro setor da Prefeitura, outros e-mails poderao
ser cadastrados para receber os recortes diarios.

6 - ESPECIFICAGCOES TECNICAS, REQUISITOS DA CONTRATAGAO
O objeto a ser contratado inclui a execugdo dos seguintes servicos:

e Acompanhamento diario das publicagc6ées nos Diarios Oficiais da Uniao,
dos Estados;

e Monitoramento especifico de mengdes ao Municipio de Paty do Alferes,
incluindo termos correlatos, como "Prefeitura de Paty do Alferes", "Municipio
de Paty do Alferes", “Comarca de Paty do Alferes”, “Paty do Alferes”.

e Envio diario de recortes eletronicos das publicagdes localizadas, em formato
PDF ou outro formato digital aceito, via correio eletrénico ou Website

e Suporte técnico para duvidas ou problemas relacionados ao sistema de busca

e envio de recortes.

Rua Cel. Manoel Bernardes, 157 — Centro — Paty do Alferes — RJ @/
CEP 26.950-000 — Telefone 2485-1234
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Dispensada exigéncia de qualificacdo técnica, vistoria prévia ou apresentacdo de
amostras.

Os servicos deverdo ser realizados de acordo com as normas técnicas e 0s
parametros de qualidade exigidos por este Termo de Referéncia.

7 — FORMAS E CRITERIOS DA SELECAO DO FORNECEDOR:

O Fornecedor sera selecionado por meio de cotagéo de precos, conforme previsto no
art. 75, § 3° da Lei n°® 14.133/2021, com vistas a contratag&o direta por dispensa de
licitagao.

O processo de selegédo observara os seguintes critérios:

7.1 Objeto e especificagcdes definidos neste Termo de Referéncia;

7.2 Critério de julgamento: menor prego global;

7.3 Prazo minimo de divulgacéo em sitio eletrénico oficial: 3 (trés) dias uteis para
envio de propostas;

7.4 Obrigag&o de comprovacao de habilitacdo minima: regularidade fiscal, juridica e
trabalhista;

8 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO E OBRIGAGCOES

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e da legislagdo vigente e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugéo total ou parcial, conforme art. 115, da Lei federal n® 14.133/2021.

8.1 — Obrigagdes da Contratada

8.1.1 — Conduzir e executar os servicos de acordo com as disposi¢des legais e
com estrita obediéncia a legislacdo em vigor.

8.1.2 — Prover o servico com pessoal adequado, capacitado e devidamente
habilitado, nos termos da legislacédo especifica, de modo a fornecer os servicos

com a qualidade técnica que estes exigem e em estrito atendimento da
normatizacao a eles pertinente.

8.1.3 — Envio das Publicagdes por e-mail, website, no mesmo dia da edicédo do
Diario Oficial (ou no primeiro dia atil posterior a data de publicacéo), evitando,
portanto, que o CONTRATANTE perca prazo para ingresso de eventuais recursos.

8.2. — Obrigagdes Da Contratante:

Rua Cel. Manoel Bernardes, 157 — Centro — Paty do Alferes — RJ
CEP 26.950-000 — Telefone 2485-1234
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8.2.1- Permanecer em constante contato com a CONTRATADA, mantendo o
cadastro de e-mails devidamente atualizado, com o objetivo de agilizar os
atendimentos e facilitar as comunicagées.

8.2.2 - Efetuar os pagamentos devidos conforme os prazos acordados.

8.2.3 - Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato.

8.2.4 - Prestar todas as informacdes solicitadas pela CONTRATADA.

9 - CRITERIOS DE FISCALIZACAO

Ficam indicados como futuro Fiscal e futuro Gestor do Contrato, os seguintes
servidores:

e Fiscal do futuro Contrato:
Raquel Rodrigues Baltar Mat. 2153/01 CPF: 130.481.737-73
e Gestor do futuro Contrato:

Julio Cezar Duarte de Carvalho Mat. 171/01 CPF: 320.520.657-68

Que seré&o responsaveis por acompanhar e avaliar a execugéo dos servicos, verificar
o cumprimento das clausulas contratuais, assegurando que os servigcos sejam
prestados conforme as especificacdes acordadas.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Orgio Funcao Sub-Funcao | Elemento da | Recurso
Despesa
47 04 124 3.3.3.9.0.39.00.00.00 1704

11 - CRITERIOS DE PAGAMENTO:

11.1 - O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir
do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, observando-se a ordem cronolégica para
cada fonte diferenciada de recursos, em fungdo do cumprimento do art. 141 da Lei
Federal n © 14.133/2021

Rua Cel. Manoel Bernardes, 157 — Centro — Paty do Alferes — RJ
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11.2 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em

que o o6rgao contratante emitir a Nota de Liquidacio.

12 - ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

Compde como Anexos a este TR os seguintes documentos:
e Anexo | — Proposta de Orcamento.

13 - CONSIDERAGOES FINAIS

Este Termo de Referéncia visa assegurar a transparéncia e a regularidade do
processo de contratagao direta, atendendo aos requisitos da Lei n® 14.133/2021 e

buscando a melhor execugdo do objeto contratado.

Paty do Alferes, 13 de maio de 2025.

m—

Julio Ceza

Raquel Rodrigues Baltar
Agente Administrativo” &
Mat. 2153/01
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PATY DO ALFERES : .

RUA CORONEL MANOEL BERNARDES,157 i:’rocesso: 3731/2025
551228'35? ZAgaFERES Data: 19/06/2025 &s 10:00
Solic. de Compra: 19341/2025
31.844.889/0001-17 N° da compra: 15013/2025
PLANILHA DE VALORES
ITEM [QUANT UNIDADE MATERIAL OU SERVICO MARCA VLR UNIT. VLR TOT.
1 1 RECORTES DE PUBLICAQOES 1.080,00 1.080,00
RESUMO: Prestacdo de servicos em assessoria publica,
acompanhamento de publicacdes e envio de recortes
eletronicos da Imprensa Oficial (Diarios Oficiais) de todo
territério nacional referentes ao Municipio de Paty do Alferes.
TOTAL 1.080,00
9
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PATY DO ALFERES : .

RUA CORONEL MANOEL BERNARDES,157 Processo: 3731/2025

551228'35? ZAgaFERES Data: 19/06/2025 &s 10:00
Solic. de Compra: 19341/2025

31.844.889/0001-17 N° da compra: 15013/2025

PROPOSTA DETALHE

A firma mencionada prop&e fornecer a PREFEITURA MUNICIPAL DE PATY DO ALFERES
pelos prec¢os abaixo assinados obedecendo rigorosamente as condi¢Bes estipuladas no edital
de N°41/2025.
Dados do Fornecedor
Firma
Endereco
ITEM [QUANT UNIDADE MATERIAL OU SERVICO MARCA VLR UNIT. VLR TOT.
1 1 RECORTES DE PUBLICACOES
RESUMO: Prestagdo de servicos em assessoria publica,
acompanhamento de publicagdes e envio de recortes
eletronicos da Imprensa Oficial (Diarios Oficiais) de todo
territério nacional referentes ao Municipio de Paty do Alferes.
TOTAL 0,00
10
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