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ORGAO INFORMATIVO CRIADO PELA LEI MUNICIPAL N2 292 DE 18/04/1995

DISPENSA DE LICITACAO (D. O. 4346 de 23/09/2024)

Chefe do Poder Executivo acolhe na integra o parecer da Consultoria Juridica e

ratifica a Dispensa de Licitacio na forma do Art. 75, da Lei 14.133/2021:

Empresa: 54510593 RAQUEL GONCALVES LUIZ
Processo: 7536/2024 — Assessoria de Divulgacio e Eventos
Objeto: Aquisi¢do de Placas em Aco Inox

Valor: RS 5.985,00

Fundamentagio: Art.75, VIII, da Lei 14.133/2021

REGISTRO DE PRECOS (D. O. 4346 de 23/09/2024)

Chefe do Poder Executivo acolhe na integra o parecer da Consultoria Juridica e
ratifica o Registro de Precos na forma do Art.15, I1, da Lei 8666/93 e Decreto

Municipal n°. 3776/2013

Empresa: OBRA DECOR DE PATY DO ALFERES LTDA - ME

Processo: 7923/2024 - Fundo Municipal de Habitacdo e Interesse Social
Objeto: Aquisicido de Materiais de Construcio

Valor: RS 3.737,88

Fundamentagio: Art.15, II, da Lei 8666/93 e Decreto Municipal n°. 3776/2013

Empresa: ADEMIR A COSTA ME

Processo: 7923/2024 - Fundo Municipal de Assisténcia Social

Objeto: Aquisicdo de Géneros Alimenticios

Valor: RS 891,82

Fundamentagio: Art.15, II, da Lei 8666/93 e Decreto Municipal n°. 3776/2013

Empresa: ADEMIR A COSTA ME

Processo: 7937/2024 - Fundo Municipal de Educacéo

Objeto: Aquisicido de Géneros Alimenticios

Valor: RS 2.273,00

Fundamentaciio: Art.15, II, da Lei 8666/93 e Decreto Municipal n°. 3776/2013

Empresa: O C TINTAS E FERRAGENS LTDA

Processo: 1798/2024 — Secretaria de Obras e Servicos Publicos

Objeto: Aquisicio de Material Elétrico

Valor: R$ 18.773,00

Fundamentaciio: Art.15, II, da Lei 8666/93 e Decreto Municipal n°. 3776/2013

Empresa: REDANTEC BRAGA EXTINTORES PROJETOS E INSTALACOES
LTDA

Processo: 5224/2024 — Secretaria de Administracio

Objeto: Recargas de Extintores

Valor: RS 868,00

Fundamentaciio: Art.15, II, da Lei 8666/93 e Decreto Municipal n°. 3776/2013

Empresa: SOARES & BOZZI COMERCIO DE GAS E TRANSPORTE LTDA
Processo: 8209/2024 — Fundo Municipal de Assisténcia Social

Objeto: Aquisicdo de gas de cozinha

Valor: RS 4.671,00

Fundamentacio: Art. 40, II, da Lei 14.133/21 e Decreto Municipal n°. 8.368/2024

2° ATO DE APOSTILAMENTO

ATA REGISTRO DE PRECOS DO PREGAO 134/2023

1° DISTRITO

O Prefeito Municipal de Paty do Alferes, no uso
de suas atribuicg¢des legais, com supeddneo no § 8° do
Art. 65 da Lei n.° 8.666/93, determina o
apostilamento a Ata Registro Pregos do Pregédo
134/2023 para reajuste de preco d o combustivel ©&éleo
diesel S10, com inicio em 20 de setembro de 2024, da
empresa AUTO POSTO MARIOMAR, determinado pelo Governo
Federal, reajustando o valor unitdrio de R$6,92 (seis
reais e noventa e dois cen tavos) para R$ 6,97 (seis
reais e noventa e sete centavos), e 6leo Diesel S 500
de RS 6, 72( seis reais e setenta e dois centavos)
para R$6,7 7( seis reais e setenta e sete centavos)
tudo conforme os pareceres e instrug¢des constantes do
processo 8891/2023, que serviram de base e fundacéo
para a deciséo.

Paty do Alferes, 20 de setembro de 2024.

MUNICIPIO DE PATY DO ALFERES
EURICO PINHEIRO BERNARDES NETO
PREFEITO MUNICIPAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 804 DE 23 DE SETEMBRO DE 2024.

EMENTA : AUTORIZA A PARTICIPAGAO DOS VEREADORES QUE
MENCIONA A CIDADE DE BRASILIA, CAPITAL FEDERAL, EM
VIAGEM DE REPRESENTACAO DO MUNICIPIO.

AUTOR: MESA DIRETORA

A CAMARA MUNICIPAL DE PATY DO ALF ERES aprovou e eu promulgo
o seguinte,

DECRETO LEGISLATIVO:

Art. 1° - Fica constituida uma representacdo do Municipio na cidade de Brasilia,
Capital Federal, em carater oficial, composta pelos Vereadores Eduardo de
Sant’Ana Mariotti, Heliomar Velloso do Nascimento e Orozino Antonio Batista
Filho.

Art. 2° - A viagem de que trata este Decreto Legislativo terd inicio do dia 07 a
11 de outubro de 2024.

Art. 3° - Os Vereadores receberdo 04 (quatro) diarias de ali mentagdo e pousada,
conforme dispde a Lei n° 2.799 de 10 de setembro de 2021, a titulo

indenizatério.

Art. 4° - As despesas decorrentes do presente Decreto Legislativo correrdo a
conta de dotagdo orcamentaria prépria, suplementando-se, se necessario.

Art. 5° - Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicacédo,
revogadas as disposic¢ées em contréario.

Plendrio Vereador Oswaldo F. de Barros Filho, 23 de setembro de 2024.

Juarez de Medeiros Pereira
Presidente-INTERINO

Edson da Silva Almeida Denilson da Costa Nogueira
1° Secretario-INTERINO 2° Secretario-INTERINO
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MUNICIPIO DE PATY DO ALFERES - PODER LEGISLATIVO
RELATORIO DE GESTAO FISCAL
DEMONSTRATIVO DA DESPESA COM PESSOAL
ORGAMENTOS FISCAL E DA SEGURIDADE SOCIAL
PERIODO DE REFERENCIA : 2° Quadrimestre / 2024

RGF - ANEXO 1 (LRF, art. 55, inciso |, alinea "a") R$1,00
DESPESAS EXECUTADAS
(Ultimos 12 Meses)
LIQUIDADAS INSCRITAS
DESPESA COM PESSOAL TOTAL EM :52::5 A
00/2023 | 10/2023 11/2023 12/2023 | 01/2024 | 02/2024 | 03/2024 | 04/2024 | 05/2024 | 06/2024 | 07/2024 | 08/2024 (ﬂl;;rénsngss)u NAo
@ e
DESPESA BRUTA COM PESSOAL () 321.491,23| 324.240,42| 510.791,69| 354.127,75| 392.229,13| 350.251,58| 333.090,87| 420.994,17| 372.190,38| 514.396,66| 373.615,21| 351.69579| 4.619.114,38 0,00
Pessoal Ativo 296.688,67| 299.437,86| 484.952,55| 302.449,47| 366.236,66| 324.259,11| 306.390,77| 394.294,07| 344.684,95| 473138,52| 346.109,78| 324.190,36| 4.262.832,77 0,00
xz':‘gl";es"ms Vantagens e Outras Despesas 254.289,57| 256.833,62| 399.889,74| 259.816,19| 313.893,89| 275.872,36| 264.79512| 345.464,55| 297.227,36| 425.28173| 299.66504| 278.181,94 3.671.211,1 0,00
ObrigagBes Patronais 4239910  42.604,24| 8506281 4263328 52342,77| 48.386,75| 41.59565| 48.829,52| 47.457,50| 47.856,79|  46.444,74| 46.008,42|  591.621,66 0,00
Pessoal Inativo e Pensionistas 24.802,56| 24.802,56| 25.839,14| 51.678,28| 25.992,47| 25.992,47| 26.700,10| 26.700,10| 27.50543| 41.258,14| 27.50543| 27.505,43|  356.282,11 0,00
Aposentadorias, Reserva e Reformas 17.854,77|  17.854,77 18.750,18|  37.500,36|  18.750,18|  18.750,18| 19.36144|  19.36144| 20.057,09| 30.08563| 20.057,09| 20.057,09  258.440,22 0,00
Pensdes 6.047,79|  6.947,79 7.088,96|  14.177,92|  7.24229 7.242,20|  7.338,66 7.338,66|  7.448,34 172,51 7.448,34|  7.44834 97.841,89 0,00

Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de
Contratos de Terceirizagao ou de Contratagio de 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Forma Indireta (§ 12 do art. 18 da LRF)

Despesa com Pessoal ndo Executada

T 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Orgamentariamente
f;f)’ ESAS NAO COMPUTADAS (I) (S 1edo art- 19.da| 5430756 24.802,56| 25.839,14| 51.678,28| 25992,47| 25.992,47| 26.700,10| 26.700,10| 27.505,43| 4125814 27.50543| 27.50543| 356.282,11 0,00
Indenizages por Demissio e Incentivosa 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Demiss&o Voluntaria e Dedugdes Constitucionais
Decorrentes de Deciso Judicial de Periodo 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Anterior ao da Apuragio
Despesas de Exercicios Anteriores de Periodo 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Anterior ao da Apuragao
Inativos e Pensionistas com Recursos Vinculados | 24.802,56|  24.802,56|  25.839,14| 51678,28| 25.99247| 25.99247| 26.700,0|  26.700,0|  27.505.43|  41.258,14|  27.50543| 27.50543|  3856.282,11 0,00
Agentes Comunitarios de Saude e de Combate as
Endemias com Recursos Vinculados (CF, art. 198, 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1)
Parcela dedutivel referente ao piso salarial do
Enfermeiro, Técnico de Enfermagem, Auxiliar de 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Enfermagem e Parteira (ADCT, art. 38, §29)
Outras Dedugdes Constitucionais ou Legais 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
DESPESA LIQUIDA COM PESSOAL (I} = (I - If) 296.688,67| 299.437,86| 484.952,55| 302.449,47| 366.236,66| 324.259,11 306.390,77| 394.294,07| 344.684,95| 473138,52| 346.109,78| 324.190,36| 4.262.832,77 0,00
CHEFE DO PODER LEGISLATIVO : ROMULO ROSA DE CARVALHO Continua (1/2)
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PODER EXECUTIVO-PREFEITO:EURICO PINHEIRO BERNARDES NETO-VICE PREFEITO: ARLINDO ROSA DE AZEVEDO-Chefe de Gabinete:PEDRO PAULO
TORRES DE ANDRADE-Secretario de Governo: ARTHUR MARQUES FERNANDES LISBOA-Secretario de Obras e Servigos Publicos: ANDRE BALBINO DE MELO -
Secretaria de Turismo:JULIANA ALVES MASSI-Secretaria de Cultura e Economia Criativa: DOLORES REGINA DA SILVA LUSTOSA-Secretario de Desenvolvimento
Economico, Tecnologia e Inovagdo: sem titular da pasta -Secretaria de Satide: FABIANA CERQUEIRA DA SILVA ABREU -Secretario de Meio Ambiente: ANDRE DANTAS
MARTINS -Secretario de Educagdo: DAVID DE MELLO SILVA-Secretario de Fazenda: CLAUDIO LUIZ DA SILVA LIMA -Secretario de Agricultura, Pecuaria e
Desenvolvimento Rural: DIONE DE BARROS BORGES -Secretario de Planejamento:GILVACIR VIDAL DRAIA-Secretaria de Administragdo: LINDAURA CRISTINA
TRINDADE NOBRE-Secretaria de Desenvolvimento Social, Direitos Humanos e Habitagdo: JEANNE MARISETE TEIXEIRA BERNARDES -Secretario de Ordem Publica:
RENATO JOSE DE MATTOS FERNANDES -Secretério de Esportes e Lazer: JOAO CARLOS BATISTA TAVARES - Procurador Geral do Municipio: MARCELO BASBUS
MOURAO-Controlador Geral: JULIO CEZAR DUARTE DE CARVALHO

PODER LEGISLATIVO-Presidente: ROMULO ROSA DE CARVALHO - Vice Presidente: JUAREZ DE MEDEIROS PEREIRA -1° Secretario: HELIOMAR VELLOSO DO
NASCIMENTO-2° Secretario: EDSON DA SILVAALMEIDA -Vereadores: DENILSON DA COSTANOGUEIRA, EDUARDO DE SANT'ANAMARIOTTI, JULIO AVELINO
OLIVEIRA DE MOURA JUNIOR, SERGIO MURILO ROSA DA SILVA, OROZINO ANTONIO BATISTA FILHO, PEDRO HENRIQUE ALVES PEREIRA, WILSON ROSA
DE SOUZA-Procurador Juridico:IVAN TADEU MOREIRA ESTEVES JUNIOR - Diretora de Compras e Planejamento: LUCIMAR PECORARO MARQUES -Diretora de
Orgamento e Finangas:SILVANA DE OLIVEIRA VIANNA-Diretor Geral:JULIO CESAR DE CARVALHO ABREU-Diretora de Controle Interno:SILVIA APARECIDA F.
FAGUNDES- Diretor de Administragdo Patrimonial e Tecnologia da Informagdo: CHARLES LOUIS NASCIMENTO DUMARD

EXPEDIENTE Orgao informativo criado pela Lei Municipal n° 292 Rua Cel. Manoel Bernardes, 157, Centro
de 18 de abril de 1995. Paty do Alferes-RJ - CEP 26.950-000
2 s = EmEnni Editado, diagramado e arte-finalizado 24)2485-1234
ario Oficial do Municipio na Divisao de Divulgagao e Eventos-DIDEV-PMPA @) .
de Paty do Alferes e disponibilizado no site oficial da www.patydoalferes.rj.gov.br

Prefeitura Municipal de Paty do Alferes. assessoria@patydoalferes.rj.gov.br
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Continuagao
MUNICIPIO DE PATY DO ALFERES - PODER LEGISLATIVO
RELATORIO DE GESTAO FISCAL
DEMONSTRATIVO DA DESPESA COM PESSOAL
ORGAMENTOS FISCAL E DA SEGURIDADE SOCIAL
PERIODO DE REFERENCIA : 22 Quadrimestre / 2024
RGF - ANEXO 1 (LRF, art. 55, inciso |, alinea "a") R$1,00
APURAGAO DO CUMPRIMENTO DO LIMITE LEGAL VALOR % SOBRE A RCL AJUSTADA
RECEITA CORRENTE U’QU\DA - RCL (IV) 186.108.650,43
(-) Transferéncias obrigatérias da Unido relativas as emendas individuais (art. 166-A, § 12, da CF) 0,00
(-) Transferéncias obrigatdrias da Unido relativas as emendas de bancada (art. 166, § 16 da CF) 0,00
(-) Transferéncias da Unido relativas & remuneragio dos agentes comunitarios de satde e de combate as endemias (CF, art. 198, §11) 0,00
(-) Outras Dedugdes Constitucionais ou Legais 0,00
RECEITA CORRENTE LiQUIDA AJUSTADA PARA CALCULO DOS LIMITES DA DESPESA COM PESSOAL (V) 186.108.650,43|
DESPESA TOTAL COM PESSOAL - DTP (VI) = (lll a + Ill b) 4.262.832,77 2,29
LIMITE MAXIMO (VIl) (incisos 1, Il e Ill, art. 20 da LRF) 11.166.519,02 6,00
LIMITE PRUDENCIAL (VIll) = (0,95 x IX) (paragrafo unico do art. 22 da LRF) 10.608.193,06 5,70
LIMITE DE ALERTA (IX) = (0,90 x IX) (inciso Il do §1¢ do art. 59 da LRF) 10.049.867,1 5,40

CHEFE DO PODER LEGISLATIVO : ROMULO ROSA DE CARVALHO

(212)

SIGFIS - Versdo 2024 23 setembro 2024 11:24:18

"'"& Nawh Sivana dé Viana

CRC/RS 1245610 ¢ Diretora de e Finangas
Matricula n® 024°01 01201

DECRETO LEGISLATIVO N° 805 DE 23 DE SETEMBRO DE 2024.

EMENTA: AUTORIZA A PARTICIPAGAO DOS VEREADORES QUE
MENCIONA A CIDADE DE BRASILIA, CAPITAL FEDERAL, EM
VIAGEM DE REPRESENTAGCAO DO MUNICIPIO.

AUTOR: MESA DIRETORA

A CAMARA MUNICIPAL DE PATY DO ALF ERES aprovou e eu promulgo
o seguinte,

DECRETO LEGISLATIVO:
Art. 1° - Fica constituida uma representacdo do Municipio na cidade de Brasilia,
Capital Federal, em carater oficial, composta pelos Vereadores Wilson Rosa do

Nascimento, Denilson da Costa Nogueira e Pedro Henrique Alves Pereira.

Art. 2° - A viagem de que trata este Decreto Legislativo tera inicio do dia 28
de outubro a 01 de novembro de 2024.

Art. 3° - Os Vereadores receberdo 04 (quatro) diarias de alimentagdo e pousada,
conforme dispde a Lei n° 2.799 de 10 de setembro de 2021, a titulo

indenizatério.

Art. 4° - As despesas decorrentes do presente Decreto Legislativo correrdo a
conta de dotagdo orcamentédria prépria, suplementando-se, se necessario.

Art. 5° - Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposigbes em contrario.

Plendrio Vereador Oswaldo F. de Barros Filho, 23 de setembro de 2024.

Juarez de Medeiros Pereira
Presidente-INTERINO

Edson da Silva Almeida
2° Secretario

Heliomar Velloso do Nascimento
1° Secretario

Sivia Apare taga Fagundes
Dhretor

» de Contiole intemo
CRC/R) 108212/0-3
Matncula r® 02501

PREFEITURA MUNICIPAL DE PATY DO ALFERES
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Aprovo a Prestacdo de Contas relativa a concessdo de
adiantamento em nome de MARIA LUCIA DE JESUS
BARBOSA, de acordo com a documentacdo constante do
procedimento administrativo n.° 5657/2024, conforme parecer
do Contabilidade.

Em, 23/09/2024.

Publique-se.

EURICO PINHEIRO BERNARDES NETO
Prefeito Municipal
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SECRETARIA DE ORDEM PUBLICA :
COMISSAO DE ANALISE DE DEFESA PREVIA

ATA DA 212 SESSAO- 21/2024
(ANEXO UNICO)

Aos seis dias do més de setembro do ano de dois mil e vinte quatro, as 09:00 horas,
de modo remoto, reuniram-se os membros titulares da “CADEP” — Comissdo de Analise
de Defesa Prévia, sob a presidéncia do Sr. Fernando Camargo o qual convocou a Sra.
Gilmara Barbosa de Oliveira, para secretaria-lo, reunir dados e redigir a presente ATA,
iniciando os trabalhos e passou-se a analise dos autos que se seguem:

PROCESSOPMPA/009/2024, para o qual foi deferido provimento, voto unénime, de
conformidade com o relatério e o voto do (a) relator(a);

PROCESSOPMPA/01062024, para o qual foi deferidoprovimento, voto unanime, de
conformidade com o relatdrio e o voto do (a) relator(a);

PROCESSOPMPA/0109/2024, para o qual foi indeferidoprovimento, voto unanime,
de conformidade com o relatério e o voto do (a) relator(a);

PROCESSOPMPA/01102024, para o qual foi deferidoprovimento, voto unanime, de
conformidade com o relatdrio e o voto do (a) relator(a);

PROCESSOPMPA/01032024, para o qual foi indeferidoprovimento, voto unanime,
de conformidade com o relatorio e o voto do (a) relator(a);

PROCESSOPMPA/01022024, para o qual foi deferidoprovimento, voto unanime, de
conformidade com o relatério e o voto do (a) relator(a).

Nada mais havendo a tratar, o Sr. Presidente suspendeu a sessdo pelo tempo
necessario para que fosse lavrada esta ata. Reaberta a sessdo, foi esta ata lida e, achada
conforme, vai assinada por mim Sra. Gilmara Barbosa de Oliveira
, que redigi e lavrei, e por todos os membros presentes,
Sr. Eduardo D’Avila Rezende e, também,
pelo Presidente Sr. Fernando Camargo , oqual, as
10:41h a deu por encerrada.

ANEXE-SE UMA VIA DESTA AO LIVRO DE ATAS E PUBLIQUE-SE.

SECRETARIA DE ORDEM PUBLICA i
COMISSAO DE ANALISE DE DEFESA PREVIA

ATA DA 222 SESSAO- 22/2024
(ANEXO UNICO)

Aos treze dias do més de setembro do ano de dois mil e vinte quatro, as 09:00
horas, de modo remoto, reuniram-se os membros titulares da “CADEP” — Comissao de
Analise de Defesa Prévia, sob a presidéncia do Sr. Fernando Camargo o qual convocou a
Sra. Gilmara Barbosa de Oliveira, para secretaria-lo, reunir dados e redigir a presente
ATA, iniciando os trabalhos e passou-se a analise dos autos que se seguem:

PROCESSOPMPA/01112024, para o qual foi deferidoprovimento, voto uninime, de
conformidade com o relatorio e o voto do (a) relator(a);

PROCESSOPMPA/0119/2024, para o qual foi deferidoprovimento, voto uninime, de
conformidade com o relatorio e o voto do (a) relator(a);

PROCESSOPMPA/01152024, para o qual foi deferidoprovimento, voto unanime, de
conformidade com o relatorio e o voto do (a) relator(a);

PROCESSOPMPA/0105/2024, para o qual foi deferidoprovimento, voto unanime, de
conformidade com o relatorio e o voto do (a) relator(a);

PROCESSOPMPA/0113/2024, para o qual foi deferidoprovimento, voto unanime, de
conformidade com o relatorio e o voto do (a) relator(a);

PROCESSOPMPA/0112/2024, para o qual foi deferidoprovimento, voto uninime, de
conformidade com o relatorio e o voto do (a) relator(a).

Nada mais havendo a tratar, o Sr. Presidente suspendeu a sessdo pelo tempo
necessario para que fosse lavrada esta ata. Reaberta a sessdo, foi esta ata lida e, achada
conforme, vai assinada por mim Sra. Gilmara Barbosa de Oliveira
, que redigi e lavrei, e por todos os membros presentes,
Sr. Eduardo D’Avila Rezende e, também,
pelo Presidente Sr. Fernando Camargo , oqual, as
10:28h a deu por encerrada.

ANEXE-SE UMA VIA DESTA AO LIVRO DE ATAS E PUBLIQUE-SE.

SECRETARIA DE ORDEM PUBLICA
COMISSAO DE ANALISE DE DEFESA PREVIA
ATA DA 23° SESSAO- 23/2024
(ANEXO UNICO)

Aos vinte dias do més de setembro do ano de dois mil e vinte quatro, as 09:00
horas, de modo remoto, reuniram-se os membros titulares da “CADEP” — Comisséo de
Analise de Defesa Prévia, sob a presidéncia do Sr. Fernando Camargo o qual convocou a
Sra. Gilmara Barbosa de Oliveira, para secretaria-lo, reunir dados e redigir a presente
ATA, iniciando os trabalhos e passou-se a analise dos autos que se seguem:

PROCESSOPMPA/01162024, para o qual foi deferido provimento, voto uninime, de
conformidade com o relatdrio e o voto do (a) relator(a);

PROCESSOPMPA/0117/2024, para o qual foi deferidoprovimento, voto uninime, de
conformidade com o relatdrio e o voto do (a) relator(a);

PROCESSOPMPA/0114/2024, para o qual foi deferidoprovimento, voto uninime, de
conformidade com o relatdrio e o voto do (a) relator(a);

PROCESSOPMPA/0107/2024, para o qual foi deferidoprovimento, voto unanime, de
conformidade com o relatério e o voto do (a) relator(a);

PROCESSOPMPA/01082024, para o qual foi indeferidoprovimento, voto uninime,
de conformidade com o relatorio e o voto do (a) relator(a);

PROCESSOPMPA/01042024, para o qual foi indeferidoprovimento, voto unanime,
de conformidade com o relatério e o voto do (a) relator(a).

Nada mais havendo a tratar, o Sr. Presidente suspendeu a sessdo pelo tempo
necessario para que fosse lavrada esta ata. Reaberta a sessdo, foi esta ata lida e, achada
conforme, vai assinada por mim Sra. Gilmara Barbosa de  Oliveira
, que redigi e lavrei, e por todos os membros presentes,
Sr. Eduardo D’Avila Rezende e, também,
pelo Presidente Sr. Fernando Camargo , oqual, as
10:44h a deu por encerrada.

ANEXE-SE UMA VIA DESTA AO LIVRO DE ATAS E PUBLIQUE-SE.

ATO DE APOSTILAMENTO DOTACAO ORCAMENTARIA

CONTRATO 037/2024

O Prefeito Municipal de Paty do Alferes, no uso de suas atribuicoes
legais, com supedaneo no Art. 61 da Lei n.° 8.666/93, determina o
Apostilamento ao Contrato 037/2024, cujo objeto
éaREVITALIZACﬂO DA PRACA GEORGE JACOB ABDUE -
CENTRO — PATY DO ALFERES - RJ, da empresa INTEGRAL
CONSTRUCRO CIVIL DE MIGUEL PEREIRA LTDA, incluindo a
Dotagdao Orcamentaria 1721 — 3449051000000, conforme
solicitacdo da Secretara de Planejamento, com documentagdo
apresentada as folhas 629 do processo 11262/23.

Paty do Alferes, 23 de setembro de 2024.

MUNICIPIO DE PATY DO ALFERES
EURICO PINHEIRO BERNARDES NETO
PREFEITO MUNICIPAL
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CONTRATO N° 240/2024 PORTARIAN® 265/2024 - ADM

O Municipio de Paty do Alferes, torna publico que
assinou o Contrato n° 240/2024, celebrado com
TOTTAL SOLUCOES E SERVICOS LTDA, tendo Considerando o disposto no artigo 117 da Lei n° 14.133/2021.
como objeto o FORNECIMENTO DE GASES E AR
COMPRIMIDO MEDICINAIS, COM CESSAO DE

A SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO no uso de suas atribuigdes legais e

Considerando o disposto no Decreto Municipal n° 8.500, de 29 de abril de 2024.

CILINDRO EM COMODATO NEM ATENDIMENTO Considerando o memorando n° 052/SAPEDRU/2024 de 23/09/2024.
AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE .
SAUDE, no valor total de R$ 157.999,60( cento e RESOLVE:

cinquenta e sete mil, novecentos e noventa e nove

: soAL Art. 1° — Designar o s Servidores FERNANDO LIMA DE ABREU, matricula n®
reais e sessenta centavos), tendo prazo de vigencia de 2151/01, CPF XXX.160.XXX-XX e MAYARA TIMOTEO BARBOSA DA SILVA,
12(doze)meses a partir da data de sua assinatura. matricula n® 1778/002, CPF XXX.321.XXX-XX com observancia da legislagéo

vigente, para atuar em como Fiscais, no Contrato n® 236/2024, que tem por objeto
FORNECIMENTO E ABASTECIMENTO DE COMBUSTIVEL DIESEL S-10.

Paty do Alferes, 19 de setembro de 2024. Art. 2° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Paty do Alferes, 23 de Setembro de 2024.
EURICO PINHEIRO BERNARDES NETO
Prefeito Municipal

LINDAURA CRISTINA TRINDADE NOBRE
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

COMUNICADO

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA 042/2024

PORTARIAN® 266/2024 - ADM

O Municipio de Paty do Alferes torna publico que fara realizar a Dispensa
de Licitagdo, com critério de julgamento de menor prego global, na
hipdtese do art. 75, inciso II nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril
de 2021, e demais normas aplicaveis.

OBJETO: AQUISICAO DE TESTE DE UREASE, PARA O PERIODO DE A SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO no uso de suas atribuigdes legais e
. 4

04 (QUATRO) MES,ES, EM ATENDIMENTO AS DEMANDAS DA Considerando o disposto no artigo 117 da Lei n® 14.133/2021.
SECRETARIA DE SAUDE.
Nos termos do § 3° do artigo 75 da Lei 14.133/2021, a Prefeitura Municipal Considerando o disposto no Decreto Municipal n° 8.500, de 29 de abril de 2024.

manifesta interesse em receber propostas adicionais, até a data constante
neste aviso, de eventuais empresas interessadas.
As propostas deverdo ser entregue na Divisdo de Licitagdes e Contratos,

Considerando o memorando n° 089/2024/SMOSP de 23/09/2024.

sito a Rua Coronel Manoel Bernardes, n° 157, 3° andar, sala 316 — Centro— RESOLVE:

Paty do Alferes/RJ —CEP: 26.950-000, no horario de 12h as 18h, em dias

Uteis ou pelo e-mail: dilicon@patydoalferes.rj.gov.br até a data e Art. 1° — Designar os Servidores JOAO GABRIEL LISBOA MACHADO, matricula n°

horario limite e atender todas as exigéncias e especificagbes constantes 2078/01, CPF XXX.192.XXX-XX e SEBASTIAO D’AVILA DOS SANTOS , matricula

no Termo de Referéncia. 677/01, CPF  XXX.892.XXX-XX, com observancia da legislag&o vigente, para
[y : . > atuarem como Fiscais, no Contrato n° 239/2024, que tem por objeto

Datade 'f"c'o de rec?blmento de propostas: 24/09/ 202‘4 as 12hs FORNECIMENTO E ABASTECIMENTO DE COMBUSTIVEL GASOLINA COMUM

Data de fim de recebimento de propostas: 26/09/2024 as 18hs PARA ATENDER A SECRETARIA DE OBRAS, visando atender a frota da

Data e hora da abertura das propostas apresentadas: Secretaria no Segundo Distrito.

27/_09/202_4 as 1,0h5 . ) . .. Art. 2° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as
Edital disponivel na integra no site oficial do Municipio: disposicdes em contrario.

www.patydoalferes.rj.gov.br.

Informagdes pelo telefone: (24) 98167-0062, na sala da Divisdao de
Licitagdes e Contratos, a Rua Coronel Manoel Bernardes, n.° 157, 3°
andar, sala 316 — Centro — Paty do Alferes, no horario 12 as 18 horas e pelo
e-mail dilicon@patydoalferes.rj.gov.br.

Paty do Alferes, 23 de Setembro de 2024.

LINDAURA CRISTINA TRINDADE NOBRE
Paty do Alferes, 23 de setembro de 2024. SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

DIVISAO DE LICITACOES E CONTRATOS
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PORTARIAN® 267/2024 - ADM

A SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO no uso de suas atribuicdes legais e
Considerando o disposto no artigo 117 da Lei n° 14.133/2021.
Considerando o disposto no Decreto Municipal n° 8.500, de 29 de abril de 2024.

Considerando o memorando n° 090/2024/SMOSP de 23/09/2024.

RESOLVE:

Art. 1° — Designar os Servidores JOAO GABRIEL LISBOA MACHADO, matricula n°
2078/01, CPF XXX.192.XXX-XX e SEBASTIAO D’AVILA DOS SANTOS , matricula
677/01, CPF  XXX.892.XXX-XX, com observancia da legislagdo vigente, para
atuarem como Fiscais, no Contrato n° 238/2024, que tem por objeto
FORNECIMENTO E ABASTECIMENTO DE COMBUSTIVEL DIESEL S-10 PARA
ATENDER A SECRETARIA DE OBRAS, visando atender a frota da Secretaria no
Segundo Distrito.

Art. 2° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
disposi¢ées em contrario.

Paty do Alferes, 23 de Setembro de 2024.

LINDAURA CRISTINA TRINDADE NOBRE
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

PORTARIA N° 570/2024 - G. P.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PATY DO ALFERES , no uso de suas atribuigdes
legais e;

CONSIDERANDO a manifestagéo de concordancia da Prefeitura Municipal de Paty
do Alferes quanto ao exercicio da servidora JANE MERI MOTTA SOARES no
Municipio de Vassouras;

CONSIDERANDO a manifestagao de concordancia da Prefeitura Municipal de
Vassouras quanto ao exercicio d a servidora NEUZA MARIA CASSOLA DA SILVA
GOMES no Municipio de Paty do Alferes;

CONSIDERANDO a declaragéo expressa das servidoras quanto ao exercicio de
forma reciproca e em condigéo de permuta nos Municipios, cuja declaragdo faz
parte integrante dos assentamentos funcionais de cada uma em seus respectivos
Orgaos;

CONSIDERANDO que a Prefeitura Municipal de Paty do Alferes e a Prefeitura
Municipal de Vassouras estardo regularmente efetuando o pagamento da
remuneragdo de ambas as servidoras, com o correto recolhimento ao Regime
Proprio de Previdéncia Social;

CONSIDERANDO o contido no Processo N° 7560/2021, de 22/11/2021;
CONSIDERANDO o contido no Termo Aditivo ao Convénio n° 017/2021;
RESOLV E:

Art. 1° — PRORROGAR os exercicios em permuta das servidoras JANE MERI
MOTTA SOARES , matricula n° 1015/01, ocupante do cargo de PROFESSORA
ORIENTADORA PEDAGOGICA , pertencente ao quadro de provimento efetivo da
Prefeitura Municipal de Paty do Alferes , com exercicio na Prefeitura Municipal de

Vassouras, e NEUZA MARIA CASSOLA DA SILVA GOMES , matricula n® 101.549-
4, ORIENTADORA PEDAGOGICA | pertencente ao quadro de servidores da
Prefeitura Municipal de Vassouras, com exercicio na Prefeitura Municipal de Paty do
Alferes.

Art. 2° — A prorrogagao da permuta de que trata o artigo 1° desta Portaria ndo gera
compensacéo financeira para as servidoras, nem para as Prefeituras, sendo que

estas assumem integralmente a remuneragéo individualizada , bem como o correto
recolhimento do valor devido a titulo de previdéncia ao regime préprio de previdéncia
dos respectivos Municipios.

Art. 3° — As Prefeituras deverdo, mensalmente, encaminhar o relatério de frequéncia,
bem como todas as anotagdes pertinentes  as servidoras para fins de registro em
seus assentamentos funcionais, que servirdo, inclusive, no caso de estagio
probatério, para avaliagdo de desempenho, na forma da legislagéo em vigor, e, no
caso de desenvolvimento funcional, para progressdo ou promocgéo de acordo com o
estabelecido em seus respectivos Planos de Carreiras e Vencimentos.

Art. 4° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, produzindo seus
efeitos a partir de 16 de setembro de 2023 até 14 de setembro de 2025.

Paty do Alferes, 24 de julho de 2024.

EURICO PINHEIRO BERNARDES NETO
PREFEITO MUNICIPAL

DECLARAGAO

Declaramos, sob as penas da lei e para fins de prova e arquivamento junto aos
nossos assentamentos funcionais, que manifestamos expressa concordancia com o
teor da Portaria N° 570/2024, de 24 de julho do ano em curso, que prorroga a
PERMUTA das servidoras abaixo, entre a Prefeitura Municipal de Paty do Alferes e
a Prefeitura Municipal de Vassouras.

Paty do Alferes, 24 de julho de 2024.

JANE MERI MOTTA SOARES

NEUZA MARIA CASSOLA DA SILVA GOMES

REPUBLICADA POR MOTIVO DE CORREGAO

PORTARIAN® 619/2024 - G.P.
O PREFEITO DE PATY DO ALFERES, no uso de suas atribuigdes legais;

CONSIDERANDO o numero insuficiente de servidores motoristas para atender as
diversas secretarias;

CONSIDERANDO a necessidade de autoriza ¢do para condugéo de veiculos oficiais
por servidores;

CONSIDERANDO o contido no Memorando N° 089/2024, da Secretaria Municipal de
Meio Ambiente, de 9 de setembro de 2024;

RESOLVE:

Art. 1° - AUTORIZAR o servidor WAGNER CARVALHO RODRIGUES , matricula n°
2094/01, ocupante do cargo de AUXILIAR DE OBRAS E SERVIGOS PUBLICOS A,
a dirigir veiculos oficiais da SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, de
categorias compativeis com as quais  possui habilitagdo, no interesse do servigo
publico e no exercicio de suas proprias atribuicdes, em havendo insuficiéncia de
servidores motoristas efetivos.

Art. 2° - E vedado o uso do veiculo para transporte de passageiros, atribuicdo
exclusiva dos servidores motoristas efetivos.

Art. 3° - O uso indevido do veiculo oficial implicard no imediato cancelamento desta
autorizagéo e na sujeigdo do servidor as sang¢des disciplinares cabiveis.

Paragrafo unico - Cabera ao servidor a responsabilidade administrativa, civil e penal
pelas infragdes decorrentes de atos por ele praticados na condugéo de veiculo
oficial.

Art. 4° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as
disposigdes em contrario.

Paty do Alferes, 11 de setembro de 2024.
EURICO PINHEIRO BERNARDES NETO

PREFEITO MUNICIPAL
REPUBLICADA POR MOTIVO DE CORREGAO
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Certifico nesta data, o deferimento
referente ao Processo de Reurb-E, sob
ne 2875/2024, imoével: Matricula n9:
873, Livro 3-A, Cartdrio do 22 Oficio de
Vassouras-RJ. Requerente(s): A.B.F. e
A.A.C.F.,em03/04/2024.

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

RESOLUGAO CONJUNTA CGM/SMA N° 001/2024.

20 de setembro de 2024

ESTABELECE NORMAS E PROCEDIMENTOS
RELATIVOS A ADMINISTRAGAO,
MOVIMENTAGAO E CONTROLE DOS BENS
PATRIMONIAIS MGVEIS, IMGVEIS E INTANGIVEIS
DO MUNICIPIO DE PATY DE ALFERES - RJ.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO e a SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO a Lei Municipal n° 1.035, de 11 de dezembro de 2003;

CONSIDERANDO a edicdo do Decreto Municipal n° 7.859, de 18 de
maio de 2023 que aprovou o Regime Interno da Controladoria Geral do
Municipio, 6rgédo Central do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo
do Municipio de Paty do Alferes;

CONSIDERANDO o disposto no Inciso I, do Art. 14, do Decreto
Municipal n° 7.859, de 18 de maio de 2023;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo de procedimentos e
do estabelecimento de procedimentos de controle, tendo em vista as
exigéncias legais ou regulamentares quanto ao Patriménio;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimentos relativos
a administragdo, movimentagdo e controle dos bens patrimoniais, moveis,
imoéveis e intangiveis, no tocante a identificagdo, guarda, movimentagéao, baixa
de bens e unificar o gerenciamento do patriménio municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de um efetivo e eficaz controle dos
bens patrimoniais do Municipio.

RESOLVEM:

Art. 1°. Instituir o Manual de Gest&o Patrimonial da Prefeitura Municipal de Paty

de Alferes na forma e condic¢des seguintes:

1. APRESENTAGAO

2. CONCEITO DE PATRIMONIO E PATRIMONIO PUBLICO

3. OUTROS CONCEITOS UTILIZADOS NA ADMINISTRAGAO PUBLICA
4. BENS PUBLICOS

4.1. Classificagao e Definicdo dos Bens Publicos

4.1.1. Bens de Uso Comum do Povo
4.1.2. Bens de Uso Especial
4.1.3. Bens Dominicais (ou Dominiais)

5. GESTAO PATRIMONIAL E A LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL
5.1. Responsabilidades pela Gestdao dos Bens Publicos
6. DAS ATRIBUIGOES DOS RESPONSAVEIS

6.1. Atribuigdes do Titular da Unidade Gestora

6.2. Atribuigcdes do Gestor do Setor de Patriménio

6.3. Atribuicdoes do Coordenador de Patriménio

6.4. Atribuicdes do Encarregado da Unidade e do Agente Patrimonial
6.5. Responsabilidades dos Usuarios no Uso de Bens Publicos

7. AVALIAGAO DOS COMPONENTES PATRIMONIAIS

8. GESTAO DOS BENS PUBLICOS DE NATUREZA PERMANENTE
8.1. Ingresso, Recebimento, Aceite dos Bens e Demais Procedimentos

. O Ingresso de Bens Moveis
. Recebimento de Bens Moveis
. Recebimento de Bens Imoveis
. Incorporacao ou Tombamento
. Movimentagéo
. Inventario
. Desfazimento e Baixa
8.1.7.1. Baixa
8.1.7.2. Do Processo de Desfazimento

NO R WN =

A
A
A
A
A,
A
A

00 00 00 0o 0o 0o o

9. DEPRECIAGAO DE BENS PATRIMONIAIS

9.1. Valor Depreciavel e Periodo de Depreciagcao

10.SINDICANCIA
11.PRESTAGAO DE CONTAS

12.CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 2°. O MANUAL DE GESTAO PATRIMONIAL DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE PATY DO ALFERES, na forma e condi¢cdes apresentadas é parte
integrante desta RESOLUCAO CONJUNTA.

Art. 3°. Esta Resolugdo Conjunta entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogando-se as disposi¢des em contrario.

Paty do Alferes, 20 de setembro de 2024

Julio Cezar Duarte de Carvalho
Controlador Geral do Municipio

Lindaura Cristina Trindade Nobre
Secretaria Municipal de Administragéo

MANUAL DE
GESTAO PATRIMONIAL NA
ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL DE
PATY DO ALFERES

Este Manual é parte integrante da Resolugdo Conjunta
CGM/SMA n° 001/2024 de 20 de setembro de 2024

1. APRESENTAGAO

Este MANUAL instituido pela Resolugdo Conjunta CGM/SMA n° 001/2024, e
parte integrante da mesma, tem o objetivo de normatizar e trazer as diretrizes para
atuacdo dos responsaveis pelos bens patrimoniais e uma melhor organizacdo e
controle do patriménio do Municipio de Paty do Alferes, definindo de forma clara e
objetiva os conceitos com relagdo aos bens patrimoniais e as atribuicbes dos
responsaveis.

Define as atribuicdes para o controle do Patriménio em uso nas Secretarias
pelos servidores nomeados pelo Secretario (titulares e suplentes) para
acompanhamento da movimentagédo dos bens e elaboragéo do Inventario ao final do
exercicio ou de acordo com a necessidade e em prazo a ser definido pela Diviséo de
Patriménio, utilizando como fonte de consulta para elaboragdo do MANUAL a
legislagcdo em vigéncia que se aplica ao patriménio publico.

Procuramos sintetizar as informagées de forma que os servidores possam
conhecer e desempenhar suas atribuicdes com seguranga e tempestivamente
apresentando a Divisdo de Patriménio, os relatérios e as informacdes necessarias
ao acompanhamento da movimentagédo e a formalizagdo da Prestacdo de Contas
dos Responsaveis por Bens Patrimoniais ao final de cada exercicio conforme
determinam a Resolugédo TCE/RJ n° 277/2017.

Controladoria Geral do Municipio

Secretaria Municipal de Administragéo - Divisdo de Patrimonio
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2. CONCEITO DE PATRIMONIO E PATRIMONIO PUBLICO
Patrimoénio

Conjunto de bens, direitos e obrigagdes suscetiveis de apreciagdo econdémica,
obtida por meio de compra, doagéo, ou outra forma de aquisicdo, devidamente
identificado e registrado.

Patriménio Publico

Conjunto de bens que pertencem ao dominio do Estado e que se institui para
atender a seus proprios objetivos ou para servir a producdo de utilidades
indispensaveis as necessidades.

3. OUTROS CONCEITOS UTILIZADOS NA ADMINISTRAGAO PUBLICA
Alienacao

E a operagéo de transferéncia do direito de propriedade do material ou bem,
mediante venda, permuta ou doag&o. A alienacdo deve ser solicitada e realizada
quando:

a) os bens nao atenderem mais as necessidades de servicos;

b) os bens se tornarem inserviveis, pelo uso prolongado, ou por se tornarem
obsoletos, ou seja, quando ndo mais deva ser utilizado, por se tornar
técnica e/ou economicamente superado, a juizo da autoridade competente
e com base em parecer técnico.

Amortizacao

Reducdo do valor aplicado na aquisicdo de direitos de propriedade e
quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de
duragdo limitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizagdo por prazo legal ou
contratualmente limitado.

Apropriagao

Incorporacéo dos custos de um bem patrimonial fabricado ou construido pelo
Municipio, realizada mediante a identificacédo precisa de seu valor, por meio da
verificagao de seu custo de producéo ou fabricagéo.

Autorizacdo de Fornecimento/Execucao de Servicos

E o documento por meio do qual a Administragdo autoriza o contratado a
fornecer um bem ou executar um servigo.

Autorizagao de Uso

E o ato unilateral, discricionario e precario pelo qual a Administragéo consente
na pratica de determinada atividade individual sobre um bem. Nao tem formas ou
requisitos especiais, mas € obrigatério o ato escrito, podendo ser revogavel a
qualquer tempo.

Baixa Patrimonial

Processo pelo qual o bem deixa de existir oficialmente no patriménio do
municipio.

Bens de Consumo

Sé&o auxiliares no processo produtivo sem incorporarem ao produto/servigo:
Ex: combustiveis, lubrificantes, materiais de limpeza e conservacéo, etc.

Aquele que, em razdo de seu uso corrente e da definicdo da Lei Federal
n° 4.320/1964, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizagéo
limitada a dois anos.

Bens imoveis

S&o bens que ndo podem ser deslocados, como: terrenos, prédios, jazidas
minerais etc.

Bens Intangiveis ou Imateriais

N&o possuem substancia material, embora possam ser negociados. S&o bens
sujeitos a amortizagdo, como patentes, direitos autorais, benfeitorias em bens
arrendados (direito de duracéo limitada), registro de jazidas, softwares etc.

Bens Moveis

Bens que podem ser deslocado sem alteragédo de sua forma, como: cadeira,
mesa etc. Para os Bens Moveis existe a obrigagdo do controle fisico e incorporagéo
ao Patriménio, sendo classificados como Bens Méveis Permanentes.

Bens Moéveis Permanentes

Sé&o os bens cuja vida util tem duragcdo minima de 02 (dois) anos e que nédo
perdem a identidade fisica em razédo de sua utilizacéo.

Podem ser classificados como serviveis e inserviveis:

a) bens moéveis permanentes serviveis: sdo os bens que se encontram em
perfeitas condi¢gdes de uso e operagao.

b) bens moveis permanentes inserviveis: sdo todos os bens que se
encontram desativados, danificados ou obsoletos, podendo ser considerados
ociosos, antiecondmico, recuperaveis ou irrecuperaveis.

b.1) Ociosos: quando embora em perfeitas condigdes de uso, ndo estiverem
sendo aproveitados ou utilizados.

b.2) Recuperaveis: quando a sua recuperagdo for possivel e se estiver
orcada em até 50% do seu valor de mercado.

b.3) Antiecondémico: quando sua manutengéo for onerosa ou seu rendimento
precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo.

b.4) Irrecuperavel: quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se
destina, devido a perda de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade
econdmica de sua recuperagao.

Carga Patrimonial

Conjunto de bens sob responsabilidade de uma unidade. A carga patrimonial
é registrada através da assinatura do Termo de Responsabilidade.

Chapeamento

E a identificagéo fisica do bem, por meio de placa, gravagéo ou outro meio
identificavel, contendo o codigo (nimero patrimonial) a ele atribuido.

Depreciacdo

Reducéo do valor dos bens tangiveis (equipamentos, maquinarios, iméveis) e
bens intangiveis (patentes, marcas, software) pelo desgaste ou perda de utilidade
por uso, agéo da natureza ou obsolescéncia.

Doagéao

E a entrega ou recebimento gratuito de bens mediante documentagdo
comprobatéria do bem: Termo de Doagéo e Nota Fiscal. Quando recebida uma
doacgédo, necessita ser incorporado ao patriménio, quando entregue uma doacéo,
precisa de autorizagéo do titular do 6rgao, parecer legal e ser baixado do patriménio.
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Extravio
E o desaparecimento de um bem provocado por roubo, furto ou perda.
Incorporagao

E o registro de bens méveis, imoveis, intangiveis ou imateriais ao patriménio
do Municipio e somente é efetivada ap6s o recebimento fisico dos bens e
documentagdo comprobatéria da respectiva contabilizacdo, ndo sendo admitida a
incorporacao proviséria de bens.

Inventario

E o levantamento e identificacdo de bens, visando comprovagéo de existéncia
fisica, integridade das informagbes contabeis e responsabilidade dos usuarios
detentores dos bens. E um instrumento de controle para verificagdo dos saldos de
estoque dos almoxarifados e depdsitos, e dos equipamentos e materiais
permanentes em uso no 6rgdo ou entidade, confirmando a localizacéo e atribuigcdo
de carga de cada material permanente que ird permitir a atualizagdo dos registros
dos bens permanentes, bem como o levantamento da situagdo dos equipamentos e
materiais permanentes em uso, apurando a ocorréncia de dano, extravio ou
qualquer irregularidade. Através do inventario podem-se verificar as necessidades
de manutencéo e reparo e constatagdo de possiveis ociosidades de bens moéveis,
possibilitando maior racionalizagdo e minimizagao de custos. O inventario pode ser:
anual, inicial, por extingdo ou transformacdo, eventual ou por transferéncia de
responsabilidade.

Laudo

E a pega na qual o perito, profissional habilitado, relata o que observou e da
as suas conclusdes ou avalia o valor de coisas ou direitos, fundamentadamente.

Manutencao

E o procedimento pelo qual se restaura um bem, antes danificado, colocando-
o em condigdes de uso.

E o conjunto de cuidados técnicos indispensaveis ao funcionamento regular e
permanente de maquinas, equipamentos, ferramentas e instalagdes.

Movimentacgéo de Bens

E a transferéncia de um bem material do acervo patrimonial entre 6rgéos da
Administracdo Direta ou para Entidades a eles vinculadas, com mudanga gratuita de
posse do bem e troca de responsabilidade do mesmo.

Permisséo de Uso

E o ato negociavel, com ou sem condigdes, gratuito ou remunerado, por
tempo certo ou indeterminado, sempre modificavel e revogavel, unilateral,
discricionario e precario, através do qual a Administragédo faculta ao particular a
utilizagdo individual de determinado bem, desde que, também de interesse da
coletividade.

Permissionario

Aquele que recebeu permissdo de uso ou autorizagdo de uso de bens moéveis
permanentes e/ou bens imoveis, do Municipio.

Reavaliacao

A adogdo do valor de mercado ou de consenso para bens do ativo, quando
esse for superior ao valor liquido contabil.

Recebimento

Ato pelo qual o material solicitado & recepcionado, em local previamente
designado, ocorrendo nessa oportunidade apenas a conferéncia quantitativa relativa
a data de entrega, firmando-se, na ocasido, a transferéncia da responsabilidade pela
guarda e conservagéo do bem, do fornecedor para o Municipio.

Reducéo ao valor recuperavel (impairment)

Ajuste ao valor de mercado ou de consenso para bens do ativo, quando esse
for inferior ao valor liquido contabil.

Setor de Patrimoénio

Unidade Administrativa responsavel pelo registro do ingresso, movimentagao
e baixa de bens de natureza permanente.

Sindicancia

Conjunto de atos e diligéncias com que se visa a apurar alguma ocorréncia,
que se realiza por decisdo administrativa, para apurar irregularidade no servigo
publico.

Sistema Patrimonial

Sistema informatizado destinado ao registro do ingresso, movimentacao,
baixa, valorizagdes e desvalorizagcdes dos bens de natureza permanente.

Tombamento

E o processo de identificagdo patrimonial do bem, individualmente,
caracterizado pela atribuicdo de um coédigo (nimero) e por registro documental.

Unidade Administrativa ou Unidade Gestora

Todas as unidades e 6rgdos integrantes da estrutura da Administragéo Direta
Municipal.

4. BENS PUBLICOS

Bens Publicos sdo aqueles que pertencem as pessoas juridicas de direito
publico interno, a administragdo direta ou indireta. Sdo os bens que pertencem a
uma entidade de direito publico como bens pertencentes a Unido, ao Estado, aos
Municipios.

Em sentido lato, dizem-se publicos os bens destinados ao uso e gozo do
povo, como aqueles que o Estado reserva para uso proprio ou de suas instituigées e
servigos publicos.

4.1. Classificagdo e Definicdo dos Bens Publicos
Segundo o Codigo Civil, em seu artigo 99, classificam-se os bens publicos em:

| - os de uso comum do povo, tais como rios, mares, estradas, ruas e
pragas.

Il - os de uso especial, tais como edificios ou terrenos destinados a servigo
ou estabelecimento da administracdo federal, estadual, territorial ou municipal,
inclusive os de suas autarquias.

Il - os dominicais (ou dominiais), que constituem o patriménio das pessoas
juridicas de direito publico, como objeto de direito pessoal, ou real, de cada uma
dessas entidades.

4.1.1. Bens de Uso Comum do Povo

Sado aqueles que se destinam ao uso da coletividade, como as pracas,
rodovias, jardins, parques, avenidas, pontes etc.

Os bens de uso comum do povo, também denominados de dominio publico,
s&o divididos segundo sua formacéo em Naturais e Artificiais.

Naturais - Correspondem aos bens que nao absorveram ou nao absorvem
recursos publicos, como mares, baias, enseadas, rios, praias, lagos, ilhas etc.;

a) nao sao contabilizados como Ativo;
b) nédo sao inventariados ou avaliados.

Artificiais - Sdo aqueles bens de uso comum que absorveram ou absorvem
recursos publicos e, portanto, cuja existéncia supde a intervengdo do homem, como
ruas, pragas, avenidas, canais, fontes etc.;

a) sao contabilizados no ativo e incluidos no patriménio da instituicéo;

b) ndo podem ser alienados enquanto conservarem a qualificagdo de uso
comum do povo;

c) sao impenhoraveis e imprescritiveis; e

d) o uso pode ser oneroso ou gratuito, conforme estabelecido em Lei.

4.1.2. Bens de Uso Especial

Sé&o aqueles que se destinam a utilizagado por parte da Administragéo, tais
como os prédios onde estdo instaladas as reparticbes Municipais; os prédios
escolares e os hospitalares da rede publica; os méveis, os equipamentos e os
demais utensilios utilizados no servigo publico.

Os bens de uso especial, também denominado de patrimonio administrativo,
tém as seguintes caracteristicas:

a) sao contabilizados no ativo;

b) séo inventariados e avaliados; e

c) sdo inalienaveis quanto empregados no servigo publico e enquanto
conservarem esta condigéo.

4.1.3. Bens Dominicais (ou Dominiais)

Sé&o aqueles que embora pertengam as esferas publicas, ndo sao utilizados
pelo servico publico; destinam-se, geralmente, a produzir renda (por exemplo,
terreno, prédio ou qualquer equipamento de propriedade do 6rgéo publico cedido a
terceiros, ou até bens méveis que se tornem inserviveis).

Os bens dominicais (ou dominiais) possuem as seguintes caracteristicas:
a) estdo sujeitos a contabilizagéo no ativo;

b) sao inventariados e avaliados;

c) podem ser alienados nos casos e na forma que a Lei estabelecer; e

d) geram ou podem produzir (gerar) renda.

5. GESTAO PATRIMONIAL E A LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL
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A Gestédo Patrimonial compreende toda uma cadeia de atividades que se
inicia no planejamento das aquisi¢des e perpassa por todas as fases do ciclo de vida
dos bens, até a sua baixa do acervo patrimonial.

O controle de bens patrimoniais publicos envolve a realizagdo de inventarios
periédicos, a identificacdo dos responsaveis pela guarda dos bens, a criagdo de
normas e procedimentos para a gestdo desses bens, além do controle de entrada e
saida dos mesmos.

A Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000 — conhecida como Lei de
Responsabilidade Fiscal — apresenta em seu artigo 44, medida destinada a
preservacdo do patriménio publico.

Art. 44.E vedada a aplicagdo da receita de capital
derivada da alienagédo de bens e direitos que integram o
patriménio publico para o financiamento de despesa
corrente, salvo se destinada por lei aos regimes de
previdéncia social, geral e proprio dos servidores publicos.

5.1. Responsabilidades pela Gestdo dos Bens Publicos
Sao responsaveis pela gestdo dos bens publicos nos érgaos:

a) o titular da unidade gestora - Aquele que responde perante os 6rgédos de
Controle Interno e Externo;

b) o gestor do Setor de Patriménio (ou assemelhado) - subordinado ao Titular

da Unidade na condigéo de corresponsavel, a quem cabe realizar a gestao

dos bens permanentes;

coordenador de patriménio - subordinado ao gestor, auxilia na gestéo dos

bens permanentes;

encarregado de Patriménio- qualquer servidor investido dessa funcao,

responsavel por atuar entre os Coordenadores e os Agentes,

intermediando o processo de controle dos bens da sua Secretaria;

agente patrimonial - qualquer servidor investido dessa funcéo, responsavel

pelos bens sob a sua guarda em cada unidade; e

f) os usudrios - qualquer servidor que utilize efetivamente o bem para o
desempenho de suas atribuigées.
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6. DAS ATRIBUICOES DOS RESPONSAVEIS
6.1. Atribuicoes do Titular da Unidade Gestora
S&o atribui¢des do Titular da Unidade Gestora:

a) regulamentar e estabelecer as normas internas para a gestdo dos bens
moveis da unidade;

designar o gestor de bens moéveis da unidade gestora, os coordenadores,
encarregados e os agentes das unidades administrativas, em ato
devidamente publicado em D.O.;

tomar as medidas cabiveis para o ressarcimento dos prejuizos causados
ao erario publico, quando identificadas irregularidades na gestédo, uso e
guarda dos bens permanentes do municipio, na forma prevista nas normas
em vigor; e

responder pelo cumprimento dos prazos e formalidades para prestagéo de
contas dos bens permanentes da unidade gestora.

b
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6.2. Atribuices do Gestor do Setor de Patrimonio
Sao atribuicdes do Gestor do Setor de Patriménio:

a) responder pelo registro patrimonial da gestdo dos bens méveis da unidade
gestora;

b) organizar os inventarios relativos aos bens moéveis existentes na unidade
gestora;

c) elaborar os processos de desfazimento dos bens moéveis da unidade
gestora;

d) instruir os processos de prestagdes de contas dos bens moveis da
unidade gestora, na forma da legislagao vigente;

e) promover as consisténcias dos saldos entre os registros efetuados e a
existéncia fisica dos bens moveis a Contabilidade ou equivalente;

f) orientar tecnicamente os agentes das unidades administrativas, os
encarregados das subunidades e os usuarios; e

g) manter em arquivo organizado todos os documentos relativos a gestdo
dos bens moveis, a disposi¢ao dos 6rgdos de controle interno e externo.

6.3. Atribuicées do Coordenador de Patriménio
Sao atribuicdes do Coordenador de Patriménio:

a) efetuar a identificagdo patrimonial, através de plaquetas (metélicas ou
adesivas altamente colantes), fixada nos bens moveis de carater
permanente;

b) extrair, conferir e encaminhar relatérios aos 6rgdos de planejamento,
gestdo e controle, comunicando toda e qualquer alteragdo no sistema
patrimonial para o correspondente registro contabil;

c) extrair, encaminhar e controlar os Termos de Responsabilidade dos bens
moveis dos diversos centros de responsabilidade do 6rgéo;

d) extrair e encaminhar Termos de Responsabilidades as unidades gestoras,
sempre que necessario;

e) encaminhar as unidades de controle patrimonial os inventarios de bens
pertencentes ao 6rgao;

f) registrar as transferéncias de bens quando ocorrer mudanga fisica dos
mesmos ou quando houver alteracdes do responsavel;

g) instruir processos de baixa dos bens moéveis; e

h) propor a doagdo e/ou alienagdo dos bens baixados por inservibilidade,
bem como acompanhar a retirada desses bens, sempre observando as
normas legais pertinentes.

6.4. Atribuigcoes do Encarregado da Unidade e do Agente Patrimonial

Considera-se responsavel por uso, guarda e conservagdo dos bens de
natureza permanente todo e qualquer servidor investido de fungédo de diregao/chefia
(ou congénere) cuja atribuicdo peculiar serd a responsabilidade pela gestdo
patrimonial dos bens colocados a sua disposigao.

Os servidores temporarios (quando houver) ndo poderdo ter sob sua guarda,
bens patrimoniais, salvo por motivo de forca maior devidamente justificado e
apresentado ao Setor de Patrimonio. Nesses casos, os equipamentos por eles
utilizados serdo de responsabilidade da chefia do 6rgdo, ndo estando os mesmos
isentos das responsabilidades sobre o bem publico.

Sao competéncias do Encarregado da Unidade e do Agente Patrimonial:

a) assumir a responsabilidade pelos bens que estdo destinados ao seu uso
ou do setor que esta sob sua chefia ou dire¢éo;

b) zelar pela conservagdo e correto manuseio dos bens moveis de sua

subunidade;

adotar e propor a chefia imediata providéncias que preservem a seguranca

e conservagéo dos bens moéveis existentes em sua subunidade;

d) comunicar ao Setor de Patriménio qualquer movimentacédo dos bens sob
a sua responsabilidade;

e) comunicar, imediatamente, a quem de direito, qualquer irregularidade
ocorrida com o material entregue aos seus cuidados; e

f) nos impedimentos legais temporarios (férias, licengas, afastamentos, etc.),
informar o nome do seu substituto ao Setor de Patriménio para que a ele
seja atribuida a responsabilidade provisoria pela guarda do bem; e

g) apoiar a realizagéo de levantamentos e inventarios.
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Todo servidor, ao ser desvinculado do cargo, fungdo ou emprego, devera
passar a responsabilidade do material sob sua guarda a outrem, salvo em caso de
forga maior, quando:

a) impossibilitado de fazer pessoalmente a passagem de responsabilidade do
material, podera o servidor delegar a terceiros essa incumbéncia; ou

b) néo tendo esse procedido na forma do item anterior, podera ser designado
servidor do 6rgdo, ou instituida Comissdo Especial pelo dirigente da
unidade gestora, nos casos de carga mais vultuosa, para conferéncia e
passagem do material.

Cabera ao Setor de Recursos Humanos, da Secretaria Municipal de
Administragdo, quando um servidor estiver deixando o cargo, fungdo ou emprego,
tomar as providéncias preliminares para a passagem de responsabilidade,
indicando, publicando e informando ao Setor de Patrimdnio, o nome do servidor que
estd deixando o cargo (substituido) e o nome do servidor que o sucedera
(substituto).

A passagem de responsabilidade devera ser feita, obrigatoriamente, a vista
da verificagéo fisica de cada material permanente e lavratura de novo Termo de
Responsabilidade, conforme modelo apresentado no ANEXO |, deste MANUAL.

O detentor da carga patrimonial se desobriga da responsabilidade pela
utilizagdo dos bens mediante a emissdo do Termo de Transferéncia conforme
modelo apresentado no ANEXO Ill, deste Manual.

6.5. Responsabilidades dos Usuarios no Uso de Bens Publicos
Séo atribuicdes dos Usuarios:

a) conservar os bens do acervo patrimonial, ligar, operar e desligar os
equipamentos conforme as recomendacdes e especificagbes de seu
fabricante;

adotar e propor a chefia imediata providéncias que preservem a seguranca e
conservagao dos bens moveis existentes em sua unidade;

c) manter os bens de pequeno porte em local seguro;

d) comunicar a chefia imediata, o mais breve possivel, a ocorréncia de qualquer
irregularidade envolvendo o patriménio da unidade gestora, providenciando,
em seguida, a comunicagao por escrito; e

apoiar os servidores do Setor de Patrimdnio e da Comissédo de Avaliacdo de
Bens na realizagdo de levantamentos e inventarios ou na prestagdo de
qualquer informag&o sobre bem em uso no seu local de trabalho.
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Todo servidor publico poderd ser chamado a responsabilidade pelo
desaparecimento do material que lhe for confiado, para guarda e uso, bem como
pelo dano que dolosa ou culposamente, causar a qualquer material que esteja ou
néo sob sua guarda.

Cabe, portanto, a todos os usuarios nos diversos niveis da unidade, a
responsabilidade de zelar, guardar, conservar e informar qualquer movimentagéo ou
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irregularidade com o bem permanente, permitindo ao Setor de Patrim&nio manter os
seus registros atualizados.

7. AVALIACAO DOS COMPONENTES PATRIMONIAIS

A avaliagdo dos componentes patrimoniais das entidades de direito publico
obedece as seguintes normas (art. 106 da Lei Federal n°® 4.320, de 17 de marco de
1964):

Art. 106. A avaliagdo dos elementos patrimoniais
obedecera as normas seguintes:

| - os débitos e créditos, bem como os titulos de renda,
pelo seu valor nominal, feita a conversdo, quando em
moeda estrangeira, a taxa de cambio vigente na data do
balanco;

Il - os bens moveis e imdveis, pelo valor de aquisicdo ou
pelo custo de produgdo ou de construgao;

Il - os bens de almoxarifado, pelo preco médio ponderado
das compras.

§ 1° Os valores em espécie, assim como os débitos e
créditos, quando em moeda estrangeira, deverao figurar
ao lado das correspondentes importancias em moeda
nacional.

§ 2° As variagdes resultantes da conversdo dos débitos,
créditos e valores em espécie serdo levadas a conta
patrimonial.

§ 3° Poderdo ser feitas reavaliagbes dos bens moveis e
imoveis.

Assim, entende-se que o legislador buscou por meio do dispositivo legal
acima descrito, prescrever uma ordem para a avaliagao dos elementos patrimoniais:

a

=

os débitos e créditos, bem como os titulos de renda, sdo avaliados por seu

valor nominal, feita a converséo, quando em moeda estrangeira, a taxa de

cambio vigente na data do balango;

c) os bens moéveis e imodveis, pelo valor de aquisicdo ou pelo custo de
produgéo ou de construgao;

d) os bens de almoxarifado, pelo preco médio ponderado das compras;

e) os valores em espécie, assim como os débitos e créditos, quando em
moeda estrangeira, deverdo figurar ao lado das correspondentes
importancias em moeda nacional; e

f) os investimentos relevantes, pela equivaléncia patrimonial.

As variagdes resultantes da conversdo em espécie dos débitos, créditos e
valores serdo apropriadas as variagdes patrimoniais ativas ou passivas, conforme o
caso, podendo ainda ser efetuadas reavaliagdes dos bens moéveis e imoveis.

8. GESTAO DOS BENS PUBLICOS DE NATUREZA PERMANENTE

Os bens patrimoniais, por sua prépria natureza, caracteristicas de duragéo e
valor, devem ser controlados fisicamente e incorporados ao patriménio do 6rgéo,
conforme determinacdes na Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964:

Artigo 94. Havera registros analiticos de todos os bens de
carater permanente, com indicacdo dos elementos
necessarios para a perfeita caracterizagdo de cada um
deles e dos agentes responsaveis pela sua guarda e
administracéo.

Artigo 95. A contabilidade mantera registros sintéticos dos
bens moéveis e imoveis.

Artigo 96. O levantamento geral dos bens moveis e
iméveis terd por base o inventario analitico de cada
unidade administrativa e os elementos da escrituracdo
sintética na contabilidade.

Dessa forma os entes publicos devem atentar para o correto tratamento dos
Bens patrimoniais, a fim de atender adequadamente aos dispositivos legais.

Na Classificagdo da despesa com aquisicdo de material devem ser adotados
alguns parametros para distinguir o material permanente do material de consumo e
deve ser considerado permanente apenas o material cuja rotatividade nao dificulta a
atribuicéo de responsabilidade.

Sé&o parametros para classificagdo:

a) durabilidade — Em uso normal, durabilidade superior a dois anos

b) fragilidade — Sua estrutura néo é fragil, quebradica, deformavel ou danificavel
com perda de identidade fisica e/ou funcionalidade;

c) perecibilidade — Nao esta sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas ou se
deteriora pelo uso normal;

d) incorporabilidade — N&o sera utilizado para constituicdo de outros bens,

melhorias ou reposicéo de pecas; e
e) transformabilidade — Nao foi adquirido para fins de transformacgao.

Quanto a identificagdo da classificagdo dos bens — se permanente ou de
consumo - a serem registrados no sistema de controle de materiais em
Almoxarifado, deve-se observar a categoria econdmica da despesa informada na
Nota de Empenho (para bens de natureza permanente deve ser “Despesas de
Capital”).

Geralmente a categoria econdmica aparece agrupada, fazendo parte do item
orgamentario, composto de categoria econémica, grupo de despesa, modalidade de
aplicagdo e elemento de despesa (ex.: 4.4.90.52 — investimento em materiais e
equipamentos).

Para confirmar se o bem é de natureza permanente basta observar se o
primeiro nimero do item orgamentario (categoria econdémica) é igual a “4”.

A gestdo do patriménio publico ndo envolve apenas a questdo contabil,
tornando-se necessario o aprofundamento da sua gestéo fisica, dada a diversidade
de condigdes de localizagédo, as necessidades especificas para seu uso produtivo,
sobressaindo-se assim aspectos de controle fisico e funcional.

Diante de tal fato, deve-se observar que todos os bens de natureza
permanente adquiridos devem ser cadastrados em sistema proprio de
gerenciamento visando ao controle e a gestdo dos bens patrimoniais de forma a:

a) registrar as incorporacdes e baixas dos bens existentes;

b) registrar e informar a localizagédo dos bens;

c) controlar a movimentacao de bens;

d) permitir a obtencéo de informagées gerenciais;

e) registrar os responsaveis pelos bens; e

f) emitir relatérios dos bens em cada centro de responsabilidade.

A gestéo do patrimdnio envolve as seguintes fases:

a) ingresso;
b) recebimento, pericia e aceite;
c) tombamento ou incorporagdo (ou escrituragao);
d) movimentagao;
e) inventario;
f) desfazimento (desincorporagéo, baixa);
) depreciagéo, reavaliagéo e redugdo ao valor recuperavel; e
h) prestagdo de contas.

8.1. Ingresso, Recebimento, Aceite dos Bens e Demais Procedimentos

8.1.1. O Ingresso de Bens Moéveis
O ingresso de bens moéveis decorrera de:

a) compra — Toda aquisicdo remunerada nos termos da legislagéo vigente;

b) convénio e/ou contratos — Quando tiverem periodo de caréncia, serdo
controlados separadamente, sendo que encerrando-se a caréncia,
deverao ser incorporados como se adquiridos nesta data;

c) doagdo — Transferéncia da posse e propriedade de forma voluntaria e

gratuita do bem, oriundo de terceiros (pessoa fisica ou juridica) a érgdos

da Administracéo, ou entre 6rgaos da Administracdo direta e/ou indireta. O

ingresso por doacdo se dara mediante lavratura de Termo de doacéo

emitido pelo doador, apresentando todos os elementos identificadores do
bem (descrigéo, valor e data da doagéo e do recebimento) e Nota Fiscal
do bem, se 0 mesmo for novo;

adjudicacdo — Determinagao dada por sentenca judicial de entrega de bem

movel de particular para o Municipio para quitagdo de débito;

e) dacdo em pagamento — Transferéncia definitiva de bens moveis pelo
devedor ao erario para pagamento de débito financeiro, formalizada de
acordo com legislagao especifica;

f) produgdo propria — bens moveis criados, elaborados ou reaproveitados

com recursos disponibilizados para esse fim. Serédo valorados por planilha

de custos que conste descricdo, quantidade, unidade de medida, e valor
com detalhamento dos insumos necessarios;

permuta — Decorre de procedimento prévio de alienagdo de bem moével de

acordo com a legislagao vigente;

h) achados — Bens localizados e ainda ndo incorporados resultantes de
inventario. Apds o encerramento do inventario, deverdo ser avaliados e
incorporados;

i) a necessidade de avaliagdo decorre da identificagdo de um bem
reconhecidamente pertencente ao ente que ndo dispde de documentagéo
especifica; ou

j) para fins de incorporagao de bens recebidos por doagéo, além dos valores
constantes da documentagcdo emitida pelo doador, devem ser
consideradas e agregadas as despesas do recebimento da doagdo, se
existir. Na auséncia de valoracdo no documento de doac&o, o valor da
incorporagcdo sera determinado pelo preco de mercado de cada bem,
mediante avaliacdo efetuada por Comissdo especifica, levando-se em
consideragdo, quando se tratar de bens usados, o estado de conservacédo
dos mesmos.
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8.1.2. Recebimento de Bens Moveis
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O recebimento de bens moéveis no 6rgdo dar-se-a via Almoxarifado Central
para conferéncia dos bens quando da entrega destes, firmando-se, na ocasido, a
transferéncia da responsabilidade pela guarda e conservacéo do bem, do fornecedor
para o 6rgdo que o recebeu. A prova desse recebimento, para fins juridicos, efetiva-
se com a assinatura do canhoto da nota fiscal.

O processo de recebimento ocorre ap6s emissdo da Nota de Empenho pelo
setor competente, que encaminhara uma via ao Almoxarifado para conferéncia dos
bens quando da entrega destes.

Na Nota de Empenho devera constar, dentre outras exigéncias previstas em
lei:

a) a descricdo completa dos bens (se a relagéo for muito extensa, o setor de

empenho devera anexar a Nota de Empenho uma cépia de todos os bens a

serem adquiridos com o devido detalhamento — descricdo, quantidade,

unidade, valores...);

b) quantidade;

c) o centro de custo requisitante;

d) os dados do fornecedor;

e) os dados da garantia (quando houver);

Ao dar entrada no Almoxarifado, o bem deve estar acompanhado:

a) no caso de compra, pela Nota Fiscal correspondente;

b) no caso de convénio, pelo Contrato entre as partes;

c) no caso de doagéo, pelo Termo de Doagéo ou Cesséo emitido pelo doador
com descrigdo do bem, valor e data do recebimento;

no caso de permuta, pelo Termo de Permuta ou outro documento que
permita o registro do bem no sistema de controle de material;

no caso de avaliagdo, pelo parecer da Comissdo de Avaliagdo de Bens
Permanentes;

f) no caso de producéo prépria, por uma Guia de Producéo Interna, com
estimativa do custo de sua fabricagéo ou valor de avaliagéo; e

no caso de dagdo em pagamento, documento especificando o bem, o
valor, garantias, etc., de acordo com legislagao especifica.

d
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Ap6s a verificagdo qualitativa e quantitativa dos bens, e estando o bem movel
de acordo com as especificacdes exigidas, o recebedor deve atestar que o bem foi
devidamente aceito.

No caso de mdveis ou equipamentos cujo recebimento implique em maior
conhecimento técnico, o recebedor deve solicitar ao setor competente as
providéncias necessarias no sentido de que uma Comissdo Técnica emita um
parecer, a fim de declarar que o bem entregue atende as especificagdes contidas na
nota de empenho ou no contrato de aquisicéo.

O recebimento do bem, quando de valor relevante, devera ser feito por uma
Comisséo de Recebimento e acompanhada mediante rigorosa conferéncia antes de
atestar o documento fiscal do referido evento, sob pena de responsabilidade
administrativa, sem prejuizo da civil e criminal no que couber.

Portanto, a aceitacdo ocorre quando da vistoria do material recebido por
servidor habilitado, que verifica sua compatibilidade com o contrato de aquisi¢éo (ou
documento equivalente), bem como as condi¢gdes de entrega e, estando conforme,
consigna o aceite na nota fiscal ou em outro documento legal para entrega.

Geralmente este aceite é feito através de carimbo no verso no documento
fiscal (com indicagdo da data de aceite, nome, cargo e matricula).

Apbs aceite dos bens pelo Setor de Aimoxarifado (ou por outros servidores,
em casos especificos estabelecidos pela unidade de controle), os bens deveréo ser
registrados em sistema proprio de controle de materiais em Almoxarifado.

8.1.3. Recebimento de Bens Imodveis

O ingresso de bens imdveis nas instituices publicas dar-se-a através de
processo de aquisi¢do, que devera conter, no minimo:

a) escritura do imovel;

b) certidao de registro do imével;

c) projeto arquitetonico, quando edificagdes;

d) nota de empenho, quando adquirido por compra;

e) termo de Doagdo, Cessdo, Comodato ou Permuta (se for o caso); e

f) processo de desapropriagdo ou usucapido, quando adquirido por este
meio.

De posse do processo de aquisicdo do bem, o setor (ou 6rgéo) competente
para registro de imodveis procedera a inclusdo em sistema especifico de
gerenciamento de imoveis.

Séo possibilidades de ingresso de bens imdveis nos 6rgaos:

a) compra;

b) construgéo;

c) cessdo ou doagéo;
d) permuta;

e) comodato;

f) transferéncia;

g) locacéo;

h) avaliagéo;

i) usucapiao; e

j) desapropriacao.

8.1.4 Incorporagao ou Tombamento

Incorporagdo é um processo que inclui o cadastro e identificacdo do bem
mével no acervo patrimonial de érgdo ou entidade e o seu registro patrimonial.

Os bens méveis, durante o processo de incorporagdo até a sua distribuicdo
inicial, podem ser guardados no almoxarifado, por até 06 meses, assim como os
bens moéveis em manutencéo e em processo de desfazimento. Esses Ultimos podem
ser guardados se preferir, em um deposito especifico para esse fim, desde que haja
um servidor responsavel pela guarda dos mesmos.

Quando se tratar de bem moével obtido a titulo gratuito, o registro devera ser
feito pelo valor justo na data de sua aquisi¢cdo, sendo que deve ser considerado o
valor resultante da avaliagdo obtida com base em procedimento técnico realizado
por Comisséo designada ou contratada para esse fim ou valor do bem definido nos
termos da doagéo.

No caso de transferéncias entre 6rgdos da administracéo direta e doacao
entre 6rgao da administracédo direta e entidade da administragdo indireta, o valor a
atribuir deve ser o valor contabil liquido constante nos registros do 6rgéao ou entidade
de origem.

Todo bem movel serd cadastrado de forma analitica, por meio do registro
individualizado com as seguintes informagdes:

| - Descricéo e valor do bem movel;

Il - Caracteristicas fisicas;

11l - caracteristicas técnicas;

IV - Termo de garantia vinculado a emisséo da nota fiscal, quando couber;
V - Informagdes da apdlice de seguro, quando couber.

Deve-se evitar o cadastro por lotes, conjuntos ou assemelhados, exceto
quando justificado em razdo da relagdo custo-beneficio.

Todo bem movel deverd ser identificado com o numero de registro
patrimonial, sequencial e nao reutilizavel e gravado em etiquetas, plaquetas,
gravacdo mecanica ou pirografica, adesiva, carimbo, pintura e afins.

§ 1°- A identificagdo é facultativa para bens méveis de pequeno porte, obras
de arte, livros, entre outros cuja identificagcéo possa danificar ou limitar o uso do bem
movel.

§ 2° - O numero de registro devera ser fixado em local de facil visualizagéo e
com boa aderéncia, evitando-se areas que possam curvar, dobrar ou acarretar a
deterioragdo da plaqueta que ndo deve ser colada sobre area com informagédo do
fabricante.

Para incorporagdo de um bem devem ser observadas as orientagdes do
Memorando 155/2024, da Divisdo de Patriménio da Secretaria Municipal de
Administracéo, Anexo |V, deste Manual.

8.1.5. Movimentagéo

Entende-se por movimentagdo o ato por meio do qual é efetuado o
deslocamento de bens moveis, internamente nos 6érgdos e nas entidades.
Classificando-se em:

| - Distribuigao inicial;
Il - Remanejamento;
11l - Recolhimento;
IV - Redistribuigao;
V - Uso exclusivo.

Ao movimentar os bens moveis deverédo ser emitidas as guias de distribuicao
inicial, de remanejamento, de recolhimento, de distribui¢céo e a cautela.

Distribuicao inicial € o momento em que o bem moével adquirido comeca a
ser utilizado e se inicia a depreciagao.

§1° - Até ser distribuido inicialmente, o gestor de bens moéveis da unidade é o
responsavel pelos bens moéveis.

§2° - O bem moével adquirido ndo deve permanecer no almoxarifado de bens
moveis por um periodo superior a 60 (sessenta dias), sem a justificativa do
Ordenador de Despesa.

Remanejamento é a movimentacéo fisica do bem moével, entre as unidades
administrativas e/ou subunidades. No caso do remanejamento, a guia de
remanejamento de bens moéveis devera ser enviada ao gestor de bens moéveis da
unidade gestora.

Recolhimento é a movimentagdo de bens moveis das unidades
administrativas e subunidades para o gestor de bens moéveis da unidade nas
seguintes situagdes: desuso/ocioso, periodo de garantia ou manutencéo.
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Redistribuicdo é a movimentagdo de bens moéveis que foram recolhidos e
estdo sob a responsabilidade do gestor de bens moéveis da unidade e deverdo ser
novamente distribuidos para as unidades administrativas e subunidades,
excetuando-se a distribuicdo inicial.

Uso exclusivo caracteriza-se quando um bem moével é cedido para uso
individual do servidor, em razdo da necessidade de servico, a exemplo de
computadores portateis, aparelhos de telefonia celular, unidades portateis de
armazenamento de dados, armamentos, animais, entre outros.

Quando o usuario solicitar o bem moével para uso individual fora do local de
trabalho deve ser emitida a cautela por meio de termo proprio, devidamente
assinada pelo usuario, assim como sua respectiva baixa.

8.1.6. Inventario

O inventario é o instrumento periédico de controle que tem por finalidade
confirmar a existéncia fisica e a verificagdo dos bens moéveis em uso no 6rgdo ou
entidade, de forma a possibilitar:

| - confrontar a existéncia fisica com o saldo contabil registrado;
II - a listagem atualizada da carga patrimonial do 6rgéo;
Il - as condigdes fisicas e funcionais dos bens moveis e consequentemente a

necessidade de manutengao, reparos ou reposicoes.

Os tipos de inventarios serdo obrigatoriamente:

| - Anual - destinado a comprovar a quantidade e o saldo dos bens moéveis da
unidade gestora, em 31 de dezembro de cada exercicio, constituido do inventario
anterior e das variagdes patrimoniais ocorridas durante o exercicio;

Il - Inicial - realizado quando da criagdo de uma unidade gestora, para
identificacdo e registro dos bens méveis sob sua responsabilidade;

Il - De transferéncia de responsabilidade - realizado quando da mudanca de

titularidade/responsabilidade;

IV - De extingdo - realizado quando da extingdo da unidade gestora, da
unidade administrativa e da subunidade;

V - Eventual - realizado em qualquer época, por iniciativa do titular da unidade
gestora ou por iniciativa dos érgédos de controle interno e externo.

O inventario devera conter, no minimo, as seguintes informagdes:

| - Nome do 6rgéo ou entidade;

Il - Tipo de inventario;

11l - Data de emissédo do inventario;

IV - Numero patrimonial do bem movel;

V - Data da aquisi¢gdo do bem moével;

VI - Natureza de Despesa e/ou conta patrimonial do bem movel;

VIl - Valor contabil e/ou valor contabil liqguido do bem moével,

VIII - Descrigéo padronizada do bem moével; e

IX - Estado de conservagao do bem mével.

Preferencialmente, o Inventario devera ser ordenado por unidades
administrativas e subunidades, com os respectivos subtotais, e ao final devera
constar um somatoério geral.

O estado de conservacdo dos bens mdveis deverd observar a seguinte

classificacéo:

| - Excelente - qualidade do bem movel adquirido ha menos de um ano e que
ainda mantenha as mesmas caracteristicas e condigdes de uso de sua aquisi¢éo;

Il - Bom - qualidade do bem mével que esteja em perfeitas condi¢des de uso,
mas com data de aquisig&o superior a um ano;

IIl - Regular - qualidade do bem moével que esteja em condicdes de uso, mas
que apresenta avarias que ndo impedem sua utilizacdo; ou

IV - Péssimo - qualidade do bem movel que apresenta avarias que
comprometem sua utilizagdo, embora seja viavel sua reforma.

Para a realizacéo do inventario serdo observadas as seguintes etapas:

| - Criagdo e publicacdo da comissdo de inventario, formada por 3 (trés)
servidores, contendo pelo menos 1 (um) efetivo, cujas atribuicdes serdo instruir,
supervisionar o inventario e elaborar o termo de Inventario;

Il - Levantamento dos bens méveis por localizagdo ou grupo de bens moéveis,
realizado pelos Agentes patrimoniais de cada unidade com auxilio dos seus
encarregados;

Ill - Registro das caracteristicas e das quantidades obtidas na etapa do
levantamento; e

IV - Saldo contabil dos bens moveis registrados.

As comissdes de inventario poderdo ser designadas em carater permanente
ou temporario, a critério da diregao do 6rgédo ou entidade.

O gestor de bens moéveis da unidade gestora, através dos coordenadores,
devera consolidar os inventarios enviados pelas unidades administrativas e
subunidades e submeté-lo a Comissao de Inventario.

Os bens mdveis ndo localizados no dia da verificagao fisica, sem justificativa
do seu responsavel, serdo considerados extraviados e, nessa condi¢édo, serdo
tomadas as providéncias cabiveis.

Concluidas as etapas da realizacdo do inventario, devera ser emitido pela
Comisséo de Inventario, o Termo de Inventario, contendo:

| - procedimento metodolégico utilizado para a realizagéo do inventario;

Il - relacdo dos bens moveis devera ser preferencialmente ordenada por
unidades administrativas e subunidades, com os respectivos subtotais, e ao final o
somatorio geral;

Ill - ocorréncias e divergéncias verificadas na realizagdo do inventario,
devidamente registradas e detalhadas.

Os bens moveis de propriedade particular localizados durante o inventario
deverdo ser controlados separadamente e arquivado o respectivo documento que
comprove a propriedade, que poderd ser uma nota fiscal ou uma declaracdo de
posse do momento da entrada do bem no 6rgédo ou entidade.

8.1.7. Desfazimento e Baixa:

Considera-se desfazimento, a disponibilidade e a destinagédo dos bens moveis
inserviveis, mediante transferéncia, alienagéo e baixa:

a) o desfazimento por transferéncia ocorre através do deslocamento de bens
moveis, com troca de posse e responsabilidade, de carater permanente,
entre 6rgaos da administracéo publica.

o

o desfazimento por alienagdo decorre da transferéncia do direito de
propriedade do bem mével, mediante venda, permuta, doagao ou qualquer
outra modalidade prevista em lei, estando condicionada a avaliagdo prévia
e procedimentos licitatorios, na modalidade leildo, nos termos dos art. 76 e
77 da Lei n°® 14.133/2021

O bem movel classificado como recuperavel, em desuso, ocioso ou obsoleto
devera ser preferencialmente disponibilizado para os 6rgaos da administracao direta
e entidades da administracdo indireta do Poder Executivo, de acordo com a
legislagéo vigente.

§1° - Nao havendo interessados nos bens moéveis disponiveis, podera o titular
da unidade adotar uma das seguintes formas de desfazimento abaixo elencadas, de
forma justificada:

| - Doagéo para outros poderes ou para outros entes da Federacéo;
Il — Venda, dentro dos moldes da Lei 14133/2021;

Il - Doagédo para pessoa fisica ou juridica de direito privado, mediante
interesse social, de acordo com os termos dos art. 76 e 77 da Lei n°® 14.133/2021.

§ 2° - A adogao prioritaria de alguma das formas de desfazimento previstas no
§ 1° devera ser previamente justificada pelo titular da unidade no processo de
desfazimento.

O bem movel classificado como irrecuperavel para ser descartado como
sucata ou entregue ao sistema de coleta de residuos ou outro local mais adequado,
devera seguir as normas e procedimentos dispostas pelo item 8.1.7.2 - Do Processo
de Desfazimento.

§ 1°- Considera-se sucata os bens moveis perderam sua utilidade original
pelo grau de deterioragdo e que poderao ser reciclados e/ou vendidos como matéria-
prima.
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§ 2° - Considera-se descarte dos bens moéveis quando da impossibilidade ou
inconveniéncia da transferéncia ou alienacdo e considerando sua consequente
inutilizagao.

A inutilizagdo consiste na destruicdo total ou parcial do bem moével que
oferega ameaca vital para pessoas, risco de prejuizo ambiental ou inconveniente de
qualquer natureza para a administragao publica:

| - A inutilizagdo, sempre que necessario, sera feita mediante presenca dos
setores especializados, de forma a ter sua eficacia assegurada;

Il - Os simbolos nacionais, armas, muni¢des e bens méveis pirotécnicos serdo
inutilizados em conformidade com a legislagéo especifica.

Paragrafo Unico - A inutilizagdo de bem movel devera ser documentada
mediante Termo de Inutilizagdo, o qual integrard o respectivo processo de
desfazimento.
8.1.7.1. Baixa

Baixar um bem movel é proceder a sua exclusdo do registro patrimonial. A
baixa decorrera do desfazimento, furto, roubo, extravio e ocorre em duas etapas:

| - Baixa de vida util € o momento em que o bem moével ndo é mais utilizado e
fica selecionado para desfazimento. Cessa a depreciagdo e o bem movel é
reclassificado para uma conta transitoria;

Il - Baixa definitiva € o momento em que o bem movel é excluido do cadastro
patrimonial e dos registros contabeis do érgdo ou entidade, gerando diminuicdo do
saldo na conta patrimonial e a exoneracéo de responsabilidade do servidor pela sua
guarda e conservagdo, o que ocorre no momento de sua retirada fisica do acervo;

IIl — Baixa de bens ¢ atribuicao e responsabilidade da Divisdo de Patriménio;

Os bens moveis baixados por furto, roubo ou extravio que venham a ser
recuperados deverdo ser incorporados com novo nimero patrimonial.

Os casos de perecimento, destruicdo ou avaria em razéo de uso inadequado
dos bens moéveis ensejardo a instauragdo de Sindicancia ou, quando for o caso, de
Processo Administrativo Disciplinar, para definicdo de responsabilidades, conforme
legislacdo em vigor.

Na hipétese de furto, roubo, extravio, sinistro ou desaparecimento de bens
moveis, o servidor deve comunicar, por escrito, o fato a seu superior imediato para
abertura de Boletim de Ocorréncia e apuragdo dos fatos, na forma da legislagao
vigente.

8.1.7.2. Do Processo de Desfazimento

A constatacdo e a declaragcdo de disponibilidade do bem mével sdo da
iniciativa do gestor de bens méveis da unidade gestora, que a formalizara por meio
de processo administrativo, devidamente justificado, dirigido ao titular da unidade
gestora, contendo os seguintes elementos:

| - Listagem descritiva dos bens méveis;

Il - Termo de vistoria e baixa de vida util elaborado pela comissao de vistoria e
baixa de vida util.

A comissdo de vistoria e baixa de vida util devera ser formada por trés
servidores, sendo um efetivo e um servidor devidamente habilitado, designado pelo
Titular da unidade gestora, publicado em D.O., ou ainda por empresa especializada
contratada, nesta ultima hip6tese, apenas no caso de néo existir, na administragéo,
servidores em condigdes de avaliar determinado bem moével em razdo de sua
especificidade.

Compete a comisséo de vistoria e baixa de vida util:

| - Avaliar o bem moével que, eventualmente, seja posto em disponibilidade e
estabelecer a sua classificacdo definitiva dentre as previstas neste manual

Il - Opinar de modo justificado, pela forma de desfazimento

11l - Emitir relatério conclusivo sobre a vistoria realizada, que constara do
Termo de Vistoria e Baixa de Vida Util.

Do Termo de Vistoria e Baixa de Vida Util, a ser elaborado pela comissio de
vistoria, constara em atendimento a legislacéo vigente, ao menos:

|- Descrigdo dos bens moveis relacionados, com a mengdo a sua
especificagdo técnica, se houver;

Il - Avaliacéo financeira dos bens moveis objetos da vistoria, cujo valor servira
de base para eventual procedimento licitatorio da venda;

1l - Opinamento justificado acerca da destinagao final do bem mével;

O processo de desfazimento devera ser autorizado pelo Titular da unidade ou
autoridade por ele delegada.

A baixa definitiva ocorrera depois de concluido o processo administrativo.

9. DEPRECIAGAO DE BENS PATRIMONIAIS

Quando os elementos do ativo imobilizado tiverem vida util econémica
limitada, ficam sujeitos a depreciacdo sistematica durante esse periodo. A
depreciagdo tém como caracteristica fundamental a redugédo do valor do bem e se
inicia a partir do momento em que o item do ativo se tornar disponivel para uso. A
causa que influencia a redugéo do valor é a existéncia de duragdo limitada, prazo
legal ou contratualmente limitado.

A depreciagdo é o declinio do potencial de geragdo de servigos por ativos de
longa duragéo, ocasionada pelos seguintes fatores:

a) deterioragao fisica;
b) desgastes com uso; e
c) obsolescéncia

Os ativos imobilizados estdo sujeitos a depreciagdo no decorrer da sua vida
util. A manutengdo adequada desses ativos ndo interfere na aplicagdo da
depreciacdo. A apuragdo da depreciagdo deve ser feita mensalmente, a partir do
momento em que o item do ativo se tornar disponivel para uso, ou seja, quando esta
no local e em condigdo de funcionamento na forma pretendida pela administracéo.

A depreciagéo cessa quando do término de vida util do ativo ou quando ele é
desreconhecido. Ao final da vida util, o valor contabil do ativo sera igual ao seu valor
residual, ou na falta deste, igual a zero.

A partir desse momento, o bem somente podera ser depreciado se houver
uma reavaliacdo, acompanhada de uma andlise técnica que defina o seu tempo de
vida util restante.

A depreciagdo devera ser realizada segundo as normas contidas no MCASP
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, observando que o referido
Manual é frequentemente atualizado e deve ser utilizado a edigdo mais atual.

Também deve-se verificar que, no caso dos iméveis, somente a parcela
correspondente a construgdo deve ser depreciada, ndo se depreciando o terreno.

A depreciagdo ndo cessa quando o ativo se torna ocioso ou é retirado
temporariamente de uso.

Em fungdo de suas caracteristicas, alguns itens do ativo ndo deverdo ser
depreciados. Como exemplos de bens que n&o se encontram sujeitos a depreciacdo
tém-se os terrenos e os bens de natureza cultural.

A estimativa da vida util econdmica do item do ativo é definida conforme
alguns fatores:

a) desgaste fisico, pelo uso ou néo;

b) geracéo de beneficios futuros;

c) limites legais e contratuais sobre o uso ou a exploragéo do ativo; e

d) obsolescéncia tecnoldgica.

9.1. Valor Depreciavel e Periodo de Depreciagdao

O valor depreciavel de um ativo deve ser alocado de forma sistematica ao
longo da sua vida util estimada, sendo determinado apds a deducdo de seu valor
residual. Na pratica, observa-se que o valor residual de um ativo € usualmente
insignificante e imaterial na determinagéo do valor depreciavel.

Valor depreciavel = valor contabil bruto — valor residual

Sao exemplos de bens depreciaveis:

edificios e construgdes (a partir da concluséo e/ou inicio de utilizagdo, o
valor da edificagdo deve ser destacado do valor do terreno);

os bens iméveis utilizados como estabelecimento;

os bens moveis utilizados nas atividades operacionais, instalados em
estabelecimento, inclusive aparelhos e equipamentos elétricos, eletrdnicos
e de informatica;

os veiculos do tipo caminhdo, caminhonete de cabine simples ou utilitaria;
os veiculos de passeio, 6nibus e motocicletas;

tratores e Maquinas Agricolas e de Obras;

o o
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Sao exemplos de bens ndo depreciaveis:

a) terrenos rurais e urbanos;

b) bens méveis de natureza cultural, tais como obras de artes, antiguidades,
documentos, bens com interesse historico, bens integrados em colecdes,
entre outros, os quais normalmente aumentam de valor com o tempo;

c) bens de uso comum que absorveram ou absorvem recursos publicos,
considerados tecnicamente de vida Gtil indeterminada;

d) animais que se destinam a exposicéo e a preservagéo.

10. SINDICANCIA

A qualquer tempo, constatadas subtrages, desvios e roubos, quaisquer
irregularidades nos bens moveis permanentes nas dependéncias de qualquer
unidade da Prefeitura, o fato deverd ser apurado imediatamente pelo 6rgéo
responsavel por meio de sindicancia.

11. PRESTAGAO DE CONTAS

Anualmente, a Divisdo de Patriménio e a Contabilidade apresentardo
relatoérios que identifiquem a movimentagdo patrimonial e contabil dos bens,
acompanhado do Balango Patrimonial, nos moldes da Deliberacdo TCE/RJ
n°277/2017, aplicavel aos Bens Patrimoniais e Bens em Almoxarifado.

Paragrafo Unico- Além da apresentacdo anual da prestacdo de contas,
devera também ser apresentada ao término da gestdo do responsavel pela Divisédo
de Patrimdnio ou a qualquer momento em que houver necessidade de se averiguar

a consonancia entre os valores registrados contabilmente e os valores apresentados
nos registros patrimoniais.

12. CONSIDERAGOES FINAIS
Este Manual padroniza e orienta os procedimentos patrimoniais, mostrando a
responsabilidade dos servidores pelos bens a sua disposicédo, trazendo diretrizes
para um desenvolvimento adequado dos servidores para o cuidado com os bens
publicos que auxiliam nos trabalhos e no desenvolvimento de suas fungées didrias.
Material elaborado e revisado pela Controladoria Geral do Municipio e Divisdo

de Patriménio da Secretaria Municipal de Administracdo da Prefeitura Municipal de
Paty do Alferes.

Séo parte integrante deste Manual os anexos abaixo:
Anexo | - TERMO DE BAIXA
Anexo Il - TERMO DE RESPONSABILIDADE
Anexo lll - TERMO DE TRANSFERENCIA

Anexo IV — Memorando 155/2024 — Divisao de Patrimonio

Anexo |
(Identificagéo da instituicdo onde o bem se encontra)
TERMO DE ENCAMINHAMENTO
Encaminho o bem patrimonial da instituicdo acima identificada.

Relagéo do(s) bem(s) e justificativa do encaminhamento:

Identificagdo do Bem
Numero Patrimonial

Especificagao do Patrimonio
Descrigdo do Bem

Justificativa para o encaminhamento:

Sem mais para o momento, segue o bem acima identificado devidamente

justificado.

Paty de Alferes - RJ, xx de xxx de 20xx.

Nome do responsavel)
(carimbo do responsavel e/ou instituicéo)

Anexo Il
(Identificagéo da instituicdo onde o bem se encontra)

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu, (cargo que exerce) portador do

CPF n°% xxxxxxxxx, servidor publico do Municipio de Paty de Alferes - RJ,
comprometo-me pela guarda do(s) bem(s) abaixo relacionado(s), obrigando-me a
responder pela posse perante o Municipio e a zelar pela sua conservagao.

Em caso de transferéncia para outro setor, extravio ou ocorréncia
semelhante, comprometo-me a informar imediatamente a Divisdo de Patriménio.

Declaro que conferi o(s) bem(s) e que o(s) mesmo(s) se encontra(m) em

perfeitas condicdes de uso.

Dados do(s) bem(s):

Identificagcdo do Bem
Numero Patrimonial

Especificacdo do Patriménio Lotagao
Descrigdo do Bem do Bem

Paty de Alferes - RJ, (xx) de (més) de 20xx

Assinatura do responsavel
(carimbo do responsavel e/ou instituicéo)

Anexo lll
(Identificagao da instituicdo onde o bem se encontra)
TERMO DE TRANSFERENCIA

Eu, (cargo e matricula), portador do

CPF n° xxxxxxxxx, servidor publico do Municipio de Paty de Alferes - RJ, comunico
a Divisdo de Patrimonio, a transferéncia do(s) bem(s) abaixo relacionado(s),

passando a responsabilidade pela posse para (cargo e matricula),

portador do CPF n°: xxxxxxxxx, servidor publico do Municipio de Paty de Alferes -
RJ.

Declaro que conferi o(s) bem(s) e que o(s) mesmo(s) se encontra(m) em
perfeitas condi¢des de uso.

Dados do(s) bem(s):

Identificagdo do Bem | Especificagdo do Patriménio

! ¢ = xd0 Nova Lotagao
Numero Patrimonial Descri¢cdao do Bem

Paty de Alferes - RJ, (xx) de (més) de 20xx

Responsavel pela transferéncia Responsavel pelo Recebimento
(carimbo do Responsavel e/ou (carimbo do Responsavel e/ou
instituicdo) instituicdo)
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Anexo IV

MEMORANDO: 155/2024

Paty do Alferes, 31 de Julho de 2024

DA: Divis&o de Patriménio/Secretaria Municipal de Administragdo

PARA: Todas as Secretarias

Considerando que todos os procedimentos relacionados ao Inventario Geral
Municipal foram finalizados,

Considerando que todos os bens permanentes adquiridos durante o inventario ja
foram tombados,

Solicitamos a partir de 01 de agosto de 2024, o retorno da rotina de incorporagéo
de bens, de acordo com a legislagdo em vigor, que consiste em:

Todos os processos de aquisicdo de bens permanentes devem ser enviados a
Divisdo de Patriménio logo apds o recebimento dos bens com as Notas Fiscais
atestadas, antes da liquidacéo e pagamento.

Nenhum empenho referente a aquisicdo de bem patrimonial devera ser liquidado
sem que a Divisdo de Patriménio tenha efetuado a incorporagdo do mesmo,
devendo a Divisdo de Patrimdnio autuar ao processo relatério comprovando a

devida incorporagéo.

Raphael Soares de Medeiros Pereira
Divisdo de Servigos Gerais, Almoxarifado, Arquivo, Protocolo e Patriménio

Lindaura Cristina Trindade Nobre
Secretaria Municipal de Administracéo
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