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01° ATO DE APOSTILAMENTO

ATA REGISTRO DE PRECOS DO PREGAO 183/2022

1° DISTRITO

O Prefeito Municipal de Paty do Alferes, no uso
de suas atribuig¢des legais, com supeddneo no § 8° do
Art. 65 da Lei n.° 8.666/93, determina o
apostilamento a Ata Registro Precos do Pregéo
183/2022 para reajuste de preco do combustivel Oleo
Diesel S10, com inicio em 03 de fevereiro de 2023, da
empresa AUTO POSTO NOVA CIDADE DE PATY LTDA,
determinado pelo Governo Federal, reajustando o valor
unitdrio de RS 6,77( selis reals, setenta e sete
centavos), para RS 6,97 ( seis reais e noventa e sete
centavos) tudo conforme os pareceres e instrucgdes
constantes do processo 8672/2022, que serviram de base
e fundacdo para a decisdo.

Paty do Alferes, 03 de fevereiro de 2023.

MUNICIPIO DE PATY DO ALFERES

EURICO PINHEIRO BERNARDES NETO
PREFEITO MUNICIPAL

01° ATO DE APOSTILAMENTO

ATA REGISTRO DE PRECOS DO PREGAO 183/2022

1° DISTRITO

O Prefeito Municipal de Paty do Alferes, no uso
de suas atribuicdes legais, com supedéneo no § 8° do

Art. 65 da Lei n.° 8.666/93, determina o
apostilamento a Ata Registro Precos do Pregéo
183/2022 para reajuste de preco do combustivel

Gasolina Comum, com inicio em 03 de fevereiro de
2023, da empresa AUTO POSTO PATY LTDA, determinado
pelo Governo Federal, reajustando o valor unitédrio de

R$ 5,52( Cinco reais e cinquenta e dois centavos),
para R$ 5,74( <cinco reais e setenta e quatro
centavos) tudo conforme os pareceres e instrugdes

constantes do processo 8672/2022,
e fundacdo para a deciséo.

que serviram de base

Paty do Alferes, 03 de fevereiro de 2023.

MUNICIPIO DE PATY DO ALFERES
EURICO PINHEIRO BERNARDES NETO
PREFEITO MUNICIPAL

01° ATO DE APOSTILAMENTO

ATA REGISTRO DE PRECOS DO PREGAO 150/2022

2° DISTRITO

O Prefeito Municipal de Paty do Alferes, no uso
de suas atribuig¢des legais, com supeddneo no § 8° do
Art. 65 da Lei n.° 8.666/93, determina o
apostilamento a Ata Registro Precos do Pregéo
150/2022 para reajuste de preco do combustivel &leo
diesel S-10 determinado pelo Governo Federal,
reajustando o valor unitdrio de R$ 6,88 (seis reais,
oitenta e oito centavos) para R$ 6,57 (seis reais e
cinquenta e sete centavos), e Diesel S-500 no valor
unitdrio de RS$6,74 ( Seis reais, setenta e quatro
centavos)para RS 6,45 ( Seis reais, quarenta e cinco
centavos) com inicio em 06 de fevereiro de 2023, da
empresa AUTO POSTO MARIOMAR LTDA tudo conforme os
pareceres e instrugdes constantes do processo
7446/2022, que serviram de base e fundacdo para a
deciséo.

Paty do Alferes, 06 de fevereiro de 2023.

MUNICIPIO DE PATY DO ALFERES
EURICO PINHEIRO BERNARDES NETO
PREFEITO MUNICIPAL

02° ATO DE APOSTILAMENTO

ATA REGISTRO DE PRECOS DO PREGAO 150/2022

2° DISTRITO

O Prefeito Municipal de Paty do Alferes, no uso
de suas atribuig¢des legais, com supedé&neo no § 8° do
Art. 65 da Lei n.° 8.666/93, determina o
apostilamento a Ata Registro Pregos do Pregéo
150/2022 para reajuste de preco do combustivel &éleo
diesel S-10 determinado pelo Governo Federal,
reajustando o valor unitario de R$ 6,57 (seis reais,
cinquenta e sete centavos) para R$ 6,20(seis reais e
vinte centavos), e Diesel S-500 no valor unitéario de
R$6,45 ( Seis reais, quarenta e cinco centavos)para
R$ 6,10 ( Seis reais, dez centavos) com inicio em 13
de fevereiro de 2023, da empresa AUTO POSTO MARIOMAR
LTDA tudo conforme os pareceres e instrugdes
constantes do processo 7446/2022, que serviram de
base e fundagdo para a decisdao.

Paty do Alferes, 13 de fevereiro de 2023.

MUNICIPIO DE PATY DO ALFERES
EURICO PINHEIRO BERNARDES NETO
PREFEITO MUNICIPAL
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7° TERMO ADITIVO AGCONTRATO N.° 01/2015

O Municipio de Paty do Alferes, torna publico que assindtP
Termo aditivo acContrato n.° @1/2015, celebradocom a
ESPOLIO ANTONIO DE ALMEIDA FERNANDI
representado neste pela inventariantMaria Inez Mousinhc EDITAL N° 014/2023 - SMA

Fernandes, como objeto a Locagdo de imoével situado

Avenida Antonio da Luz Fernandes, n® 547 Avelar para A Secretaria de Administragéo, no uso de suas atribui¢des legais;
fun,(:ionamento da sede da 22 Cia de Policia d®° Batalhdo fle Considerando o resultado final do Concurso Publico e do Processo Seletivo,
Policia Militar do Estado do Rio de Janeirapnformesolicitagcao homologados através dos Decretos n® 6565/2020 e n° 6566/2020, publicados no
da Secretaria de Ordem Publica prorrogando o prazo de Diario Oficial do Municipio de n® 3442, de 29/12/2020;

vigéncia do Contrato n® 011/2015, em 12 (doze) meses,
partir de 12 de fevereiro de 2®

CONVOCA os candidatos abaixo relacionados, para se apresentarem na forma
indicada, na sede da Prefeitura Municipal de Paty do Alferes, situada a Rua Coronel
Manoel Bernardes, n°® 157, Centro — Paty do Alferes — RJ.

Paty do Alferes,10 de fevereirode 2023. Os candidatos deverdo se apresentar a Secretaria de Administragédo, no horario das
! 13 as 17 horas, para instrugdo dos procedimentos relativos a sua investidura, até o
dia 23 de fevereiro de 2023.

EURICO PINHEIRO BERNARDES NETO No ato de apresentagéo os candidatos serdo orientados para comparecimento ao
Prefeito Municipal servico de pericia médica, nos termos do Decreto n°® 4.555/2016, devendo concluir
todos os procedimentos para fins de admissdo nos prazos fixados, contados da data

de sua apresentagéo.

O descumprimento dos prazos ora fixados, implicardo em desisténcia e

13° ATO DE APOSTILAMENTO .
respectiva perda da vaga.

ATA REGISTRO DE PREGCOS DO PREGAO 205/2021 Paty do Alferes, 13 de Fevereiro de 2023.

1° DISTRITO LINDAURA CRISTINA TRINDADE NOBRE
- Secretaria de Administragao - Interina
O Prefeito Municipal de Paty do Alferes, no uso
de suas atribuig¢des legais, com supedaneo no § 8° do .
Art. 65 da  Lei n.° 8.666/93, determina o ANEXO UNICO
apostilamento & Ata Registro Pregos do Pregdo
205/2021 para reajuste de ©preco do combustivel
Gasolina Comum, com inicio em 03 de fevereiro de

2023, da empresa AUTO POSTO NOVA CIDADE DE PATY LTDA, CONTADOR
determinado pelo Governo Federal, reajustando o valor

unitadrio de RS 5,62 ( cinco reails e sessenta e dois [ N°INSCRIGCAO | NOME
centavos), para R$ 5,65( Cinco reais e sessenta e

cinco centavos), tudo conforme os pareceres e [ 154907-3 [ ROSANA MAGALHAES SOBREIRA
instrucdes constantes do processo 7930/2021, que | 243779 [ VICTOR HUGO DE OLIVEIRA NASCIMENTO

serviram de base e fundagdo para a deciséo.

Paty do Alferes, 03 de fevereiro de 2023.

MUNICIPIO DE PATY DO ALFERES
EURICO PINHEIRO BERNARDES NETO
PREFEITO MUNICIPAL

PODER EXECUTIVO-PREFEITO:EURICO PINHEIRO BERNARDES NETO-VICE PREFEITO: ARLINDO ROSA DE AZEVEDO-Chefe de
Gabinete:PEDRO PAULO TORRES DE ANDRADE-Secretario de Governo: ARTHUR MARQUES FERNANDES LISBOA-Secretario de Obras e Servigos
Publicos: ALEXANDRE VEIGA LISBOA -Secretaria de Turismo:DAYANNA DANNY MARQUES DA CRUZ SILVA-Secretario de Cultura e Economia
Criativa: TAMIRES FORTUNA PENNISI-Secretaria de Desenvolvimento Econdmico, Tecnologia e Inovagdo: DOLORES REGINA DA SILVA LUSTOSA -
Secretéria de Satde: FABIANA CERQUEIRA DA SILVA ABREU -Secretario de Meio Ambiente: ANDRE DANTAS MARTINS -Secretario de Educagio:
DAVID DE MELLO SILVA-Secretario de Fazenda: CLAUDIO LUIZ DA SILVA LIMA -Secretario de Agricultura, Pecuaria ¢ Desenvolvimento Rural: JOSE
RENATO ROSA DE OLIVEIRA -Secretario de Planejamento:GILVACIR VIDAL DRAIA-Secretaria de Administragdo: Interina-LINDAURA CRISTINA
TRINDADE NOBRE-Secretaria de Desenvolvimento Social, Direitos Humanos e Habitagdo: JEANNE MARISETE TEIXEIRA BERNARDES -Secretario de
Ordem Publica: RENATO JOSE DE MATTOS FERNANDES -Secretério de Esportes ¢ Lazer: LUIZ FERNANDO DE PAULA ESPINDOLA - Procurador
Geral do Municipio: MARCELO BASBUS MOURAO-Controlador Geral: JULIO CEZAR DUARTE DE CARVALHO

PODER LEGISLATIVO-Presidente: ROMULO ROSA DE CARVALHO - Vice Presidente: JUAREZ DE MEDEIROS PEREIRA-1° Secretario:
HELIOMAR VELLOSO DO NASCIMENTO-2° Secretario: JULIANO BALBINO DE MELO -Vereadores: DENILSON DA COSTA NOGUEIRA,
EDUARDO DE SANT'ANA MARIOTTI, EDSON DA SILVA ALMEIDA, JULIO AVELINO OLIVEIRA DE MOURA JUNIOR, SERGIO MURILO ROSA
DA SILVA, OROZINO ANTONIO BATISTA FILHO, WILSON ROSA DE SOUZA-Procurador Juridico:IVAN TADEU MOREIRA ESTEVES JUNIOR
Diretora de Compras e Planejamento: LUCIMAR PECORARO MARQUES -Diretora de Or¢amento e Finangas:SILVANA DE OLIVEIRA VIANNA-Diretora
Geral:VIVIANE CESARIO MONTEIRO-Diretora de Controle Interno:SILVIA APARECIDA F. FAGUNDES- Diretor de Administracdo Patrimonial e
Tecnologia da Informagdo: CHARLES LOUIS NASCIMENTO DUMARD

EXPEDIENTE Orgao informativo criado pela Lei Municipal n° 292 Rua Cel. Manoel Bernardes, 157, Centro
de 18 de abril de 1995. Paty do Alferes-RJ - CEP 26.950-000
= = Emini Editado, diagramado e arte-finalizado 24)2485-1234
rio Oficial do Municipio na Divisao de Divulgagao e Eventos-DIDEV-PMPA @) .
de Paty do Alferes e disponibilizado no site oficial da www.patydoalferes.rj.gov.br

Prefeitura Municipal de Paty do Alferes. assessoria@patydoalferes.rj.gov.br
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EDITAL N° 015/2023 - SMA

A Secretaria de Administragdo, no uso de suas atribuicdes legais;

Considerando o resultado final do Concurso Publico e do Processo Seletivo,
homologados através dos Decretos n° 6565/2020 e n° 6566/2020, publicados no
Diario Oficial do Municipio de n°® 3442, de 29/12/2020;

CONVOCA os candidatos abaixo relacionados, para se apresentarem na forma
indicada, na sede da Prefeitura Municipal de Paty do Alferes, situada a Rua Coronel
Manoel Bernardes, n° 157, Centro — Paty do Alferes — RJ.

Os candidatos deverdo se apresentar a Secretaria de Administragéo, no horario das
13 as 17 horas, para instrugdo dos procedimentos relativos a sua investidura, até o
dia 23 de fevereiro de 2023.

No ato de apresentacdo os candidatos serdo orientados para comparecimento ao
servigo de pericia médica, nos termos do Decreto n® 4.555/2016, devendo concluir
todos os procedimentos para fins de admissdo nos prazos fixados, contados da data
de sua apresentacao.

O descumprimento dos prazos ora fixados, implicardao em desisténcia e
respectiva perda da vaga.

Paty do Alferes, 13 de Fevereiro de 2023.

LINDAURA CRISTINA TRINDADE NOBRE
Secretéaria de Administragao - Interina

ANEXO UNICO

N° INSCRICAO | NOME
153846-2 EDUARDO JOSE DE OLIVEIRA GOMES
33429-4 DAIANA SILVA BRUM DE OLIVEIRA
37713-9 MARCELE DE AVILA SERAFIM

EDITAL N° 016/2023 - SMA

A Secretaria de Administracéo, no uso de suas atribuicdes legais;

Considerando o resultado final do Concurso Publico e do Processo Seletivo,
homologados através dos Decretos n° 6565/2020 e n° 6566/2020, publicados no
Diario Oficial do Municipio de n°® 3442, de 29/12/2020;

CONVOCA a candidata abaixo relacionada, para se apresentar na forma indicada,
na sede da Prefeitura Municipal de Paty do Alferes, situada a Rua Coronel Manoel
Bernardes, n° 157, Centro — Paty do Alferes — RJ.

A candidata devera se apresentar a Secretaria de Administragcdo, no horario das 13
as 17 horas, para instrugdo dos procedimentos relativos a sua investidura, até o dia
23 de fevereiro de 2023.

No ato de apresentacéo a candidata sera orientada para comparecimento ao servigo
de pericia médica, nos termos do Decreto n° 4.555/2016, devendo concluir todos os
procedimentos para fins de admissdo nos prazos fixados, contados da data de sua
apresentagao.

O descumprimento dos prazos ora fixados, implicardo em desisténcia e
respectiva perda da vaga.

Paty do Alferes, 13 de Fevereiro de 2023.

LINDAURA CRISTINA TRINDADE NOBRE
Secretaria de Administragao - Interina

EDITAL N° 017/2023 - SMA

A Secretaria de Administracédo, no uso de suas atribui¢des legais;

Considerando o resultado final do Concurso Publico e do Processo Seletivo,
homologados através dos Decretos n° 6565/2020 e n° 6566/2020, publicados no
Diario Oficial do Municipio de n° 3442, de 29/12/2020;

CONVOCA a candidata abaixo relacionada, para se apresentar na forma indicada,
na sede da Prefeitura Municipal de Paty do Alferes, situada a Rua Coronel Manoel
Bernardes, n° 157, Centro — Paty do Alferes — RJ.

A candidata devera se apresentar a Secretaria de Administragéo, no horario das 13

as 17 horas, para instrugao dos procedimentos relativos a sua investidura, até o dia

23 de fevereiro de 2023.

No ato de apresentagéo a candidata sera orientada para comparecimento ao servigo
de pericia médica, nos termos do Decreto n° 4.555/2016, devendo concluir todos os
procedimentos para fins de admissédo nos prazos fixados, contados da data de sua
apresentagéo.

O descumprimento dos prazos ora fixados, implicardao em desisténcia e
respectiva perda da vaga.

Paty do Alferes, 13 de Fevereiro de 2023.

LINDAURA CRISTINA TRINDADE NOBRE
Secretaria de Administragdo - Interina

ANEXO UNICO
AUXILIAR DE CRECHE

[

N° INSCRIGAO | NOME

32260-1 [ SUELEN CERQUEIRA ROSA

EDITAL N° 018/2023 - SMA

A Secretaria de Administragéo, no uso de suas atribuigbes legais;

Considerando o resultado final do Concurso Publico e do Processo Seletivo,
homologados através dos Decretos n° 6565/2020 e n° 6566/2020, publicados no
Diario Oficial do Municipio de n° 3442, de 29/12/2020;

CONVOCA a candidata abaixo relacionada, para se apresentar na forma indicada,
na sede da Prefeitura Municipal de Paty do Alferes, situada a Rua Coronel Manoel
Bernardes, n° 157, Centro — Paty do Alferes — RJ.

A candidata devera se apresentar a Secretaria de Administragéo, no horario das 13
as 17 horas, para instrugdo dos procedimentos relativos a sua investidura, até o dia
23 de fevereiro de 2023.

No ato de apresentagédo a candidata sera orientada para comparecimento ao servigo
de pericia médica, nos termos do Decreto n° 4.555/2016, devendo concluir todos os
procedimentos para fins de admissdo nos prazos fixados, contados da data de sua
apresentacao.

O descumprimento dos prazos ora fixados, implicardo em desisténcia e
respectiva perda da vaga.

Paty do Alferes, 13 de Fevereiro de 2023.

LINDAURA CRISTINA TRINDADE NOBRE
Secretaria de Administragao - Interina

ANEXO UNICO

ANEXO UNICO PROFESSOR A
PROFESSOR B - INGLES [ N°INSCRICAO | NONE
[ N°INSCRICAO | NOME [ 61685-0 [ RENATA DIAS DA SILVA SOUSA
| 60531-0 [ JULIA ANIBOLETE MARQUES DOS SANTOS HILLE
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EDITAL N° 019/2023 - SMA

A Secretaria de Administragéo, no uso de suas atribui¢des legais;

Considerando o resultado final do Concurso Publico e do Processo Seletivo,
homologados através dos Decretos n° 6565/2020 e n° 6566/2020, publicados no
Diario Oficial do Municipio de n°® 3442, de 29/12/2020;

CONVOCA a candidata abaixo relacionada, para se apresentar na forma indicada,
na sede da Prefeitura Municipal de Paty do Alferes, situada a Rua Coronel Manoel
Bernardes, n° 157, Centro — Paty do Alferes — RJ.

A candidata devera se apresentar a Secretaria de Administragdo, no horario das 13
as 17 horas, para instrugdo dos procedimentos relativos a sua investidura, até o dia
23 de fevereiro de 2023.

No ato de apresentagdo a candidata sera orientada para comparecimento ao servigo
de pericia médica, nos termos do Decreto n® 4.555/2016, devendo concluir todos os
procedimentos para fins de admissdo nos prazos fixados, contados da data de sua
apresentagéo.

O descumprimento dos prazos ora fixados, implicardio em desisténcia e
respectiva perda da vaga.

Paty do Alferes, 13 de Fevereiro de 2023.

LINDAURA CRISTINA TRINDADE NOBRE
Secretaria de Administragao - Interina

ANEXO UNICO
ORIENTADOR SOCIAL

N° INSCRIGAO | NOME

61541-2 [ DAIRANE SILVA CARVALHO

HOMOLOGO O RESULTADO DO PREGAO PRESENCIAL N.° 180/2021,
FORMALIZADO ATRAVES DO PROCESSO ADMINISTRATIVO N.e 5784/20, CUJO
OBJETO 'E A CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS PARA PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO, PRODUGAO,
CONTRATAGCAO E REALIZAGAO PARCIAL DA 332 FESTA DO TOMATE -
XXXIII EXPOSICGAO AGRICOLA E CONCURSO LEITEIRO DO
MUNICIPIO DE PATY DO ALFERES, PELA EMPRESA VENCEDORA:

- "MRC ENTRETENIMENTO PROMOCOES E EVENTOS LTDA, SENDO OFERTADA A
PORCENTAGEM DE 62 % (sessenta e dois por cento), totalizando R$ 213.464,05

(Duzentos e treze mil, quatrocentos e sessenta e quatro reais e cinco centavos).

Paty do Alferes, 03 de fevereiro de 2023.

EURICO PINHEIRO BERNARDES NETO
PREFEITO MUNICIPAL

INSTRUGAO NORMATIVA N.° 001/20 23

Disp6e, no 4&mbito da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social, Direitos Humanos e Habitagdo —
SMDSDHH, acerca da adogdao de procedimentos

peracionais para a do e pr ¢do de contas do
auxilio financeiro de Amparo a Pessoa Idosa em Situagdo
de Acolhimento Institucional, nos termos da Lei Municipal
n.° 2.961/2022, e da outras providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL DIREITOS HUMANOS E
HABITAGAO, no uso de suas atribuigdes, em conformidade com a Legislagdo Municipal em vigor,
institui a seguinte INSTRUCAO NORMATIVA:

TiTULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

CAPITULO |
DAS DIRETRIZES

Art. 1.° - A Instrugdo Normativa n.° 001/20 23 visa indicar ferramentas administrativas necessérias a
consecugdo dos objetivos inerentes a Lei Municipal n.° 2 961/2022, no que tange ao
acompanhamento mensal dos beneficiarios e as prestagcdes de contas men sais.

Paragrafo Unico - Trata-se de auxilio financeiro, denominado Programa de Amparo a Pessoa Idosa
em Situagdo de Acolhimento Institucional , destinado ao pagamento complementar ou integral do
servico de Acolhimento Institucional a pessoa idosa em situagéo de risco social e de desamparo
econdmico, visando o atendimento digno prestado em Instituicbes de Longa Permanéncia para
Pessoas Idosas - ILPI ndo governamentais, com ou sem fins lucrativos, que tenham seu efetivo
registro no Conselho Municipal de Assisténcia Social e no Conselho Municipal dos Direitos da
Pessoa Idosa. Conta com a concessdo aos beneficiarios, de subsidio para o pagamento dos
valores mensais, observados os limites e nos termos e condigdes previstas na Legislagao
Municipal, acima elencada, e nesta Instrugdo Normativa, bem como no cumprimento das
obrigagdes definidas no Contrato de Prestagéo de Servigos pactuado.

Art. 2.° - A concessé@o do Programa de Amparo a Pessoa Idosa em Situagdo de Acolhimento
Institucional compde-se das seguintes fases e procedimentos:

§1.° - A fase sob a responsabilidade da Equipe Técnica do equipamento de média complexidade -
CREAS, chamada Fase 1, sera composta pelos procedimentos:

I. Requerimento de inclusdo no Programa realizado pela propria da pessoa idosa em gozo de
suas capacidades ou, em casos de incapacidade pelo seu representante legal;
Il.  Identificacdo da pessoa idosa candidata ao auxilio financeiro, assim como todos os
membros do nucleo familiar corresidentes e de seus filhos maiores;
lll.  Incluséo e/ou continuidade de acompanhamento pelo PAEFI;
IV.  Verificagao dos dados fornecidos, confrontando com as condigdes impostas pela Lei;

V.  Habilitagdo do candidato ao auxilio financeiro, emitindo documento conclusivo, motivado,
sobre a concessao ou ndo (relatério social);

VI.  Confecgao do Termo de Responsabilidade e Relatério de Acompanhamento, permeados de
todas as formalidades previstas na legislagao;

VII.  Verificagdo da aplicabilidade da legislagdo, municiamento documental para a abertura de
Processo Administrativo de concessé&o do auxilio financeiro;
VIII.  Orientagdo na celebragédo, nos termos da Lei, do Contrato de Prestagdo de Servigos

institucionais, tendo como contratante o préprio beneficiario;
IX.  Confecgéo dos Relatérios, a saber:

a) Relatério com descrigdo da situagdo de vulnerabilidade familiar;

b) Relatério de Enquadramento, com verificagdo das condigdes imposta pela Lei;

c) Relatoério com verificagado do nucleo familiar corresidente e de seus filhos maiores;

d) Termo de Habilitagéo;

e) Termo de Responsabilidade firmado pelo beneficiario, que passa a acatar as normas
reguladoras do Programa de Amparo a Pessoa Idosa em Situagdo de Acolhimento
Institucional;

f) Relatério sobre as situagbes de risco social e desamparo econdémico do beneficiario,
segundo esta Instrugdo Normativa;

g) Relatoério de Acompanhamento Familiar Mensal;

h) Relatério de Prestacdo de Contas da parcela anterior, atestando a efetiva aplicagdo do
recurso no objeto da Lei e a consequente indicagdo para o recebimento da parcela
seguinte.

§ 2.° - A fase sob a responsabilidade das Equipes Administrativa e Financeira, chamada Fase 2,
sera composta pelos procedimentos:

. Abertura de Processo Administrativo mediante documentos arrolados na Fase 1;
Il.  Analise da Procuradoria Juridica e do Controle Interno, sinalizando a conformidade dos atos
praticados;

lll.  Confecgéo de Nota de Empenho no valor global;

IV.  Instrugdo no Processo Administrativo inicial, mensalmente, para o pagamento das parcelas,
mediante a Comunicado Interno do CREAS munido dos autos necessarios, nos termos
desta Instrugdo Normativa;

V.  Pagamento, feito através de deposito em conta bancaria corrente ou poupanga na qual o
idoso beneficiario e/ou seu representante legal seja titular, resguardando o principio da
economicidade e da eficiéncia, nas formas previstas nesta Instrugdo Normativa e na
Legislagdo Municipal.

Art. 3.° - Apds a inclusdo no Programa de Amparo a Pessoa Idosa em Situagdo de Acolhimento
Institucional, o beneficiario permanecerd em acompanhamento social sistematico e planejado, por
meio de profissionais de referéncia do PAEFI, para assegurar o monitoramento social do
atendimento, que sera executado diretamente pelo CREAS.

Art. 4° - Segundo a responsabilidade que passa a ser atribuida ao Centro de Referéncia
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Especializado de Assisténcia Social - CREAS, caracterizado como equipamento competente, este
produzira relatérios de cada beneficiario para o monitoramento e acompanhamento mensal do
auxilio financeiro e sua devida utilizagdo na finalidade pactuada, devendo, esses documentos,
comporem o Processo Administrativo inicial para a concessao da parcela subsequente do referido
beneficio, a0 mesmo tempo em que realiza a prestagdo de contas da parcela anteriormente
recebida.

CAPITULO Il
DOS BENEFICIARIOS

Art. 5.° - O Programa de Amparo a Pessoa Idosa em Situagdo de Acolhimento Institucional esta
previsto e regulado pela Lei Municipal n.° 2961/2015, de 25 de outubro de 2022, para atender a
pessoa idosa, com 60 anos ou mais, encaminhada ao Servigo de Acolhimento Institucional através
de avalicdo técnica realizada pela equipe do CREAS, cuja renda familiar necessite de valor
complementar ou integral para custear o pagamento do Servigo de Acolhimento Institucional em
Instituicdes de Longa Permanéncia para Idosos — ILPI, ndo governamentais, com ou sem fins
lucrativos, no municipio de Paty do Alferes.

Paragrafo Gnico: A pessoa idosa de Paty do Alferes, que atualmente estd em situagdo de
desamparo material e, se encontra acolhida em ILPI no municipio, cabera a solicitagdo imediata do
auxilio financeiro para analise e verificagdo de enquadramento nos requisitos de concesséo do
Programa de Amparo a Pessoa Idosa em Situagéo de Acolhimento Institucional.

Art. 6.° - Para fins de cumprimento da legislacédo, a analise da pessoa idosa em situagéo de risco
social e de desamparo econdmico, atendidas pelo Programa deve cumprir requisitos minimos que
seréo exigidos.

Paragrafo Unico - A situagdo da pessoa idosa deve ser descrita em relatorio especialmente criado
para tal fim, pela equipe competente, do Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social
— CREAS, apresentando as suficientes motivagdes sobre a concessdo do auxilio financeiro;
conforme orientagdes previstas nesta Instrugdo Normativa e na Legislagdo Municipal.

TiTuLo Il
DO BENEFICIO

CAPITULO |
DAS CONDIGOES BASICAS

Art. 7° - A concessao do auxilio financeiro ocorrera através de parcelas mensais sucessivas junto a
conta bancéria da pessoa idosa beneficiaria ou seu representante legal, pelo prazo de 12 meses,
podendo ser prorrogado por iguais periodos, mediante nova avaliagdo realizada pela equipe
técnica do CREAS.

Paragrafo Unico. Em caso de necessidade de prorrogagéo, a pessoa idosa e/ou seu representante
legal devera requeré-la no penultimo més (11° més) de vigéncia do beneficio.

Art. 8° - O teto maximo para concessdo do auxilio financeiro serd de R$ 2.700,00 (Dois Mil e
Setecentos Reais), equivalente a 659,90 UFIR's, respeitado o exercicio no qual sera concedido.

Art. 9° - O valor do auxilio a ser concedido sera definido apds avaliagédo individual da situagéo
socioecondémica do beneficiario, de seus familiares corresidentes e de seus filhos maiores, ndo
sendo permitido ultrapassar o teto previsto na lei.

Art. 10 - Para melhor controle financeiro dos valores concedidos, o beneficiario devera ter, conta
bancaria, poupanga ou corrente, aberta em seu nome efou de seu representante legal, em
instituicdo bancéaria de sua preferéncia, na qual se realizardo os depésitos mensais do auxilio
financeiro.

Art. 11 - O auxilio financeiro sera repassado, através de depésito bancario, até o ultimo dia util
anterior ao dia de vencimento da prestagéo de servigo contratada pela pessoa idosa, iniciando-se
no més subsequente a assinatura do Contrato de Prestagéo de Servigos pactuado.

Art. 12 - A comprovagdo da destinagdo do recurso pago pela Administragdo Publica sera objeto de
acompanhamento realizado, direta ou indiretamente, pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Social, Direitos Humanos e Habitagdo, devendo o equipamento competente recolher os
comprovantes de destinagéo do recurso (recibo de pagamento da mensalidade); a ndo observancia
da apresentagéo do referido comprovante, implicara em relatério social do caso, que recomendara
acerca da permanéncia ou do cancelamento do beneficio.

Paragrafo Unico — A pessoa idosa beneficiaria e/ou seu representante legal devera apresentar o
recibo comprobatério expedido pela entidade prestadora do servigo de acolhimento, referente ao
valor do auxilio recebido, até o dia 10 de cada més.

Art. 13 - A assinatura dos Termos proprios da concesséo, pelo beneficiario, estara condicionada a
apresentagdo de documentos minimos:

I.  Contrato de prestagdo de servico firmado diretamente entre beneficiario e a ILPI,
obedecendo as condi¢des vigentes na lei, devidamente assinado pelas partes;

II. 02 (duas) Copias autenticadas pelo Servigo Publico dos documentos de identificagdo
pessoal do beneficiario, de seus corresidentes e filhos maiores (RG e CPF);

. Copia simples de documento (cartdo, extrato bancario, etc.) com os dados da conta

corrente ou poupanga na qual o beneficiario seja titular principal, onde sera depositado o

valor referente ao beneficio;

Copia da inscrigéo da ILPI junto ao COMAS e ao CMDPI;

V. 02 (duas) copias de documento que comprove a renda do idoso e dos seus filhos;

VI.  Comprovante de residéncia ou declaragdo comprobatéria que o beneficiario possui
residéncia fixa no Municipio de Paty do Alferes nos dltimos 05 (cinco) anos anteriores ao
acolhimento e/ou encaminhamento especifico da Rede Municipal de Assisténcia Social ou
de Saude.

Art. 14 - E dever da Administragdo Publica a verificagdo constante de que o auxilio financeiro
restringe-se ao valor para despesa referentes ao pagamento complementar ou integral a prestagéo
de servico de acolhimento institucional, sendo de responsabilidade do beneficiario a

complementagdo do valor do servigo, considerando que de acordo com a lei n° 10741/2003,
Estatuto da Pessoa Idosa, o valor a ser pago pelo assistido ndo podera exceder a 70% (setenta por
cento) de qualquer beneficio previdenciario ou de assisténcia social percebido pela pessoa idosa.

CAPITULO Il
DAS OBRIGAGOES

Art. 15 - Sao deveres do beneficiario do Programa de Amparo a Pessoa Idosa em Situagdo de
Acolhimento Institucional:
I. O pronto atendimento as solicitagbes emanadas pela Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social, Direitos Humanos e Habitagao;
Il. A apresentagdo de comprovantes e documentos sempre que solicitados pelos agentes da
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, Direitos Humanos e Habitagéo;
lll.  Efetuar o pagamento diretamente a ILPI, ou ao seu representante definido no Contrato de
Prestacéo de Servigo, do valor integral do auxilio financeiro, percebido e complementado
com recursos proprios, nos casos em que haja recursos parciais para pagamento do servigo
de acolhimento junto ao ILPI;
Comunicar, sob pena de ressarcimento de valores ao tesouro publico, a ndo mais
necessidade de recebimento do auxilio financeiro, assim como as modificagbes sociais que
propiciem a saida da pessoa idosa das condigdes de enquadramento legal;
V. Nao agregar individuos, indiscriminadamente, ao nucleo familiar com a finalidade de
obtengdo do direito de enquadramento no Programa, pois os dados informados sao
verificados pelos agentes responsaveis.

Art. 16 - Sao deveres das Equipes Técnicas da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social,
Direitos Humanos e Habitagéo:

I. Emanar solicitagdes aos beneficiarios do Programa de Amparo a Pessoa Idosa em Situagéo
de Acolhimento Institucional sempre que necessario;

Il.  Solicitar comprovantes e demais documentos;
. Acompanhar as pessoas idosas beneficiarias e suas familias, lavrando-se relatérios
mensais;
Encaminhar a prestagdo de contas da parcela anterior e solicitar o pagamento da parcela
seguinte, através da juntada de documentos;
V.  Fiscalizar o efetivo cumprimento da Lei, denunciando os casos de descumprimento;

VI.  Acompanhar, fiscalizar e assistir, constantemente, no ambito desta legislagéo, as pessoas
idosas beneficiarias e suas familias;
VII.  Juntar os documentos necessarios para a abertura dos Processos Administrativos de

concessao do auxilio financeiro e de pagamento mensal da parcela.

CAPITULO Il
DOS PROCESSOS

Art. 17 - Para o devido municiamento do Processo Administrativo que versa sobre a Concessao do
Programa de Amparo a Pessoa Idosa em Situagédo de Acolhimento Institucional, conforme a Lei,
devera constar, minimamente:

I.  Comunicado Interno do equipamento competente, solicitando a concessdo do auxilio

financeiro;

1. Memorando da gestdo do fundo municipal do idoso acatando a indicagédo do equipamento e
solicitando providéncias;

lll.  Declaragdo de Renda, firmada pelo beneficiario, pelos membros de seu nucleo familiar e

pelos seus filhos maiores;

Declaragcdo de Atendimento a Lei n.° 2961/2022, firmada pelo beneficiario, constando

comprovagao de 05 (cinco) anos minimos de residéncia em Paty do Alferes;

V.  Copia de documento de comprovagao de renda, caso haja;

VI.  Copia dos documentos basicos de identificagdo dos membros do nucleo familiar, a saber:
a) Carteira de Identidade;
b) CPF.
VIl.  Copia de cadastramento familiar no Cadastro Unico dos Programas Sociais, quando houver;
VIIl.  Copia do comprovante de residéncia familiar;
IX.  Relatério de Acompanhamento Familiar Conclusivo, habilitando a familia ao beneficio;

X.  Contrato de Prestagao de Servigo celebrado pelo beneficiario;

XI. Relatério sobre a ILPI contratada, atestando o atendimento a legislagdo, a saber:

Condi¢des de habitabilidade;

Auséncia de riscos arquitetonicos iminentes e evidentes;

Regularidade do imével junto aos érgaos competentes da Prefeitura Municipal de Paty do
Alferes;

Valor mensal pactuado;

Prazo de validade do Contrato;

f) Data de vencimento das parcelas mensais.

Lzs

ee

XIl.  Parecer da Procuradoria Juridica;

XIIl.  Andlise do Controle Interno;

XIV.  Nota de Empenho Global, assegurando a feitura da despesa pelo periodo indicado;
XV.  Procedimentos SIGFIS.

Art. 18 - Para o devido municiamento do Processo Administrativo que versa sobre o pagamento da
parcela mensal do auxilio financeiro de Amparo a Pessoa Idosa em Situagdo de Acolhimento
Institucional, conforme a Lei, devera constar, minimamente, o que segue:

. Comunicado interno do equipamento competente, solicitando o pagamento da parcela
mensal do beneficio;

II.  Comprovante de efetiva aplicagdo do recurso da parcela anterior no pagamento da
prestagéo de servico de acolhimento institucional celebrado pelo beneficiario — pode-se
substituir o comprovante por copia autenticada, em face a impossibilidade no recolhimento
deste recibo (p. ex., carné de pagamento);

Relatério de Acompanhamento Familiar Mensal;

Relatério de Prestagcdo de Contas da parcela anterior, atestando a efetiva aplicagdo do
recurso no objeto da Lei e a verificagdo do enquadramento da familia as condigbes

Il
V.
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previstas em Lei:

a) Faz-se necessaria a prestagdo de contas tempestiva para formalizar-se o
pagamento da parcela seguinte, conforme assegura a boa conduta no trato com o
recurso publico. A pessoa idosa beneficiada pelo Programa de Amparo a Pessoa
Idosa em Situagcdo de Acolhimento Institucional devera demonstrar a efetiva
destinagdo do recurso financeiro no pagamento da prestagao do servigo, fiscalizado
pelo equipamento competente da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social,
Direitos Humanos e Habitagao, o que corrobora com a Lei Municipal n.° 2961/2022;

V. Memorando da gestéo do fundo municipal do idoso acatando a solicitagdo do equipamento.

Art. 19 - As autenticagdes documentais devem ser feitas por servidor membro da Equipe Técnica
do equipamento responsavel, mediante a apresentagdo do documento original por parte do
interessado.

Paragrafo Unico - No procedimento de autenticagéo, o servidor designado apora carimbo a face da
copia documental com o termo “Confere com o Original”’, datando, firmando e inscrevendo a
matricula.

CAPITULO IV
DA APURAGAO E PROCESSAMENTO DAS PENALIDADES

Art. 20 - As penalidades serdo aplicadas da seguinte forma:

I Iniciar-se-a apuragéo acerca dos preenchimentos dos requisitos para recebimento do auxilio
financeiro de Amparo a Pessoa Idosa em Situagdo de Acolhimento Institucional sempre que
houver dentncia ou quando o técnico de referéncia identificar que a pessoa idosa saiu das
condi¢cdes de risco social e de desamparo econdmico, que ensejaram a concessdo do
beneficio ou quando identificar que houve fraude/burla a legislagdo para obtengdo do
beneficio;

Il.  Feita a apuragéo e identificado o ato ilicito, conforme inciso |, abrir-se-a prazo de 05 (cinco)
dias para que o (a) envolvido (a), devidamente notificado para tal, se manifeste sobre o fato
apurado;

Ill.  Apbs o decurso do prazo referido no inciso Il, se todos os meios para identificagdo do ilicito
indicarem pratica de crime, a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, direitos
Humanos e Habitagdo comunicara o fato ao Ministério Publico, encaminhando coépia das
documentagbes comprobatérias, bem como comunicara o fato a Procuradoria-Geral do
Municipio, para a adogdo das medidas cabiveis, aplicando-se, desde ja, a penalidade de
cancelamento do beneficio.

TiTULO NI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 21 - Esta Instrugdo Normativa visa a estabelecer critérios técnicos para a segura execugdo da
legislagdo vigente, que versa sobre o Programa de Amparo a Pessoa Idosa em Situagdo de
Acolhimento Institucional.

Art. 22 - Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Paty do Alferes, 13 de fevereiro de 2023.
Jeanne Marisete Teixeira Bernardes
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, Direitos Humanos e Habitagao
ANEXOS

LISTA DE CHECAGEM

Para Concessao do Programa de Amparo a Pessoa Idosa em Situagdo de Acolhimento

Institucional

Processo n°.

Nome do Beneficiario:

Competénci a

PRESENTE
N° ITEM SIM | NAO
1 Comunicado interno do equipamento competente, solicitando a concessdo mensal do
auxilio financeiro
2 Contrato de Prestagdo de Servico Institucional em Instituicées de Longa Permanéncia

para Idosos — ILPI, no municipio de Paty do Alferes.

3 | Estudo Social

4 | Copia autenticada dos documentos basicos de identificagdo dos membros do nucleo familiar, a saber:

4.1 | Carteira de Identidade

4.2 | CPF

Folha Resumo do cadastramento familiar no Cadastro Unico dos Programas
43 L

Sociais — MDS
44 Comprovante de manutengéo de conta bancaria — corrente ou poupanga (p. ex.,

cartdo bancario ou cabegalho de extrato) atualizados

4.5 | Comprovante de Residéncia atualizado

4.6 | Comprovantes de rendimentos atualizado

Documento comprobatério de residéncia fixa no Municipio nos ultimos 05
5 | (cinco) anos e/ou encaminhamento especifico da Rede Municipal de
Assisténcia Social ou de Saude

Sendo assim o processo esta: ()Apto para prosseguimento ( ) em diligéncia interna

Paty do Alferes, de de

LISTA DE CHECAGEM

Para Pagamento da Parcela Mensal do Programa de Amparo a Pessoa Idosa em Situagédo de
Acolhimento Institucional

Processo n°.

Nome do Beneficiario:

Competéncia: a
PRESENTE
N° ITEM SIM | NAO
1 Comunicado interno do equipamento competente, solicitando o pagamento da parcela

mensal do auxilio financeiro

Comprovante de efetiva aplicagdo do recurso da parcela anterior no pagamento da
Prestacédo de Servigos celebrado pelo beneficiario (RECIBO), devidamente atestado
2 | no verso por, no minimo, dois servidores devidamente qualificados (nome e matricula)
— pode-se substituir o comprovante por cépia autenticada, em face a impossibilidade
no recolhimento deste recibo (p. ex., carné de pagamento)

3 | Relatério de Acompanhamento Familiar MENSAL

Relatério de Prestacédo de Contas da parcela anterior, atestando a efetiva aplicagédo
4 | do recurso no objeto da Lei e a verificagdo do enquadramento da familia as condigdes
previstas em Lei

Contrato de Prestagado de Servigos celebrado, caso tenha sofrido alguma alteragéo
contratual

Sendo assim o processo esta: ()Apto para prosseguimento ( ) emdiligéncia interna

Ao Setor de Contabilidade;

Para emissdo de subempenho no valor R$

Paty do Alferes, de de

DECRETO N° 7729 DE 13 DE FEVEREIRO DE 2023.

Regulamenta em ambito Municipal a Lei
Federal n° 12.527, de 18 de novembro de
2011, que dispée sobre o acesso a
informagdes previsto no inciso XXXIII
do caput do art. 5% no inciso Il do § 3°do
art. 37 e no § 22 do art. 216 da Constituigio,
convalida atos praticados quanto aos
dispositivos da lei e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PATY DO ALFERES, no uso das atribui¢des legais, e, tendo em
vista o disposto na Lei Federal n°. 12.527, de 18 de novembro de 2011,

DECRETA:

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Ficam regulamentados , no &mbito do Poder Executivo do Municipio de Paty do Alferes, os
procedimentos para a garantia do acesso a informagéo e para a classificagdo de informagées sob
restricdo de acesso, observados grau e prazo de sigilo, conforme o disposto na Lei n. 12.527, de 18 de
novembro de 2011, que dispde sobre o acesso a informa ¢des previsto no inciso XXXIIl do caput do art.
5°, no inciso Il, do § 3°, do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituigdo.

Art. 2° Os érgdos e as entidades do Poder Executivo Municipal assegurardo, as pessoas
naturais e juridicas, o direito de acesso a informagé&o, que sera proporcionado mediante procedimentos
objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil co mpreenséo, observados os
principios da administragéo publica e as diretrizes previstas na Lei n° 12.527 de 2011.

Art. 32 Para os efeitos deste Decreto, considera -se:

| - informagdo - dados, processados ou n&do, que podem ser utilizados para
transmisséo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

produgéo e
Il - dados processados - dados submetidos a qualquer operagdo ou tratamento por meio de
processamento eletrénico ou por meio automatizado com o emprego de tecnologia da  informagéo;
Il - documento - unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou formato;

IV - informagé&o sigilosa - informagéo submetida temporariamente a restricdo de acesso publico
em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do Municipio, e aquelas
ahrannidac nalac demaic hinAtacac lenais da ciniln:
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V - informagéo pessoal - informag&o relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel,
relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

VI - tratamento da informagdo - conjunto de agbes referentes a produgdo, recepgéo,
classificagdo, utilizagdo, acesso, reproducdo, transporte, transmisséo, distribuicdo, arquivamento,
armazenamento, eliminagao, avaliagédo, destinagdo ou controle da informagao;

VII - disponibilidade - qualidade da informag&o que pode ser conhecida e utilizada por individuos,
equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII - autenticidade - qualidade da informagéo que tenha sido produzida, expedida, recebida ou
maodificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX - integridade - qualidade da informagédo ndo modificada, inclusive quanto a origem , transito e
destino;

X - primariedade - qualidade da informag&o coletada na fonte, com o maximo de detalhamento
possivel, sem modificagées;

Xl - informagdo atualizada - informagdo que retine os dados mais recentes sobre o tema, de
acordo com sua natureza, com os prazos previstos em normas especificas ou conforme a periodicidade
estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam; e

XII - documento preparatério - documento formal utilizado como fundamento da tomada de
decis&o ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas.

Art. 4° A busca e o fornecimento da informag&o sdo gratuitos, ressalvada a cobranga do valor
referente ao custo dos servicos e dos materiais utilizados, tais como reprodugdo de documentos,
midias digitais e postagem.

Paragrafo Unico. Esta isento de ressarcir os custos dos servicos e dos materiais utilizados
aquele cuja situagdo econdmica n&o lhe permita fazé -lo sem prejuizo do sustento proprio ou da familia,
declarada nos termos da Lei no 7.115, de 29 de agosto de 1983.

CAPITULOII
DA ABRANGENCIA

Art. 5° Sujeitam-se ao disposto neste Decreto os 6rgdos da administragéo direta e indireta, e
demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Prefeitura Municipal de Paty do Alferes.

Paragrafo Unico. Aplicam-se ao disposto por este Decreto, no que couber, as entidades
privadas sem fins lucrativos, no que se refere as parcelas recebidas e a sua destinagao, sem prejuizo
das contas a que estejam legalmente obrigadas.

Art. 6° O acesso a informagéo disciplinado neste Decreto n&o se aplica:

| — as hipéteses de sigilo previstas na legislagao, como fiscal, bancario, de operagdes e servigos
no mercado de capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de justica; e

Il - as informagBes referentes a projeto de pesquisas e desenvolvimentos cientificos ou
tecnoloégicos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Municipio, na forma
do § 1°, do art. 7°, da Lei n. 12.527/2011.

CAPITULO Il

DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 7° - E dever do Poder Publico Municipal, promover, independente de re querimento, a
divulgagdo em seu sitio oficial na rede mundial de computadores — Internet, de informagdes de
interesse coletivo ou geral por ele produzida s ou custodiadas, observado o disposto nos arts. 7° e 8° da
Lei n® 12,527, de 2011.

§1° - A Prefeitura Municipal devera implementar em seu sitio oficial na Internet, segéo
especifica para a divulgacéo das informacdes de que tratao caput.

§2° - Sera disponibilizado no sitio da Prefeitura Municipal banner na pagina inicial, que dara
acesso a se¢do especifica de que tratao § 1 ©.

§ 3 - Deverao ser divulgadas, na sego especifica de que trata 0 § 1 ©, informagdes sobre:

| - estrutura organizacional, competéncias, principais cargos e seus ocupantes, enderego e
telefone das unidades administrativas e horarios de atendimento ao publico;

Il - programas, projetos, agdes, obras e atividades, com indicagdo da unidade responsavel,
principais metas e resultados e, quando existentes, indicadores de resultado e impacto;

Il - repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
IV - execugdo orgamentaria e financeira detalhada;

V- licitagbes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados, além
dos contratos firmados e seus aditivos, quando houver ;

VI — informagbes de todos os servidores contendo nome, cargo, fungéo, lotagéo, enquadramento
funcional, remuneragéo e subsidio recebidos, incluindo auxilios e ajuda de custo, jetons e quaisquer
outras vantagens pecunidrias, bem como proventos de aposentadoria e pensdes daqueles que néo
estiverem na ativa, de maneira i ndividualizada, ressalvando-se os descontos de natureza
estritamente pessoal, tais como pensdes alimenticias e emprésti mos consignados ;

VII - respostas as perguntas mais freqientes da sociedade;

VIII - contato da autoridade de monitoramento, designada nos termos do  art. 40 da Lei n. 12.527,
de 2011, e telefone e correio eletronico do Servigo de Informagdes ao  Cidadao - SIC.

§ 4° - As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio de ferramenta de redirecionamento
de pagina na Internet, quando estiverem disponiveis em outros sitios governamentais.

§ 5° - A divulgagéo das informagdes previstas no § 3° ndo exclui outras hipdteses de publicagéc
e divulgagao de informacdes previstas na legislagéo.

Art. 8° O sitio oficial da Prefeitura na Internet devera atender aos seguintes requisitos, entre
outros:

| — conter Banner ou link que direcione para a pagina eletronica do Sistema de Informagéo ao
Cidaddo (e-SIC) e, na impossibilidade de sua utilizagdo, formulario para pedido de acesso &
informagéo;

Il - conter ferramenta de pesquisa de conteldo que permita o acesso a informagdo de formz
objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo;

Il - possibilitar gravagéo de relatérios em diversos formatos eletronicos, inclusive abertos e nao
proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das informagdes;

IV - possibilitar acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos, estruturados e
legiveis por maquina;

V - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagéo da informagao;
VI — garantir a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis para acesso;
VII — manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;

VIII - indicar instrugdes que permitam ao requerente comunicar-se, por via eletronica ou
telefonica, com o érgdo ou entidade; e

IX - garantir a acessibilidade de contetido para pessoas com deficiéncia.
CAPITULO IV

DA TRANSPARENCIA PASSIVA

Secgao |
Do Servigo de Informagéo ao Cidadédo

Art. 9° O Poder Publico devera criar o Servigo de Informagdes ao Cidadéo — SIC com o objetivc
de:

| - atender e orientar o publico quanto ao acesso as informagoes;
Il — receber e registrar pedidos de acesso as informagdes;
Il - informar sobre a tramitag@o de documentos nas suas respectivas unidades.

Paragrafo tnico. Compete ao Servigo de Informagdes ao Cidadao - SIC:

|- 0 recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento imediato da
informacéo;

Il - o registro do pedido de acesso em sistema eletrénico especifico e a entrega de nimero do
protocolo, que contera a da ta de apresentagéo do pedido;

Il - o encaminhamento do pedido recebido e registrado a Unidade responsavel pelo
fornecimento da informagéo ;

IV - receber a resposta d a Unidade responsavel pelo fornecimento , providenciar a devida reviséo
quanto a seu contetido e tratamento de informagdes pessoais ou sigilosas, e encaminhar resposta ao
requerente.

Art. 10. Caso seja solicitado pedido de acesso em qualquer unidade descentralizada em que
n&o houver SIC, o solicitante sera orientado a procurar o SIC da Prefeitura.

Secao Il
Do Pedido de Acesso a Informagado
Art. 11. Qualquer interessado, devidamente identificado, podera ter acesso as informagdes
referentes aos o6rgdos e as entidades municipais, preferenciaimente, no site
www.patydoalferes.rj.gov.br e, na impossibilidade de utilizagdo desse meio, apresentar o pedido no

Servigo de Informag&o ao Cidadao - SIC, conforme Anexo |.

§ 1° - O pedido sera apresentado em formulario padréo, disponibilizado em meio eletrénico e /ou
fisico, no sitio d a Prefeitura Municipal e no SIC da Prefeitura.

§2° - O prazo de resposta sera contado a partir d o primeiro dia til seguinte & data de
apresentacdo do pedido ao SIC, e caso o prazo de entrega seja sabado, domingo ou feriado,
estendender-se-a até o primeiro dia util s eguinte.

§ 3% - Os pedidos de acesso a informag&o poderéo ser feitos por qualquer outro meio legitimo,
como contato telefonico, correspondéncia eletronica ou fisica, desde que atendidos os requisitos do
art. 12, devendo o pedido ser imediatamente incluido no sistema de gestdo dos pedidos de acesso.

§4° - Na hipétese do § 32, sera enviada ao requerente comunicagdo com o niimero de protocolo
e a data do recebimento do pedido pelo SIC, a partir da qual se inicia o prazo de resposta.

Art. 12. O pedido de acesso a informagéo devera conter:

| - nome do requerente;

Il - nimero de documento de identificagéo valido;

Il - especificagéo, de forma clara e precisa, da informagéo requerida; e

IV - endereco fisico ou eletrénico do requerente, para recebime nto de comunicagdes ou da
informag&o requerida.
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V — Indicagéo clara do meio de resposta desejado pelo requerente, como eletrénico, postal,
retirada no SIC e outros.

Art. 13. N&o ser&o atendidos pedidos de acesso a informag&o:
| - genéricos;
I - desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il - que exijam trabalhos adicionais que ndo sejam de competéncia do érgdo ou entidade, tais
como analise, interpretagdo ou consolidagdo de dados e informagGes, ou servico de produgdo ou
tratamento de dados.

Paragrafo Unico. Na hipétese do inciso lll do caput, o SIC devera, caso tenha conhecimento,
indicar o local onde se encontram as informagdes a partir das quais o requerente podera realizar a
interpretagéo, consolidagéo ou tratamento de dados.

Art. 14. S&o vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a informagao.
Segao lll
Do Procedimento de Acesso a Informagao

Art. 15. Recebido o pedido e estando a informag&o disponivel, o acesso serd imediato ou em até
24 (vinte e quatro) horas .

§ 1° - Caso nao seja possivel o acesso no prazo mencionado no caput , o SIC devera, no prazo
de até vinte dias:

| - enviar a informag&o ao enderego fisico ou eletrnico informado;

Il - comunicar data, local e modo para realizar consultas & informag&o, efetuar reprodugéo ou
obter certiddo relativa a informagéo;

Il - comunicar que nao possui a informagéo ou que ndo tem conhecimento de sua existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel pela informagao ou que
a detenha; ou

V - indicar as razées da negativa, total ou parcial, do acesso, quando for o caso.

§2°- Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume de
documentos, ou a movimentagdo do documento puder comprometer sua regular tramitagéo, sera
adotada preferencialmente a medida prevista no inciso Il do § 1 ©, sem prejuizo da devida resposta no
formato solicitado pelo requerente, caso este informe nao ser possivel a consulta no local.

§ 3% Quando a manipulagéo puder prejudicar a integridade da informagéd o ou do documento, o
SIC devera indicar data, local e modo para consulta, ou disponibilizar copia, com certificagdo de que
confere com o original.

§ 4° Na impossibilidade de obteng&o de copia de que trata 0 § 3 °, o requerente podera solicitar
que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a reprodugao seja feita por outro meio que
nao ponha em risco a integridade do documento original.

Art. 16. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por dez dias, mediante
justificativa encaminh ada ao requerente antes do término do prazo inicial de vinte dias.

Art. 17. Caso a informagéo esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletronico ou em
outro meio de acesso universal, o SIC devera orientar o requerente quanto ao local e modo para
consultar, obter ou reproduzir a informagé&o.

Paragrafo Gnico. Na hipétese do caputo SIC desobriga-se do fornecimento direto da
informagéo, salvo se o requerente declarar nao dispor de meios para consultar, obter ou reproduzir a
informagéo.

Art. 18. Quando o fornecimento da informagédo implicar reprodugdo de documentos, o  SIC,
observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizara ao requerente, pelo meio indicado Guia de
Recolhimento, para pagamento dos custos dos servigos e dos materiais  utilizados.

§ 1%- O custo de reprodugéo de documentos sera estabelecido nos termos do Decreto n° 1.758
de 03 de margo de 2004 .

§ 2° - A reprodugdo de documentos ocorrera no prazo de dez dias, contado da comprovagéo do
pagamento pelo requerente ou da entrega de declaragéo de pobreza por ele firmada, nos termos da  Lei
n°. 7.115, de 1983, ressalvadas hipdteses justificadas em que, devido ao volume ou ao estado dos
documentos, a reprodugdo demande prazo superior.

Art. 19. Negado o pedido de acesso a info rmagéo, serd enviada ao requerente, no prazo de
resposta, comunicagdo com:

| - razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;
Il - possibilidade e prazo de recurso, com indicagéo da autoridade que o apreciara; e

Il - possibilidade de apresentagdo de pedido de desclassificagdo da informagéo, quando for o
caso, com indicagdo da autoridade classificadora que o apreciara.

§1° - As razdes de negativa de acesso a informagéo classificada indicar&o o fundamento legal da
classificagéo, a autoridade que a classificou e o codigo de indexag&do do documento classificado.

§ 2°- OSIC disponibilizara formulario padrao para apresentacdo de recurso e de pedido de
desclassificagéo.

Art. 20. O acesso a documento preparatério ou informagdo nele contida, utlizado como
fundamento de tomada de decisdo ou de ato administrativo, sera assegurado a partir da edigéo do ato
ou decisdo.

Segao IV

Dos Recursos
Art. 21. No caso de indeferimento de acesso a informagdes ou as razdes da negativa do
acesso, podera o interessado interpor recurso contra a decisdo no prazo de 10 (dez) dias a contar da
sua ciéncia, a autoridade hierarquicamente superior & que adotou a deciséo, que devera aprecia -lo
no prazo de cinco dias, contado s da sua apresentag&o.

Paragrafo Unico . Para interposigao do recurso devera ser utilizado o modelo do Anexo |1, deste
Decreto.

CAPITULOV
DAS INFORMACOES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO
Secao |
Da Classificagdo de Informagoes quanto ao Grau e Prazos de Sigilo

Art. 22. Sao passiveis de classificagdo as informagdes consideradas imprescindiveis a
seguranga da sociedade ou do Municipio, cuja divulgag&o ou acesso irrestrito possam:

| - por em risco a vida, a seguranga ou a saude da populagéo;
I - por em risco a segurang a de instituicdes ou de autorid ades; ou

Il - comprometer atividades de inteligéncia, de investigagéo ou de fiscalizagdo em andamento,
relacionadas com preveng&o ou repressao de infragdes de ordem administrativa ou tributaria .

Art. 23. A informag&o em pod er dos setores, 6rgéos e entidades, observados o seu teor e em
razéo de sua imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou do Municipio, podera ser classificada no
grau ultrassecreto, secreto ou reservado.

Art. 24. Para a classificagao da informag&o em grau de sigilo, devera ser observado o interesse
publico da informag&o e utilizado o critério menos restritivo possivel, considerados:

| - a gravidade do risco ou dano a seguranga da sociedade e do Municipio; e

Il - o prazo méximo de classificagdo em gra u de sigilo ou o evento que defina seu termo final.
Art. 25. Os prazos maximos de classificagao sdo os seguintes:

| - grau ultrassecreto: até 25 (vinte e cinco) anos;

Il - grau secreto: até 15 (quinze) anos; e

Il - grau reservado: até 5 (cinco) anos.

Paragrafo Unico. Podera ser estabelecida como termo final de restricdo de acesso a ocorréncia
de determinado evento, observados os prazos méaximos de classificag&o.

Art. 26. As informagdes que puderem comprovadamente colocar em risco a seguranga do
Prefeito Municipal e Vice-Prefeito poderdo ser classificadas no grau reservado e ficardo sob sigilo até o
término do mandato em exercicio ou do ultimo mandato, em caso de reeleigao.

Art. 27. A classificagdo de informag&o é de competéncia:
| - no grau ultrassecreto, do Prefeito Municipal e o Vice-Prefeito em exercicio;

II-no grau secreto e reservado, o Prefeito, o Vice-Prefeito em exercicio e os Secretérios
Municipais;

§ 1° E vedada a delegagdo da competéncia de classificagao das informagdes.
Secao Il
Dos Procedimentos para Classificagédo de Informagao

Art. 28. A decisdo que classificar a informagdo em qualquer grau de sigilo devera ser
formalizada em Termo de Classificagdo de Informagéo — TCI, conforme anexo I, contendo o seguinte:

| — nimero ou codigo de classificagdo de documento;

I - grau de sigilo;

Il - categoria na qual se enquadra a informag&o;

IV - tipo de documento;

V - data da produgéo do documento;

VI - indicagéo de dispositivo legal que fundamenta a classificagao;

VIl - razdes da classificagéo, observados os critérios estabelecidos no art. 22;

VIII - indicagéo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que defina o
seu termo final observado os limites previstos no art. 25;

IX - data da classificagéo; e
X - identificagdo da autoridade que classificou a informagé&o.
§ 1°- O TCl seguira anexo a informag&o.

§2° - As informagdes previstas no inciso VIl do caput deverdo ser mantidas no mesmo grau de
sigilo que a informagao classificada.

Art. 29. Na hipétese de documento que contenha informagdes classificadas em diferentes graus de
sigilo, sera atribuido ao documento tratamento do grau de sigilo mais elevado, ficando assegurado o
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acesso as partes nao classificadas por meio de certiddo, extrato o u cépia, com ocultagdo da
parte sob sigilo.

Art. 30. Fica instituida a Comissdo Mista de Avaliagdo de Informagdes, com as seguintes
atribuigdes:

| - opinar sobre a informagéo produzida para fins de classificagdo em qualquer grau de sigilo;

Il - assessorar a autoridade classificadora quanto a desclassificagéo, reclassificagdo ou
reavaliagdo de informagao classificada em qualquer grau de sigilo;

Il - propor o destino final das informagdes desclassificadas, indicando os documentos para
guarda permanente, observado o disposto na Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e

IV - subsidiar a elaboragdo do rol anual de informagdes desclassificadas e documentos
classificados em cada grau de sigilo, a ser disponibilizado na Internet.

Secéo lll

Da D ificagdo e R liagdo da Informagao Classificada em Grau de Sigilo

Art. 31. A classificagdo das informagdes sera reavaliada pela autoridade classificadora ou por
autoridade hierarquicamente superior, mediante provocagéo ou de oficio, para desclassificagdo ou
redugao do prazo de sigilo.

Paragrafo Unico. Para o cumprimento do disposto no caput, além do disposto no art. 2 2, devera
ser observado:

| - 0 prazo maximo de restricdo de acesso a informagao, previsto no art. 2 5;
Il - a permanéncia das razdes da classificagéo;

Il - a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgagdo ou ac esso irrestrito da
informagéo;

Art. 32. O pedido de desclassificagédo ou reavaliagdo da classific agdo podera ser apresentado ao
SIC independente mente de existir prévio pedido de acesso a informagéo.

Art. 33. Negado o pedido de desclassificagdo ou de reavaliagdo, o requerente podera apresentar
recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da negativa, nos termos e instancias previstas
no art. 21.

Art. 34. A decis@o da desclassificagéo, reclassificagdo ou redugdo do prazo de sigilo de
informagdes classificadas devera constar das capas dos processos, se houver, e de campo apropriado
no TCI — Termo de Classificagéo de Informagao .

Secdo IV

Disposigées Gerais

Art. 35. As informacdes classificadas no grau ultrassecreto ou secreto serdo definitivam:
preservadas, nos termos ddei n° 12.527, de 2011 observados os procedimentos de restrigdo ¢
acesso enquanto vigorar o prazo da classifigdo.

Art. 36. As informagbes classificadas como documentosle guarda permanente serad
encaminhadasao Arquivo Gera) para fins de organizagéo, preservagéo e acesso.

Art. 37. As informagdes sobre condutas que impliquem violagéo dos direitos humanos peata
por agentes publicos ou a mando de autoridades publicas ndo poderéo ser objeto de classificagét
qualquer grau de sigilo nem ter seu acesso negado.

Art.38. Nao poderd ser negado acesso as informagdes necessarias a tutela judicial
administrativade direitos fundamentais.

Paragrafounico. O requerente devera apresentar razdes que demonstrem a existéncia
vinculoentre as informacgdes requeridas e o direito que se pretende proteger.

Art. 39. O Prefeito Municipal e os Secretarioadotardo as prowéncias recessarias para que o
servidores conhegam as normas e observen as medidas e procedimentogara disponibilizagdo d¢
informagdes requeridas, bem como parseguranga e tratamento de informagdespessoais ou
classificadas em qualquer grau de sigilo.

Art.40. O SICpublicara anualmenteaté o dia01 de junho,em sitio na Internet:

| - relagaodas informagdes desclassificadas nos ultimos doze meses;

Il - relagéodas informacgdes classificadas em cada grau de sigilo, que devera conter:

a) codigo declassificagdode documento;

b) categoria na qual se enquadra a informacéo;

c) indicagao de dispositivo legal que fundamenta a classificagao; e

d) data da produgéo, data da classificagédo e prazo da classificagéo;

Il - relatério estatistico com a quantidade de pedidos de acesso a informagdo recebi
atendidos e indeferidos; e

IV - informagdes estatisticas agregadas dos requerentes.
CAPITULO VI

DA COMISSAO MISTA DEAVALIACAO DE INFORMAGCOES

Art. 41.
representagéo:

Fica criada a Comissdo Mista deAvaliagdo de Informagdes com a seguin

| - um representante da Secretaria Municipal de Administracao;

Il - um representante do Gabinete do Prefeito;

Il - um representante da Secretaria Municipal da Fazend a;

IV - um representante da Assessoria de Tecnologia da Informagéo ;
V - um representante da Procuradoria Geral do Municipio;

VI — um representante da Controladoria Geral do Municipio.

§ 1°. Alindicagdo e nomeagao dos membros da Comissdo Mista de Avaliagdo de Informagdes
é de responsabilidade do Prefeito Municipal, para mandato de dois anos, permitida a recondugéo
uma Unica vez, por igual periodo e sera formada de servidores do quadro efetivo do Municipio, que
tenham conhecimento ao desempenho do trab alho proposto.

§ 2°. O membro da Comissdo Mista de Avaliagdo de Informagdes podera ser desligado da
fungdo nos casos de renuncia, falta injustificada a trés reuniées consecutivas ou desligamento do
6rgdo que representa.

§ 3° A Presidéncia da Comisséo Mista de Avaliagédo de Informagdes sera indicada pelo
Prefeito Municipal dentre os seus membros, com mandato de u m ano, podendo ser reconduzido por
igual periodo.

Art. 42. Cabe a Comissédo Mista de Avaliagéo de Informagdes:

| - manter registro dos titulares de cada érgéo e entidade do Poder Executivo Municipal, para
decisao quanto ao acesso a informagdes e dados sigilosos ou reservados da respectiva area;

Il - rever, de oficio ou mediante provocagdo, a classificagdo de informagdo no grau
ultrassecreto ou secreto, ou sua reavaliagdo no maximo a cada quatro anos;

Ill - requisitar da autoridade que classificar informagdo como sigilosa, esclarecimentos ou
acesso ao conteudo, parcial ou integral da infomagao;

IV - rever a classificagdo de informagdes sigilosas, de oficio ou mediante provocagdo de
pessoa interessada, observado o disposto na legislagao federal sobre essa classificagéo;

V - recomendar medidas para aperfeicoar as normas e procedimentos necessarios a
implementacéo deste Decreto;

VI - manifestar-se sobre reclamagdo apresentada contra omissdo ou recusa de autoridade
municipal, quanto ao acesso a informagdes.

Art. 43. Ao Presidente da Comissao Mista de Avaliagédo de Informagdes cabe:
| - presidir os trabalhos da Comissao;
Il - aprovar a pauta das reunides ordinarias e as ordens do dia das respectivas sessoes;

Il - dirigir, intermediar as discussdes, de forma que todos participem e coordenar os debates,
interferindo para esclarecimentos;

IV - designar o membro secretario, para lavratura das atas de reunido;
V - convocar reunides extraordinarias e as respectivas sessoes; e

§ 1°. A Comisséo Mista de Avaliagdo de Informagdes reunir-se-a, sempre que convocada pelo
presidente.

Art. 44. As deliberagdes da Comissdo Mista de Avaliagdo de Informagdes serdo tomadas por
maioria simples dos votos.

CAPITULO VIl

DAS INFORMACOES PESSOAIS

Art. 45. As informagdes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem detidas
pelos érgéos e entidades:

| - terdo acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a que se
referirem, independentemente de classificagdo de sigilo, pelo prazo maximo de cem anos a contar da
data de sua produgéo; e

Il - poderdo ter sua divulgagdo ou acesso por terceiros autorizados por previsdo legal ou
consentimento expresso da pessoa a que se referirem.

Paragrafo unico. Caso o titular das informagdes pessoais esteja morto ou ausente, os direitos de
que trata este artigo assistem ao conjuge ou comp anheiro, aos descendentes ou ascendentes,
conforme o disposto no paragrafo Unico do art. 20 da Lei no 10.406, de 10 de janeiro de 2002, e na Lei
n°®9.278, de 10 de maio de 1996.

Art. 46. O tratamento das informacdes pessoais deve ser feito de forma transparente e com
respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias
individuais.

Art. 47. O consentimento referido no inciso Il do caput do art. 45 n&o sera exigido quando o
acesso a informagéo pessoal for necessario:

| - a prevengéo e diagnéstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente incapaz, e
para utilizagdo exclusivamente para o tratamento médico;

Il - & realizagéo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse pub lico ou geral,
prevista em lei vedada a identificagdo da pessoa a que a informagé&o se referir;

Il - ao cumprimento de decis&o judicial;

IV - & defesa de direitos humanos de terceiros; ou
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V - a protegédo do interesse publico geral e preponderante.

Art. 48. A restricdo de acesso a informagdes pessoais de que trata o art. 4 5 ndo podera ser
invocada com o intuito de prejudicar processo de apuragdo de irregularidades, conduzido pelo Poder
Publico, em que o titular das informag &es for parte ou interessado.

Art. 49. O pedido de acesso a informagdes pessoais observara os procedimentos previstos no
Capitulo 1V e estara condicionado a comprovagéo da identidade do requerente.

Paragrafo Unico. O pedido de acesso a informagdes pessoais por terceiros devera ainda estar
acompanhado de:

| - comprovagao do consentimento expresso de que trata o inciso Il do  caput do art. 45, por meio
de procuragéo; e

Il - comprovagéo d as hipteses previstas no art. 47 ;
Art. 50. O acesso a informagéo pessoal por terceiros sera condicionado a assinatura de um
termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a destinagdo que fundamentaram sua

autorizagdo e sobre as obrigagdes a que se submetera o requerente.

§ 1° A utilizagdo de informag&o pessoal por terceiros vincula -se a finalidade e & destinagéo que
fundamentaram a autorizagéo do acesso, vedada sua utilizagédo de maneira diversa.

§2° Aquele que obtiver acesso as informagdes pessoais de terceiros sera responsabilizado por
seu uso indevido, na forma da lei.

Art. 51. Aplica-se, no que couber, a Lei no 9.507, de 12 de novembro de 1997, em relagdo a
informag&@o de pessoa, natural ou juridica, constante de registro ou banco de dados de érgéos ou
entidades governamentais ou de carater publico.

CAPITULO Vil

DAS ENTIDADES PRIVADA S SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 52. As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem recursos publicos para
realizagdo de agdes de interesse publico, inclusive assistenciais, deverdo dar publicidade as seguintes
informagdes:

| - copia do estatuto social atualizado da entidade;
Il - relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e

Il - copia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou
instrumentos congéneres realizados com o Poder Executivo Municipal, respectivos aditivos e relatérios
finais de prestagéo de contas, na forma da legislagéo aplicavel.

§ 1° As informagdes de que trata o caput serdo divulgadas em sitio na Internet da entidade
privada e em quadro de avisos de amplo acesso publico em sua sede ou na sede da Prefeitura
Municipal.

§ 2° A divulgaggo em sitio na Internet referida no § 1° podera ser dispensada, por decisdo do
érgédo ou entidade publica, e mediante expressa justificagdo da entidade, nos casos de entidades
privadas sem fins lucrativos que néo disponham de meios para realiza -la.

§ 3% As informagdes de que trata o caput deverdo ser publicadas a partir da celebragdo do
convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou instrumento congénere , serdo atualizadas
periodicamente e ficardo disponiveis até 2 (dois) anos apés a entrega da prestagéo de contas final.

Art. 53. Os pedidos de informagéo referentes aos convénios, contratos, termos de parcerias,
acordos, ajustes ou instrumentos congéneres previstos no art. 52, cuja resposta seja de competéncia
da Prefeitura, deverdo ser apresentados diretamente aos ¢rgdos e entid ades responsaveis pelo
repasse de recursos.

CAPITULO IX
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 54. Constituem condutas ilicitas que ensejam respo nsabilidade do agente publico:

| -recusar-se a fornecer informagdo requerida nos termos deste Decreto, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé -la intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou
imprecisa;

Il - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total ou
parcialmente, informagdo que se encontre sob sua g uarda, a que tenha acesso ou sobre que tenha
conhecimento em razdo do exercicio das atribuicdes de cargo, emprego ou fungéo publica;

Il - agir com dolo ou ma-fé na analise dos pedidos de acesso a informagao;

IV - divulgar, permitir a divulgagéo, acessar ou permitir acesso indevido a informagéo classificada
em grau de sigilo ou a informagao pessoal;

V - impor sigilo & informagéo para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para fins de ocultagédo
de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informagéo classificada em grau de
sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis violagdes de
direitos humanos por parte de agentes do Municipio.

§ 1% - Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do devido processo legal, as
condutas descritas no caput serdo consideradas como infragdes administrativas, nos termos do
Estatuto dos Servidores do Municipio, que deverdo ser apenadas, no minimo, com suspensao,
segundo os critérios estabelecidos na referida norma legal.

§2° - Pelas condutas descritas no caput, podera o agente publico responder, também, por
improbidade administrativa.

Art. 55. A pessoa natural ou entidade privada que detiver informagdes em virtude de vinculo de
qualquer natureza com o Poder Publico e praticar conduta prevista no art. 54, estard sujeita as
seguintes sangdes:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - rescis&o do vinculo com o Poder Publico;

IV - suspensd@o temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
administragéo publica por prazo nao superior a dois anos; e

V - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administrag &o publica, até que seja
promovida a reabilitagdo perante a autoridade que aplicou a penalidade.

§ 1° - A sang&o de multa poderé ser aplicada juntamente com as sanges previstas nos incisos
I, 1l e IV do caput.

§2° - A multa prevista no inciso Il do caput sera aplicada sem prejuizo da reparagdo pelos
danos e nédo podera ser:

| - inferior a R$ 1.000,00 (mil reais) nem superior a R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), no caso
de pessoa natural; ou

Il - inferior a R$ 5.000,00 (cinco mil reais) nem superior a R$ 600.000,00 (seiscentos mil reais),
no caso de entidade privada.

§ 3° A reabilitagéo referida no inciso V do caput sera autorizada somente quando a pessoa
natural ou entidade privada efetivar o ressarcimento ao érgéo ou entidade dos prejuizos resultant es e
depois de decorrido o prazo da sang&o aplicada com base no inciso IV do  caput.

§4° A aplicagdo da sangdo prevista no inciso V do caput é de competéncia exclusiva da
autoridade maxima do Poder Executivo Municipal .

§5° O prazo para apresentagdo de defesa nas hipoteses previstas neste artigo ¢ de dez dias,
contado da ciéncia do ato.

CAPITULO X
DO MONITORAMENTO DA APLICACAO DA LE|
Secao |
Da Autoridade de Monitoramento

Art. 56. O dirigente méaximo de cada Secretaria, 6rgdo ou entidade designard a préxima
autoridade na hierarquia que lhe seja diretamente subordinada para exercer as seguintes atribuigdes:

| - providenciar o atendimento dos pedidos de acesso encaminhados pelo SIC, no que compete
aos assuntos de sua Secretaria;

I - assegurar o cump rimento das normas relativas ao acesso a informagéo, de forma eficiente e
adequada aos objetivos da Lei n. 12.527, de 2011;

Il - recomendar medidas para aperfeicoar as normas e procedimentos necessarios a
implementag&o deste Decreto;

IV - orientar os servidores e agentes publicos no que se refere ao cumprimento deste Decreto; e
V - manifestar-se sobre recurso apresentado , observado o disposto no art. 21.
Secgéo Il
Das Competéncias Relativas ao Monitoramento
Art. 57. A autoridade compet ente designara os responsaveis por:

| - promover campanha de abrangéncia municipal de fomento a cultura da transparéncia na
administragéo publica e conscientizagéo sobre o direito fundamental de acesso a informagéo;

Il - promover o treinamento dos agentes publicos e, no que couber, a capacitagédo das entidades
privadas sem fins lucrativos, no que se refere ao desenvolvimento de praticas relacionadas a
transparéncia na administragéo publica;

Il - monitorar a implementagéo da Lei n. 12.527, de 2011;

IV - avaliar e monitorar a aplicagdo deste Decreto, especialmente o cumprimen to dos prazos e
procedimentos;

V - estabelecer orientagdes normativas de carater geral a fim de suprir eventuais lacunas na
aplicagdo da Lei n. 12.527, de 2011.

VI - estabelecer procedimentos, regras e padroes de divulgagdo de informagdes ao publico,
fixando prazo maximo para atualizagéo; e

VIl - detalhar os procedimentos necessarios a busca, estruturacéo e prestacdo de informagdes
no ambito do Poder Executivo Municipal .

CAPITULO XI

DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS
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Art. 58. Os setores, d6rgdos e entidades adequardo suas politicas de gestdo da informagéo,
promovendo os ajustes necessarios aos processos de registro, processamento, tramite e arquivamento
de documentos e informagdes.

Art. 59. As autoridades indicadas no art. 31 deverdo reavaliar as informagdes classificadas no
grau ultrassecreto e secreto a cada 2 (dois) anos.

§ 1°- A restricdo de acesso a informagdes, em razdo da reavaliagéo prevista no caput, devera
observar os prazos e condigdes previstos neste Decreto.

§2° Enquanto ndo transcorrido o prazo de reavaliagdo previsto no caput, serd mantida a
classificagdo da informacéo, observados os prazos e disposi¢oes da legislagcdo precedente.

§ 3° As informagdes classificadas no grau ultrassecreto e secreto ndo reavaliadas no prazo
previsto no caput serédo consideradas, automaticamente, de acesso publico.

Art. 60. Aplica-se subsidiariamente a Lei n°®12.527/2011, aos procedimentos previstos neste
Decreto.

Art. 61 — Os o6rgéos municipais de aplicagdo e cumprimento do presente Decreto poderdo
expedir Resolugées no sentido e ampliar a regulamentag&o dos dispositivos legais.

Art. 62 — Ficam convalidados os atos e processos tramitados até a data de publicagéo deste
Decreto considerando a data de vigéncia da Lei 12.527/2011, praticados no ambito municipal sob as
normas da legislagéo federal.

Art. 63. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicdes em
contrério.

Paty do Alferes, 13 de Fevereiro de 2023.

EURICO PINHEIRO BERNARDES NETO
Prefeito Municipal

ANEXO |
() PESSOAFISICA () PESSOA JURIDICA

REQUERIMENTO DE INFORMAGOES

ANEXO Il
( ) PESSOAFISICA () PESSOA JURIDICA

FORMULARIO DE RECURSO

Nome completo / Razao social:

RG / CNPJ:

* Melhor meio de receber respostas: () E-mail ( ) DDD/Telefone ( ) Enderego
(Por favor, informe abaixo o contato para a resposta)

E-mail:
DDD/Telefone: Bairro:
Endereco: UF: CEP:
Cidade:

DADOS DO ORGAO RECORRIDO

*Numero do processo:

Orgao Recorrido:

*Razbes do recurso:

Data / /

AQQINATIIDA NN DEAADDENTE

ANEXO Il

Nome completo / Razéo social:

RG/CNPJ:

* Melhor meio de receber respostas: () E -mail () DDD/Telefone () Enderego

(Por favor, informe abaixo o contato para a resposta)

TERMO DE CLASSIFICAGAO DA INFORMAECAO

Codigo de Classificagdo do Documento

Grau de Sigilo ) Reservado ( ) Secrdtg Ultrassecreto

Categoria da Informacéao:

Tipo de Documento

E-mail: n

Data da Produgdo do Documento:
DDD/Telefone: Fundamentagao Legal para a Classificagao:
Enderego: Bairro: Prazada Restricdo do Acesso:

X Data da Classificagéao:

Cidade: UF: CEP:

Autoridade Classificadora (Nome e Cargo):
Escolaridade: .

Razao da Classificagao:
Profiss&o:

Faixa Etaria: ( )até 20anos ( )de21a40anos ( )de41a59anos ( )acimade 59 anos

ESPECIFICAGAO DA SOLICITAGAO

*Descreva de forma detalhada sua solicitagéo:

Data / /

AGQINATIIDA NN DENI IEDENTE

Ratificacao (Indicar aisi®o quando aplicavel):

Desclassificagao (Indicar a decisdo quando aplicavel):

Reclassificagao (Indicar a decisdo quando aplicavel):

Redugédo derdzo (Indicar a decisdao quando aplicavel):

ASSINATURPM AUTORIDADE CLASSIFICADORA
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Camara Municipal de Paty do Alferes

PORTARITA N°010/2023

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
PATY DO ALFERES, no uso de suas atribui¢des legais,

Conforme Processo n® 458/2021,
RESOLVE:

Art. 1° - Exonerar, por abandono de cargo, o servidlor ANDRE LISBOA
DE MOURA, Auxiliar Administrativo, matricula n° 023/01, lotado na
Diretoria Geral, nomeado pela Portaria n° 018/2020. Considerando que o
servidor, deixou de comparecer ao seu posto de trabalho desde 01/07/2021,
sem qualquer justificativa para tal, caracterizando em abandono de cargo.

Art. 2° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagio, tornando
seus efeitos em fevereiro de 2023.

Art. 3° - Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.

Paty do Alferes, 06 de fevereiro de 2023.

ROMULO ROSA DE CARVALHO
Presidente

PORTARIAN®139/2023 - G. P.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PATY DO ALFERES no uso de suas
atribuicdes legais e

Considerando o disposto no artigo 67 da Lei n® 8.666/1993.

Considerando o memorando n° 012/2023/SMOSP de 13/02/2022.

RESOLVE:

Art. 1° — Designar os Servidores FLAMARYON PEREIRA DA SILVA, matricula n°
1660/02, CPF XXX.778.XXX-XX, e FELIPE VEIGA DA SILVA, matricula n°
1642/01, CPF: XXX.388.XXX-XX com observancia da legislagdo vigente, para
atuarem como Fiscais, no Contrato n° 38/2023, que tem por objeto SERVICO DE
LAVAGEM E LUBRIFICAGAO PARA ATENDER AS NECESSIDADES DOS
VEICULOS PERTENCENTES A FROTA DO SEGUNDO DISTRITO.

Art. 2° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Paty do Alferes, 13 de Fevereiro de 2023.

EURICO PINHEIRO BERNARDES NETO
PREFEITO MUNICIPAL

RESOLUGAO SMA N° 001/2023, de 03 de fevereiro de 2023

Orienta e normatiza os procedimentos a serem
seguidos no ambito da Administragdo Municipal,
referente a Solicitagdo de Cadastro do Responsavel
ou Relagdo dos Responsaveis.

A SECRETARIA MUINICIPAL DE ADMINISTRAGAO - Interina, no uso de suas atribuicdes
legais,

CONSIDERANDO a Deliberagdo TCE/RJ n° 277 de 24 de agosto de 2017 que
dispde sobre a apresentacéo de Contas Anual de Gestéo;

CONSIDERANDO a Deliberagao TCE/RJ n° 285 de 25 de janeiro de 2018 que
dispde sobre o Exame das Contas de Governo dos Municipios do Estado do Rio de Janeiro;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar a solicitagdo de documentos
para atender as Deliberagdes do TCE/RJ que dispde sobre o exame da Prestacdo de
Contas de Governo e apresentagéo da Prestagédo de Contas Anual de Gestéo;

RESOLVE:

Art. 1° — Os Documentos para atendimento as Deliberagdes do TCE/RJ que dispde sobre o
exame da Prestacdo de Contas de Governo e apresentacgédo da Prestagdo de Contas Anual
de Gestdo, deverdo ser requisitados através do formulario Solicitagdo/Requisicdo de
Documentos, ANEXO | ou ANEXO Il desta Resolugdo e encaminhados a Divisdo de
Recursos Humanos através de Memorando pela Secretaria requisitante.

Paragrafo 1°. Nao sera aceita solicitagdo que ndo tenha as informagdes solicitadas no
Anexo | ou Anexo Il e ndo seja encaminhada através de memorando.

Art. 2° - A solicitagdo devera ser feita com no minimo 10 (dez) dias de antecedéncia do
prazo que o requisitante necessite, para que a Divisdo de Recursos Humanos disponha de
tempo suficiente para preparar a documentagéo e atender a solicitagéo.

Paragrafo 1°. A partir da data do protocolo do memorando a Divisdo de Recursos Humanos
podera atender a solicitagdo em até 10 (dez) dias.

Paragrafo 2°. Para controle da Divisdo de Recursos Humanos o requisitante devera assinar
o protocolo de retirada do documento solicitado.

Art.3° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as
disposi¢des em contrario.

Paty do Alferes, 13 de fevereiro de 2023.

Lindaura Cristina Trindade Nobre
Secretaria Municipal de Administragéo - Interina

ANEXO |

Solicitagcdo/Requisicdo de Documentos
Relagao dos Responsaveis

Deliberagao TE/RJ n°: Modelo: 1

Relagcao dos Responsaveis

TIPO DE RESPONSAVEL: RESPONSAVEL PELAS CONTAS

Orgao

Exercicio:

Nome Completo do Servidor:

Periodo de Gestao: / /. a / /

TIPO DE RESPONSAVEL: RESPONSAPELO ENCAMINHAMENTOAS CONTAS

Orgao

Exercicio:

Nome Completo do Servidor:

Periodo de Gestéao: / /. a / /

TIPO DE RESPONSAVEL: RESPONSAPELO SETOR CONTABIL

Orgao

Exercicio:

Nome Completo do Servidor:

Periodo de Gestao: / /. al /

TIPO DE RESPONSAVEL: RESPONSAPELO ORGAO DE CONTROLE INTERNO COMPETENTE

Orgao

Exercicio:

Nome Completo do Servidor:

Periodo de Gestao: /L /. a /. /

Paty do Alferes, xx de xxx de 202x

Assinatura:
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ANEXO Il

Solicitagao/Requisi¢gao de Documentos
Cadastro dos Responsaveis

Deliberagdo TCE/RJ n°:

Modelo: 1 7

CADASTRO DOS RESPONSAVEIS

Orgao:

Exercicio:

Tipo de Responsavel:

Nome Completo do Servidor:

Periodo de Gestéo: / / a / /

Paty do Alferes, xx de xxx de 202x

Assinatura:

COMUNICADO
PREGAO ELETRONICO 006/2023

O Municipio de Paty do Alferes torna publico que fara
realizar licitacao, modalidade Pregao Eletronico.
OBJETO: AQUISIGAO DE PEGAS PARA
MOTOSERRA, ROCADEIRAE MOTOPODA.

Data e Local: 02 de margo de 2023, as 11:00 horas de
Brasilia-DF no Sistema do COMPRAS BR, pelo
sitio www.comprasbr.com.br.

Edital disponivel na integra no site oficial do
Municipio: www.patydoalferes.rj.gov.br.

Informagoes pelo telefone (24) 2485 — 1234, ramal 66 e
na sala da Divisao de Licitacdes e Contratos, a Rua
Coronel Manoel Bernardes, n°® 157, 3° andar, sala 316 -
Centro — Paty do Alferes, no horario 12 as 18 horas ou e-
mail: dilicon@patydoalferes.rj.gov.br

Paty do Alferes, 13 de fevereiro de 2023

DIVISAO DE LICITAGOES E CONTRATOS

COMUNICADO
PREGAO ELETRONICO 009/2023

O Municipio de Paty do Alferes torna publico que fara
realizar licitacao, modalidade Pregao Eletronico.
OBJETO: AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS DE
PROTECAO INDIVIDUAL (EPI).

Data e Local: 03 de marco de 2023, as 11:00 horas de
Brasilia-DF no Sistema do COMPRAS BR, pelo
sitio www.comprasbr.com.br.

Edital disponivel na integra no site oficial do
Municipio: www.patydoalferes.rj.gov.br.

Informagoes pelo telefone (24) 2485 — 1234, ramal 66 e
na sala da Divisdao de Licitagbes e Contratos, a Rua
Coronel Manoel Bernardes, n° 157, 39 andar, sala 316 -
Centro — Paty do Alferes, no horario 12 as 18 horas ou e-
mail: dilicon@patydoalferes.rj.gov.br

Paty do Alferes, 13 de fevereiro de 2023

DIVISAO DE LICITAGCOES E CONTRATOS

O Municipio de Paty do Alferes, através da Divisdo de
Licitacdes e Contratos, torna publico para conhecimento
dos interessados que decidiu tornar sem efeito a
publicacdo do Ato de Retificagdo ao Contrato n °
099/2022, publicado no Diario Oficial 3842 de 23 de
agosto de 2022.

DIVISAO DE LICITAGOES E CONTRATOS
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