GRUPO OCUPACIONAL V

APOIO A SAUDE



1. Cargo: AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO

2. Descricao sintética: compreende os cargos que tém como atribuicdo auxiliar o
Odontélogo no atendimento a pacientes em consultérios, clinicas, ambulat6rios
odontoldgicos ou hospitais que possuam o servico de odontologia.
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. Atribuicdes tipicas:

receber, registrar e encaminhar pacientes para atendimento odontol6gico;

preencher e anotar fichas clinicas com dados individuais dos pacientes, bem como
boletins de informagdes odontoldgicas;

informar os horarios de atendimento e agendar consultas, pessoalmente ou por
telefone;

controlar fichario e arquivo de documentos relativos ao histérico dos pacientes,
organizando-os e mantendo-os atualizados, para possibilitar ao Odont6logo
consulta-los, quando necessario;

atender os pacientes, procurando identifica-los, averiguando as necessidades € o
histérico clinico dos mesmos, para prestar-lhes informacdes, receber recados ou
encaminha-los ao Odontologo;

esterilizar os instrumentos utilizados no consultoério;
revelar e montar radiografias intra-orais;
preparar o paciente para o atendimento;

auxiliar o Odontologo e o Técnico de Higiene Dental no atendimento ao paciente e
no preparo do material a ser utilizado na consulta;
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instrumentar o Odontélogo e o Técnico em Higiene Dental junto a cadeira
operatoria;

promover o isolamento do campo operatorio;
manipular materiais de uso odontoldgico;
aplicar métodos preventivos para controle de carie dental;

receber, registrar e encaminhar material para exame de laborat6rio, de acordo com
orientacdes recebidas;

orientar os pacientes sobre higiene bucal;

zelar pela assepsia, conservacdo e recolhimento de material, utilizando estufas e
armarios, e mantendo o equipamento odontolégico em estado funcional, para
assegurar os padrdes de qualidade e funcionalidade requeridos;

zelar pela conservacgéo e limpeza dos utensilios e das dependéncias do local de
trabalho;

providenciar a distribuicéo e a reposicdo de estoques de medicamentos, de acordo
com orientacdo superior;

colaborar na orientagdo ao publico em campanhas de prevencéo a carie;

preencher o mapa de produtividade da unidade, entregando-o no prazo solicitado
pela sua chefia imediata;

executar outras atribui¢cfes afins.



4. Requisitos para provimento:
Instrucéo - Ensino Fundamental completo, acrescido de curso para qualificagédo
profissional de Auxiliar de Consultério Dentario, e registro profissional

correspondente no CRO.

5. Recrutamento:
e Externo - no mercado de trabalho, mediante concurso publico.

6. Perspectiva de desenvolvimento funcional:
Progresséo - para o padrdo de vencimento imediatamente superior no cargo

ocupa.



