ESTADO DO RIODEJANEIRO
PREFEITURAMUNICIPALDE PATYDO ALFERES
SECRETARIAMUNICIPALDE ADMINISTRAGAO
DIVISAO DELICITACOES ECONTRATO

PREGAO

PREFEITURA MUNICIPAL
PATY DO ALFERES

PREGAO N.° 125/2022

O MUNICIPIO DE PATY DO ALFERES, por intermédio do Fundo Municipal de Turismo, torna publico
para conhecimento dos interessados que no dia 16 de setembro de 2022, as 14:00 horas, a
Comissao de Pregao nomeada pela Portaria n.°© 005/2022 — GP de 06 de janeiro de 2022, da
Prefeitura Municipal de Paty do Alferes, com sede a Rua Coronel Manoel Bernardes, n.? 157, Centro,
nesta cidade, recebera e abrira as propostas referentes ao Pregao Presencial n.° 125/2022 do tipo
menor preco global, em decorréncia da autorizacao do gestor das despesas no Processo n.°
5746/2022 observando-se o disposto nas Leis Federais n.° 8.666/93, 10.520/02 e LC 123/06 e
suas alteracdes posteriores, Decreto Municipal n.0 2.348/06 e alteragdes posteriores e as
disposicOes previstas no presente EDITAL e seus anexos que sao partes integrantes do presente.

1- OBJETO DA LICITAGAO:

1.1 - A presente Licitacdo tem como objeto a CONTRATA(;RO DE PESSOA JURIDICA
ESPECIALIZADA PARA A PBESTA(;I'-'\O DE SERVICOS DE 03 (TRES) RECEPTIVOS
TURISTICOS PARA O MUNICIPIO DE PATY DO ALFERES, de acordo com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia, na Proposta Detalhe e nos anexos que compdem este Edital,
conforme Dotacdo Orcamentaria abaixo:

ORGAO DOTACAO ORCAMENTARIA | FONTE DE RECURSOS
28 — FUNDO MUNICIPAL 28.01.23.695.0009.2240 15 - ROYALTIES
DE TURISMO 3339039000000.0015

2 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO:

2.1 — SO Poderao participar desta licitacdo as empresas que tiverem ramo de atividade compativel
com o objeto licitado, que sera comprovado através do objeto do contrato social, no momento
oportuno.

2.2 - Nao poderao participar os licitantes que se encontrem em dissolucao, liquidacao, as empresas
estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as empresas suspensas do direito de licitar no prazo e nas
condigbes do impedimento e as declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administracao
Publica no prazo que perdurar tal punigao.

3 - DO CREDENCIAMENTO:

3.1 - As empresas participantes poderdo ser representadas na sessao do pregao por seu
representante legal, MUNIDO DO ORIGINAL E DE COPIA DA SUA CARTEIRA DE IDENTIDADE, OU
DE OUTRA EQUIVALENTE, e do documento credencial que Ihe dé poderes para formular ofertas e
lances verbais, negociar pregos, declarar a intencao de interpor recursos, bem como praticar todos
os demais atos pertinentes ao certame.

3.1.1 - A documentagdo mencionada acima devera ser entregue ao pregoeiro fora de qualquer
envelope, antes do inicio da sessao.

3.1.2 - Entende-se por documento credencial:
a. estatuto/contrato social, quando a pessoa credenciada for sdcia, proprietaria,

dirigente ou assemelhada da empresa licitante, no qual estejam expressos seus poderes para
exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;
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b. procuracao ou documento equivalente da licitante com poderes para que a
pessoa credenciada possa manifestar-se em seu nome em qualquer fase deste pregao,
juntamente com estatuto/contrato social, identificando/qualificando a pessoa que assinar
0 documento.

3.1.3 - As sociedades anOnimas deverdo apresentar copia da ata da assembleia geral ou da reunido
do conselho de administracdao atinente a eleicdo e ao mandato dos atuais administradores, que
devera evidenciar o devido registro na junta comercial pertinente ou a publicacdo prevista na Lei
6.404/76 e suas alteragoes.

3.1.4 - As licitantes poderao apresentar mais de um representante ou procurador, ressalvada ao
pregoeiro a faculdade de limitar esse niUmero a um, se considerar indispensavel ao bom andamento
das sessoes publicas.

3.1.5 - E vedado a um mesmo procurador ou representante legal ou credenciado representar mais
de um licitante, sob pena de afastamento do procedimento licitatdrio das licitantes envolvidas.

3.1.6 - Serdo aceitas propostas encaminhadas por meros portadores que ndo estejam munidos dos
documentos de credenciamento. A auséncia desta documentacao implicara a impossibilidade da
formulagdo de lances apds a classificagdo preliminar, bem como a perda do direito de manifestar
intencao de recorrer das decisGes do pregoeiro, ficando o representante da licitante impedido de se
manifestar durante os trabalhos.

3.1.7 — Durante a fase de credenciamento o proponente devera apresentar também:

a. Declaracdao dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo, na
forma do artigo 4. ©, inciso VII da Lei Federal n.° 10.520/2002, conforme modelo em
anexo.

b. Declaragao de Micro Empresa de Pequeno Porte, assinada pelo representante legal,
conforme modelo em anexo.

3.1.8 - A empresa que declarar que cumpre os requisitos de habilitacdo e nao atender ao que
exige o edital, podera ser suspensa de participar de licitagdao na Prefeitura Municipal de Paty do
Alferes pelo prazo de até 05 (cinco) anos, garantido o direito prévio da citacao e da ampla defesa.

3.1.9 - Os documentos apresentados para o credenciamento deverao estar em plena validade e
poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de cOpia autenticada por cartorio
competente ou por servidor da Administracdo ou publicacdo em érgao da imprensa oficial. A
exibicdo do documento original a Comissao do Pregdo dispensa a autenticagao em cartorio.

4 - DOS ENVELOPES:

4.1 — Apds a confirmacao dos credenciados pela Comissao de Pregao, sera feita a verificacao dos 02
(dois) envelopes distintos, contendo, respectivamente, a Proposta de Precos e os Documentos
de Habilitagao, devidamente fechados, tamanho aproximado de 240x340mm, constando
obrigatoriamente da parte externa de cada um, as seguintes indicacoes:

ENVELQPE “A"” - PROPOSTA DE PRECOS EI\1VELOPE “B” - HABILITACAO
PREGAO PRESENCIAL N.© 125/2022 PREGAO PRESENCIAL N.© 125/2022
RAZAO SOCIAL RAZAO SOCIAL
4.2 — Somente sera(ao) aberto(s) o(s) envelope(s) de habilitacdo da(s) licitante(s) que
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apresentar(em) o menor preco (artigo 28, x, do Decreto Municipal n.© 2.348/2006).

5 - DA PROPOSTA DE PRECOS:

5.1 - A proposta tera que ser preenchida de maneira clara, precisa e expressa em moeda corrente
do pais (R$), pela Licitante, sem emendas ou rasuras.

5.2 - A proposta de precos podera ser preenchida no proprio impresso fornecido por esta Prefeitura
ou documento preenchido pela empresa, tendo seus itens idénticos do modelo de proposta em
anexo fornecido por esta Prefeitura, sendo em papel timbrado da empresa ou com carimbo do
CNPJ, sendo esta documentacao sem emendas e/ou rasuras, datada e assinada pelo representante
legal, ja inclusos todos os custos (diretos e indiretos) e descontos a serem oferecidos.

5.3 — A licitante fica vinculada a Administracdo pelo preco que constar da proposta vencedora, uma
vez proferida o resultado do preco, em hipotese alguma, podera ser revisto, mesmo que tenha
havido erro na apresentacao.

5.4 - Ficara a exclusivo critério da Comissao de Pregao eliminar, parcial ou totalmente, a proposta
apresentada com emenda e/ou rasuras, ou seja, qualquer escrita que ndo possa ser interpretada
pela Comissao de Pregao.

5.6 - Qualquer esclarecimento podera ser feito através de carta anexada a proposta, ficando a
critério da Comissdo de Pregao considera-la ou ndao como subsidio para a instrucao processual.

5.7 - O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias, a contar da data de entrega
das mesmas.

5.8 - Nao serao aceitas propostas com opgOes, somente sendo admitidas propostas que ofertem
apenas uma marca e prego para o item.

5.9 - Nao serao aceitas propostas que contenham ofertas e vantagens nao previstas neste ato
convocatério ou que estejam em desacordo com as especificagdes nele exigidas, ou ainda aquelas
que oferecam precos ou vantagens baseadas em ofertas de outros LICITANTES.

5.10 - A proposta ndo podera conter quantidades inferiores as estabelecidas no Edital.

6 - DA HABILITAGAO:

6.1 — A documentacao de habilitagdo devera ser apresentada na forma do item 4.

6.2 — Cada licitante devera, obrigatoriamente, apresentar, tao somente, a seguinte documentacao
no envelope n. © 02:

6.2.1 Habilitacao Juridica:

a) registro no Registro Publico de Empresas Mercantis, em se tratando de empresario
individual ou sociedade empresaria;

b) registro no Registro Civil das Pessoas Juridicas, em se tratando de sociedade simples;

) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, no 6rgao
correspondente, indicando os atuais responsaveis pela administracao;
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d) caso os responsaveis ndao constem no contrato social, documento que indique a
responsabilidade pela administracao;

e) no caso de sociedades anbnimas, cdépia da ata da assembleia geral ou da reunidgo do
conselho de administracdo atinente a eleicdo e ao mandato dos atuais administradores,
evidenciando o devido registro na junta comercial pertinente ou a publicagao prevista na Lei n°
6.404/76 e suas alteragoes;

f) copia do decreto de autorizacao para que se estabelecam no pais e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgao competente, no caso de empresas ou
sociedades estrangeiras.

6.2.2

6.2.3

6.2.4

Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de regularidade com a Fazenda Nacional (Certiddao Conjunta da Secretaria
da Receita Federal do Brasil — RFB e da Procuradoria — Geral da Fazenda Nacional
— PGFN), conforme Portaria MF n© 358/14);

¢) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, da sede ou domicilio do licitante
(ICMS)

d) Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa (Procuradoria Geral do Estado -
PG-5), somente para as empresas sediadas ou domiciliadas no Estado do Rio de
Janeiro;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, da sede ou domicilio da licitante
(ISS);

f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS);

g) Prova de regularidade com a Justica Trabalhista (CNDT)

- Outras Declaragoes:

a) Declaracao que a empresa nao possui em seus quadros menores de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, assim como menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos
(modelo em anexo);

b) Declaragao de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da habilitacao da
empresa (modelo em anexo);

c) Declaracdo que recebeu todos os documentos e informacdes necessarias na
forma do artigo 30, III, da Lei Federal n.°© 8.666/93 (modelo em anexo);

- Qualificacdo Técnica:

a) Declaracdo e/ou atestado de capacidade técnica expedidos por pessoa juridica de
direito publico ou privado, onde conste que o licitante manteve ou mantém
contrato pelo qual esta executando ou executou a contento servicos pertinentes e
compativeis, em caracteristicas e quantidades, com o objeto da licitacdo.

6.3 — Toda a documentacdao mencionada nos itens 6.2.1 e 6.2.2, poder3, a critério de cada licitante,
ser substituida pela apresentacdo apenas do CRC (Certificado de Registro Cadastral) emitido por
esta Prefeitura.

6.3.1 - Para a devida emissao do CRC, a licitante devera solicita-lo junto a esta Prefeitura,
devendo todas as exigéncias para emissdao do mesmo estarem sanadas até o dia previsto para

4

Rua Coronel Manoel Bernrdes 157 — Centro — Paty do Alferes —RJ-CE® 26.950-000
Tel/Fax: (24)2485-1234 - Ramal 66 - e—mail: dilicon.pmpa@gmail.com



ESTADO DO RIODEJANEIRO
PREFEITURAMUNICIPALDE PATYDO ALFERES
SECRETARIAMUNICIPALDE ADMINISTRAGAO
DIVISAO DELICITACOES ECONTRATO

PREGAO

PREFEITURA MUNICIPAL
PATY DO ALFERES

L
sessao, no caso da empresa ainda nao ser cadastrada.

6.3.2 — Os ja cadastrados, com o CRC dentro da validade, deverdo comparecer na Divisao de
LicitagOes e Contratos para atualizarem suas certidoes, dentro do prazo estabelecido no item 6.3.1.
Os licitantes que nao comparecerem para atualizagao, cujas certidoes arquivadas junto ao cadastro
ja estiverem com prazo expirado serdo inabilitados pelo fato da nao comprovacdo de sua
regularidade fiscal.

6.4 — Todos os documentos constantes no relatério de documentagdo poderdo ser apresentados em
original, por qualquer processo de cépia autenticada por cartdrio competente, por publicagdo em
orgdao da Imprensa oficial ou ainda por cdpias, desde que acompanhadas dos originais para
conferéncia e autenticagao pela Comissdo, conforme artigo 32 da Lei Federal n° 8.666/93.

6.5 - Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou de solicitagao de documentos, em substituicao aos
documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

6.6 - As certidOes valerao nos prazos que lhes sdo proprios ou, inexistindo esse prazo, reputar-se-do
validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedigao.

7 - DA ABERTURA DOS ENVELOPES:

7.1 - A sessdo para o recebimento e abertura dos envelopes contendo as Propostas de Pregos e os
Documentos de Habilitacdo, sera publica, dirigida por um Pregoeiro, em conformidade com as
legislagOes pertinentes e na forma do presente Edital e seus anexos.

7.2 - Declarada aberta a sessao pelo Pregoeiro, inicia-se a fase de credenciamento e posterior
recebimento dos envelopes.

7.3 - Em seguida, serao abertos os envelopes contendo as Propostas de Precos, as quais serao
conferidas e rubricadas pela Comissao de Pregao.

8 — DA PARTICIPAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

8.1 - Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n°. 123, de 14/12/2006 e Lei Municipal
no. 1621 de 25 de novembro de 2010, as microempresas e empresas de pequeno porte deverao
apresentar toda a documentacao exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal,
conforme Item 06 deste Edital, mesmo que esta apresente alguma restrigao.

8.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de
05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica
Municipal, para a regularizacdo da documentacao, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissao de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

8.3 - Entende-se o termo declarado vencedor de que trata o paragrafo anterior, 0 momento
imediatamente posterior a fase de habilitacdo.

8.4 - A ndo regularizacao da documentacao, no prazo previsto no item 8.2, implicara preclusdao do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢bes previstas no art. 81 da Lei n2 8.666, de 21 de junho
de 1993, sendo facultado a Administracdo Publica Municipal convocar os licitantes remanescentes,
na ordem de classificagao, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

8.5 - Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas situagdes em
5

Rua Coronel Manoel Bernrdes 157 — Centro — Paty do Alferes —RJ-CE® 26.950-000
Tel/Fax: (24)2485-1234 - Ramal 66 - e—mail: dilicon.pmpa@gmail.com



ESTADO DO RIODEJANEIRO
PREFEITURAMUNICIPALDE PATYDO ALFERES
SECRETARIAMUNICIPALDE ADMINISTRAGAO
DIVISAO DELICITACOES ECONTRATO

PREGAO

PREFEITURA MUNICIPAL
PATY DO ALFERES

&\_’iﬂféd‘
que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou
até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada e desde que a melhor oferta
inicial ndo seja de uma microempresa ou empresa de pequeno porte.

8.6 - Ocorrendo o empate, a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada
podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagao
em que sera adjudicado o objeto em seu favor;

8.7 — Na hipdtese de empate real dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem em situacdo de empate real sera realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.8 - A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada apresentara nova proposta
no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apods o encerramento dos lances, sob pena de preclusao.

8.9 - Na hipotese da nao-contratagdo nos termos previstos acima, o objeto licitado sera adjudicado
em favor da proposta originalmente vencedora do certame, em sessao publica, apds verificacao da
documentagao de habilitagao.

9 - DO JULGAMENTO E ADJUDICAGAO:

9.1 - A presente licitagao é do tipo menor preco global, sendo que o julgamento das propostas sera
realizado conforme as quantidades, as especificagdes, os detalhamentos e as condigdes
estabelecidas no presente Edital e seus anexos.

9.2 - Quaisquer tributos, custos e despesas, diretas ou indiretas, deverao estar inclusos na Proposta
de Precos, nao sendo considerados pleitos de acréscimos a essa, a qualquer titulo, ou seja, ndo
sera considerado pela Comissdo de Pregdo pedido de alteracao, complementacdo, retificagdo ou
cancelamento, parcial ou total, da proposta apresentada.

9.3 - Serdo desclassificadas as Propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital e
seus anexos, aquelas manifestamente inexequiveis, bem como as omissas ou as que apresentarem
irregularidades ou falhas capazes de dificultar o julgamento. Nao sera adjudicado o objeto licitado
por valor superior a estimativa do érgdo requisitante.

9.4 - Sera proclamado, pelo Pregoeiro, a licitante que ofertar a Proposta de menor preco global
para o objeto definido neste Edital e seus anexos, bem como 0s proponentes cujas propostas
apresentem precos até 10% (dez por cento) superiores aquele ou, ainda, as 03 (trés) melhores
ofertas, conforme o disposto no inciso IX do artigo 4° da Lei Federal n.? 10.520/2002.

9.5 — As licitantes proclamadas, conforme item acima, sera dado a oportunidade de nova disputa,
por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes.

9.6 — Caso duas ou mais propostas escritas apresentem valores iguais, sera realizado sorteio para
determinacdo de ordem de oferta dos lances.

9.6.1 — A microempresa ou empresa de pequeno porte sera assegurado o tratamento descrito nos
itens 8.5 a 8.7.

9.7 - A rodada de lances verbais sera repetida quantas vezes o Pregoeiro considerar necessario.
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9.8- O Pregoeiro podera, motivadamente, estabelecer limite de tempo para a fase de formulagdo
dos lances verbais, mediante prévia comunicacao as licitantes e expressa mengao na Ata da Sessao.

9.9 - Nao serao aceitos dois ou mais lances do mesmo valor prevalecendo aquele que for recebido
em primeiro lugar.

9.10- Encerrada a etapa competitiva do Pregao, as ofertas para o objeto definido neste Edital e seus
anexos serao ordenadas exclusivamente pelo critério de menor prego.

9.11 - O Pregoeiro examinara a aceitabilidade da oferta da primeira classificada, decidindo
motivadamente a respeito.

9.12 - Sendo aceitavel a oferta, sera verificado o atendimento pela licitante que a tiver formulado,
das condigOes de habilitacdo, com base na documentagao solicitada neste Edital.

9.13 - Constatado o pleno atendimento as exigéncias editalicias, a licitante sera declarada
vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto definido neste Edital e seus anexos.

9.14 - Se a oferta ndo for aceitavel ou se a licitante ndo atender as condicdes de habilitagao, o
Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacao, até a apuracao de uma
proposta aceitavel, sendo entdo a respectiva proposta adjudicada, de acordo com o objeto definido
neste Edital e seus anexos.

9.15 — Na situagdo prevista na clausula 9.13, o Pregoeiro podera negociar diretamente com a
licitante para que seja obtido preco melhor.

9.16 - Nao sera admitida desisténcia dos lances e/ou propostas ofertadas, sujeitando-se a licitante
desistente as sancbes administrativas constantes neste Edital e na forma da Lei Federal n. ©
8.666/93 e suas alteragOes, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela
Comissao de Pregao.

9.17 - Da sessao lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes
e que, ao final, serd assinada pela Comissao de Pregao, assim como pelos representantes das
licitantes presentes.

9.18 - Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento dos requisitos estabelecidos neste
Edital e seus anexos, a Proposta sera desclassificada.

9.19 - Admitir-se-a, contudo, com o objetivo de melhor instruir o processo, a anexacdo de carta
esclarecedora, desde que solicitada em pronunciamento ou despacho da autoridade competente ou
da Comissao de Pregao.

9.20 — O pregoeiro mantera em seu poder os envelopes de habilitacdo da demais licitantes até a
retirada do empenho pela adjudicataria, devendo as referidas licitantes retira-los no prazo maximo
de 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir dessa data, sendo que depois de expirado este
prazo, 0os mesmos, juntamente com seus conteldos, serao destruidos.

10 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

10.1 - Os pagamentos devidos serao efetuados de acordo com as normas estabelecidas pela
Secretaria Municipal de Fazenda, uma vez obedecidas as formalidades legais pertinentes, mediante
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CREDITO EM CONTA CORRENTE, devendo a CONTRATADA fornecer dados como: nome e
nimero do banco, nome e nimero da agéncia e niUmero da conta corrente.

10.2 - Nao havendo nenhum bloqueio por descumprimento de exigéncias, os créditos em conta
corrente serdo efetuados no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento de
cada Nota Fiscal — Ranfs, a ser exigido dos prestadores sediados fora deste Municipio e cuja Nota
Fiscal ndo seja autorizada por este Municipio, na forma da legislagdo vigente.

10.2.1 — Para cumprimento do acima exposto, a CONTRATADA devera emitir nota fiscal
mensalmente.

10.3 - Quanto a eventual antecipacdo de pagamento, quando for o caso, dara direito a
CONTRATANTE um desconto “pro rata die”, de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento),
incidente sobre o valor a ser pago, fato este que sé podera ocorrer em caso de excecao,
devidamente fundamentado, ouvido obrigatoriamente a Consultoria Juridica do CONTRATANTE.

10.4 — Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacdes e desde que este atraso decorra de culpa da
CONTRATANTE, o valor devido sera de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento), por dia de
atraso, a titulo de compensacao financeira.

10.5 — O Pagamento do acréscimo a que se refere o item anterior sera efetivado mediante
autorizacdo expressa do Prefeito Municipal, em processo préprio, que se iniciard com o
requerimento da CONTRATADA dirigido a Secretaria requisitante.

11 - DOS RECURSOS:

11.1 - Dos atos praticados pelo Pregoeiro decorrentes da presente licitagao, cabem recursos
administrativos de acordo com o estabelecido no artigo 4.9, inciso XVIII da Lei Federal n.°
10.520/2002.

11.2 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencao de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentacdo das
razoes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazbes em igual nimero de dias, que comegara a contar do término do prazo do recorrente,
sendo |Ihes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

11.3 - A falta de manifestacdao imediata e motivada da licitante quanto a intencao de recorrer,
importara na decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao
licitante declarado vencedor.

11.4 - Os recursos contra as decisoes do Pregoeiro ndo terao efeito suspensivo.

11.5 - O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento, em conformidade com o inciso XIX do artigo 4° da Lei Federal n.© 10.520/2002.

11.6 — Nao sera admitida a interposicao de recurso ou impugnagao do Edital, por intermédio de fac-
simile ou via e-mail.

12 - DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO:

12.1 - Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio.

12.2 - Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.
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12.3 - Acolhida a peticao contra o ato convocatério, sera designada nova data para a realizacao do
certame.

13 - DAS PENALIDADES EM CASO DE INADIMPLEMENTO:

13.1 - As penalidades, caso sejam necessarias, serdao aplicadas de acordo com os artigos 80, 86 e
87 da Lei Federal n. ° 8.666/93; mediante procedimento administrativo previsto no Decreto
Municipal n°5751/2019.

13.2 - A Licitante que deixar de cumprir o compromisso assumido sofrera multa equivalente a 10%
(dez por cento) do valor do contrato, independentemente da aplicagdo das demais penalidades
previstas na Lei Federal n. © 8.666/93 e suas alteracoes.

13.3 - A Licitante ficara sujeita a multa diaria de 0,5% (zero virgula cinco por cento), incidente
sobre o valor total da licitacdo, por possivel atraso injustificado, até o limite de 10 (dez) dias, apds
0S quais sera considerado como inexecugao contratual.

13.4 — A licitante ficara sujeita a multa de 10% (dez por cento), na hipdtese de inexecucdo parcial
do contrato, sobre o valor correspondente ao montante nao adimplido.

13.5 - A CONTRATADA ficara sujeita a suspensdao temporaria de participar das licitagdes no
Municipio, por prazo a ser determinado pela autoridade maxima do Municipio, comprovada a culpa
da contratada, na inexecugao do contrato.

14 - DOS ANEXOS:

a) Modelo de Declaracao de Inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo da Habilitacdo —
Anexo I

b) Modelo de Declaragao de nao utilizacao de mao-de-obra infantil — Anexo II

C) Modelo de Declaracao que recebeu todos os documentos e informagOes necessarias — Anexo
I1I

d) Modelo de Declaragao que a empresa cumpre plenamente aos requisitos de habilitagao —
Anexo IV

e) Modelo de Declaragao de ME ou EPP — Anexo V

f) Modelo de Carta de Preposicao — Anexo VI

g) Contrato — Anexo VII

h) Termo de Referéncia — Anexo VII

i) Planilha de Valores — Anexo IX

j) Proposta de Pregos — Anexo X

15 — DAS CONDICOES GERAIS:

15.1 — A CONTRATADA ficara responsavel pela realizacdo de todos os servicos conforme Termo de
Referéncia em anexo.

15.2 — A CONTRATADA devera disponibilizar 02 (dois) atendentes para o CAT (Centro de
Atendimento ao Turista) e 01 (um) para o Memorial da Vila do Alferes.

15.3 — Correrao por conta da CONTRATADA todas as despesas decorrentes do frete, de entrega e
outras de qualquer natureza, referente ao objeto licitado, para o devido cumprimento das
obrigacOes assumidas na licitacdo em questao.
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15.4 - Fica vedada a subcontratacdo/sublocacao dos servicos em questdo, em qualquer hipétese.

15.5 - O prazo de contratacdao sera de 06 (seis) meses, a partir de sua assinatura, podendo ser
prorrogado nos limites da lei.

15.6 — A contratacdo em questao ndo ira gerar, em hipotese alguma, qualquer vinculo empregaticio
entre os funcionarios e/ou prepostos da CONTRATADA e o CONTRATANTE.

15.7 — Qualquer acidente e danos que sofrerem os prepostos da CONTRATADA na execucao dos
servicos, a respectiva reparagao, seja a qual titulo for, é de responsabilidade da CONTRATADA.

15.8 — A empresa somente devera cotar os servigos caso haja disponibilidade de executa-los. Nao
sera tolerado em hip6tese nenhuma, atraso na realizacdo dos mesmos.

15.9 - Os servicos fornecidos pela empresa vencedora estara sujeito a ndo aceitagao pela Secretaria
requisitante, a quem cabera direito de recusa, caso o mesmo nao esteja de acordo com o
especificado.

15.10 - O recebimento dos servicos ficara condicionado a observancia das normas contidas no art.
73 inciso I, "a” e "b"”, da Lei 8.666/93.

15.11 - A Secretaria requisitante enviara a competente Nota de Empenho a empresa vencedora e
tdo logo de posse da mesma, a CONTRATADA devera confirmar seu recebimento num prazo
maximo de 24 horas. A ndo confirmagdo implicara nas sangdes previstas na Lei Federal n.°
8.666/93.

15.12 — A empresa vencedora se compromete a cumprir as determinagdes contidas neste edital,
assim como nos anexos, que sao partes integrantes deste.

15.13 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a
o do vencimento, eis que 0s prazos somente se iniciam ou vencem em dias de expediente.

15.14 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagao
do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util
subsequente, no horario e local estabelecido neste edital, ressalvada comunicacao expressa da
Comissao em sentido contrario.

15.15 — As licitantes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagbes e dos
documentos apresentados em qualquer fase desta licitacao.

15.16 - E facultada a Comissdo de Pregdo ou a autoridade superior, em qualquer fase desta
licitacdo, a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo,
vedada a inclusao posterior de documento ou informagao que deveria constar no ato da sessao
publica.

15.17 - As retificagdes a este Edital, por iniciativa oficial provocadas por eventuais impugnacoes,
obrigardo a todos as Licitantes e, serao publicadas e comunicadas as licitantes que ja o tenha
retirado, via tele fax, e-mail ou telegrama, admitindo-se a reabertura dos prazos, caso as alteragdes
afetem a elaboragao das propostas.

15.18 - Os interessados que desejarem outros esclarecimentos poderdao obté-los na sala da Divisao
10
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de Licitagbes e Contratos da Prefeitura Municipal de Paty do Alferes, a Rua Coronel Manoel
Bernardes, 157, 3 andar, sala 316, Centro, nesta cidade, no horario de 12:00 as 17:00 horas, ou
pelo tel.: (24) 2485-1234, ramal 66 e e-mail dilicon.pmpa@gmail.com

15.19 - A empresa vencedora sera convidada a comparecer na sede da Prefeitura, sala da Divisdo
de LicitacOes e Contratos, na Rua Coronel Manoel Bernardes, 157, 3 andar, sala 316 - Centro, nesta
Cidade, de 12 as 17 horas, para assinar o termo de contrato, no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangbes previstas no
artigo 81 da Lei Federal n. ° 8.666/93, podendo ainda este prazo ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, quando solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo
justificado aceito pela Administragdo. O descumprimento desta determinagao implicara nas sangoes
previstas na Lei Federal n.° 8.666/93 e suas alteracoes, em especial no seu artigo 64, § 2°.

15.19.1 - A empresa devera apresentar a Planilha de Custo de forma clara e explicitando
o custo unitario que resulta no preco final.

15.20 - A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condicOes e precos, 0s acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor vencido na
licitacdo, na forma prevista no artigo 65, § 1° da Lei Federal n. © 8.666/93.

15.21 - A critério da Administracdo, a licitagao presente podera ser revogada, no todo ou em parte,
por conveniéncia administrativa (caput do artigo 49 da Lei Federal n. ° 8.666/93), ndo cabendo aos
Licitantes qualquer reclamagdo ou apelacdo, a vista das necessidades da Administracao e das
disponibilidades orgamentarias.

15.22 — O presente Edital, seus anexos e 0s casos omissos, serao regidos a luz das Leis Federais n.°
8.666/93 e 10.520/02, e suas alteracOes posteriores, Decreto Municipal n. © 2.348/2006 e alteragoes
posteriores.

15.23 — A empresa participante podera apresentar carimbo do CNPJ a Comissdao do Pregdo para
preparagao da proposta definitiva.

15.24 — Na hora da sessdo de abertura dos envelopes, todos os licitantes poderao estar de posse do
carimbo do CNPJ para apresenta-los a Comissao de Pregao.

15.25 - Fica estipulado que qualquer cidadao é parte legitima para impugnacdo do presente edital,
respeitado o estabelecido no artigo 41, § 1° da Lei Federal n° 8.666/93.

15.26 - As notas fiscais deverao ser emitidas de acordo com os dados abaixo:

FUNDO MUNICIPAL DE TURISMO
Rua CORONEL MANOEL BERNARDES, n.° 157, Centro — Paty do Alferes/RJ
CNPJ: 31.844.889/0001-17

Paty do Alferes, 05 de setembro de 2022.

DIVISAO DE LICITACOES E CONTRATOS
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ANEXO I
PREGAO N.° 125/2022
DECLARAGAO (modelo)
Declaro para os fins previstos no paragrafo 2° do artigo 32, da Lei Federal n. © 8.666/93, a

inexisténcia de fato superveniente impeditivo da habilitacdo de nossa empresa para participar do
certame, que trata o presente Edital de Pregdo.

Paty do Alferes, de de 2022.

Assinatura do representante legal

OBS:
1 - esta carta devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa, ou devidamente

identificada com o carimbo do CNPJ da mesma.
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ANEXO II

PREGAO N.° 125/2022

DECLARACAO DE NAO UTILIZAGAO DE MAO-DE-OBRA INFANTIL
(modelo)

Declaro, para os fins de direito que esta empresa nao utiliza trabalho noturno, perigoso ou insalubre

a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condigao de

aprendiz, a partir de quatorze anos, conforme ditames do inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicao

Federal.

Esta DECLARACAO é parte integrante na fase “HABILITAGCAO”, conforme exigéncia do Edital de
Pregao n.° 125/2022, Processo Administrativo de n.® 5746/2022.

Paty do Alferes, de de 2022.

Assinatura do representante legal

OBS:
1. esta carta devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa, ou devidamente identificada
com o carimbo do CNPJ da mesma.
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ANEXO III
PREGAO N.°125/2022

DECLARAGAO (modelo)

Tendo em vista o estipulado no Edital de Pregdo n. © 125/2022, que objetiva a CONTRATA(;I"\OADE
PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE 03 (TRES)
RECEPTIVOS TURISTICOS PARA O MUNICIPIO DE PATY DO ALFERES, declaramos que
recebemos todos os documentos e as informagdes necessarias ao cumprimento das obrigacoes,
objeto do referido procedimento licitatério, na forma do artigo 30, III, da Lei Federal n. © 8.666/93.

Paty do Alferes, de de 2022.

Assinatura do representante legal

Observacoes:

1 - esta carta deverd ser confeccionada em papel timbrado da empresa, ou devidamente
identificada com o carimbo do CNPJ da mesma.
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ANEXO 1V

PREGAO N.° 125/2022

DECLARAGAO (modelo)

Declaro e dou ciéncia, para os devidos fins, previstos no item 3.1.8 do Edital de Pregdao n©
125/2022, que a nossa empresa cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo desta licitagao,
na forma do artigo 49, inciso VII da Lei Federal n.° 10.520/02.

Paty do Alferes, de de 2022.

Assinatura do representante legal

Observagoes:
1 - esta carta devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa, ou devidamente

identificada com o carimbo do CNPJ da mesma.
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ANEXO V

PREGAO N.° 125/2022

MODELO DE DECLARAGAO DE ME OU EPP

, com sede na (razao social da

empresa)
, inscrita no CNPJ n© , vem, por intermédio de seu
(enderego) representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n©
e do CPF n° , DECLARA, sob as penas da Lei, que ¢é

(MICRO EMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE), que cumpre os
requisitos legais para efeito de qualificacdo como ME-EPP e que ndo se enquadra em nenhuma das
hipoteses da Lei Complementar n® 123, estando apta a usufruir dos direitos de que tratam os
artigos 42 a 45 da mencionada Lei, nao havendo fato superveniente impeditivo da participacao no
presente certame.

Paty do Alferes, de de 2022.

Assinatura do representante legal

Observagoes:
1 - esta carta deverd ser confeccionada em papel timbrado da empresa, ou devidamente
identificada com o carimbo do CNPJ da mesma.
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ANEXO VI

CARTA DE PREPOSICAO
(modelo)

A
COMISSAO DE PREGAO
Rua Coronel Manoel Bernardes, n. © 157 - Centro

Prezados Senhores,

Pela presente, fica credenciado o Sr. , portador da Carteira de Identidade n.°
, expedidaem __/ /_, pelo Instituto , para representar nossa empresa (),
inscrita no CNPJ sob o n.° , na Licitacao modalidade Pregao n.© 125/2022 a

se realizar no dia 16/09/2022 nesta Prefeitura, as 14:00 horas, podendo para tanto formular
lances, negociar preco, interpor recursos e desistir de sua interposicao, assinar contrato e/ou ata de
registro de precos e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame.

Paty do Alferes, de de 2022.

Atenciosamente,

Assinatura do representante legal

Observagoes:
1 - esta carta devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa, ou devidamente
identificada com o carimbo do CNPJ da mesma.
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ANEXO VII

CONTRATO N.° 2022

Termo de Contrato que entre si celebram, de um lado o MUNICIPIO DE PATY DO ALFERES, com
sede a Rua Coronel Manoel Bernardes, n. © 157, Centro, Paty do Alferes/RJ, inscrito no CNPJ n°
31.844.889/0001-17, neste ato representado pelo Prefeito Municipal Sr. Eurico Pinheiro Bernardes
Neto, brasileiro, solteiro, Administrador, residente e domiciliado a Rua Lino Bernardes, n.° 22 —
Centro - Paty do Alferes/R], portador da C.I. n.°© 0204885321 DIC/RJ] e inscrito no CPF(MF) sob o
n.°101.339.427-59, denominado como CONTRATANTE e de outro lado a empresa ( ),
estabelecida (), CNPJsob o n.° (), representada neste ato por ( nome e dados pessoais) , CI
sobon.°( )eCPFsobon®( ), neste ato denominada simplesmente CONTRATADA, de acordo
com as clausulas e condicdes a seguir convencionadas que as partes estipulam, outorgam e
aceitam.

1 — SERVICO:

1.1 — Ficard a cargo da CONTRATADA a PRESTACAO DE SERVICOS DE 03 (TRES)
RECEPTIVOS TURISTICOS PARA O MUNICIPIO DE PATY DO ALFERES, conforme solicitacdo
do Fundo Municipal de Turismo, de acordo com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia, na Proposta Detalhe e nos anexos que compdem este Edital, conforme Dotacao
Orcamentaria abaixo:

ORGAO DOTACAO ORCAMENTARIA FONTE DE N° EMPENHO
RECURSOS
28 — FUNDO
MUNICIPAL DE 28.01.23.695.0009.2240 15 - ROYALTIES XX
TURISMO 3339039000000.0015

1.2 — O presente contrato tem por objetivo estabelecer as condi¢des basicas a serem observadas na
prestacao dos servigos em questao, referentes ao processo administrativo n.® 5746/2022, Pregao
n.° 125/2022 e seus anexos.

2 — CONDIGOES PARA EXECUGAO DOS SERVIGCOS

2.1 - A CONTRATADA ficara responsavel pelo fiel cumprimento da realizacdao de todos os atos
elencados, respeitando todas as exigéncias estabelecidas no Edital e neste Contrato, tais como:
respeitar os prazos estabelecidos, fornecer garantia e qualidade dos servicos.

2.2 - A CONTRATADA se obriga a respeitar todas as exigéncias necessarias e determinadas, sendo
rejeitado pela Secretaria responsavel o que estiver em desacordo com as especificacdes constantes,
sem que haja qualquer 6nus para o CONTRATANTE.

2.3 - Mesmo havendo omissao pela CONTRATADA de qualquer item necessario ao devido
cumprimento do objeto em pauta, em sua proposta de precos, ficarda sob sua inteira
responsabilidade o cumprimento do compromisso firmado com 0 CONTRATANTE.

2.4 - A CONTRATADA arcara com a responsabilidade de todos os custos decorrentes aos valores
estipulados neste contrato.
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2.5 - O servico fornecido pela Licitante vencedora estara sujeito a ndo aceitacao pelo dérgao
requisitante, a quem cabera o direito de recusa, caso o mesmo ndo esteja de acordo com o
especificado.

2.6 - A contratacdo em questao nao ira gerar, em hipdtese alguma, qualquer vinculo empregaticio
entre os funcionarios e/ou prepostos da CONTRATADA e o CONTRATANTE.

2.7 - Quaisquer acidentes e/ou danos que por acaso vierem a sofrer os prepostos da
CONTRATADA na execucao dos servicos, a respectiva reparacao, seja a qual titulo for, é de
responsabilidade da CONTRATADA, nao cabendo ao CONTRATANTE qualquer tipo de
solidariedade e/ou subsidiariedade.

2.8 - O recebimento dos servicos ficara condicionado a observancia das normas contidas no art. 73
inciso I, "a” e “b”, da Lei 8.666/93.

3 — DA EXECUGAO DO SERVICO CONTRATADO

3.1 - A CONTRATADA ficara responsavel pela realizacao de todos os servicos conforme Termo de
Referéncia em anexo.

3.2 — A CONTRATADA devera disponibilizar 02 (dois) atendentes para o CAT (Centro de
Atendimento ao Turista) e 01 (um) para o Memorial da Vila do Alferes.

3.3 - A CONTRATADA devera executar os servigos de acordo com as necessidades e exigéncias do
CONTRATANTE.

4—- DO PAGAMENTO

4.1 — O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor total de R$ xxxxx.

4.2 - Nao havendo nenhum blogqueio por descumprimento de exigéncias, os créditos em conta
corrente serao efetuados no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento de
cada Nota Fiscal — Ranfs, a ser exigido dos prestadores sediados fora deste Municipio e cuja Nota
Fiscal ndo seja autorizada por este Municipio, na forma da legislacao vigente.

4.2.1 — Para cumprimento do acima exposto, a CONTRATADA devera emitir nota fiscal
mensalmente.

5 — DA HABILITAGAO

5.1. — A CONTRATADA se obriga a manter durante toda a execucdao deste contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condicdes de habilitacao e
qualificagao exigidas na licitagao, bem como das solicitadas na proposta detalhe.

6 — DO PRAZO

6.1 — Este contrato tem vigéncia de 06 (seis) meses, a partir de sua assinatura, podendo ser
prorrogado nos limites da lei.
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7 - DECLARAGCAO DE NULIDADE DESTE CONTRATO

7.1 — A declaracao de nulidade deste contrato, caso necessario, sera executada de acordo com o
artigo 59 da Lei Federal n.° 8.666/93.

8 — DA RESCISAO DESTE CONTRATO

8.1 — A rescisdo deste contrato, caso necessario, sera executada de acordo com os artigos 77, 78,
79, 81 e 88 da Lei Federal n. ° 8.666/93, ressalvado o reconhecimento dos direitos da
Administracao, em caso de rescisao administrativa prevista no artigo 77 da mencionada Lei Federal.

9 — DAS PENALIDADES

9.1 - As penalidades, caso sejam necessarias, serao aplicadas de acordo com os artigos 80, 86 e 87
da Lei Federal n. ° 8.666/93; mediante procedimento administrativo previsto no Decreto Municipal
n°5751/2019.

9.2 - A Licitante que deixar de cumprir o compromisso assumido sofrera multa equivalente a 10%
(dez por cento) do valor do contrato, independentemente da aplicagao das demais penalidades
previstas na Lei Federal n. © 8.666/93 e suas alteragoes.

9.3 - A Licitante ficara sujeita a multa didria de 0,5% (zero virgula cinco por cento), incidente sobre
o valor total da licitacdo, por possivel atraso injustificado, até o limite de 10 (dez) dias, apds os
quais sera considerado como inexecugao contratual.

9.4 — A licitante ficara sujeita @ multa de 10% (dez por cento), na hipétese de inexecugao parcial
do contrato, sobre o valor correspondente ao montante nao adimplido.

9.5 - A CONTRATADA ficara sujeita a suspensdao temporaria de participar das licitagdes no
Municipio, por prazo a ser determinado pela autoridade maxima do Municipio, comprovada a culpa
da contratada, na inexecugao do contrato.

10 — DAS CONDIGCOES GERAIS

10.1 — O presente contrato e 0s casos omissos serdo regidos a luz da Lei Federal n. © 8.666/93 e
suas alteracOes, do Edital de Pregao n.° 125/2022 e seus anexos, sendo que 0s mesmos sao
complementares entre si. Qualquer detalhe citado em um daqueles documentos e omitido neste
contrato sera considerado especificado e valido.

10.2 - A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes e pregos, 0s acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial deste
contrato, na forma estabelecida no artigo 65, § 19, da Lei Federal n. © 8.666/93 e suas alteracoes.

10.3 — As partes elegem o foro da comarca do Municipio de Paty do Alferes para dirimirem
eventuais duvidas oriundas do presente Contrato, com renlUncia a qualquer outro por mais
privilegiado que seja.

10.4 — Fica nomeado 0 servidor XXXXXXXXXXXXXX, matricula XXxXXxxxxx, € 0 servidor XXXXXXXXX,
matricula xxxxxxxxx, como Fiscal de Contrato.
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Assim, por estarem de acordo com as clausulas acima, assinam o presente contrato em 03 (trés)
vias de igual teor e forma, para que produzam seus devidos e juridicos efeitos legais.

Paty do Alferes, de de 2022.

MUNICIPIO DE PATY DO ALFERES
PREFEITO MUNICIPAL
CONTRATANTE

CONTRATADA
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Paty do Alferes, 21 de julho de 2022.

TERMO DE REFERENCIA

S M. A prOTOCOS

1. OBIETO
1.1 Constitui o objeto a contratacdo de pessoa juridica especializada para a

prestacdo de servico de 03 (trés) receptivos turisticos para o Municipio de
Paty do Alferes.

1.2 O servico compreende: Receptivo turistico e atendimento ao publico em
geral. O receptivo serd responsdavel pelo atendimento pessoal, por E-mail
ou telefénico garantindo o suportfe necessdario ao cliente/ turista, e
durante esse processo de atendimento, ele esclarece e dd apoio em
duvidas, faz registros, encaminhamentos e etc.

2 JUSTIFICATIVAS

2.1 Faz-se necessdria a contratacdo de pessoa juridica especializada para a
prestacdo de servicos de 03 (frés) atendentes durante 06 (seis) meses, de
RECEPTIVO TURISTICO para o CAT e o Memorial.
O servico tem o objetivo de facilitar o entendimento sobre o Municipio,
pontos turisticos, eventos municipais, os roteiros turisticos da cidade e
informar um pouco da histéria de Paty do Alferes no CAT - Centro de
Atendimento ao Turista de Paty do Alferes e no Memorial da Vila do
Alferes. O CAT serd localizado ao lado da Secretaria de Turismo, na Praca
George Jacob Abdue e serd o Centro de atendimento ao turista do
Municipio, e o Memorial da Vila do Alferes serd localizado no antigo
Casardo da Cadmara e serd um ponto turistico, histérico e cultural do
municipio de Paty do Alferes.
O beneficio direto, com a contratacdo, serd em relacdo a maior
presteza na execucdo das atividades em questdo, pois haverd pessoas
tfreinadas e com experiéncia devida na execucdo das referidas
atividades. O servico se justifica pela necessidade da Secretaria e tem
como objetivo fazer o primeiro atendimento ao publico, de forma rapida
e eficiente, realizando a triagem e o devido encaminhamento para o
atendimento especifico, quando necessdrio;

3 PRAZOS E QUANTITATIVOS:

Pc¢a. PedroChain—-s/n — Centro — Paty do Alferes - RJ-CEP: 26.950-000
Tel/Fax: (24) 2485-2384 - e-mail: turismo@patydoalferes.rj.gov.br
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3.1 Serdo 02 (dois) atendentes para o CAT e 01 (um) para o Memorial
durante 06 (meses) podendo ser prorrogdveis. Segue hordrios dos
atendentes:

a) O CAT — Centro do Atendimento ao Turista funcionard com 02 (dois)
atendentes (pré-requisitos minimos conforme anexo |) nos seguintes dias e
hordrios de funcionamento:

Sexta-feira - hordrio: 09:00h as 17:00h (intervalo de 01h para almoco);
Sdbado - hordrio: 09:00h as 17:00h (intervalo de 01h para almog¢o);
Domingos e feriados - hordrio: 09:00h as 13:00; e eventos de cunho
turistico de interesse do Municipio a combinar;

b) O Memorial da Vila do Alferes funcionard com 01 (um) atendente
(pré-requisitos minimos conforme anexo |) e nos seguintes hordrios:
segunda-feira a sdbado — hordrio: 2:00h as 17h00 (intervalo de 01h para
almoco); domingos e feriados — hordrio: 09:00h as 13:00h; e eventos de
cunho turistico de interesse do Municipio a combinar.

3.2 A jornada de trabalho semanal serd padrdo e os dias de frabalho serdo
de acordo com o descrito no item 1.3 letras “b" e “c” deste Termo de
Referénciaq;

3.3 Local do CAT — Centro de Atendimento ao Turismo: Praca George Jacob
Abdue, s/n, Centro de Paty do Alferes;

3.4 Local do Memorial da Vila do Alferes: Rua Coronel Manoel Bernardes,
Centro de Paty do Alferes.

4 PAGAMENTO:
4.1 O pagamento deverd ser efetftuado mensalmente, apds o recebimento

da nota fiscal e efetivada a prestacdo do servico;

5 OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
5.1 Disponibilizar aos profissionais da CONTRATADA ambiente e condicdes de

trabalho adequados, fornecendo os matericis e equipamentos
necessdrios para a realizacdo de suas respectivas atribuicoes;

5.2 Definir o local onde o atendente com qualificacdo de Guia de Turismo ird
realizar seu trabalho e suas atribuicoes;

5.3 Comunicar a CONTRATADA as ndo conformidades detectadas na
execucdo das atividades de seus profissionais, fixando prazo para a sua
correcdo;

5.4 Conferir a nota fiscal mensal dos servicos, apresentada pela
CONTRATADA, devendo em até 05 (cinco) dias Uteis confirmar o aceite,
ou, caso haja alguma inconsisténcia, levar ao conhecimento da

Pca. PedroChain-s/n -~ Centro - Patydo Alferes - RJ-CEP: 26.950-000
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CONTRATADA para as devidas regularizacdes. E apds a Confirmocw

aceite da nota fiscal, efetuar o pagamento da prestagcdo mensal no

prazo e nas condicoes estabelecidas no Edital;

6 OBRIGACOES DA CONTRATADA:

6.1 Deverd organizar e implantar, de forma adequada e em sinfonia com as
necessidades da Secretaria Municipal de Turismo de Paty do Alferes fodo
atendimento do receptivo aos turistas, de forma a obter uma operacdao
correta e eficaz, realizando os servicos de forma meticulosa e constante,
mantendo sempre em perfeita ordem todas as dependéncias objeto dos
servicos;

6.2 Responsabilizar-se pelas despesas dos saldrios, ftributos, encargos
trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia ou quaisquer outros
que incidam ou venham a incidir na execugdo do objeto;

6.3 Manter atualizados junto a CONTRATANTE, durante a execug¢do do
contrato, a documentacdo fiscal e trabalhista e demais condi¢cdes de
habilitacdo e quadlificacdo exigidas na contratacdo, substituindo
qualguer documento que vier a perder a validade;

6.4 Realizar exames médicos — laboratoriais, admissionais, peridodicos,
demissionais e anuais conforme a legislacdo vigente;

6.5 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham a ser vitimas
os seus empregados no desempenho dos servicos ou outros que
mantenham vinculacdo com esses, ainda que nas dependéncias dos
espacos onde o servico objeto deste contrato serd prestado, cumprindo
todas as suas obrigacdes que as leis trabalhistas e previdencidrias Ihes
assegurarem e demais exigéncias para o exercicio das atividades
(CONTRATADA);

6.6 Assumir, durante a jornada de trabalho, todas as responsabilidades e
tomar as medidas necessdrias ao atendimento de seus empregados
acidentados ou com mal subito;

6.7 Apresentacdo de atestado (s) de capacidade técnica fornecido (s) por
pessoas juridicas de direito puUblico ou privado, que comprove (m) que a
empresa executou ou executa todos os servicos constantes do objeto da

presente licitacdo de forma adequada; i
6.8 Permitir, a qualquer tempo, a fiscalizagdo dos servicos ora contratados &

pela Secretaria de Turismo, através de servidor designado, bem como Qqazumn )
por érgaos de controle interno da PMPA, facultando ao CONTRATANTE, o fa; ' 22 Turismo
livre acesso ds suas instalacdoes, bem como aos registros e documentos :
pertinentes a execucdo deste Contrato;

6.9 A CONTRATADA deverd designar 01 (um) profissional responsdvel com

formacdo em Guia de Turismo devidamente cadastro junto ao Ministério
/

Pca. PedroChain-s/n Centro Paty do Alferes - RJ - CEP: 26.950-000 Auxiliar Administrativo
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do Turismo (CADASTUR) para coordenar e alinhar todas as
serem realizadas pelos recepcionistas/atendentes disponibiliza
mesma e que sera o contato direto entre a Secretaria de Turismo e a
empresa (CONTRATADA);
6.10 Selecionar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servicos
de recepcdo e atendimento em ambos os locais de trabalho;
6.11 Orientar a seus funciondrios quanto a postura profissional adequada
no trato com os usudrios da CONTRATANTE e o seu publico alvo;
6.12 Respeitar rigorosamente os dias e hordrios de funcionamento tanto do
CAT quanto do Memorial da Vila do Alferes;
6.13 Controlar a assiduidade de seus funciondrios. A ndo substituicdo dos
faltosos de forma imediata terd como consequéncia, além do desconto
das horas ou dias ndo trabalhados, as penalidades definidas no
Contrato;
6.14 Responsabilizar-se por quaisquer danos pessoais ou materiais
causados por negligéncia, imprudéncia ou impericia de seus
empregados;
6.15 Responsabilizar-se por qualquer dano causado por seus empregados
& CONTRATANTE ou & terceiros por sua culpa ou dolo na execugcdo do
confrato;
6.16 Deverd se responsabilizar pela conservacdo do mobilidrio e de todo o
ambiente;
6.17 Operar mdquinas de escritério de natureza simples, tais como:
telefones, computadores, impressoras e outros, sempre que necessario;
6.18 Executar as demais atividades inerentes ao servico e necessarias ao
bom desempenho do trabalho;
6.19 Prestar esclarecimentos a Secretaria de Turismo de Paty do Alferes
sobre eventuais atos ou fatos noticiados que envolvam o servico
prestado e relatar toda e qualquer irregularidade observada em funcdo
da prestacdo dos servigos contratados;
6.20 Disponibilizar vestimentas para o labor (uniforme) conforme solicitado
pela Secretaria de Turismo (item 7.3):
6.21 Disponibilizar a identificacdo dos atendentes conforme solicitado pela
Secretaria de Turismo (item 7.4);
6.22 Executar os servicos conforme especificagcdes deste Termo de
Referéncia, dentro da melhor técnica e qualidade; ~
6.23 Disponibilizar empregados habilitados e com os conhecimentos
necessdrios dos servicos a serem executados, em conformidade com as
normas e determinagoes em vigor;
6.24 A CONTRATADA deverd arcar com todos os custos de transporte e
alimentacdo dos recepcionistas/atendentes de cada espago;

6.25 Dareposicdo de funciondrios: g
Elivelton Mor i
Marinho de Otiveira

P¢a. PedroChain-s/n - Centro - Paty do Alferes — RJ - CEP: 26.950-000 Mat. 1272/01
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6.25.1 A CONTRATADA deverd efetuar a reposicdo de pessoal nos |
de trabalho, em caso de faltas injustificadas ou por doencas em
até 04 (quatro) horas a fim de garantir o servico continuo;

6.25.2 A CONTRATADA deverd assegurar que todo empregado que
cometer falta disciplinar qualificada como de natureza grave, ndo
deverd ser mantido nem retornar as instalacdes da Contratante. O
prazo para substituicdo € de 04(quatro) horas;

6.25.3 Manter quadro de pessoal suficiente, de modo a garantir o efetivo
contratado para que ndo ocorra interrupcdo do servico, seja por
motivo de férias, descanso semanal, licenca, greve, falta ao
servico, aviso prévio ou demissdo de empregados;

6.26 Readlizar atividades correlatas e inerentes a funcdo sempre que
solicitado pela Secretaria de Turismo;

6.27 A CONTRATADA providenciard a retirada e/ou a substituicdo imediata
de qualguer trabalhador seu, cuja permanéncia e/ou atuacdo nos locais
de trabalho aqui definidos seja considerada inconveniente para a
adequada prestacdo dos servigos;

6.28 Atender pronfamente a quaisquer exigéncias da Secretaria de
Turismo, inerentes ao objeto da presente licitacdo.

6.29 A Contratada deverd assumir a completa responsabilidade pela
eficiéncia da prestacdo dos servicos (CONTRATADA);

7 FUNCAO DO RECEPCIONISTA E QUALIFICACAO MINIMA:
7.1 A empresa contratada prestard os servigcos de recepg¢cdo, obedecendo
Aas técnicas apropriadas e com emprego de funciondrios adequados para
cada situacdo, obedecendo as orientacdes da Contratante.
7.2 Para a prestacdo dos servicos, a empresa contratada utilizard, sob sua
inteira responsabilidade e de acordo com as normas que regem a atividade,
mado de obra devidamente treinada e qualificada conforme tabela abaixo:

SERVICO DESCRICAO GERAL DE ATIVIDADES/RECEPCIONISTA
Descric@o Sumaria das atividades
e Atender aos usudrios do espaco (Turistas € municipes), indagando
suas pretensoes, para informd-los sobre o conteudo solicitado; @
e Prestar informacdes gerais relacionadas ao municipio de Paty do
Alferes;
e Prestacdo de informacgdes por telefone, caso necessdrio;
e Anotar telefones e recados, sempre que necessario;
e Darinformacdes sobre a histéria do municipio de Paty do Alferes;

Auxitiar
Pc PedroChain-s/n Centr Paty do Alferes RJ CEP: 26.950-000 Mat. 1272/01
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e No caso do espaco do Memorial da Vila do \Iferes, dar
informacdes sobre os conteldos expostos (totens con - ERPTOCS
histéria do municipio e exposicdo tempordria no mezanino);

e Readlizar uma breve entrevista sempre que possivel para
identificacdo do perfil do visitante nos espacos do objeto desta
licitacdo;

e Zelar pela conservacdo e manutencdo dos equipamentos e
materiais colocados a sua disposicdo;

e Registrar demandas por assunto: informagdes, solicitacdes,
reclamacoes, sugestoes e elogios;

e Execucdo de outras atividades correlatas.

Qualificagoes/perfil profissional

Segundo grau completo;
lIdade minima igual ou maior de 18 anos;

e Conhecimentos bdsicos: Informdtica (Windows, Word e Excel),
Internet (Explorer e Outlook Express) e Intranet; Pratica em digitacdo.

e Minimo de 01 (um) ano de experiéncia na drea de atendimento ao
publico;

e Capacidade de se relacionar com pessodas € grupos, por meio de
atitudes empdticas e profissionais, agindo com disciplina e
urbanidade, mesmo diante de situacdoes conflituosas e adversas;

e O profissional deverd atender de forma humanizada os usudrios, ser
competente, responsdavel, organizado, ter uma boa comunicagdo,
saber trabalhar em equipe, comportamento ético e iniciativa para
resolver problemas.

e Capacidade de organizacdo;

e Responsabilidade, formalidade e postura ética;

e Habilidade no atendimento ao puUblico, com boa dicgcdo, além de
desenvoltura, clareza, formalidade e objetividade ao se expressar e

transmitir ideias, passando informagcdes sem distorcdes ou ruidos e

sem imprimir juizo de valor ou opinido pessoal; @

7.3 UNIFORMES D

: g yanna Danny 3, dg ¢ Siv

7.3.1. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada aos seus Seg;gfr.s-'.p ¢
158

empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser

desempenhada para a contratante, sem qualquer repasse do custo para o

Turismo
5/02

empregado e enfregues semestralmente ou sob reposicdo por desgaste.
7.3.2. O uniforme deverd compreender as seguintes pecas do vestudrio:
7.3.2.1. Recepcionista/atendente (FEMININO):

r [ o *at do e €
Tel/F ax (24) 2485-2384 « mail turismo@patydoalferes.rj.gov.br Mat. 1272/01
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e 2 (duas) calcas sociais compridas na cor preta;

e 1 (um) casaco/blazer preto de manga comprida:;
» 3 (trés) blusas azul marinho de algodd&o com a logomarca da Secr
Turismo e/ou arte definida pela contratante;

7.3.2.2. Recepcionista/atendente (MASCULINO):

e 3 (trés) blusas azul marinho de algoddo com a logomarca da Secretaria de
Turismo e/ou arte definida pela contratante;

* 01 (um) casaco/paletd preto de manga comprida;

e 2 (duas) calcas compridas;

7.3.2.3.. As pecas devem ser confeccionadas com tecido, material de
qualidade.

7.3.2.4. O profissional deverd iniciar suas atividades desde o primeiro dia de
trabalho devidamente uniformizado;

7.3.2.5. A contratada ficard responsdvel pelos ajustes de alfaiataria que se
fizeremn necessdrios a boa apresentacdo dos uniformes;

7.3.2.6. O modelo do uniforme deve ser aprovado pela Contratante antes
da sua confeccdo. Caberda a contratada enviar a Secretaria de Turismo

amostra do uniforme para aprovacado.

7.4 - IDENTIFICACAO DO FUNCIONARIO
7.4.1. O funciondrio da empresa contratada deverd utilizar crachd com
identificacdo de: foto, nome completo e funcdo.

7.5 — CONDICOES PARA INICIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS
7.5.1. Como condicdo para o inicio da execucdo dos servicos, exigir-se-a da

CONTRATADA: f@
» A Convencdo Coletiva de Trabalho em vigor, Acordo Coletivo ou Dissidio

Dayanna Danny . da 0
Coletivo em vigor, devidamente registrado (a) na Delegacia Regional do S@-ngr;:r: ia de Ty W“
at 386/0:
Trabalho.
e Relacdo dos empregados, contendo nome, numero de CPF e RG,
endereco e telefone.
« Comprovacdo de sua condicdo de empregadora direta dos funciondrios
que irdo compor o objeto contratual (CTPS assinada e Ficha de Registro do
Empregado).
e
Pca. PedroChain-s/n Cent ) Paty do Alferes R} —CEP:'26.950-000 mm‘;lbllmll.
Tel/Fax (24) 2485 23841 « mail turismo@patyvdoalferes.rj.gov.br Mat. 1272/01
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« Atestado de Saude Ocupacional e atestado de antecedentes criminais
expedido pela Secretaria de Seguranca PuUblica do Estado do Rio de
Janeiro, de toda mdo-de-obra que serd empregada na execucdo dos

servicos, ndo sendo aceitos protocolos.

7.6 - CONTROLE DE PONTO
7.6.1. Mensalmente a Secretaria de Turismo acompanhard o registro de
ponto que serd base de pagamento da medicdo.

%ﬂ:‘! Danny M. da C. Sifva
Secret¥ria de Tu e

Mat 102
DAYANNA DANNY MARQUES DA CRUZ DA SILVA
Secretaria Municipal de Turismo

—af

Mmlndealau

Mat. 1272/01
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ANEXO |
QUANTITATIVO DE PROFISSIONAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS POR CADAT

Quantitativo de

profissionais a
Iltem Local/Espaco Endereco
serem

disponibilizados

Praca George Jacob Abdue, s/n, Centro

— Paty do Alferes (ao lado da Secretaria

de Turismo na antiga Estagdo Ferrovidria

de Paty do Alferes).
KAsivcriel ot Rua Coronel Manoel Bernardes, 157,
|

02 - Cenfro de Paty do Alferes (onde 01

Vila do Alferes : :
funciona atualmente o Paty Previ).

CAT - Centro de
01 Atendimento ao
Turista

02

Mlamlnode%m

Mat 1 27?/0 1

RI] - CEP: 26.950-000
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FUNDO MUNICIPAL DE TURISMO : 125/2022
RUA SEBASTIAO DE LACERDA,35 Processo: 5746/2022
551228'35? ZAgaFERES Data: 16/09/2022 &s 14:00
Solic. de Compra: 12216/2022
31.844.889/0001-17 N° da compra: 9509/2022
PLANILHA DE VALORES
ITEM [QUANT UNIDADE MATERIAL OU SERVICO MARCA VLR UNIT. VLR TOT.
1 6 MES RECEPCIONISTA 12.937,467 77.624,802
RESUMO: Servico de Receptivo e atendimento ao publico
em geral, conforme termo referéncia e anexos.
TOTAL 77.624,802
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FUNDO MUNICIPAL DE TURISMO

: 125/2022
RUA SEBASTIAO DE LACERDA,35 Processo: 5746/2022
551228'35? ZAgaFERES Data: 16/09/2022 &s 14:00
Solic. de Compra: 12216/2022
31.844.889/0001-17 N° da compra: 9509/2022
PROPOSTA DETALHE
A firma mencionada prop&e fornecer a FUNDO MUNICIPAL DE TURISMO pelos precos
abaixo assinados obedecendo rigorosamente as condi¢des estipuladas no edital de N°
125/2022.
Dados do Fornecedor
Firma
Endereco
ITEM [QUANT UNIDADE MATERIAL OU SERVICO MARCA VLR UNIT. VLR TOT.
1 6 MES RECEPCIONISTA
RESUMO: Servigo de Receptivo e atendimento ao publico
em geral, conforme termo referéncia e anexos.
TOTAL 0,000

Pagina: 1
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