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PREGAO N.° 031/2021

O MUNICIPIO DE PATY DO ALFERES, por intermédio da Secretaria de Administracdo, Recursos
Humanos e Gestao de Pessoas, torna publico para conhecimento dos interessados que no dia 14 de
maio de 2021, as 11:00 horas, a Comissao de Pregao nomeada pela Portaria n.° 031/2021- GP de
08 de janeiro de 2021, da Prefeitura Municipal de Paty do Alferes, com sede a Rua Sebastido de
Lacerda, n.° 35, Centro, nesta cidade, recebera e abrira as propostas referentes ao Pregao Presencial
n.° 031/2021 do tipo menor preco global, em decorréncia da autorizagao do gestor das despesas
no Processo n.° 1696/2021 observando-se o disposto nas Leis Federais n.° 8.666/93, 10.520/02 e
LC 123/06 e suas alteracOes posteriores, Decreto Municipal n.% 2.348/06 e alteragdes posteriores e as
disposicoes previstas no presente EDITAL e seus anexos que sao partes integrantes do presente.

1- OBJETO DA LICITAGAO:

1.1 - A presente Licitacio tem como objeto a CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
PRESTA(;KO DE,SERVICOS DE LEVANTAMENTO PATRIMQNIAL, REALIZANDO REGISTRO DE
INVENTARIO !:ISICO FINA,NCEIRO, REGISTRO FOTOGRAFICO DE BENS E ETIQUETAMENTO
DOS BENS MOVEIS E IMOVEIS DE PROPRIEDADE DO MUNICIPIO, conforme solicitagao da
Secretaria de Administracao, Recursos Humanos e Gestao de Pessoas, de acordo com as especificacoes
constantes no Termo de Referéncia, na Proposta Detalhe e nos anexos que compdem este Edital,
conforme Dotacdo Orcamentaria abaixo:

ORGAO DOTACAO ORCAMENTARIA FONTE DE
RECURSOS
22 - Secretaria de
Administracao, Recursos 22.01.04.122.0002.2789 15 - ROYALTIES
Humanos e Gestao de 3339039000000.0015
Pessoas

2 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO:

2.1 — SO Poderao participar desta licitacdo as empresas que tiverem ramo de atividade compativel com
0 objeto licitado, que sera comprovado através do objeto do contrato social, no momento oportuno.

2.2 - Nao poderao participar os licitantes que se encontrem em dissolucao, liquidacdo, as empresas
estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as empresas suspensas do direito de licitar no prazo e nas
condicdes do impedimento e as declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administragao
Publica no prazo que perdurar tal punicao.

3 - DO CREDENCIAMENTO:

3.1 - As empresas participantes poderao ser representadas na sessao do pregao por seu representante
legal, MUNIDO DO ORIGINAL E DE COPIA DA SUA CARTEIRA DE IDENTIDADE, OU DE OUTRA
EQUIVALENTE, e do documento credencial que lhe dé poderes para formular ofertas e lances verbais,
negociar pregos, declarar a intencao de interpor recursos, bem como praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame.

3.1.1 - A documentacdo mencionada acima devera ser entregue ao pregoeiro fora de qualquer
envelope, antes do inicio da sessao.

3.1.2 - Entende-se por documento credencial:
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a. estatuto/contrato social, quando a pessoa credenciada for socia, proprietaria,
dirigente ou assemelhada da empresa licitante, no qual estejam expressos seus poderes para
exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

b. procuracao ou documento equivalente da licitante com poderes para que a
pessoa credenciada possa manifestar-se em seu nome em qualquer fase deste pregao,
juntamente com estatuto/contrato social, identificando/qualificando a pessoa que assinar o
documento.

3.1.3 - As sociedades anbnimas deverao apresentar copia da ata da assembleia geral ou da reunido do
conselho de administracao atinente a eleicdo e ao mandato dos atuais administradores, que devera
evidenciar o devido registro na junta comercial pertinente ou a publicacao prevista na Lei 6.404/76 e
suas alteragoes.

3.1.4 - As licitantes poderao apresentar mais de um representante ou procurador, ressalvada ao
pregoeiro a faculdade de limitar esse nimero a um, se considerar indispensavel ao bom andamento
das sessoOes publicas.

3.1.5 - E vedado a um mesmo procurador ou representante legal ou credenciado representar mais de
um licitante, sob pena de afastamento do procedimento licitatorio das licitantes envolvidas.

3.1.6 - Serao aceitas propostas encaminhadas por meros portadores que nao estejam munidos dos
documentos de credenciamento. A auséncia desta documentacao implicara a impossibilidade da
formulagao de lances apds a classificacdo preliminar, bem como a perda do direito de manifestar
intencao de recorrer das decisdes do pregoeiro, ficando o representante da licitante impedido de se
manifestar durante os trabalhos.

3.1.7 — Durante a fase de credenciamento o proponente devera apresentar também:

a. Declaracao dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo, na
forma do artigo 4. 9, inciso VII da Lei Federal n.°© 10.520/2002, conforme modelo em
anexo.

b. Declaragdo de Micro Empresa de Pequeno Porte, assinada pelo representante legal,
conforme modelo em anexo.

3.1.8 - A empresa que declarar que cumpre os requisitos de habilitagdao e ndo atender ao que exige o
edital, podera ser suspensa de participar de licitagdo na Prefeitura Municipal de Paty do Alferes pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa.

3.1.9 - Os documentos apresentados para o credenciamento deverdao estar em plena validade e
poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada por cartério
competente ou por servidor da Administracao ou publicagdo em érgao da imprensa oficial. A exibicdo
do documento original a Comissdo do Pregdo dispensa a autenticagao em cartorio.

4 - DOS ENVELOPES:

4.1 — Apos a confirmacao dos credenciados pela Comissao de Pregdo, sera feita a verificacao dos 02
(dois) envelopes distintos, contendo, respectivamente, a Proposta de Pregcos e os Documentos de
Habilitacdo, devidamente fechados, tamanho aproximado de 240x340mm, constando
obrigatoriamente da parte externa de cada um, as seguintes indicacoes:

ENVELOPE "A" - PROPOSTA DE PRECOS ENVELOPE "B” - HABILITACAO
PREGAO PRESENCIAL N.° 005/2021 PREGAO PRESENCIAL N.° 005/2021
RAZAO SOCIAL RAZAO SOCIAL
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4.2 — Somente sera(ao) aberto(s) o(s) envelope(s) de habilitacao da(s) licitante(s) que apresentar(em)
0 menor preco (artigo 28, x, do Decreto Municipal n.° 2.348/2006).

5 - DA PROPOSTA DE PRECOS:

5.1 - A proposta tera que ser preenchida de maneira clara, precisa e expressa em moeda corrente do
pais (R$), pela Licitante, sem emendas ou rasuras.

5.2 - A proposta de precos podera ser preenchida no préprio impresso fornecido por esta Prefeitura ou
documento preenchido pela empresa, tendo seus itens idénticos do modelo de proposta em anexo
fornecido por esta Prefeitura, sendo em papel timbrado da empresa ou com carimbo do CNPJ, sendo
esta documentacdo sem emendas e/ou rasuras, datada e assinada pelo representante legal, ja
inclusos todos os custos (diretos e indiretos) e descontos a serem oferecidos.

5.3 — A licitante fica vinculada a Administragao pelo preco que constar da proposta vencedora, uma
vez proferida o resultado do preco, em hipdtese alguma, podera ser revisto, mesmo que tenha havido
€erro na apresentagao.

5.4 - Ficara a exclusivo critério da Comissdao de Pregdo eliminar, parcial ou totalmente, a proposta
apresentada com emenda e/ou rasuras, ou seja, qualquer escrita que nao possa ser interpretada pela
Comissao de Pregao.

5.6 - Qualquer esclarecimento podera ser feito através de carta anexada a proposta, ficando a critério
da Comissao de Pregdo considera-la ou ndo como subsidio para a instrucdo processual.

5.7 - O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias, a contar da data de entrega das
mesmas.

5.8 - Nao serao aceitas propostas com opgdes, somente sendo admitidas propostas que ofertem
apenas uma marca e prego para o item.

5.9 - Nao serdao aceitas propostas que contenham ofertas e vantagens ndo previstas neste ato
convocatdrio ou que estejam em desacordo com as especificacdes nele exigidas, ou ainda aquelas que
oferecam precos ou vantagens baseadas em ofertas de outros LICITANTES.

5.10- A proposta nao podera cotar quantidades inferiores as estabelecidas no Edital.

6 - DA HABILITAGAO:

6.1 — A documentacao de habilitacao devera ser apresentada na forma do item 4.

6.2 — Cada licitante devera, obrigatoriamente, apresentar, tao somente, a seguinte documentacdo no
envelope n. © 02:

6.2.1 Habilitacao Juridica:

a) registro no Registro Publico de Empresas Mercantis, em se tratando de empresario individual
ou sociedade empresaria;

b) registro no Registro Civil das Pessoas Juridicas, em se tratando de sociedade simples;

c) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, no 6rgao
correspondente, indicando os atuais responsaveis pela administracao; 3
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d) caso os responsaveis nao constem no contrato social, documento que indique a
responsabilidade pela administragao;

e) no caso de sociedades anOnimas, cOpia da ata da assembléia geral ou da reunido do
conselho de administracdo atinente a eleicao e ao mandato dos atuais administradores, evidenciando o
devido registro na junta comercial pertinente ou a publicacdao prevista na Lei n°® 6.404/76 e suas

alteracOes;

f) copia do decreto de autorizagdo para que se estabelegam no pais e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgao competente, no caso de empresas ou sociedades

estrangeiras.

6.2.2 Regularidade Fiscal e Trabalhista:

6.2.3

6.2.4

a)
b)
<)
d)
e)

f)
¢))

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Prova de regularidade com a Fazenda Nacional (Certidao Conjunta da Secretaria da
Receita Federal do Brasil — RFB e da Procuradoria — Geral da Fazenda Nacional —
PGFN), conforme Portaria MF n© 358/14);

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, da sede ou domicilio do licitante
(ICMS)

Certidao Negativa de Débitos em Divida Ativa (Procuradoria Geral do Estado - PG-
5), somente para as empresas sediadas ou domiciliadas no Estado do Rio de Janeiro;
Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, da sede ou domicilio da licitante
(ISS);

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);
Prova de regularidade com a Justica Trabalhista (CNDT)

- Outras Declaracgoes:

a) Declaracao que a empresa nao possui em seus quadros menores de 18 (dezoito)

anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, assim como menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos
(modelo em anexo);

b) Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da habilitagdo da

C)

empresa (modelo em anexo);
Declaracao que recebeu todos os documentos e informacdes necessarias na forma
do artigo 30, III, da Lei Federal n.° 8.666/93 (modelo em anexo);

— Qualificacao Técnica:

a)

Declaracao e/ou atestado de capacidade técnica expedidos por pessoa juridicas de
direito publico ou privado, onde conste que o licitante manteve ou mantém contrato
pelo esta executando ou executou a contento servicos e entregas pertinentes e
compativeis, em caracteristicas e quantidades, com o objeto da licitacao.

Certidao de Registro de um profissional com graduacao em Administragdo junto ao
CRA;

Certidao de Registro de um profissional com graduacdo em Ciéncias Contabeis junto
ao CRC;

Certidao de Registro de um profissional com graduagcao em Engenharia Civil junto
ao CREA;

Comprovacao de que os profissionais mencionados acima descritos, fazem parte do
quadro da licitante, na data de assinatura do contrato, mediante apresentacao de
um dos seguintes documentos:

4
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a) ficha de Registro de Empregado e Carteira de Trabalho;

b) em se tratando de sdcio ou diretor, esta comprovagao devera ser feita pelo
Contrato Social em vigor, devidamente registrado no érgdo competente;

c) contrato de prestacao de servigos, com firma reconhecida;

6.3 — Toda a documentacdo mencionada nos itens 6.2.1 e 6.2.2, podera, a critério de cada licitante,
ser substituida pela apresentacao apenas do CRC (Certificado de Registro Cadastral) emitido por esta
Prefeitura.

6.3.1 - Para a devida emissao do CRC, a licitante devera solicita-lo junto a esta Prefeitura, devendo
todas as exigéncias para emissdao do mesmo estarem sanadas até o dia previsto para sessao, no caso
da empresa ainda nao ser cadastrada.

6.3.2 — Os ja cadastrados, com o CRC dentro da validade, deverdo comparecer na Divisao de LicitacOes
e Contratos para atualizarem suas certiddes, dentro do prazo estabelecido no item 6.3.1. Os licitantes
gue ndo comparecerem para atualizagdo, cujas certiddes arquivadas junto ao cadastro ja estiverem
com prazo expirado serao inabilitados pelo fato da nao comprovacgao de sua regularidade fiscal.

6.4 — Todos os documentos constantes no relatério de documentacdo poderdo ser apresentados em
original, por qualquer processo de cOpia autenticada por cartdrio competente, por publicacdo em
orgdo da Imprensa oficial ou ainda por coOpias, desde que acompanhadas dos originais para
conferéncia e autenticacao pela Comissao, conforme artigo 32 da Lei Federal n° 8.666/93.

6.5 - Nao serao aceitos protocolos de entrega ou de solicitagao de documentos, em substituicao aos
documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

6.6 — Nao sera aceita nenhuma remessa de documento por carta, fax, sedex ou qualquer outra forma
gue nao seja a prevista no item 6.2.

6.7 - As certidoes valerdo nos prazos que lhes sdo préprios ou, inexistindo esse prazo, reputar-se-ao
validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicao.

7 - DA ABERTURA DOS ENVELOPES:

7.1 - A sessao para o recebimento e abertura dos envelopes contendo as Propostas de Precos e os
Documentos de Habilitacdo, sera publica, dirigida por um Pregoeiro, em conformidade com as
legislacOes pertinentes e na forma do presente Edital e seus anexos.

7.2 - Declarada aberta a sessao pelo Pregoeiro, inicia-se a fase de credenciamento e posterior
recebimento dos envelopes.

7.3 - Em seqguida, serdao abertos os envelopes contendo as Propostas de Precos, as quais serdo
conferidas e rubricadas pela Comissao de Pregao.

8 — DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

8.1 - Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n®. 123, de 14/12/2006 e Lei Municipal n°.
1621 de 25 de novembro de 2010, as microempresas e empresas de pequeno porte deverado
apresentar toda a documentacao exigida para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, conforme
Item 06 deste Edital, mesmo que esta apresente alguma restricao.

8.2 - Havendo alguma restricao na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 05

(cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado

vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracao Publica Municipal,
5
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para a regularizacao da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

8.3 - Entende-se o termo declarado vencedor de que trata o paragrafo anterior, o momento
imediatamente posterior a fase de habilitacao.

8.4 - A ndo regularizagao da documentacao, no prazo previsto no item 8.2, implicara preclusao do
direito a contratacdao, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de
1993, sendo facultado a Administragdo Publica Municipal convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificagao, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

8.5 - Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas
e empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas situagdes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por
cento) superiores a proposta mais bem classificada e desde que a melhor oferta inicial ndo seja de
uma microempresa ou empresa de pequeno porte.

8.6 - Ocorrendo o empate, a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada podera
apresentar proposta de prego inferior aquela considerada vencedora do certame, situacao em que sera
adjudicado o objeto em seu favor;

8.7 — Na hipotese de empate real dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem em situacao de empate real sera realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.8 - A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada serd convocada para
apresentar nova proposta no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances,
sob pena de preclusao.

8.9 - Na hipdtese da ndo-contratacdo nos termos previstos acima, o objeto licitado sera adjudicado em
favor da proposta originalmente vencedora do certame, em sessao publica, apds verificagdo da
documentagao de habilitacao.

9 - DO JULGAMENTO E ADJUDICAGAO:

9.1 - A presente licitacao é do tipo menor preco global, sendo que o julgamento das propostas sera
realizado conforme as quantidades, as especificacdes, os detalhamentos e as condigdes estabelecidas
no presente Edital e seus anexos.

9.2 - Quaisquer tributos, custos e despesas, diretas ou indiretas, deverao estar inclusos na Proposta
de Pregos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos a essa, a qualquer titulo, ou seja, nao sera
considerado pela Comissao de Pregao pedido de alteracdo, complementacao, retificacao ou
cancelamento, parcial ou total, da proposta apresentada.

9.3 - Serdo desclassificadas as Propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital e seus
anexos, aquelas manifestamente inexequiveis, bem como as omissas ou as que apresentarem
irregularidades ou falhas capazes de dificultar o julgamento. Nao sera adjudicado o objeto licitado por
valor superior a estimativa do érgao requisitante.

9.4 - Sera proclamado, pelo Pregoeiro, a licitante que ofertar a Proposta de menor preco global, para
0 objeto definido neste Edital e seus anexos, bem como os proponentes cujas propostas apresentem
precos até 10% (dez por cento) superiores aquele ou, ainda, as 03 (trés) melhores ofertas, conforme
o disposto no inciso IX do artigo 4° da Lei Federal n.? 10.520/2002.
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9.5 — As licitantes proclamadas, conforme item acima, sera dado a oportunidade de nova disputa, por
meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes.

9.6 — Caso duas ou mais propostas escritas apresentem valores iguais, sera realizado sorteio para
determinacao de ordem de oferta dos lances.

9.6.1 — A microempresa ou empresa de pequeno porte sera assegurado o tratamento descrito nos
itens 8.5 a 8.7.

9.7 - A rodada de lances verbais sera repetida quantas vezes o Pregoeiro considerar necessario.

9.8- O Pregoeiro podera, motivadamente, estabelecer limite de tempo para a fase de formulacao dos
lances verbais, mediante prévia comunicacao as licitantes e expressa mengao na Ata da Sessao.

9.9 - Nao serao aceitos dois ou mais lances do mesmo valor prevalecendo aquele que for recebido em
primeiro lugar.

9.10- Encerrada a etapa competitiva do Pregao, as ofertas para o objeto definido neste Edital e seus
anexos serao ordenadas exclusivamente pelo critério de menor prego.

9.11 - O Pregoeiro examinard a aceitabilidade da oferta da primeira classificada, decidindo
motivadamente a respeito.

9.12 - Sendo aceitavel a oferta, sera verificado o atendimento pela licitante que a tiver formulado, das
condigdes de habilitagao, com base na documentacao solicitada neste Edital.

9.13 - Constatado o pleno atendimento as exigéncias editalicias, a licitante serd declarada vencedora,
sendo-lhe adjudicado o objeto definido neste Edital e seus anexos.

9.14 - Se a oferta nao for aceitavel ou se a licitante ndo atender as condicbes de habilitacdo, o
Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacao, até a apuracdo de uma
proposta aceitavel, sendo entdo a respectiva proposta adjudicada, de acordo com o objeto definido
neste Edital e seus anexos.

9.15 — Na situacao prevista na clausula 9.13, o Pregoeiro podera negociar diretamente com a licitante
para que seja obtido preco melhor.

9.16 - Ndo sera admitida desisténcia dos lances e/ou propostas ofertadas, sujeitando-se a licitante
desistente as san¢Ges administrativas constantes neste Edital e na forma da Lei Federal n. © 8.666/93
e suas alteragOes, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissao de
Pregao.

9.17 - Da sessao lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e
que, ao final, sera assinada pela Comissdo de Pregao, assim como pelos representantes das licitantes
presentes.

9.18 - Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento dos requisitos estabelecidos neste Edital
€ seus anexos, a Proposta sera desclassificada.
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9.19 - Admitir-se-a, contudo, com o objetivo de melhor instruir o processo, a anexagao de carta
esclarecedora, desde que solicitada em pronunciamento ou despacho da autoridade competente ou da
Comissao de Pregao.

9.20 — O pregoeiro mantera em seu poder os envelopes de habilitacdo da demais licitantes até a
retirada do empenho pela adjudicataria, devendo as referidas licitantes retira-los no prazo maximo de
60 (sessenta) dias corridos, contados a partir dessa data, sendo que depois de expirado este prazo, os
mesmos, juntamente com seus conteldos, serao destruidos.

10 - DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO:

10.1 - Os pagamentos devidos serdo efetuados de acordo com as normas estabelecidas pela Secretaria
Municipal de Fazenda, uma vez obedecidas as formalidades legais pertinentes, mediante CREDITO
EM CONTA CORRENTE, devendo a CONTRATADA fornecer dados como: nome e nimero do banco,
nome e numero da agéncia e nimero da conta corrente.

10.2 - Nao havendo nenhum bloqueio por descumprimento de exigéncias, os créditos em conta
corrente serdao efetuados no prazo maximo de 30 (trinta) dias, depois de efetivada a prestacdao dos
servigos, com a competente Nota Fiscal — Ranfs, a ser exigido dos prestadores sediados fora deste
Municipio e cuja Nota Fiscal ndo seja autorizada por este Municipio, na forma da legislacao vigente.

10.2.1 — Para cumprimento do acima exposto, a CONTRATADA devera emitir nota fiscal apds
cada prestacao de servigos efetuada.

10.2.2 — Os pagamentos serao realizados da seguinte forma:
- 30% apos a conclusao do planejamento
- 20% ap0os concluido 50% do inventario fisico
- 30% apos a conclusao do inventario fisico
- 20% apos a apresentacao do laudo e relatdrio final.

10.3 - Quanto a eventual antecipacdo de pagamento, quando for o caso, dara direito a
CONTRATANTE um desconto “pro rata die”, de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento), incidente
sobre o valor a ser pago, fato este que sé poderd ocorrer em caso de excecao, devidamente
fundamentado, ouvido obrigatoriamente a Consultoria Juridica do CONTRATANTE.

10.4 — Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacdes e desde que este atraso decorra de culpa da
CONTRATANTE, o valor devido sera de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento), por dia de atraso,
a titulo de compensacao financeira.

10.5 — O Pagamento do acréscimo a que se refere o item anterior sera efetivado mediante autorizacdo
expressa do Prefeito Municipal, em processo prdprio, que se iniciara com o requerimento da
CONTRATADA dirigido a Secretaria requisitante.

11 - DOS RECURSOS:

11.1 - Dos atos praticados pelo Pregoeiro decorrentes da presente licitagdo, cabem recursos
administrativos de acordo com o estabelecido no artigo 4.°, inciso XVIII da Lei Federal n.°
10.520/2002.

11.2 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencao de recorrer, quando |Ihe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentacao das
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razoes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazoes em igual numero de dias, que comecara a contar do término do prazo do recorrente,
sendo lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

11.3 - A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante quanto a intencdo de recorrer,
importara na decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao licitante
declarado vencedor.

11.4 - Os recursos contra as decisdes do Pregoeiro nao terao efeito suspensivo.

11.5 - O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento, em conformidade com o inciso XIX do artigo 4° da Lei Federal n.® 10.520/2002.

11.6 — Ndo sera admitida a interposicao de recurso ou impugnacao do Edital, por intermédio de fac-
simile ou via e-mail.

12 - DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO:

12.1 - Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio.

12.2 - Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticao no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

12.3 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a realizagao do
certame.

13 - DAS PENALIDADES EM CASO DE INADIMPLEMENTO:

13.1 - As penalidades, caso sejam necessarias, serdo aplicadas de acordo com os artigos 80, 86 e 87
da Lei Federal n. ° 8.666/93; mediante procedimento administrativo previsto no Decreto Municipal
n°5751/2019.

13.2 - A Licitante que deixar de cumprir o compromisso assumido sofrera multa equivalente a 10%
(dez por cento) do valor do contrato, independentemente da aplicagdao das demais penalidades
previstas na Lei Federal n. © 8.666/93 e suas alteragoes.

13.3 - A Licitante ficara sujeita a multa diaria de 0,5% (zero virgula cinco por cento), incidente sobre o
valor total da licitacdo, por possivel atraso injustificado, até o limite de 10 (dez) dias, apds os quais
sera considerado como inexecucado contratual.

13.4 — A licitante ficara sujeita @ multa de 10% (dez por cento), na hipdtese de inexecucao parcial do
contrato, sobre o valor correspondente ao montante nao adimplido.

13.5 - A CONTRATADA ficard sujeita a suspensao tempordria de participar das licitagdes no
Municipio, por prazo a ser determinado pela autoridade maxima do Municipio, comprovada a culpa da
contratada, na inexecugao do contrato.

14 - DOS ANEXOS:

a) Modelo de Declaracao de Inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo da Habilitacdo — Anexo
I

b) Modelo de Declaracao de nao utilizacao de mao-de-obra infantil — Anexo II

c) Modelo de Declaracdo que recebeu todos os documentos e informagdes necessarias — Anexo III
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d) Modelo de Declaracdao que a empresa cumpre plenamente aos requisitos de habilitagdo — Anexo
v

e) Modelo de Declaracdo de ME ou EPP — Anexo V

f) Modelo de Carta de Preposicao — Anexo VI

g) Contrato — Anexo VII

h) Termo de Referéncia — Anexo VIII

i) Planilha de Valores — Anexo IX

j) Proposta de Pregos — Anexo X

15 — DAS CONDIGCOES GERAIS:

15.1 — A CONTRATADA ficara responsavel pela realizacao de todos os servicos conforme Termo de
Referéncia em anexo.

15.1.1 — O prazo para a execucao do servico sera de 07 (sete) meses, com inicio na data da assinatura
do contrato. Prorrogaveis por limites permitidos por Lei.

15.2 — Correrao por conta da CONTRATADA todas as despesas decorrentes do frete, de entrega e
outras de qualquer natureza, referente ao objeto licitado, para o devido cumprimento das obrigagoes
assumidas na licitagao em questao.

15.3 - Fica vedada a subcontratagdo/sublocacdo dos servigos em questao, em qualquer hipdtese.

15.4— A contratacdo em questdao ndo ira gerar, em hipotese alguma, qualquer vinculo empregaticio
entre os funcionarios e/ou prepostos da CONTRATADA € o CONTRATANTE.

15.5 — Qualquer acidente e danos que sofrerem os prepostos da CONTRATADA na execugao dos
servicos, a respectiva reparagao, seja a qual titulo for, é de responsabilidade da CONTRATADA.

15.6 — A empresa somente devera cotar os servicos caso haja disponibilidade de executa-los. Nao sera
tolerado em hipdtese nenhuma, atraso na realizacdo dos mesmos.

15.7 - O servico fornecido pela empresa vencedora estara sujeito a ndo aceitacdo pela Secretaria
requisitante, a quem cabera direito de recusa, caso 0 mesmo nao esteja de acordo com o especificado.

15.8 - O recebimento dos servigos ficara condicionado a observancia das normas contidas no art. 73
inciso I, "a” e "b”, da Lei 8.666/93.

15.9 - A Secretaria requisitante enviara a competente Nota de Empenho a empresa vencedora e tdo
logo de posse da mesma, a CONTRATADA devera confirmar seu recebimento num prazo maximo de
24 horas. A ndo confirmagdo implicara nas sangOes previstas na Lei Federal n.° 8.666/93.

15.10- A empresa vencedora se compromete a cumprir as determinagdes contidas neste edital, assim
COMO NOSs anexos, que sao partes integrantes deste.

15.11 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento, eis que 0s prazos somente se iniciam ou vencem em dias de expediente.

15.12 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagao do
certame na data marcada, a sessdao sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util
subsequente, no horario e local estabelecido neste edital, ressalvada comunicacdo expressa da
Comissao em sentido contrario.
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15.13 — As licitantes s3o responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase desta licitagao.

15.14 - E facultada a Comiss3o de Pregdo ou a autoridade superior, em qualquer fase desta licitacdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, vedada a
inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria constar no ato da sessao publica.

15.15 - As retificagbes a este Edital, por iniciativa oficial provocadas por eventuais impugnacgoes,
obrigardo a todos as Licitantes e, serao publicadas e comunicadas as licitantes que ja o tenha retirado,
via tele fax, e-mail ou telegrama, admitindo-se a reabertura dos prazos, caso as alteracOes afetem a
elaboragao das propostas.

15.16 - Os interessados que desejarem outros esclarecimentos poderao obté-los na sala da Divisdo de
Licitagdes e Contratos da Prefeitura Municipal de Paty do Alferes, a Rua Sebastido de Lacerda, 35,
Centro, nesta cidade, no horario de 12:00 as 17:00 horas, ou pelo tel.: (24) 2485-1234, ramal 2205 e
e-mail dilicon.pmpa@gmail.com

15.17 - A empresa vencedora sera convidada a comparecer na sede da Prefeitura, sala da Divisao de
LicitacOes e Contratos, na Rua Sebastido de Lacerda, n.° 35-Centro, nesta Cidade, de 12 as 17 horas,
para assinar o termo de contrato, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de decair
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangOes previstas no artigo 81 da Lei Federal n. ° 8.666/93,
podendo ainda este prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela parte
durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administragao. O
descumprimento desta determinacdo implicara nas sangOes previstas na Lei Federal n.° 8.666/93 e
suas alteracoes, em especial no seu artigo 64, § 2°.

15.18 - A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes e precos, 0s acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor vencido na
licitacao, na forma prevista no artigo 65, § 1° da Lei Federal n. © 8.666/93.

15.19 - A critério da Administracao, a licitacao presente podera ser revogada, no todo ou em parte, por
conveniéncia administrativa (caput do artigo 49 da Lei Federal n. © 8.666/93), nao cabendo aos
Licitantes qualquer reclamagdo ou apelacdao, a vista das necessidades da Administracdao e das
disponibilidades orgamentarias.

15.20- O presente Edital, seus anexos e 0s casos omissos, serdo regidos a luz das Leis Federais n.°
8.666/93 e 10.520/02, e suas alteragdes posteriores, Decreto Municipal n. © 2.348/2006 e alteragdes
posteriores.

15.21 — A empresa participante podera apresentar carimbo do CNPJ a Comissao do Pregdo para
preparacao da proposta definitiva.

15.22 — Ficara concedido o prazo de 24 horas para a empresa vencedora de o certame apresentar
planilha de quantitativos e precos unitarios dentro do valor adjudicado.

15.23 — Na hora da sessao de abertura dos envelopes, todos os licitantes deverao estar de posse do
carimbo do CNPJ para apresenta-los a Comissdo de Pregao.

15.24 - Fica estipulado que qualquer cidadao é parte legitima para impugnacdo do presente edital,
respeitado o estabelecido no artigo 41, § 1° da Lei Federal n° 8.666/93.
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15.25 - As notas fiscais deverao ser emitidas de acordo com os dados abaixo:

MUNICIPIO DE PATY DO ALFERES
Rua SEBASTIAO DE LACERDA, n.° 35, Centro — Paty do Alferes/RJ

CNPJ: 31.844.889/0001-17

Paty do Alferes, 04 de maio de 2021.

DIVISAO DE LICITAGOES E CONTRATOS

Rua Sebastido de Lacerda, 35 — Centro — Paty do Alferes — RJ-CEP: 26.950-000
Tel/Fax: (24)2485-1234 - Ramal 2205 - e-mail: dilicon.pmpa@gmail.com
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ANEXO I

PREGAO N.° 031/2021

DECLARAGAO (modelo)

Declaro para os fins previstos no paragrafo 2° do artigo 32, da Lei Federal n. © 8.666/93, a
inexisténcia de fato superveniente impeditivo da habilitagdo de nossa empresa para participar do
certame, que trata o presente Edital de Pregao.

Paty do Alferes, de de 2021.

Assinatura do representante legal

OBS:
1 - esta carta devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa, ou devidamente identificada
com o carimbo do CNPJ da mesma.
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ANEXO 11

PREGAO N.° 031/2021

DECLARACAO DE NAO UTILIZAGAO DE MAO-DE-OBRA INFANTIL
(modelo)

Declaro, para os fins de direito que esta empresa nao utiliza trabalho noturno, perigoso ou insalubre a

menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdao de

aprendiz, a partir de quatorze anos, conforme ditames do inciso XXXIII do artigo 7° da Constituigao

Federal.

Esta DECLARACAO é parte integrante na fase “HABILITAGAO”, conforme exigéncia do Edital de Pregdo
n.% 031/2021, Processo Administrativo de n.° 1696/2021.

Paty do Alferes, de de 2021.

Assinatura do representante legal

OBS:

1. esta carta devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa, ou devidamente identificada
com o carimbo do CNPJ da mesma.
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ANEXO III

PREGAO N.°031/2021

DECLARACAO (modelo)

Tendo em vista o estipulado no Edital de Pregdo n. © 031/2021, que objetiva a CONTRATAGAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE SERVICOS DE LEVANTAMENTO
PATRIMONIAL, REALIZANDO REGISTRO DE INVENTARIO FiSICO FINANCEIRO, REGISTRO
FOTOGRAFICO DE BENS E ETIQUETAMENTO DOS BENS MOVEIS E IMOVEIS DE
PROPRIEDADE DO MUNICIPIO, conforme solicitagao da Secretaria de Administragao, Recursos
Humanos e Gestao de Pessoas, declaramos que recebemos todos os documentos e as informagoes
necessarias ao cumprimento das obrigagGes, objeto do referido procedimento licitatdrio, na forma do

artigo 30, III, da Lei Federal n. © 8.666/93.

Paty do Alferes, de de 2021.

Assinatura do representante legal

Observacgoes:

1 - esta carta devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa, ou devidamente identificada

com o carimbo do CNPJ da mesma.
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ANEXO IV

PREGAO N.° 031/2021

DECLARAGAO (modelo)

Declaro e dou ciéncia, para os devidos fins, previstos no item 3.1.8 do Edital de Pregao n°
031/2021, que a nossa empresa cumpre plenamente os requisitos de habilitacao desta licitagao, na
forma do artigo 49, inciso VII da Lei Federal n.° 10.520/02.

Paty do Alferes, de de 2021.

Assinatura do representante legal

Observagoes:
1 - esta carta devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa, ou devidamente identificada
com o carimbo do CNPJ da mesma.
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ANEXO V

PREGAO N.° 031/2021

MODELO DE DECLARACAO DE ME OU EPP

, com sede na (razao social da

empresa)
, inscrita no CNP] n° , vem, por intermédio de seu
(endereco) representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n©
e do CPF no , DECLARA, sob as penas da Lei, que ¢&

(MICRO EMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE), que cumpre o0s
requisitos legais para efeito de qualificagao como ME-EPP e que nao se enquadra em nenhuma das
hipoteses da Lei Complementar n°® 123, estando apta a usufruir dos direitos de que tratam os artigos
42 a 45 da mencionada Lei, nao havendo fato superveniente impeditivo da participacao no presente
certame.

Paty do Alferes, de de 2021.

Assinatura do representante legal

Observagoes:

1 - esta carta devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa, ou devidamente identificada
com o carimbo do CNPJ da mesma.
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ANEXO VI

CARTA DE PREPOSICAO

(modelo)

A ~ ~
COMISSAO DE PREGAO
Rua Sebastidao de Lacerda, n. © 35 - Centro

Prezados Senhores,

Pela presente, fica credenciado o Sr. , portador da Carteira de Identidade n.©

, expedida em __/_ / , pelo Instituto , para representar nossa empresa ( ),

inscrita no CNPJ sob o n.° , na Licitacao modalidade Pregao n.° 031/2021 a se

realizar no dia 14/05/2021 nesta Prefeitura, as 11:00 horas, podendo para tanto formular
lances, negociar prego, interpor recursos e desistir de sua interposicao, assinar contrato e/ou ata de
registro de precos e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame

Paty do Alferes, de de 2021.

Atenciosamente,

Assinatura do representante legal

Observacoes:

1 - esta carta devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa ou devidamente
identificada com o carimbo do CNPJ da mesma e com firma reconhecida em cartério.
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ANEXO VII

CONTRATO N.°© /2021

Termo de Contrato que entre si celebram, de um lado o MUNICIPIO DE PATY DO ALFERES, com
sede a Rua Sebastido de Lacerda, n. ° 35, Centro, Paty do Alferes/R], inscrito no CNP] n°
31.844.889/0001-17, neste ato representado pelo Prefeito Municipal Sr. Eurico Pinheiro Bernardes
Neto, brasileiro, solteiro, Administrador, residente e domiciliado a Rua Lino Bernardes, n.° 22 — Centro
- Paty do Alferes/R], portador da C.I. n.© 0204885321 DIC/R] e inscrito no CPF(MF) sob o
n.°101.339.427-59, denominado como CONTRATANTE e de outro lado a empresa ( ),
estabelecida (), CNPJsobo n.o (), representada neste ato por ( nome e dados pessoais) , CI sob
on.%( )eCPFsobon®( ), neste ato denominada simplesmente CONTRATADA, de acordo com as
clausulas e condigOes a seguir convencionadas que as partes estipulam, outorgam e aceitam.

1 - SERVICO:

1.1 - Ficara a cargo da CONTRATADA a PRESTA(;I\Q DE S,ERVICOS DE LEVANTAMENTO
PATRIMQNIAL, REALIZANDO REGISTRO DE INVENTARIO FISICO !:INANCEIRO, BEGISTRO
FOTOGRAFICO DE BENS, E ETIQETAMENTO DOS BENS MOVEIS E IMOVEIS DE
PROPRIEDADE DO MUNICIPIO, conforme solicitagao da Secretaria de Administragao, Recursos
Humanos e Gestdo de Pessoas e de acordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia,
na Proposta Detalhe e conforme Dotacao Orgamentaria abaixo:

ORGAO DOTACAO ORCAMENTARIA FONTE DE N° EMPENHO
RECURSOS
22 - Secretaria de
Administracao, 22.01.04.122.0002.2789 15 - XXX
Recursos Humanos e 3339039000000.0015 ROYALTIES

Gestao de Pessoas

1.2 — O presente contrato tem por objetivo estabelecer as condicoes basicas a serem observadas na
prestacdao dos servicos em questdo, referentes ao processo administrativo n.° 1696/2021, Pregao
n.° 031/2021 e seus anexos.

2 — CONDICOES PARA EXECUGAO DOS SERVICOS

2.1 - A CONTRATADA ficara responsavel pelo fiel cumprimento da realizacdo de todos os atos
elencados, respeitando todas as exigéncias estabelecidas no Edital e neste Contrato, tais como:
respeitar os prazos estabelecidos, fornecer garantia e qualidade dos servigos.

2.2 - A CONTRATADA se obriga a respeitar todas as exigéncias necessarias e determinadas, sendo
rejeitado pela Secretaria responsavel o que estiver em desacordo com as especificacdes constantes,
sem que haja qualquer 6nus para 0o CONTRATANTE.

2.3 - Mesmo havendo omissdao pela CONTRATADA de qualquer item necessario ao devido
cumprimento do objeto em pauta, em sua proposta de precos, ficara sob sua inteira responsabilidade o
cumprimento do compromisso firmado com o CONTRATANTE.

2.4 - A CONTRATADA arcara com a responsabilidade de todos os custos decorrentes aos valores
19
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estipulados neste contrato.

2.5 - O servico fornecido pela Licitante vencedora estara sujeito a nao aceitagdo pelo drgao
requisitante, a quem cabera o direito de recusa, caso o0 mesmo ndo esteja de acordo com o
especificado.

2.6 - A contratacdo em questdo nao ird gerar, em hipdtese alguma, qualquer vinculo empregaticio
entre os funcionarios e/ou prepostos da CONTRATADA € o CONTRATANTE.

2.7 - Quaisquer acidentes e/ou danos que por acaso vierem a sofrer os prepostos da CONTRATADA
na execucao dos servicos, a respectiva reparacdao, seja a qual titulo for, é de responsabilidade da
CONTRATADA, nao cabendo ao CONTRATANTE qualquer tipo de solidariedade e/ou
subsidiariedade.

2.8 - O recebimento dos servicos ficara condicionado a observancia das normas contidas no art. 73
inciso I, “a” e "b”, da Lei 8.666/93.

3 — DA EXECUGAO DO SERVIGCO CONTRATADO

3.1 - A CONTRATADA ficara responsavel pela realizagdao de todos os servicos conforme Termo de
Referéncia em anexo.

3.1.1 — O prazo para a execucao do servico sera de 07 (sete) meses, com inicio na data da assinatura
do contrato. Prorrogaveis por limites permitidos por Lei.

3.2 — Correrao por conta da CONTRATADA todas as despesas decorrentes do frete, de entrega e
outras de qualquer natureza, referente ao objeto licitado, para o devido cumprimento das obrigagoes
assumidas na licitacao em questao.

3.3 - A CONTRATADA devera executar os servicos de acordo com as necessidades e exigéncias do
CONTRATANTE.

4— DO PAGAMENTO
4.1 — O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor total de R$ xxxxx.

4.1.1 — Os pagamentos serao realizados da seguinte forma:
- 30% apos a conclusao do planejamento
- 20% ap0os concluido 50% do inventario fisico
- 30% apos a conclusao do inventario fisico
- 20% apos a apresentacao do laudo e relatdrio final.

4.2 — Nao havendo nenhum bloqueio por descumprimento de exigéncias, os créditos em conta
corrente serdo efetuados no prazo maximo de 30 (trinta) dias, depois de efetivada a Prestacao dos
servigos, com a competente Nota Fiscal — Ranfs, a ser exigido dos prestadores sediados fora deste
Municipio e cuja Nota Fiscal ndo seja autorizada por este Municipio, na forma da legislacdo vigente.

4.2.1 — Para cumprimento do acima exposto, a CONTRATADA devera emitir nota fiscal, apos
cada prestacao de servicos efetuada.

20

Rua Sebastido de Lacerda, 35 — Centro — Paty do Alferes — RJ-CEP: 26.950-000
Tel/Fax: (24)2485-1234 - Ramal 2205 - e-mail: dilicon.pmpa@gmail.com



ESTADODORIODEJANEIRO
PREFEITURAMUNICIPALDE PATY DO ALFERES A\
SECRETARIA MUNICIPALDE ADMINISTRACAO PREGAO
DIVISAO DELICITACOES ECONTRATOS

PREFEITURA MUNICIPAL
PATY DO ALFERES

5 — DA HABILITAGAO

5.1. — A CONTRATADA se obriga a manter durante toda a execucdo deste contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificagao
exigidas na licitagao, bem como das solicitadas na proposta detalhe.

6 — DO PRAZO

6.1 — Este contrato tem vigéncia de 07 (Sete) meses, a partir de sua assinatura, prorrogaveis por
iguais periodos permitidos por Lei.

7 - DECLARAGAO DE NULIDADE DESTE CONTRATO

7.1 — A declaracao de nulidade deste contrato, caso necessario, sera executada de acordo com o artigo
59 da Lei Federal n.° 8.666/93.

8 — DA RESCISAO DESTE CONTRATO

8.1 — A rescisdo deste contrato, caso necessario, sera executada de acordo com os artigos 77, 78, 79,
81 e 88 da Lei Federal n. ° 8.666/93, ressalvado o reconhecimento dos direitos da Administracao, em
caso de rescisao administrativa prevista no artigo 77 da mencionada Lei Federal.

9 — DAS PENALIDADES

9.1 - As penalidades, caso sejam necessarias, serdo aplicadas de acordo com os artigos 80, 86 e 87 da
Lei Federal n. ° 8.666/93; mediante procedimento administrativo previsto no Decreto Municipal
n°5751/2019.

9.2 - A Licitante que deixar de cumprir o compromisso assumido sofrera multa equivalente a 10% (dez
por cento) do valor do contrato, independentemente da aplicagao das demais penalidades previstas na
Lei Federal n. © 8.666/93 e suas alteragoes.

9.3 - A Licitante ficara sujeita a multa diaria de 0,5% (zero virgula cinco por cento), incidente sobre o
valor total da licitacdo, por possivel atraso injustificado, até o limite de 10 (dez) dias, apds os quais
sera considerado como inexecucado contratual.

9.4 — A licitante ficara sujeita a multa de 10% (dez por cento), na hipdtese de inexecucao parcial do
contrato, sobre o valor correspondente ao montante nao adimplido.

9.5 - A CONTRATADA ficara sujeita a suspensao temporaria de participar das licitacdes no Municipio,
por prazo a ser determinado pela autoridade maxima do Municipio, comprovada a culpa da
contratada, na inexecugao do contrato.

10 — DAS CONDICOES GERAIS

10.1 — O presente contrato e 0s casos omissos serdo regidos a luz da Lei Federal n. © 8.666/93 e suas
alteracoes, do Edital de Pregdao n.° 031/2021e seus anexos, sendo que 0S MeSMOS S3o
complementares entre si. Qualquer detalhe citado em um daqueles documentos e omitido neste
contrato sera considerado especificado e valido.

10.2 - A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicOes e precos, 0s acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial deste
contrato, na forma estabelecida no artigo 65, § 19, da Lei Federal n. © 8.666/93 e suas alteracoes.
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10.3 — As partes elegem o foro da comarca do Municipio de Paty do Alferes para dirimirem eventuais
duvidas oriundas do presente Contrato, com renuincia a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Assim, por estarem de acordo com as clausulas acima, assinam o presente contrato em 03 (trés) vias
de igual teor e forma, para que produzam seus devidos e juridicos efeitos legais.

Paty do Alferes, de de 2021.

MUNICIPIO DE PATY DO ALFERES
PREFEITO MUNICIPAL
CONTRATANTE

CONTRATADA
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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Prestacdo de servigos de Levantamento Patrimonial, realizando registro de Inventario fisico
financeiro, registro fotografico de bens e etiquetamento dos bens moveis e imoveis de
propriedade do municipio, bem como de seus Fundos e Secretarias Municipais, incluindo
posterior capacita¢do, treinamento e orientacao no Ambito da administracdo Patrimonial,
conforme especificagdes descritas no presente Termo.

2. JUSTIFICATIVA

A contratagdo visa atender as normas contidas na Portaria n2 828 de 14 de Dezembro de 2011
da Secretaria do Tesouro Nacionaldo Ministério da Fazenda, que padronizou o0s
procedimentos contabeis referentes a gestao de bens patrimoniais (Ativo Imobilizado)
pertencentes ao Governo Municipal, para a Secretaria de Administragao, Recursos Humanos e
Gestao de Pessoas

Considerando a necessidade de:

a) padronizar os procedimentos contdbeis nos trés niveis de governo, com o objetivo
de orientar e dar apoio a gestdo patrimonial na forma estabelecida na Lei
Complementar n2 101, de 2000, Lei de Responsabilidade Fiscal;

b) elaborar demonstragdes contabeis consolidadas e padronizadas com base no Plano
de Contas Aplicado ao Setor Publico, a ser utilizado por todos os entes da Federagao,
conforme o disposto no inciso 1l do art. 12 da Portaria n? 184, de 25 de agosto de 2008,
do Ministério da Fazenda; e

c) proporcionar maior transparéncia sobre as contas publicas;

d) dotar de capacidade técnica os servidores envolvidos no processo de administragao
patrimonial.

A presente contratagdo visa atender as novas normas contédbeis da NBCASP/2009, que dispde
sobre os novos prazos-limites de adogao dos procedimentos contabeis patrimoniais aplicaveis
ao Estado e aos Municipios, em decorréncia da Portaria STN n2 548, de 24 de setembro de
2015, que trata da aprovagdo do Plano de Implantacdo dos Procedimentos Contabeis
Patrimoniais — PIPCP, que estabelece o prazo limite para implantagdo das Normas e
Procedimentos Contabeis relativo as atividades de Administracao de Material e
Administracdo Patrimonial.

A Secretaria Municipal de Administragcdo, Recursos Humanos e Gestao de Pessoas desenvolve
diversas atividades que n3o estdo voltadas diretamente a propria Secretaria, mas também
voltados as demais secretarias, como a gestdo patrimonial geral, consumindec intensamente ¢
tempo de trabalho dos profissionais do setor.

Diante da sobrecarga de trabalhos desenvolvidos diariamente, vislumbramos a necessidade de
que tais servigos sejam executados e orientados por uma empresa especializada em
administracdo, contabilidade e engenharia de avaliacdes, para que, de forma eficiente e
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transparente,possamos buscar a qualidade e a exceléncia nos trabalhos e atos por noés

desempenhados, primando pela eficiéncia e eficdcia no controle do patrimoénio publico
municipal.

A necessidade da Administragdo Publica em se atualizar e profissionalizar, hoje € um consenso
entre os administradores publicos, a capacitacdo e o aconselhamento profissional, é
ferramenta indispensavel para o desenvolvimento das aptiddes do servidor e deve ser
realizado por empresa ou profissional liberal com conhecimentos e habilidades relevantes.

Apesar dos Profissionais lotados no Setor de Patrimonio receberem informagdes e os diversos
manuais para o exercicio da profissdo, ha de se considerar que a Administragdo Publica vem se
aperfeicoando e se modernizando nos ultimos anos, exigindo desta forma, uma constante
atualizacdo e qualificagdo dos profissionais para o desenvolvimento de suas atividades, que na
maioria das vezes ndo conseguem acompanhar as mudangas e exigéncias legais por se
encontrarem sobrecarregados com as atividades diarias.

Outro ponto de grande importancia, refere-se a nova conceituacao do objeto e o campo de
aplicagdo da Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, onde seus conceitos e procedimentos de
avaliacdo e mensuracdo, registro e divulgacdo de demonstracdes patrimoniais, carecem da
aplicacdo de técnicas que decorrem da evolugao cientifica da Administracdo, da Contabilidade
e da engenharia de avaliagdo, bem como quaisquer procedimentos técnicos de controle e
prestacdo de contas previstos, que propiciem a efetiva administracdo patrimonial, além da
observancia das normas aplicaveis.

Pretende-se com a Capacitacdo e Orientacdo dos servidores, estabelecer mecanismos de
crescimento e aprendizado dos servidores municipais envolvidos, visando orientar sobre as
melhores praticas profissionais, proporcionando um melhor e mais eficiente crescimento
profissional e pessoal, bem como o efetivo desempenho de suas funcdes no ambiente de
trabalho.

Para a contratacdo, a empresa deve ter em seus quadros, pessoal técnico capacitado para
atender a area administrativa, de maneira a ter plenas condi¢cdes técnicas de realizar o
levantamento Patrimonial, bem como orientar e assessorar os setores antes mencionados em
suas demandas, assim como para responder a consultas por via telefénica, internet ou outro
meio eletrénico durante o horario de expediente semanal.

3. DESCRICAO DOS SERVICOS
1. Inventario fisico dos bens maéveis com identificacdo detalhada;
2. Fixacdo de etiquetas com o codigo de controle de identificacdo patrimonial;

3. Avaliacdo do estado de conservagdo dos bens para fins de reavaliacdo e definicdo dos
valores reais de mercado, vida util, valor residual e taxas de depreciacdo, amortizagao e
exaustao;

4. Regularizacdo e baixa de bens considerados inserviveis, obsoletos ou imprestaveis, apos
realizacdo dos tramites processuais legais pertinentes;

5. Localizacdo por unidade administrativa e emissdao dos Termos de Responsabilidade de
Guarda dos Bens;
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6. Cadastro e ajuste individual dos bens no Sistema Patrimonial Informatizado E-CIDADE, com a
devida regularizagdo e corre¢do da descricdo, classificacao e codificacdo necessarias ao
controle patrimonial fisico e contabil, em observancia as normas vigentes;

7. Normatizac3o de procedimentos e da legislagdo necessarios ao registro e controle dos bens
patrimoniais, abrangendo também o inventario, reavaliacdo, depreciagdao, amortizagao e
exaustdo dos bens.

8. Treinamento dos servidores do Departamento de Patrimdnio para poderem dar
continuidade as atividades de registro e controle dos bens patrimoniais, apos a conclusdo do
levantamento.

9. A empresa devera apresentar relatério mensal dos servigos executados, que sera verificado
pela Comissdo de Fiscalizagdo e Acompanhamento do Levantamento Patrimonial.

10. Realizar ajuste contabil na entrega dos servigos.

11. Todas as despesas com mao de obra, encargos, impostos, despesas de viagem e
hospedagem ficardo por conta da empresa contratada.

12. As despesas com o material utilizado (etiquetas, cola, rebites, canetdes, fita adesiva,
furadeira) é por conta da contratante.

13. Disponibilizar documento para formacdo de comissido de servidores, para
fundamentar/validar o trabalho;

14. Levantamento fisico de todos os bens moéveis do Municipio, com descri¢do e anotagdo dos
bens em ma condicdo de uso, reconhecimento e mensuracdo de perdas por irrecuperabilidade
e inservibilidade;

15. Servico de coloca¢do de plaquetas faltantes (plaquetas disponibilizadas pelo Municipio);

16. Comparacdo do patrimdnio fisico atual com o sistema informatizado, baixas e
incorporacdes (cadastramento) necessarias no sistema patrimonial (moéveis e imdveis), com
base em procedimentos legais necessarios; Transferéncias de locais no sistema informatizado
e atualizacdo dos responsaveis por cada setor;

17. Recadastramento, organizacao e atualizacdo das contas contabeis no sistema de
patriménio, com conferéncia das contas analiticas dos bens no sistema patrimonial, segundo
classe sintética superior, ja pré-definidas;

18. Elaboracdo de manual de administracdo do patriménio fisico e contabil, definindo critérios
de reconhecimento pelas caracteristicas dos ativos, mensuracdo e avaliacdo dos bens, de
acordo com as normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor publico. Procedimentos
para depreciacdo, exaustdo e amortizagao, com definicio de método, por classe de bens,
rotinas para calculo do valor residual, valor depreciavel, estimativa de vida util econdmica dos
bens, taxa de depreciagdo, apuragdo do valor liquido contabil, reavaliagdo, reducao a valor
recuperavel, segundo critérios adotados pela Secretaria do Tesouro Nacional e Tribunal de
Contas do estado do Rio de Janeiro, atendendo ainda as NBCASP. Caracterizagdo de bens
intangiveis e procedimentos de sua administracdo. Definicdo de controles internos por
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responsabilidade e transferéncia, baixas e incorporagdes, rotinas para ser adotados pelo setor,
de patriménio do Municipio, no andamento das atividades;

19. Calculo do valor justo (reducdo a valor recuperavel) de cada classe dos bens moéveis, como
a diferenca entre o valor liquido contabil do bem e o valor justo ou valor em uso, com base em
laudo técnico ou relatério de andlise com pesquisa de mercado de todos os itens, realizado e
registrado no sistema informatizado de patriménio, em cada cadastro de bens, pela empresa
contratada;

20. Configuracdo do sistema de patriménio, de todos os cadastros de bens moveis e imaoveis,
com atendimento aos critérios de reconhecimento, mensuracdo e avaliacdo dos ativos, de
acordo com as normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor publico, com definicao
do método de depreciacdo, depreciacdo restante de cada item, dos bens atualizados, por
classe de bens, com calculo do valor residual, valor depreciavel, estimativa de vida util
econdmica dos bens, taxa de depreciacdo, apuracdo do valor liquido contabil, reavaliacdo,
reducdo a valor recuperdvel e caracterizagdo de bens intangiveis, segundo critérios adotados
pela Secretaria do Tesouro Nacional e Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro,
atendendo ainda as NBCASP;

21. Disponibilizacdo de tabela de depreciacdo para cada classe de bens para uso permanente
do municipio;

22. Elaboracdo e disponibilizacdo das atas da execucdo do trabalho, validadas e assinadas pela
comissdo de patriménio do Municipio, atendendo as exigéncias das normas brasileiras de
contabilidade, especificando todo o histérico do levantamento e ajuste fisico, critérios das
NBCASP adotados na atualizacdo contabil dos valores dos bens, para compor parte de todo o
processo de atualizagdo do patriménio;

23. Elaboracdo de notas explicativas, contendo todos os todos os atos e fatos relevantes que
envolvem o patriménio imobilizado, como os critérios de reconhecimento, mensuragao e
avaliacdo dos ativos, método de depreciacdo utilizado por classe de bens, calculo do valor
residual, valor depreciavel, vida util dos bens, segundo critérios adotados pelo Municipio,
atendendo ainda as NBCASP;

24. Elaboracdo do Parecer do Controle Interno referente as atualizag6es no patrimonio;

25. Capacitacdo e treinamento no ambito da Administracdo Patrimonial aplicada ao Setor
Pablico, dos profissionais da Comissdo de Patriménio Municipal, do setor de patriménio, e
demais setores detentores de cargas de bens da Prefeitura Municipal de Paty do Alferes —RJ. A
administrac3do indicara entre 20 e 30 servidores para capacitacao, devendo a carga horaria nao
ser inferior a 32 horas. A contratada devera emitir Certificados de conclus@o individuais para
cada participante;

26. Elaborar relatério com orientacoes e medidas a serem adotadas pelo municipio, visando os
posteriores levantamentos a serem realizados pelos servidores envolvidos, inclusive dos
demais setores que possuem carga de bens, a fim de proporcionar melhorias e organizagao
nos trabalhos de Gestdo Patrimonial do Municipio.

27. A capacitacdo devera capacitar, em especial, os servidores da Comissdo de Inventario
Patrimonial, na elaboracio do Manual de Patrimoénio e da Instrucdo Normativa do Sistema de

Rua Sebastido de Lacerda, 35 — Centro — Paty do Alferes — RJ-CEP: 26.950-000
Tel/Fax: (24)2485-1234 - Ramal 2205 - e-mail: dilicon.pmpa@gmail.com



ESTADODORIODEJANEIRO
PREFEITURAMUNICIPALDE PATY DO ALFERES
SECRETARIA MUNICIPALDE ADMINISTRACAO
DIVISAO DELICITACOES ECONTRATOS

PREGAO

PREFEITURA MUNICIPAL
PATY DO ALFERES

: _\

W lbbr o~
Controle Patrimonial, estabelecendo os procedimentos e as rotinas operacionais que devem
incorporar os interesses da administragdo quanto a um controle patrimonial eficaz, permitindo
um melhor gerenciamento e planejamento do patriménio publico.

28. A empresa contratada devera orientar, treinar e capacitar os servidores do setor de
patriménio e demais setores detentores de cargas de bens da Prefeitura, sobre como
promover a realizacdo do inventario dos bens moveis, imoveis e intangiveis sob
responsabilidade de todos os setores da administragdo municipal,e de apoio da secretaria
requerente;

29. Entrega final do processo, contendo todos os documentos, fotos, papéis de trabalho,
relatérios, tabelas, atas, decretos e leis, notas explicativas e outros itens utilizados na
atualizacgdo fisica e contabil do patriménio, ao Chefe do Poder Executivo Municipal;

a) O trabalho é entregue completo, tanto na questdo fisica como contabil, e de acordo com as
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;

b) Atender aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da
execucdo do presente Contrato, ficando a CONTRATANTE isenta de qualquer vinculo
empregaticio com os funciondrios da CONTRATADA, bem como de quaisquer obrigacdes
tributarias e acessérias decorrentes do cumprimento deste instrumento contratual;

c) Apresentar, sempre que solicitado, durante a execucdao do Contrato, documentos que
comprovem estar cumprindo a legislacdo em vigor quanto as obrigagdes assumidas na
licitacdo, em especial, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributarios, fiscais e
comerciais.

d) E responsavel também em arcar com eventuais prejuizos, indenizacbes e demais
responsabilidades, causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados, por ineficiéncia,
negligéncia, impericia, imprudéncia ou irregularidades cometidas na execucao do Contrato.

e) O relatdrio final devera abordar os seguintes aspectos:
- valor de aquisi¢cdo dos bens;

- localizag3o dos bens por érgao;

- estado de conservacao dos bens;

- relacdo dos bens localizados sem identificagdo patrimonial, com indicagdo sobre seu estado
de conservacao, por 6rgao;

- relagcd@o dos bens ndo localizados;

- todos os bens renumerados com etiquetas de identificacdo, com a retirada da plaqueta
antiga;

- laudo dos bens imodveis e méveis, com arquivo fotografico;
- outras informagoes pertinentes;

30. O relatério final devera ser preparado e deve estar acompanhado da ART (Anotacdo de
Responsabilidade Técnica) do Engenheiro responsavel pelos servicos de treinamento e
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avaliacdo, dos Termos de Responsabilidade devidamente assinados pelos Servidores
detentores das cargas patrimoniais e pelos profissionais responsaveis pelo levantamento ffsico
dos bens em cada érgdo, conforme informacdes coletadas no trabalho de campo pelos
servidores em treinamento;

31. Os Termos de Responsabilidade deverdo ser elaborados, impressos e encaminhados pelos
servidores da Prefeitura sob orientacdo da empresa contratada, com base na posi¢ao dos
bens, atualizando o Sistema de Patriménio, devendo ser refeitos caso ocorram alteracdes de
titularidade ou movimentacdo de bens, e servirdo de comprovacdo de que 0s servigos foram
satisfatoriamente realizados.

32. Os servicos serdo considerados finalizados apods a gestdo requerente exarar O aceite
definitivo no relatério final, com a demonstragdo do cumprimento das etapas de capacitagao e
treinamento dos servidores, e a demonstragdo da situagdo patrimonial da Prefeitura Municipal
de Paty do Alferes —RJ;

33. Os modelos apresentados, apostilas e demais materiais utilizados, deverao vir junto ao
relatério final, onde, munido destes documentos, a gestdo requerente efetuara, ao longo da
execucdo e ao seu término, os testes de consisténcia necessarios a validagcdo dos servigos.

34. A fiscalizacdo dos servicos nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material pessoal inadequado ou de qualificacao
técnica inferior e, na ocorréncia desta, ndao implica em corresponsabilidade da Contratante ou
de seus agentes e prepostos, de conformidade com o artigo 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

4.2. METODOLOGIA ESPECIFICA:

4.2.3. Os servicos serdo realizados dentro dos parametros e rotinas estabelecidas neste Termo
de Referéncia, com observancia as recomendacbes aceitas pela boa técnica, normas e
legislagdo vigente, abrangendo atividades de capacitacao, treinamento e orientagdo observado
os seguintes processos: Planejamento, Estruturacdo e implantacdo dos procedimentos de
gerenciamento e controle patrimonial, Levantamento Contabil, Inventdrio ou vistorias
fisicas, Conciliacdo (cotejamento) e Avaliacdo dos bens, para um universo estimado de:

> Bens Imodveis: 200 (duzentos) itens;
> Bens Moveis e Intangiveis: 40.000 (quarenta mil) itens.

4.2.4. O trabalho de planejamento consiste na abordagem dos elementos que definirao
questdes de ordem apontando todos os critérios, métodos e suplantacdo legal utilizados nas
fases de execucdo do projeto, bem como no levantamento das informacgodes existentes, como
instrucdes normativas, regulamentos, plantas e documentos relativos aos imdveis, veiculos,
magquinas e demais equipamentos existentes.

4.2.5. A estruturacdo e implantacdo dos procedimentos de gerenciamento e controle
patrimonial, constitui na reorganizacdao dos procedimentos e normas de administragdo
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patrimonial existente no municipio, definindo conceitos, que abrange uma sequéncia de
atividades administrativas e operacionais capazes, de a um sé tempo, dar maior organicidade
aos servigos patrimoniais executados, um real posicao contabil do ativo imobilizado e um
maior grau de seguranca juridica a quantos demandam os controles patrimoniais,
compreendendo uma sequéncia de atividades que tem o seu inicio na aquisicao e termina
quando o bem for retirado do patriménio da empresa, que dever ser aplicados em todas as
unidades administrativas sob responsabilidade do executivo Municipal.

/éZ/ o

4.2.6. O levantamento contabil constitui na reorganizacdo do cadastro contabil a partir dos
dados existentes no sistema de controle patrimonial da Prefeitura Municipal, onde sera
realizada a analise das informacdes dos bens patrimoniais do ativo permanente, apurando a
data de aquisicdo e depreciacdo acumulada até a data base do relatério, a descrigdo das
contas contabeis do bem para o devido tratamento das informacdes, padronizagdo das
descricdes, desmembramento de bens contabilizados por totais, agrupamento de bens
incorporados ao bem principal, bem como a identificacao dos valores complementares do bem
principal etc.

4.2.7. O levantamento fisico (inventario) dos bens patrimoniais moveis e imoveis existentes,
consiste na identificacio da localizagdo fisica do bem, com emissao de Termo de
Responsabilidade do(s) 6rgdo(s) e/ou unidade(s) administrativa do ORGAO, identificando o
local, centro de custos e responsavel pelo bem, com a finalidade de contribuir para o efetivo
controle fisico do bem;

4.2.8. A conciliac3o, fisico X contabil, consiste na verificacdo do controle dos bens cotejados e
n3o conciliados, saneamento das sobras fisicas e contabeis atraves de procedimentos formais
e distintos para o tratamento de incorporacdes e baixas contabeis de bens observados a nova
posicdo analitica do imobilizado, de forma a possibilitar o registro das conciliaces
evidenciando os langamentos conciliados para auditoria.

4.2.9. A avaliacdo dos Bens Moveis e aos Bens Imoveis, compreende basicamente, a
verificagdo da natureza do bem avaliado, a finalidade da avaliacdo e da disponibilidade,
qualidade e quantidade de informacoes colhidas no mercado. A sua escolha deve ser
justificada, com o objetivo de retratar o comportamento do mercado por meios de modelos
que suportem racionalmente o valor atribuido.

5. DO PRAZO E CRONOGRAMA DE EXECUCAO

O prazo de execugdo dos servicos sera de 07 (sete) meses, com possibilidade de prorrogacao
de acordo com o art. 57 da Lei 8.666/93.

MESES
01| 02| 03| 04| 05| 06| 07

Processo de Planejamento X X

DESCRICAO

Processo de Estruturagdo e impl:TmEéo dos
procedimentos de gerenciamento e controle X X X X X
patrimonial
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Processo de Levantamento Contabil, _} e | X ‘ X \ J
Processo de Inventario ou vistorias fisicas 1 X s X X X J
Processo de Conciliagdo (cotejamento) \ ] 5 X X X
Processo de Avaliacdo dos bens ! ) j X X X
\:rocesso de confeccio de Laudo/Relatério Fina_l‘[»i Jl_ { X X

6. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas correrao por conta da seguinte Dotacao Orgamentaria

Secretaria Municipal de Administrac3o

Nomenclatura Codigo | Descricdo
|

Manutencdo da Unidade 1 22.1.4.122.2.2213 = 3390.39 fonte 15

7. DO VALOR E DO PAGAMENTO

7.1. As medicbes para pagamento serao realizadas até o 52 dia do més seguinte ao da
prestacao dos servigos, sendo que a empresa devera emitir nota fiscal acompanhada do
relatéorio de execugdo dos servicos juntamente com OS relatérios de atendimento,
discriminando as atividades realizadas durante o periodo.

O pagamento sera realizado da seguinte maneira:
30% apos a conclusdo do Planejamento;

20% ap6s concluido 50% do inventario fisico;
30% apos a conclusao do inventario fisico; e

20% apos a apresentacao do laudo e relatério final.

8. DOS PRINCIPAIS RESULTADOS E BENEFICIOS ESPERADOS

8.1. O principal resultado esperado € garantir a organizacdo de todo o ativo patrimonial,
identificando e atualizando as informacdes de localizacao, descricdo, valor e todas as
informacdes necessarias a correta gestdo de Bens Permanentes moveis e imoveis, bem como
garantir correta capacitagdo aos envolvidos, sejam da Divisdao de Patrimonio, Responsaveis
setoriais e todo o pessoal envolvido. Orientacdo na gestao patrimonial e adogao de medidas e
regulamentacdes necessarias a manutengdo dos servigos inerentes, de forma a manter os
trabalhos permanentemente atualizados e organizados.

8.2.No mesmo sentido, visa garantir a formatacdo de um Planejamento Patrimonial coeso, em
conformidade com a realidade do municipio, identificando ndo so suas vulnerabilidades como
também potencialidades dos recursos materiais disponiveis, definindo objetivos e metas para
que possamos exercer um efetivo controle dos bens publicos.

8.3. Além disso, pretendemos que O mMesmo seja um instrumento capaz de favorecer a
otimizagdo da administracdo patrimonial, priorizando os investimentos e a avaliacdo de
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resultados, propondo novas estratégias de intervencdo eficientes e eficazes no panorama
administrativo e financeiro vivenciado pela Administragdo Municipal.

8.4. Espera-se, desse modo, estar oferecendo a todos os servidores envolvidos, em principal a
Secretaria de Administragdo, Recursos Humanos e Gestao de Pessoas, orientagdes técnicas de
grande utilidade aos que lidam com a matéria, propiciando condi¢cdes adequadas ao pleno
desempenho das atribuigdes de cada um, ao melhor controle dos bens publicos e, ao
cumprimento dos Principios da Administragao Publica.

9. QUALIFICACAO TECNICA

9.1. A comprovacdo devera ser feita através de atestados de capacidade técnica fornecidos por
pessoa juridica de direito publico ou privado devidamente registrados nas entidades
profissionais competentes, em cumprimento ao § 1° do artigo 30 da lei 8.666/93, devidamente
registrado no 6rgao competente.

PESSOAL ADMINISTRATIVO

administrativas. registro no CRA. treinamento.

COORDENACAO
QTD FUNCAO FORMACAO CAPACIDADE TECNICA
Coordenador (a) das Experiéncia em coordenagao geral
01 agbes treinamento Graduac@o em Administracao com | de projetos, capacitacdo e

Coordenador (a) das
01 agoes de treinamento
contabeis.

Graduacao em Ciéncias Contabeis

Experiéncia em Contabilidade.
com registro no CRC.

Cooerdehador(a) das
01 agdes de treinamento em
Engenharia Civil

Graduacgdo em Engenharia Civil

com registro no CREA. de Patriménio.

Experiéncia em servigos na area

periodo. de Patriménio

EQUIPE TECNICA
QTD FUNCAO FORMACAO CAPACIDADE TECNICA
01 Estagiario em Administracao a Experiéncia em servi¢cos na area
partir do 62 periodo. de Patrimoénio
01 Equipe de Apoio Estagiario em Ciéncias Contabeis a Experié.nciAa gm servicos na area
partir do 62 periodo. de Patrimonio
o1 Estagiario em Direito a partir do 82 | Experiéncia em servigos na area

9.2. As exigéncias dos profissionais na composicao das equipes se fazem necessarias devido
aos aspectos complexos que o objeto da contratagdo requer, em especial a metodologia a ser
aplicada no desenvolvimento/execucao dos servicos, devendo os servicos serem executados
por profissional(is) devidamente registrado(s) e regularizado(s) nos respectivos Conselhos, ou

em outro 6rgdo ou instituicdo devidamente reconhecida, que comprove a qualificacdo.

suficiente para execucdo dos servigos especializados.

9.2.1. Do Administrador- O Administrador atuarad no servico em questdo, mediante atividades
que s3o privativas conforme artigos 22 da Lei n? 4.769/1965 e 32 do Regulamento aprovado
pelo Decreto n? 61.934/1967, quais sejam:

1
[bb/ oL
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a) Capacitagdo, treinamento e orientagdao na elaboracdo de normas, pareceres,
relatorios, planos, projetos e laudos;

b) Capacitagdo e orientacdo na realizacdo de processos de controle de bens, assessoria e
consultoria em geral, pesquisas, estudos, analises, interpretagbes, planejamento,
implantacdo, coordenacdo e controle de bens;

c) Capacitagdo e orientagdo das atividades de chefia ou dire¢do, intermediaria ou
superior, no treinamento, assessoramento e consultoria, cujas atribuicdes envolvam
principalmente, a aplicacdo de conhecimentos inerentes as técnicas de administragdo
patrimonial;

d) Capacitagao, orientagdo, treinamentos, esclarecimentos, assessoria, etc., em matérias
técnicas dos campos da Administracdo e Organizagao de Bens.

9.2.2. Do Contador — O contador atuara no servigo em questdo como profissional da area de
Ciéncias Contabeis devidamente registrado no CRC com experiéncia em contabilidade publica
ou auditoria e finangas, exercendo suas atribuicdes conforme Resolugdo CFC n2 560/1983 e
Resolugcdo CFC n? 1.128/2008, 1.282/2010, em suas atividades de consultoria, assessoria e
auditoria financeira, devido ao grande volume de ag¢Bes contabeis envolvidas, a seguranca
contabil e aos trabalhos de procedimentos legais para sua execugao.

a) Capacitagcdo e orientagcdao contadbil em areas relacionadas a aplicacdo de normas
técnicas contabeis aplicadas ao setor publico, visando promover o desenvolvimento da
Contabilidade aplicada ao setor Publico, proferindo orientagcdo aos servidores que
operacionalizam o recebimento, movimentacdo, gerenciamento de bens e valores
publicos de suas atividades.

b) Capacitagdo e orientacdo na aplicagdo do conjunto das Normas Brasileiras de
Contabilidade aplicadas ao setor publico, seus conceitos e mensuracdo, orientagdo
quanto ao registro e divulgacdo de demonstragées patrimoniais, aplicacdo de técnicas
que decorrem da evolugdo da contabilidade, bem como quaisquer procedimentos
técnicos de controle patrimonial;

c) Orientar sobre o devido registro dos atos e dos fatos que envolvem o patriménio
publico ou suas parcelas, em atendimento a necessidade de controle e prestagdo de
contas, de evidenciagdo e instrumentalizagdao do controle social;

d) Capacitacdo e orientacdo na organizacao da unificagdo de parcelas do patrimonio
publico vinculadas a unidades contabeis descentralizadas, para fins de controle e
evidenciacao dos seus resultados;

e) Capacitagdo e orientagao na consolida¢do contabil de entidades do setor publico para
fins de atendimento de exigéncias legais ou necessidades gerenciais.

f) Capacitagdo e orientagdo na pesquisa, anadlise e interpretacdo da legislacdo e
regulamentos em vigor na area contabil.

9.2.3. Do Engenheiro Civil — O engenheiro civil atuara no servico em questdao como profissional
da area de Engenharia de Avaliacbes devidamente registrado no CREA e IBAPE com
experiéncia em avaliagdo de imodveis, exercendo suas atribuicdes conforme Lei n? 5.194/66,
em suas atividades de analise, avaliagdes, vistorias, pericias e divulgacao técnica, devido ao
grande volume de agdes de avaliagdo envolvidas, e aos procedimentos legais para sua
execucao.
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a) Capacitacdo e orientagdo em areas relacionadas a aplicacdo de normas técnicas
necessarias para emissao de laudo técnico, por meio de metodologia especifica onde,
dentro dela, destaca-se a Norma Brasileira (NBR) 14.653-1 — que foi elaborada pela
Associacdao Brasileira de Normas Técnicas. Nesta norma, o preco do imovel é
estipulado de acordo com os parametros e métodos para a cotacao do valor.

b) Capacitagao e orientagd@o na aplicagdo do conjunto das Normas Técnicas de avaliacao
dos imoveis com capacidade de analisar a infraestrutura, patologias, usos do solo,
projetos, entre outros.

c) Orientar sobre a devida caracterizacdo do bem, levando em conta situagdes como
polos valorizados e desvalorizados, densidade comercial ou residencial, trafego de vias
publicas, nivel de ruido, acessibilidade, transporte publico, infraestrutura urbana e etc;

d) Capacitacdo e orientagdo na organizagao e classificagdo correta do padr3do construtivo
e conservagao do imovel, bem como a necessidade de investimentos futuros, para fins
de controle e evidenciagdao dos seus resultados;

9.3. Caso os profissionais do quadro de funcionarios ndo sejam soécio/diretor da empresa, a
comprovagao do vinculo empregaticio do profissional indicado sera feita através de coépia
autenticada do Contrato de Prestacao de Servigco devidamente assinado.

9.4. Para comprovagao da equipe técnica, deverao ser encaminhados os seguintes
documentos:

1) relagdo nominal dos componentes da equipe técnica que estardo envolvidos no
planejamento, elaboracdo e realizacao do concurso;

Il) copia dos documentos comprobatérios dos titulos pontuados;
I1) declaracgdo, datada e assinada pelo respectivo profissional, com os seguintes dizeres:

“Declaro que faco parte da equipe técnico-administrativa da (razdo social da
empresa/instituicdo), desde i { / , responsabilizando-me pelas informacdes
prestadas nesse curriculo”;

10. DISPOSICOES GERAIS

10.1. Observando com cautela os servigos ora requeridos, podemos concluir que s3do
essenciais, excepcionais e de natureza peculiar, ante o objetivo primordial de promover a
orientag¢do e capacitagao dos profissionais do setor de patrimonio no exercicio funcional de
suas atribuigdes, ndo encontrando desta forma, ligacdo com os servigos rotineiros e habituais,
inerentes aos servidores de carreira.

10.2. Do mesmo modo, é necessaric incutir a incidéncia de que os servigos sao de natureza
acessoria, instrumental ou complementar, mormente conhecida como atividade-meio
(Decreto Federal n. 2.271/97), visto que tais atividades s3ao suscetiveis de terceirizacdo
mediante a realizacdao de regular procedimento licitatério. Observa-se ainda que as atividades
objeto de execucdo indireta tem fins complementares aos assuntos que constituem area de
competéncia legal do orgao.
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11. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO:

11.1. A fiscalizagcao do contrato sera exercida por meio da responsavel pelo Diretor da Divisdao
de Servicos Gerais, Almoxarifado e Patriménio e pela Comissdo a ser nomeada pela
contratante, tendo em vista a complexidade dos trabalhos e a fim de possibilitar maior
presteza e eficiéncia na execucao dos servigos;

11.2. Quando os trabalhos estiverem sendo executados junto aos servidores dos setores e
orgaos, a fiscalizagdo também sera exercida por servidor responsavel pelo setor e/ou dérgéo,
mediante assinatura de Termo de Responsabilidade de Patrimonial.

Paty do Alferes, 04/03/2021
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Solic. de Compra: 5861/2021

31.844.889/0001-17 N° da compra: 6348/2021

PLANILHA DE VALORES
ITEM [QUANT UNIDADE MATERIAL OU SERVICO MARCA VLR UNIT. VLR TOT.
1 1 SERVICO SERVICOS ADMINISTRATIVOS 368.283,330

RESUMO: Prestagdo de servicos de Levantamento 368.283,330

Patrimonial, realizando registro de Inventario fisico
financeiro, registro fotografico de bens e etiquetamento dos
bens moéveis e iméveis de propriedade do municipio, bem
como de seus Fundos e Secretarias Municipais, incluindo
posterior capacitagéo, treinamento e orientagdo no ambito
da administragdo Patrimonial, conforme especifica¢Bes
descritas no Termo Referencia.

TOTAL 368.283,330
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PATY DO ALFERES

: 31/2021
RUA SEBASTIAO DE LACERDA,35 Processo: 1696/2021
551228'35? ZAgaFERES Data: 14/05/2021 &s 11:00
Solic. de Compra: 5861/2021
31.844.889/0001-17 N° da compra: 6348/2021
PROPOSTA DETALHE
A firma mencionada prop&e fornecer a PREFEITURA MUNICIPAL DE PATY DO ALFERES
pelos prec¢os abaixo assinados obedecendo rigorosamente as condi¢Bes estipuladas no edital
de N°31/2021.
Dados do Fornecedor
Firma
Endereco
ITEM [QUANT UNIDADE MATERIAL OU SERVICO MARCA VLR UNIT. VLR TOT.
1 1 SERVICO SERVICOS ADMINISTRATIVOS
RESUMO: Prestacdo de servicos de Levantamento
Patrimonial, realizando registro de Inventario fisico
financeiro, registro fotografico de bens e etiquetamento dos
bens moéveis e imdveis de propriedade do municipio, bem
como de seus Fundos e Secretarias Municipais, incluindo
posterior capacitagdo, treinamento e orientagdo no ambito
da administragdo Patrimonial, conforme especificagbes
descritas no Termo Referencia.
TOTAL 0,000
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