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APRESENTAGAO

O controle sobre todos os elementos que constituem o Patriménio é indispensavel para a
boa gestdo dos mesmos e a correta informagao contabil.

Constituem deveres primordiais da Administragdo Publica a responsabilidade e o zelo pelo
Patriménio publico.

Considerando a necessidade de regulamentacéo para a gestdo e fiscalizagdo dos bens
patrimoniais proprios e de terceiros, voltados ao controle fisico, funcional e contabil, a
Controladoria Geral do Municipio em cumprimento as suas atribuigdes institui o presente
Manual com intuito de definir, fixar e padronizar os principios e procedimentos destinados a
uma correta gestéo patrimonial que compreenda o registro, controle, guarda e manutengéo
dos bens moéveis e imoéveis da Prefeitura Municipal de Paty do Alferes.

Como fonte de consulta foi utilizada legislagdo que trata da matéria como a Lei Federal
n°® 4.320/64, a Lei Complementar n° 101/2000, dentre outras.

Juliana Karl Bernardes
Agente Administrativo
Controladoria
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CAPITULO 1 — DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - O cadastramento, o controle e a administragdo do acervo que compde o
Patrimonio da Prefeitura Municipal de Paty do Alferes sdao de competéncia da
Secretaria de Administragdo, Recursos Humanos e Gestdo de Pessoas, por
intermédio da Divisdao de Patrimonio.

Art. 2° - Este regulamento dispde sobre a gestdo dos bens méveis e imoveis, definindo
responsabilidades pertinentes a aquisigdo, registro, controle, guarda, utilizagéo,
conservagdo, movimentagado, baixa e inventario do patriménio da Prefeitura Municipal de
Paty do Alferes.

§ 1°: A Divisdo de Patriménio realizard o tombamento e o cadastramento de todos os bens
que deverao ser incorporados ao Patriménio do Municipio.

§ 2°: Para fins de regulamentagéo, considera-se como:

1. Patriménio — Conjunto de bens, direitos e obrigagdes suscetiveis de apreciacdo
econdmica, obtida por meio de compra, doagdo ou outra forma de aquisi¢do,
devidamente identificado e registrado.

2. Administracéo de bens patrimoniais — Conjunto de agdes destinadas a assegurar o
registro e o controle dos bens, bem como as atividades relacionadas com a sua
utilizagdo, movimentagéo, conservagéo e desfazimento.

3. Bens Tangiveis - Também chamados de bens corpéreos e bens materiais, séo
tangiveis os bens que constituem uma forma fisica, bens concretos, que podem ser
tocados. Ex.: veiculos, terrenos, dinheiro, méveis e utensilios, estoques, etc.

4. Bens Intangiveis - Também chamados de bens incorpdéreos e bens imateriais, séo
intangiveis os bens que n&do constituem uma realidade fisica e que ndo podem
ser tocados. Ex.: nome comercial (marca), patente de invencéo, ponto comercial, o
dominio de internet, etc.

5. Bens Imoveis - Sdo imoéveis os bens que ndo podem ser retirados de seu lugar
natural (solo e subsolo) sem destruicdo ou dano, ou seja, aqueles que, para serem
deslocados, terdo de ser total ou parcialmente destruidos. Ex.: arvores, edificios,
terrenos, construgdes, etc.

6. Bens mdveis permanentes — sdo aqueles com duragdo minima de 02 (dois) anos de
vida util e que, em razéo da utilizagdo, ndo perdem a identidade fisica.

a) Bens moveis permanentes serviveis — S&o os bens em perfeitas
condicdes de uso e operagao;

b) Bens moveis inserviveis — Sdo os bens desativados, danificados, ociosos
ou obsoletos que ndo tem mais utilidade para o servigo publico.

7. Incorporagdo — Ingresso fisico com o respectivo registro contébil do bem. E o
registro de bens permanentes no patriménio da Prefeitura. A incorporagdo é
efetivada apo6s o recebimento fisico dos bens e a vista da documentagdo contabil
respectiva. Ndo é admitida incorporagéo provisoéria de bens.

8. Alienagédo — toda transmisséo de propriedade do bem patrimonial, remunerada ou
gratuita, sob a forma de venda, permuta, doagdo, legitimagdo de posse ou
concessao de dominio, desde que satisfaga as exigéncias administrativas e atenda
aos requisitos especificos.

9. Almoxarifado — unidade ou setor administrativo responsavel pelo recebimento,
guarda e distribuicdo de materiais incorporaveis ou n&o incorporaveis ao patriménio
da Prefeitura.

10.Avaliagédo — atribuicdo de um valor monetario a um bem patrimonial com base
em documentos ou através de realizagdo de pesquisas de mercado.

11. Tombamento — Processo de registro em sistema préprio e de identificagéo fisica do
bem incorporado ao Patriménio da Prefeitura.

12.Chapeamento — Identificagéo fisica do bem por meio de placa, etiqueta ou gravagéo
contendo o nimero patrimonial atribuido ao mesmo.

13.Baixa Patrimonial — Exclusdo de bens do patrimdnio por transferéncia, cesséao,
doacéo, permuta, perda, venda, ou inutilizagdo. Processo pelo qual o bem deixa de
existir oficialmente no Patriménio. Contabilmente gera diminuigédo do saldo da conta
patrimonial.

14.Carga Patrimonial — efetiva responsabilidade pela guarda, uso e cuidado de um bem
pelo seu consignatario.

15.Descarga Patrimonial — Transferéncia da carga patrimonial para outro responsavel.

16.Cessdo de uso — transmissdo gratuita de posse de um bem patrimonial (moével ou
imovel) entre entidades da Administragdo ou n&o, por tempo determinado.

17.Inventario — Levantamento e identificagdo de bens, para comprovagéo da existéncia
fisica, integridade das informagdes contabeis e responsabilidade dos usuarios
detentores dos bens.

18.Movimentagdo de Bens — Transferéncia de material (bens) entre 6rgdos da
Administragéo Direta ou para entidades a eles vinculadas, com mudanga de posse e
troca de responsabilidade.

19.Prestacédo de Contas — Consiste na apresentacéo de relatérios demonstrando toda a
movimentagdo patrimonial e contabil em determinado periodo, segundo as normas
vigentes.

CAPITULO 2 — DO TOMBAMENTO, DO CADASTRAMENTO E IDENTIFICAGAO
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2.1 - DO TOMBAMENTO

Art. 3° - O Tombamento consiste na formalizagdo da incluséo fisica de um bem patrimonial
no acervo do 6rgédo, com a atribuicdo de um Unico nimero por registro patrimonial, que é
denominado “numero de tombamento”.

Paragrafo Unico: Apds o tombamento, a descrigdo do bem devera integrar a relagéo
Patrimonial da Secretaria/Orgdo a que o mesmo pertencer.
2.2 DO CADASTRAMENTO

Art. 4° - O cadastramento (registro), assentamento descritivo do bem no sistema
informatizado de patriménio, seja ele mével ou imovel, sera efetuado imediatamente apés
sua aquisicdo ou incorporagdo e deverdo ser registrados todos os dados que possam
identificar fisicamente o bem, especificando suas caracteristicas fisicas, financeiras e
localizagéo, permitindo a identificagdo exata do bem, assim como o numero do processo
pelo qual o bem foi incorporado, utilizando para isso o documento “Ficha do Bem”. Podera
ser usado como modelo o Anexo | deste Manual.

Art. 5° - Os processos de aquisi¢io com as notas fiscais devidamente atestadas deverio ser
obrigatoriamente, encaminhados para a Divisio de Patrimdnio, a fim de serem vistadas

e terem os bens incorporados e em seguida serdo encaminhados a Secretaria de Fazenda
para as providéncias de praxe pelos setores responsaveis pela liquidagdo e pagamento.

Paragrafo Unico - Nenhum empenho referente & aquisicio de bem patrimonial devera ser
liquidado pela Contabilidade sem que a Divisdo de Patriménio tenha efetuado a
incorporagdo do mesmo, devendo a Divisdo de Patriménio autuar ao processo relatério
comprovando a devida incorporagdo. Podera ser usado como modelo o Anexo Il deste
Manual.

2.3 DA IDENTIFICAGAO

Art. 6° - Todos os bens deverao ser identificados por uma plaqueta contendo numeragéo
sequencial. Na colocagdo de plaquetas deverdo ser observados os seguintes aspectos:

1. Local de facil visualizagéo para efeitos de identificagdo, preferencialmente na parte
frontal do bem;
Evitar areas que possam curvar ou dobrar a plaqueta ou que possam acarretar sua
deterioracgéo;
Evitar fixar a plaqueta em partes que nao oferegam boa aderéncia, por apenas uma
das extremidades ou sobre alguma indicag&o importante do bem.

2.

3.

§1° - A “plaqueta de identificagdo” ou “plaqueta de patriménio” obedecera ao modelo ja em
uso pela Divisdo de Patriménio.

§2° — Os bens patrimoniais cujas caracteristicas fisicas ou a sua propria natureza
impossibilitem a aplicagdo de plaqueta receberdo numero de tombamento, e serdo
marcados e controlados em separado.

§3° - Em caso de reparo de bens, o nimero de registro patrimonial deve ser mantido,
anotando-se, quando necessario, as alteragdes verificadas para facilitar a identificagdo do
bem.

CAPITULO 3 — DAS ATRIBUIGOES E RESPONSABILIDADES

3.1 — DOS RESPONSAVEIS

Art. 7° - Séo responsaveis pela gestdo dos bens publicos:
. A Divisao de Patrimonio;
. O detentor da carga patrimonial;

. Os usuarios; e
. As unidades de controle patrimonial.

A WN =

Paragrafo unico - O dirigente do 6rgéo também é responsivel pela gestiio dos bens publicos,
uma vez que este pode responder perante as unidades de controle patrimonial

integrantes do sistema de controle interno e externo do ente estatal, quanto a possiveis
irregularidades apuradas no patriménio publico sob sua responsabilidade.

3.2— DA DIVISAO DE PATRIMONIO
Art. 8° Compete a Divisdo de patriménio:

1. Efetuar a incorporacdo dos bens moveis sempre a vista dos mesmos e dos
processos de compra ou documentos de doagéo.
Efetuar a incorporagdo dos bens iméveis através da escritura ou contrato de
compra, ou, se tratando de construcdo, na liberacdo para uso pelo Servico de
Engenharia do Municipio.

. Efetuar a identificacdo do bem permanente através de fixagdo de plaquetas;
. Manter atualizados os registros cadastrais dos bens patrimoniais, tanto da existéncia

fisica como da responsabilidade de guarda e as alteragdes que ocorram em sua
estrutura, com inclusdo ou substituicdo de componentes, bem como reavaliagées.

2.

5. Registrar transferéncias de guarda dos bens quando houver alteragdo do
responsavel;
6. Encaminhar a Contabilidade as reavaliagdes nos valores dos bens patrimoniais.

Conferir, pelo menos uma vez por semestre, e, obrigatoriamente, ao final de cada
exercicio, nas diversas Unidades Administrativas a existéncia fisica dos bens
patrimoniais cadastrados na responsabilidade de cada uma delas.
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8. Providenciar anualmente o inventario geral dos bens moéveis e imoveis (arrolamento
das existéncias fisicas) que comporao a prestagdo de contas Dos Responsaveis por
Bens Patrimoniais, encaminhando-o a Contabilidade para emissédo da declaragéo ou
atestado de paridade entre o saldo apresentado e os registros contabeis. Podera ser
utilizado como modelo o Anexo Il (Arrolamento das Existéncias Fisicas) deste
Manual.

9. Instruir processos de baixa dos bens moéveis, no caso de doagéo e/ou alienagéo,
bem como acompanhar a retirada desses bens, sempre observando as normas
legais pertinentes.

10. Classificar os bens de natureza patrimonial (bens permanentes). O empenhamento
relativo a aquisicdo de bens de natureza patrimonial deverd ser precedido da
classificagéo efetuada pelo Setor de Patriménio.

3.2— DO DETENTOR DA CARGA PATRIMONIAL

Art. 9° - Considera-se responsavel por uso, guarda e conservagédo dos bens de natureza
permanente todo e qualquer servidor investido de fungéo de diregao/chefia cuja atribui¢do
peculiar serd a responsabilidade pela gestdo patrimonial dos bens colocados a sua
disposicéo. Compete ao detentor da carga patrimonial:

1. Assumir a responsabilidade pelos bens que estdo destinados a seu uso ou do setor
que esta sob sua chefia ou diregéo;

2. Comunicar a Divisdo de Patriménio qualquer movimentagdo dos bens sob sua
responsabilidade;

3. Comunicar, imediatamente, a quem de direito, qualquer irregularidade ocorrida com
o material entregue aos seus cuidados;

4. Nos impedimentos legais temporarios (férias, licengas, afastamentos etc.) informar o
nome do seu substituto a Divisdo de Patrimdnio para que a ele seja atribuida a
responsabilidade proviséria pela guarda do bem.

§ 1° — Podem ser responsaveis os servidores, os titulares de cargos em comissdo ou,
eventualmente, quem tenha sido designado para responder por tais cargos, no @mbito de
suas atribuigdes.

§ 2° - A responsabilidade se inicia quando da assinatura do Termo de Responsabilidade
Patrimonial.

§ 3° - Os termos de responsabilidade devem ser emitidos pela Divisdo de Patriménio em
trés vias e assinado pelo responsavel pela guarda e conservagdo do bem. Uma via
constard do processo, outra serd arquivada na Divisdo de Patriménio e a outra sera
entregue ao signatario. Podera ser usado como modelo o Anexo IV desde Manual. Os
termos de Responsabilidade deveréo ser emitidos sempre que ocorrer:

a) Tombamento dos bens;
b) Mudanga de responsavel pela guarda dos bens; e
c) Mudanca de localizagéo de bens.

§ 4° - O detentor da carga patrimonial podera, quando achar conveniente, solicitar a
Divisdo de Patriménio a emissdo de Termo de Corresponsabilidade Patrimonial para os
responsaveis dos setores da sua unidade administrativa ou de outra unidade sob sua
guarda, desde que haja uso compartilhado de maneira continua.

3.2- DOS USUARIOS

Art. 10° - Compete aos usuarios (membros e servidores) das instituicdes publicas a
responsabilidade de zelar, guardar e conservar os bens sob seu uso e/ou guarda, assim
como comunicar a chefia imediata, o mais breve possivel, a ocorréncia de qualquer
irregularidade envolvendo o bem patrimonial e apoiar os servidores da Divisdo de
Patriménio na realizagéo de levantamentos ou na prestacéo de qualquer informagéo sobre
os bens em uso no seu local de trabalho.

Paragrafo Unico — O servidor publico podera ser responsabilizado pelo desaparecimento
do bem que Ihe tenha sido confiado para guarda ou uso, assim como pelo dano que dolosa
ou culposamente causar a qualquer bem, estando ou ndo sob sua guarda.

3.3- DAS UNIDADES DE CONTROLE PATRIMONIAL

Art. 11 — Sao consideradas unidades de controle patrimonial todos os envolvidos na
coordenacgdo e supervisdo dos bens patrimoniais. Sendo atribuigdes das unidades de
controle patrimonial:

-

. Coordenar e supervisionar o registro para controle do patriménio mével e imovel;

2. Respeitar as regras da contabilidade publica de forma a possibilitar a administragdo
dos bens permanentes durante toda a sua vida util;

3. Orientar os procedimentos quanto ao registro, controle e zelo pelo bem publico,
observando-se a legislagéo vigente;

4. Orientar o procedimento quanto ao recolhimento e baixa dos bens inserviveis;

5. Efetuar inventario patrimonial dos bens moéveis de carater permanente;

CAPITULO 4 — DO INVENTARIO

Art. 12 - O inventario de bens patrimoniais tem por finalidade confirmar as condigdes de
cuidado dos bens imdveis e/ou a existéncia dos bens moveis e seus respectivos valores
monetarios, em confronto com as informagdes registradas no sistema de administragéo
patrimonial proprio, assim como seu estado de conservagao.

Art. 13 — O inventario também sera realizado nas seguintes situacdes:

1. Na mudanga dos responsaveis por sua guarda e conservagao;

. Na criagéo, extingéo e alteragdo de Unidades da estrutura organizacional;

. Na mudanga de endereco fixo da unidade; e

. Em qualquer época, por iniciativa da chefia da unidade ou por iniciativa da Divisdo
de Patriménio.
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CAPITULO 5 — DA CESSAO DE USO DE BENS MOVEIS

Art. 14 - Cessdo de uso € o ato através do qual uma entidade cede gratuitamente a outra
entidade a posse de um bem publico, nas condi¢cdes estabelecidas no respectivo Termo de
Cesséo de Uso, por tempo determinado, permanecendo a entidade cedente com a
propriedade do bem cedido.

Art. 15 — A cessdo de bens patrimoniais moveis, inclusive veiculos, sera autorizada pelo
titular da entidade cedente, em processo especialmente constituido junto a Divisdo de
Patriménio.

Art. 16 — Autorizada a cessédo, a entidade cedente providenciard a entrega do bem,
mediante Termo de Responsabilidade Patrimonial devidamente preenchido e assinado,
ficando o bem com carga na unidade administrativa cedente, conservado seu registro
original.

§1° — O Termo de Cesséo de Uso sera emitido em duas vias, no ato da cessédo de uso,
onde uma via instruird o processo de cessdo de uso e a outra sera entregue ao cessionario
apds o recibo na primeira via.

§2° - A unidade administrativa da entidade cedente é responsavel pelo controle dos prazos
e outras condigdes estabelecidas, bem como pela guarda dos processos de cesséo,
observado o dever de informar a Diviséo de Patriménio sobre eventuais alteragdes.

§3° - Por ocasido da restituicédo, a entidade responsavel sé devera firmar recibo se o bem
restituido estiver nas condigdes previamente estabelecidas no referido Termo de
Responsabilidade Patrimonial.

§4° - Caso o bem nao seja restituido nas condicdes em que foi cedido, a entidade
cessionaria devera se responsabilizar pelo custo de sua reforma ou recuperacéo, salvo
quando tais condi¢cdes sejam provenientes de desgaste natural pelo uso e tempo de sua
utilizag&o.

Art. 17 — No inventario dos bens em cesséo de uso, devera ser informada pelos entes ou
unidade cedente, a situagdo do bem como “cedido”, assim como a identificagdo e a
localizag&o do cessionario.

Art. 18 — A cesséo dos bens a entidades ou unidades conveniadas devera ter como prazo
maximo o tempo de duragdo do convénio.

Paragrafo Unico — No caso de prorrogagéo do convénio a cessdo podera ser prorrogada
mediante inspegao do bem promovida pelo ente ou unidade cedente.

Art. 19 — Caso o bem fique definitivamente a servico do ente ou unidade cessionaria
podera ser efetuada a alienagéo ou transferéncia do mesmo.

CAPITULO 6 — AVALIAGAO, REAVALIAGAO E DEPRECIAGAO

Art. 20 — Todos os bens serdo cadastrados por seu valor real, expresso em moeda
nacional.

Paragrafo Unico — Em se tratando de bem patrimonial mével seu valor sera, se o ingresso
se der através de compra ou convénio, o indicado na nota fiscal, ou, se o bem ingressar
por outros meios de aquisicéo, por avaliagéo.

Art. 21 — De conformidade com as disposi¢gdes contidas na lei n° 4.320/64 e lei n° 8.666/93
a avaliagdo dos bens patrimoniais devera:

1. Ser feita com base no valor de mercado do bem;

2. Expressar no caso de doacéo, o proprio valor de aquisi¢do ou custo de produgédo e
constar do respectivo termo;

3. Ser realizada por comissdo de avaliagdo, constituida por pelo menos trés
profissionais qualificados do quadro de servidores do municipio, sempre que
necessario.

Paragrafo Unico — O bem mével permanente resultante de montagem com pegas ou
materiais de transformagao, inclusive acessorios, devera ser avaliado pelo conjunto, pelo
todo.

Art. 22 — Reavaliagéo indica acréscimo ou redugéo do valor de aquisigdo ou do valor de
mercado.

Art. 23 — Depreciacéo é a reducédo do valor contabil do bem moével permanente, em
decorréncia da sua perda de utilidade, ou diminui¢ao de sua eficiéncia, pelo uso continuo e
intensivo ou obsolescéncia.

Art. 24 — A reavaliagdo e a depreciacdo dos valores contabeis dos bens moveis
permanentes obedecerdo a legislagdo pertinente e dar-se-d0 segundo normas técnicas
proprias.

Paragrafo Unico - Para os fins do disposto neste artigo, os bens patrimoniais
permanentes, em relagdo ao tempo de uso, dentre outros fatores, deveréo ser depreciados
de acordo com a Instrugdo Normativa RFB n°® 1.700 de 14 de margo de 2017.
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CAPITULO 7 - DA BAIXA ANEXO |
PR
Art. 25 - A baixa acontecera em decorréncia de: PREFEITURA MUNICIPAL DE PATY DO ALFERES FICHA DO BEM
ENDERECO
. - n . . - L. . - TELEFONE CNPJ
1. Alienagédo: transferéncia de propriedade onerosa ou ndo, dos bens municipais a - SITE
outras entJdaQes; o o o o DADOS DO BEM
2. Obsolescéncia: bem que ja ndo atende as exigéncias técnicas do 6rgdo a que
pertence; Bem:
3. Imprestabilidade: bem que apresenta alteragdo em suas caracteristicas fisicas e Classificagdo:
cuja recuperagao ou reparagao seja considerada antiecondmica; Orgéo: Unidade
4. Desuso: bem que n&o tem mais utilidade para o 6rgao; Departamento: Diviséo Departamento:
5. Extravio: desaparecimento de bens por furto, roubo ou por negligéncia do F°’T“:|:::e'j C°"E‘f:|":i’lj
responsavel pela sua guarda; Aquisic X S
! ) L. . ) quisicdo: Valor residual:
6. Dano: avaria parcial ou total causada ao bem decorrente de sinistro ou uso indevido; Valor Aquisicio: Tipo de Depreciagio:
e Placa Ident.: Cédigo do Lote:
7. Insubsisténcia ativa: desaparecimento do bem em razdo de causa fortuita ou Observagdes:
natural.
DADOS MATERIAL
Art. 26 — As alienagdes por venda de bens patrimoniais méveis somente poderdo ser Nota Fiscal: Empenho:
. . = . .. . P Lo . ~ Ordem de Compra: Data Garantia:
realizadas com autorizagdo do Prefeito Municipal mediante avaliagédo prévia e licitagdo, Credor:
justificado o interesse publico, tudo em processo regulamentado instruido para esse fim
observados os termos da Lei n° 8.666/93 e demais normas aplicaveis. DADOS IMOVEL
Paragrafo Unico: Para as avaliagbes previstas no Art. 25, devera ser constituida Lote: Observagao:
Comissé&o de Avaliagdo com no minimo trés servidores, sendo obrigatéria a participagéo de . ~
pelo menos um servidor do quadro de provimento efetivo do Municipio. HISTORICO MOVIMENTACAO
Art. 27 — Cabe a Comisséo de Avaliagéo, através de seu presidente, realizadas todas as Data 6 4o Departamento Descrigdo da Situagao
etapas previstas nesse regulamento, distribuir os bens para venda em lotes e avalia-los
comercialmente, podendo estar acompanhado do leiloeiro oficial.
) . ) ~ _ HISTORICO FINANCEIRO
Paragrafo Unico — Os valores arrecadados com a alienagdo de bens deverdo ser
recolhidos por documento de arrecadagao, em prazo estabelecido no edital especifico. [ Data [ Vir.Anter. | Vir.Calc. | Vir.Atual | Tp. [ Tp. Calculo | Pr [c éncia |
\ | | | | | |
Art. 28 — O resultado do processo de venda dos bens devera ser homologado pelo Prefeito
Municipal em até trinta dias de sua realizagéo. PLACA
° 2 . ~ . = . . . . Data Placa Observagido Referente a Placa D 4o Departamento Placa
§1° - Apds a realizagdo do processo de alienagédo, o registro das baixas patrimonial e l l £ l B I I
contabil deve ser providenciado pela Comissédo de Baixa Patrimonial.
§2° - A Divisgo de Patriménio cabe a devolugdo dos bens que eventualmente ndo forem
vendidos, mediante Termo de Responsabilidade Patrimonial. ANEXO I
s a P . . . - o = PREFEITURA MUNICIPAL DE PATY DO ALFERES Relatério de Bens por departamento
Art. 29 — Na hipotese de furto, sinistro ou extravio de bem mével, sua baixa devera ser -H' Enpencgo . Ongio/encade
acompanhada de ocorréncia policial e da concluséo do processo de sindicancia. S Departamento
sie
CAPiTULO 8 - DA SlNchANClA Cédigo _|_ __Placa | Descrigdo do Bem | _Aquisicio | Quantidade ]| Valor RS | Situagdo | Definigdo | Bem
I 1 1 I 1 1 1 1
Art. 30 - A qualquer tempo, constatadas subtragdes, desvios ou roubo, quaisquer [IADALASFGCO
irregularidades nos bens moéveis permanentes nas dependéncias de qualquer unidade da  [ToraLoe reaitros:
Prefeitura, o fato devera ser apurado imediatamente pelo érgdo responsavel por meio de
Sindicancia.
CAPITULO 9 — DA PRESTAGAO DE CONTAS
ANEXO Il
Art. 31 - Consiste na apresentacdo dos relatérios que identifiquem a movimentagdo _Hﬁ- PREFEITURA MUNICIPAL DE PATY DO ALFERES [ TELATORIO LEGAL MODELO 11
patrimonial e contabil dos bens, acompanhado do Balango Patrimonial ou demonstrativo . Tewone ces Grgio/eNTIOADE
contabil que identifigue o saldo contabil registrado, segundo as normas e a legislagdo site UNIDADE DE CONTROLE:
vigente, em especial o Anexo da Deliberagdo TCE/RJ n° 277/2017, aplicavel aos [[me [ e P, ot | e | Valor T Observagoes |
responsaveis pelos Bens Patrimoniais e pelos Bens em Almoxarifado. — ‘ ‘ oo {_Gobal }
A TRANSPORTAR/TOTAL I 1
[ T Conferido por [ Visto [ bata |
Nome
Paréagrafo unico - Devera ser apresentada ao final do exercicio, ao término da gestao do Nauteda
responsavel pela Divisdo de Patriménio ou a qualquer momento em que houver
necessidade de se averiguar a consonancia entre os valores registrados contabilmente e
os valores apresentados nos registros patrimoniais.
CAPITULO 10 — CONSIDERAGOES FINAIS
Com este manual procuramos trazer as diretrizes para um bom desempenho dos trabalhos ANEXO IV
da Diviséo de Patriménio, mostrando a responsabilidade dos servidores pelos bens a sua x PREFEITURA MUNICIPAL DE PATY DO ALFERES 5 TRV DE RESPONSHBIIOADE
disposigéo para desenvolvimento adequado de suas fungdes. L LI - uniade
. Departamento
sme

A Controladoria Geral do Municipio se dispde a dirimir quaisquer duvidas, devendo ser
comunicada sobre atividades que contrariem as normas legais para que possa orar

INFORMAGOES GERAIS
'NOME DO RESPONSAVEL
MATRICULA:

[ caRGo/FUNGEO:

| LOCALIZAGRO DO BEM:

[ Descricdo do Bem

[ Aquisicao [ situagéio do Bem [ Valor

Codigo | Placa
= -

Adicionais do Bem

na correta aplicagdo da legislagdo vigente.
Art. 32 — Estas normas foram aprovadas pela Instrugdo Normativa n° 001 de 13 de maio de
2019.

Paty do Alferes, 13 de maio de 2019.

Julio Cezar Duarte de Carvalho
Controlador Geral do Municipio

Caso haja transferéncia de responsabilidade, devera ser informado neste campo, assim como o estado de conservagdo do bem.

Declaro ter recebido os bens relacionados no presente termo, no estado de conservagao indicado, pelos quais assumo responsabilidade pela guarda e conservagdo,
comprometendo-me inclusive a informar a Divisdo de Patriménio e Almoxarifado sobre todas as ocorréncias relativas aos bens.

Assinatura e carimbo

Local e Data
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REGISTRO DE PRECOS (D. O. 3047 de 13/05/2019)

Chefe do Poder Executivo acolhe na integra o parecer da Consultoria Juridica e
ratifica o Registro de Precos na forma do Art.15, I1, da Lei 8666/93 e Decreto

Municipal n°. 3776/2013

Empresa: LUZ COR COMERCIO DE TINTAS E FERRAGENS EIRELIL.
Processo: 3813/2019 — Secretaria Municipal de Agricultura.

Objeto: Aquisicio de materiais de pintura para utilizacio nas dependéncias da
secretaria.

Valor: R$ 7.732,00

Fundamentacgdo: Art.15, I, da Lei 8666/93 e Decreto Municipal n°. 3776/2013

Empresa: OBRA PRIMA DE PATY DO ALFERES MATERIAL DE
CONSTRUCAO LTDA.

Processo: 3943/2019 — Secretaria Municipal de Educagio.

Objeto: Aquisicio de materiais de constru¢fio para reformas nas dependéncias da
Escola Municipal Pedro Nogueira.

Valor: R$ 260,00

Fundamentacdo: Art.15, I, da Lei 8666/93 e Decreto Municipal n°. 3776/2013

Empresa: LUZ COR COMERCIO DE TINTAS E FERRAGENS EIRELL.
Processo: 3948/2019 — Secretaria Municipal de Educacfo.

Objeto: Aquisicio de materiais de constru¢fio para reformas nas dependéncias da
Escola Municipal Pedro Nogueira.

Valor: RS 89,00

Fundamentacgdo: Art.15, I1, da Lei 8666/93 e Decreto Municipal n°. 3776/2013

PORTARIAN°045/2019

A SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO, RECURSOS HUMANOS E GESTAO DE PESSOAS, no uso de suas
atribuigdes legais,

CONSIDERANDO, o art. 113 da Lei 1519 de 19 de setembro de 2008.
RESOLVE:

Art. 1°) Conceder aos servidores constantes da tabela abaixo, o ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO, referente ao
més de abril do ano em curso.

NOME MATR. |SEC. TRIENIO
Acionil Rosa Coelho 436/01 | SOSP 27%
Adriana dos Santos And.da Rocha 518/01 [ SME 27%
Adriana Fragoso Orem 1291/01 [ SME 9%
Alfranio Luiz Lopes Babo 417/01 [ SMS 27%
Almir Simplicio Coelho 357/01 | SMS 27%
Carlos Renato Rosa Coelho 437/01 | SOSP 27%
Claudio Erich Willner 373/01 [ SMS 24%
Daniela dos Santos Fraga 423/01 [ SME 27%
Francisco Castilho Filho 435/01 | SOSP 27%
Jetania Alves Teixeira Rodrigues 425/01 [ SME 27%
José Antonio Gomes Rodrigues 411/01 [ SMS 30%
José Carlos Ignacio de Carvalho 440/01 | SAPDR 27%
José Roberto de S. Clarimundo 434/01 | SOSP 27%
Leda Maria Teixeira 429/01 | SME 27%
LIDIANE MARIA BARBOSA 1290/01 | SME 9%
Manoel Jorge Santana Filho 346/01 [ SOSP 27%
Marcelo Amaral Bastos Aréas 956/01 | SMS 15%
Marco Antonio Farias Valle 777/01 | SMS 24%
Marinete de Fatima Costa 421/.01 | SME 27%
Marnio da Fraga Goulart 376/01 | SMS 27%
Oswaldo Luiz Michaeli 441/01 | SMEL 27%
Raimundo Nogueira de C. Filho 407/01 [ SMS 27%
| Rogério de Oliveira Viana 352/01 | SOSP 21%

Paty do Alferes, 03 de maio de 2019.

Paula Rezende Filgueiras
Secretéria de Administragéo, Recursos Humanos
e Gestédo de Pessoas

PORTARIA N° 048/2019

A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, RECURSOS HUMANOS E GESTAO DE
PESSOAS, no uso de suas atribui¢des legais,

CONSIDERANDO o artigo 117, 124 e 165 da Lei 1519 de 19 de Setembro de 2008,
RESOLVE:

Art.1°) Prorrogar por mais 60 (sessenta) dias, a licenga maternidade da servidora,
KEZIA MARIA DE OLIVEIRA SILVA, matricula n.° 1289/02, Assistente de
Gabinete, lotado(a) no Gabinete do Prefeito, a contar de 15/05/2019 a 13/07/2019.

Paty do Alferes, 15 de Maio de 2019.

Paula Rezende Filgueiras
Secretiria de Administra¢io, Recursos Humanos
E Gestiio de Pessoas

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PATY DO ALFERES

Aprovo a Prestacdo de Contas relativa a repasse
financeiro relativo ao convénio de cooperacgao
celebrado com a APAE — Associacao de Pais e Amigos dos
Excepcionais de Miguel Pereira, relativo ao crédito no
valor de RS 2.254,44 (dois mil, duzentos e cinquenta e
quatro reais e quarenta e quatro centavos), com crédito
efetuado em 14/01/2019, de acordo com a
documentacdao constante do procedimento
administrativo n? 4250/2019, conforme parecer da
Controladoria Geral.

Em, 13.05.2019

Publique-se.

EURICO PINHEIRO BERNARDES NETO
Prefeito Municipal
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ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PREGAO PRESENCIAL 029/2019

Aos treze dias do més de maio do ano de dois mil e dezenove, o MUNICIPO DE
PATY DO ALFERES, CNPJ n° 31.844.889/0001-17, com sede a Rua Sebastido de
Lacerda, n.° 35 — Centro - Paty do Alferes/R], neste ato representado pelo
Prefeito Municipal Sr. Eurico Pinheiro Bernardes Neto, brasileiro, solteiro,
Administrador, residente e domiciliado a Rua Lino Bernardes, n.° 22 — Centro -
Paty do Alferes/R], portador da C.I. n.° 0204885321 dicrj/R] e inscrito no
CPF(MF) sob o n.°101.339.427-59, nos termos que dispoe o art. 15 da Lei Federal
8.666/93 e do Decreto Municipal n°® 3776/2013 e a empresa vencedora, neste ato
representada pelo seu representante legal PAULO NEI DE CARVALHO SOUZA
07705693747 — Paulo Nei de Carvalho Souza, classificada no Pregdo Presencial n°
029/2019, processo n° 8295/2018, resolvem registrar os pregos dos servigos no
Sistema de Registro de Precos, implantado pelo processo licitatério citado,
conforme homologado pelo Prefeito Municipal em 06/05/2019, observadas as
condiges enunciadas nas clausulas que seguem:

1- OBJETO

1.1 - A presente Ata tem por objetivo o FORNECIMENTO E INSTALAGAO DE VIDROS,
DIVISORIAS, MOLDURAS E OUTROS MATERIAIS E SERVICOS DE REINSTALACAO DE
DIVISORIAS, pelo SISTEMA REGISTRO DE PRECOS.

1.2 - A presente licitagdo correrd por conta da dotagdo orgamentaria do exercicio 2019 e sera
informado no momento da formalizagdo da contratacdo, caso ocorra no exercicio subsequente,
a dotagdo orgamentaria prevista para atendimento desta finalidade.

2. DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

2.1 - A licitante vencedora devera executar fielmente os servigos conforme exigéncias do Termo
de Referéncia.

2.2 - Sempre que houver necessidade de utilizagdo dos servios a Secretaria Requisitante
emitird autorizagdo para execugdo dos servicos, devendo a CONTRATADA confirmar a
disponibilidade no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar do recebimento da nota
de empenho.

2.3 — Correrdo por conta da CONTRATADA todas as despesas e outras de qualquer natureza,
referente ao objeto licitado, para o devido cumprimento das obrigagdes assumidas na licitagdo
em questdo.

2.4 — Os servigos prestados pela empresa vencedora estardo sujeito a ndo aceitagdo pela
Secretaria requisitante, a quem cabera direito de recusa, caso o0 mesmo ndo esteja de acordo
com o especificado.

2.5 - A empresa somente devera cotar os servigos caso haja disponibilidade de executa-lo. Ndo
sera tolerado em hipdtese nenhum atraso/falta de execugdo dos servigos licitados.

2.6 - O recebimento dos servigos ficara condicionado a observancia das normas contidas no art.
40, inciso XVI, c¢/c o art. 73 inciso I, "a” e “b”, da Lei 8.666/93.

2.7 — A contratagdo em questdo ndo ira gerar, em hipdtese alguma, qualquer vinculo
empregaticio entre os funcionarios e/ou prepostos da CONTRATADA e o CONTRATANTE.

2.8 — Qualquer acidente e danos que sofrerem os prepostos da CONTRATADA na execugado
dos servigos, a respectiva reparagdo, seja a qual titulo for, é de responsabilidade da
CONTRATADA.

3 - VIGENCIA

3.1 - A presente Ata entrara em vigor na data da sua assinatura, pelo periodo de 12 (doze)
meses, sendo sua eficacia condicionada a publicagdo no Boletim Oficial do Municipio de Paty do
Alferes, bem como disponivel no site oficial do Municipio de Paty do Alferes
(www.patydoalferes.rj.gov.br)

4 - DA VINCULAGAO

4.1 - O disposto na presente Ata devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as condigbes avencadas no edital do Pregdo Presencial 029/2019, Processo n° 8295/2018,
observadas as disposicdes nas Leis Federais n.° 8.666/93 e 10.520/02 e suas alteragcdes
posteriores, Decreto Municipal n.0 2.348/06 e Decreto Municipal 3776/13 e alteragdes
posteriores.

5 - DA OBRIGAGAO DE MANTER A HABILITACAO EXIGIDAS NA LICITAGAO

5.1. As condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no edital do Pregdo Presencial n°
029/2019 para Registro de Pregos deverdo ser mantidas durante toda a vigéncia da presente
Ata, pela empresa classificada, ficando facultado a Prefeitura Municipal de Paty do Alferes, a
qualquer momento, exigir a apresentagdo de parte ou totalidade dos documentos apresentados
quando daquelas fases;

6 - DO PAGAMENTO

6.1 - Os pagamentos devidos serdo efetuados de acordo com as normas estabelecidas pela
Secretaria Municipal de Fazenda, uma vez obedecidas as formalidades legais pertinentes,
mediante CREDITO EM CONTA CORRENTE, devendo o mesmo fornecer dados como: nome
e nimero do banco, nome e nimero da agéncia e nimero da conta corrente.

6.2 — N&do havendo nenhum bloqueio por descumprimento de exigéncias, os créditos em conta
corrente serdo efetuados apds a apresentagdo da competente Nota Fiscal e respectivo Registro
Auxiliar de Nota Fiscal de Servigo — RANFS, a ser exigido dos prestadores sediados fora deste
Municipio e cuja Nota Fiscal ndo seja autorizada por este Municipio, na forma da legislagdo
vigente.

6.2.1 — Para cumprimento do acima exposto, a CONTRATADA devera emitir nota fiscal
a cada servigo prestado.

6.3- Quanto a eventual antecipacdo de pagamento, quando for o caso, dara direito ao
CONTRATANTE um desconto “pro rata die”, de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento),
incidente sobre o valor a ser pago, fato este que sé podera ocorrer em caso de excecdo,
devidamente fundamentado, ouvido obrigatoriamente a Consultoria Juridica do
CONTRATANTE.

6.4 — Ocorrendo atraso no pagamento das obrigagdes e desde que este atraso decorra de culpa
do CONTRATANTE, o valor devido serd de 0,033%(trinta e trés milésimos por cento), por dia
de atraso.

6.5 — O Pagamento do acréscimo a que se refere o item anterior serd efetivado mediante
autorizacdo expressa do Prefeito Municipal, em processo proprio, que se iniciard com o
requerimento da CONTRATADA dirigido a Secretaria requisitante.

7 - DA REVISAO DOS PRECOS:

7.1 - O prego registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual redugdo daqueles
praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados, cabendo
ao 6rgdo gerenciador da Ata promover as necessarias negociagdes junto aos fornecedores.

7.2 - Quando o prego inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao
preco praticado no mercado o érgdo gerenciador devera:

a) convocar o fornecedor visando a negociagdo para redugdo de pregos e sua adequagdo
ao praticado pelo mercado;

b) frustrada a negociacdo, o fornecedor sera liberado do compromisso assumido; e

¢) convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociagdo.

7.3 - Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o fornecedor,
mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir 0 compromisso, o érgdo
gerenciador podera:

a) liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicagdo da penalidade,
confirmando a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados, € se a comunicagao
ocorrer antes do pedido de fornecimento; e

b) convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociagdo.

7.4 - Ndo havendo éxito nas negociagdes, o drgdo gerenciador devera proceder a revogagdo
da Ata de Registro de Pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengéo da contratagdo mais
vantajosa.

7.5 - A Ata de Registro de Pregos podera sofrer alteragdes, obedecidas as disposigdes contidas
no art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

8-DA REVOGA(,‘I-\O DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1 - A ata de registro de pregos podera ser revogada pela Administracdo, automaticamente:
a) por decurso de prazo de vigéncia;
b) quando ndo restarem prestadores dos servigos registrados.
a) Pelo Municipio Prefeitura, quando caracterizado o interesse publico.

9 - OBRIGACf)ES GERAIS DO FORNECEDOR

9.1 - Manter, durante a vigéncia da ARP, todas as condices de regularidades fiscais exigidas no
edital de licitagdo respectivo.

9.2 - Executar fielmente o objeto desta Ata, comunicando, imediatamente, ao representante
legal do érgdo gerenciador ou signatario qualquer fato impeditivo de seu cumprimento.

9.3 - Responder as notificagbes no prazo estabelecido.

9.4 - Nao assumir obrigagbes que comprometam ou prejudiquem a capacidade de
fornecimento ao 6rgdo gerenciador e aos 6rgdos parceiros.

9.5 - A contratada, além do fornecimento da médo-de-obra, dos equipamentos e materiais
necessarios para a perfeita execugdo dos servigos, obriga-se a:

9.5.1 - Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da
legislagdo vigente;

9.5.2 - Responsabilizar-se, também, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, resultantes da execugdo do servigo, conforme exigéncia legal;

9.5.3 - Assumir inteira responsabilidade pela efetiva entrega do objeto licitado e efetua-lo
de acordo com as especificagdes constantes da proposta e/ou instrugdes deste Edital e seus
Anexos;

9.5.4 - Corrigir e/ou re-executar os servigos e substituir os materiais ndo aprovados
pela Secretaria, caso os mesmos ndo atendam as especificagbes constantes deste Termo de
Referéncia;
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9.5.5 - Cumprir as medidas de seguranga, conforme legislagdo em vigor;

9.5.6- Submeter a aprovacdo do CONTRATANTE toda e qualquer alteragdo
ocorrida nas especificagbes, em face de imposicGes técnicas ou de cunho administrativo e
legal.

9.5.7- Sujeitar-se a fiscalizagdo do CONTRATANTE, prestando todos os

esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes procedentes, caso ocorram.

9.5.8 - Assumir o 6nus decorrente de todas as despesas, tributos, contribuicbes, fretes,
seguros e demais encargos inerentes a prestagdo dos servigos objeto desta contratagdo.

9.5.9 - Utilizar, na execugdo dos servigos, pessoal de comprovada capacidade técnica,
de bom comportamento, podendo ser exigida pelo CONTRATANTE a substituigdo de qualquer
elemento, cuja capacidade ou comportamento seja julgado, pelo ¢rgdo, imprdprio ao
desempenho dos servigos contratados.

10 - DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
10.1 - O fornecedor terd seu registro cancelado quando:

a. Descumprir as condigdes da Ata de Registro de Pregos;

b. Ndo retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administragdo, sem justificativa aceitavel;

c. Ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese de este se tornar superior
aqueles praticados no mercado; e

d. Tiver presentes razdes de interesse publico.

10.2 - O cancelamento da Ata de Registro de Pregos, nas hipdteses previstas, fica assegurado o
contraditério defesa, sera formalizado por despacho da autoridade competente do drgdo
gerenciador.

10.3 - O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de prego na ocorréncia de
fato superveniente que venha comprometer a perfeita execugdo contratual, decorrentes de caso
fortuito ou de forga maior devidamente comprovado.

11 - DAS PENALIDADES EM CASO DE INADIMPLEMENTO:

11.1 - As penalidades, caso sejam necessarias, serdo aplicadas de acordo com os artigos 80,
86 e 87 da Lei Federal n. ° 8.666/93; mediante procedimento administrativo previsto no

Decreto Municipal n®3395/11.

11.2 - A Licitante que deixar de cumprir o compromisso assumido sofrerd multa equivalente a
10% (dez por cento) do valor do contrato, independentemente da aplicacdo das demais
penalidades previstas na Lei Federal n. © 8.666/93 e suas alteragdes.

11.3 - A Licitante ficara sujeita a multa diaria de 0,5% (zero virgula cinco por cento), incidente
sobre o valor total da licitagdo, por possivel atraso injustificado, até o limite de 10 (dez) dias,
ap6s os quais sera considerado como inexecugdo contratual.

11.4 — A licitante ficara sujeita @ multa de 10% (dez por cento), na hipétese de inexecugdo
parcial do contrato, sobre o valor correspondente ao montante ndo adimplido.

11.5 - A CONTRATADA ficara sujeita a suspensdo temporaria de participar das licitagdes no
Municipio, por prazo a ser determinado pela autoridade maxima do Municipio, comprovada a
culpa da contratada, na inexecugdo do contrato.

12 - DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1 - A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as contratacbes
que deles poderdo advir, facultando-se a realizacdo de licitagdo especifica para a aquisicdo
pretendida, sendo assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia de fornecimento em
igualdade de condigoes.

12.2 - A Ata de Registro de Pregos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer
6rgdo ou entidade da Administracdo que ndo tenha participado do certame licitatdrio, mediante
prévia consulta ao 6rgdo gerenciador, desde que devidamente comprovada a vantagem.

12.3 - Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Pregos, observadas as condigbes
nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento, independentemente dos
quantitativos registrados em Ata, desde que este ndo prejudique as obrigagdes anteriormente
assumidas.

12.4 - Fica reservada a Administragdo a possibilidade de solicitar os servigos da presente apos
da assinatura da Ata de Registro de Pregos, visando atender suas necessidades.

12.5 - A cada fornecimento, o 6rgdo participante da ARP providenciard a expedigdo da
correspondente Solicitagdo de empenho e notificando a empresa para proceder a retirada do
mesmo.

12.6 - Os drgdos ou entidades interessados na utilizagdo da Ata de Registro de Pregos deverdo
encaminhar solicitagdo prévia ao 6rgdo gerenciador/Secretaria Municipal de Administragdo.

12.7 - Quando destinados a outro 6rgdo ou entidade aderente, a entrega ocorrera no enderego
que por este for indicado.

12.8 - Fica eleito o Foro da Comarca de Paty do Alferes para nele serem dirimidas as ddvidas
oriundas do presente contrato, com rentincia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

12.9 — A divulgagdo da Ata de Registro de Precos sera no Diario Oficial do Municipio
e no portal da internet www.patydoalferes.rj.gov.br.

12.10 - Integram esta Ata o Relatério de Itens ganhos por fornecedor.

E assim, por acharem justos e compromissados, as partes assinam a presente Ata em 02 (duas)
vias de igual teor e forma, abaixo nomeadas para que o mesmo produza seus juridicos e legais
efeitos.

Paty do Aferes, de de 2019.

Representante Legal da Prefeitura Municipal de Paty do Alferes

EURICO PINHEIRO BERNARDES NETO
Prefeito Municipal

Empresa:

PAULO NEI DE CARVALHO SOUZA 07705693747
Paulo Nei de Carvalho Souza

ANEXO VIII

CONTRATO N.° /2019

Termo de Contrato que entre si celebram, de um lado o MUNICIPIO DE PATY DO ALFERES,
com sede a Rua Sebastido de Lacerda, n. ° 35, Centro, Paty do Alferes/RJ, inscrito no CNPJ n°®
31.844.889/0001-17, neste ato representado pelo Prefeito Municipal Sr. Eurico Pinheiro
Bernardes Neto, brasileiro, solteiro, Administrador, residente e domiciliado a Rua Lino
Bernardes, n.° 22 — Centro - Paty do Alferes/RJ, portador da C.I. n.° 0204885321 dicrj/R] e
inscrito no CPF(MF) sob o n.°101.339.427-59, denominado como CONTRATANTE e de outro
lado a empresa ( ), estabelecida (), CNPJ sob o n.° (), representada neste ato por (
nome e dados pessoais) , CI sob o n.° () e CPF sob o n°® (), neste ato denominada
simplesmente CONTRATADA, de acordo com as clausulas e condigdes a seguir
convencionadas que as partes estipulam, outorgam e aceitam.

1 - SERVICO:

1.1 - Ficar a cargo da CONTRATADA o FORNECIMENTO E INSTALACAO DE VIDROS,
DIVIS(')RIAS, MOLDURAS E OUTROS MATERIAIS E SERVICOS DE REINSTALACI\O DE
DIVISORIAS , pelo SISTEMA REGISTRO DE PREGCOS , conforme solicitagdo da Secretaria
Municipal de Administragdo, RH e Gestdo de Pessoas e de acordo com as especificagbes
constantes no Termo de Referéncia, na Proposta Detalhe e conforme Dotagdo Orgamentaria
abaixo:

ORGAO DOTACAO FONTE DE N° EMPENHO
ORCAMENTARIA RECURSOS
26 — Secretaria de XX XX XXX
Obras

1.2 — O presente contrato tem por objetivo estabelecer as condicdes basicas a serem
observadas na prestagdo dos servigos em questdo, referentes ao processo administrativo n. ©
8295/2018, SRP Pregdo n° 029/2019 e seus anexos.

2 — CONDIGOES PARA EXECUGAO DOS SERVICOS

2.1 - A CONTRATADA ficara responsavel pelo fiel cumprimento da realizagdo de todos os atos
elencados, respeitando todas as exigéncias estabelecidas no Edital e neste Contrato, tais como:
respeitar os prazos estabelecidos, fornecer garantia e qualidade dos servigos.

2.2 - A CONTRATADA se obriga a respeitar todas as exigéncias necessarias e determinadas,
sendo rejeitado pela Secretaria responsavel o que estiver em desacordo com as especificagdes
constantes, sem que haja qualquer 6nus para o CONTRATANTE.

2.3 - Mesmo havendo omissdo pela CONTRATADA de qualquer item necesséario ao devido
cumprimento do objeto em pauta, em sua proposta de pregos, ficara sob sua inteira
responsabilidade o cumprimento do compromisso firmado com o CONTRATANTE.

2.4 - A CONTRATADA arcard com a responsabilidade de todos os custos decorrentes aos
valores estipulados neste contrato.

2.5 - O servigo fornecido pela Licitante vencedora estara sujeito a ndo aceitagdo pelo 6rgdo
requisitante, a quem cabera o direito de recusa, caso o mesmo ndo esteja de acordo com o
especificado.

2.6 - A contratacdo em questdo ndo ira gerar, em hipdtese alguma, qualquer vinculo
empregaticio entre os funcionarios e/ou prepostos da CONTRATADA e o CONTRATANTE.

2.7 - Quaisquer acidentes e/ou danos que por acaso vierem a sofrer os prepostos da
CONTRATADA na execucdo dos servicos, a respectiva reparagdo, seja a qual titulo for, é de
responsabilidade da CONTRATADA, ndo cabendo ao CONTRATANTE qualquer tipo de
solidariedade e/ou subsidiariedade.

2.8 - O recebimento dos servigos ficara condicionado a observancia das normas contidas no art.
73 inciso I, “a” e “b”, da Lei 8.666/93.

3 — DA EXECUGAO DO SERVICO CONTRATADO

3.1 - A CONTRATADA ficara responsavel pela realizagdo de todos os servigos conforme Termo
de Referéncia em anexo.
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3.2 — Correrdo por conta da CONTRATADA todas as despesas decorrentes do frete, de
entrega e outras de qualquer natureza, referente ao objeto licitado, para o devido cumprimento
das obrigagdes assumidas na licitagdo em questdo.

3.3 - A CONTRATADA devera executar os servicos de acordo com as necessidades e
exigéncias do CONTRATANTE.

PARAGRAFO UNICO: Fica vedada a subcontratacio/sublocagdo dos servicos em questdo,
em qualquer hipdtese.

4- DO PAGAMENTO

4.1 — O CONTRATANTE pagard a CONTRATADA o valor de R$ xxxxx.

4.2 — Nao havendo nenhum bloqueio por descumprimento de exigéncias, os créditos em conta
corrente serdo efetuados no prazo maximo de 30 (trinta) dias, depois de efetivada a Prestagdo
dos servigos, com a competente Nota Fiscal — Ranfs, a ser exigido dos prestadores sediados
fora deste Municipio e cuja Nota Fiscal ndo seja autorizada por este Municipio, na forma da
legislagdo vigente.

4.3 - Quanto a eventual antecipagdo de pagamento, quando for o caso, dara direito ao
CONTRATANTE um desconto “pro rata die”, de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento),
incidente sobre o valor a ser pago, fato este que s6 podera ocorrer em caso de excegdo,
devidamente fundamentado, ouvido obrigatoriamente a Consultoria Juridica do
CONTRATANTE.

4.4 — Ocorrendo atraso no pagamento das obrigagGes e desde que este atraso decorra de culpa
do CONTRATANTE, o valor devido sera de 0,033%(trinta e trés milésimos por cento), por dia
de atraso, a titulo de compensagdo financeira.

4.5 — O Pagamento do acréscimo a que se refere o item anterior serd efetivado mediante
autorizacdo expressa do Prefeito Municipal, em processo préprio, que se iniciard com o
requerimento da CONTRATADA dirigido a Secretaria requisitante.

5—-DA HABILITA(;RO

5.1. — A CONTRATADA se obriga a manter durante toda a execugdo deste contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na licitagdo, bem como das solicitadas na proposta detalhe.

6 — DO PRAZO

6.1 — Este contrato tem vigéncia de 12 (doze) meses, a partir de sua assinatura, prorrogaveis
por periodos permitidos por Lei.

7 — DA HABILITAGAO

7.1 — A CONTRATADA se obriga em manter, durante toda a execugdo deste contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na licitagdo.

8 - DECLARAGAO DE NULIDADE DESTE CONTRATO

8.1 — A declaragdo de nulidade deste contrato, caso necessaria, sera executada de acordo com
o artigo 59 da Lei Federal n.° 8.666/93.

9 — DA RESCISAO DESTE CONTRATO

9.1 - A rescisdo deste contrato, caso necessario, sera executada de acordo com os artigos 77,
78, 79, 81 e 88 da Lei Federal n. ° 8.666/93, ressalvado o reconhecimento dos direitos da
Administragdo, em caso de rescisdo administrativa prevista no artigo 77 da mencionada Lei
Federal.

10 — DAS PENALIDADES

10.1 - As penalidades, caso sejam necessarias, serdo aplicadas de acordo com os artigos 80,
86 e 87 da Lei Federal n. °© 8.666/93; mediante procedimento administrativo previsto no

Decreto Municipal n®3395/11.

10.2 - A Licitante que deixar de cumprir o compromisso assumido sofrera multa equivalente a
10% (dez por cento) do valor do contrato, independentemente da aplicagdo das demais

penalidades previstas na Lei Federal n. © 8.666/93 e suas alteragdes.
10.3 - A Licitante ficara sujeita a multa diaria de 0,5% (zero virgula cinco por cento), incidente
sobre o valor total da licitagdo, por possivel atraso injustificado, até o limite de 10 (dez) dias,

apos os quais sera considerado como inexecugdo contratual.

10.4 — A licitante ficara sujeita @ multa de 10% (dez por cento), na hipétese de inexecugdo
parcial do contrato, sobre o valor correspondente ao montante ndo adimplido.

10.5 - A CONTRATADA ficara sujeita a suspensdo temporaria de participar das licitagdes no
Municipio, por prazo a ser determinado pela autoridade maxima do Municipio, comprovada a
culpa da contratada, na inexecugdo do contrato.

11 — DAS CONDICOES GERAIS

11.1 — O presente contrato e os casos omissos serdo regidos a luz da Lei Federal n. ° 8.666/93
e suas alteragles, do Edital de Pregdo n.° 029/2019 e seus anexos, sendo que 0s mesmos
sdo complementares entre si. Qualquer detalhe citado em um daqueles documentos e omitido

neste contrato sera considerado especificado e valido.

11.2 - A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes e precos, 0s acréscimos
ou supressGes que se fizerem necessarios em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
deste contrato, na forma estabelecida no artigo 65, § 1°, da Lei Federal n. © 8.666/93 e suas
alteragdes.

11.3 — As partes elegem o foro da comarca do Municipio de Paty do Alferes para dirimirem
eventuais dividas oriundas do presente Contrato, com renlncia a qualquer outro por mais
privilegiado que seja.

Assim, por estarem de acordo com as clausulas acima, assinam o presente contrato em 03
(trés) vias de igual teor e forma, para que produzam seus devidos e juridicos efeitos legais.

Paty do Alferes, 13 de maio de 2019.

MUNICIPIO DE PATY DO ALFERES
PREFEITO MUNICIPAL
CONTRATANTE

CONTRATADA
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PATY DO ALFERES - PMPA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PATY DO ALFERES
DIVISAO DE LICITACAO E CONTRATOS

Pregéo Presencial
N°29/2019 - PR

CNPJ: 31.844.999.0001-17
RUA SEBASTIAO DE LACERDA
C.E.P.: 26950000 - RJ

Processo Adm. (PA): 8295/2018

Folha: 1/2

RELACAO DOS ITENS GANHOS POR FORNECEDOR

(em Reais RS)
Unid. Q Descto(%)  Preco Unitario Total do Item
PAULO NEI DE CARVALHO SOUZA 07705693747
1. 22635 - CHAPA ACRILICO - Chapa transparente acrilica 3mm MT QUAC 25 245 148,00 3.700,00
MARCA: ACRILEX
2. 22636 - VIDRO MARTELADO - Vidro Fantasia martelado MT QUAC 75 347 119,50 8.962,50
MARCA: UBU
3. 22637 - VIDRO - Vidro Canelado tipo fantasia incolor 4mm MT QUAL 65 171 120,50 7.832,50
MARCA: UBU
4. 22638 - VIDRO - Vidro Artico. MARCA: UBU MT QUAC 65 1,98 130,00 8.450,00
5. 22639 - VIDRO - Vidro Incolor 3mm MARCA: CEBRACE MT QUAC 65 4,75 109,50 7.117,50
6. 22640 - ESPELHO - Espelho 3 mm MARCA: CEBRACE MT QUAC 46 261 145,00 6.670,00
7. 22641 - CHAPA ACRILICO - Chapa transparente acrilico 3mm.  MT QUAL 27 31 147,00 3.969,00
MARCA: ACRILEX
8. 22642 - PORTA - Porta para diviséria, com chave e tranca interna. UNIDADE 45 82 217,00 9.765,00
MARCA: EUCATEX
9. 22643 - FECHADURA - Fechadura porta de divisria, com chave  UNIDADE 40 4,53 69,50 2.780,00
etrancainterna. MARCA: HAGA
10. 22644 - DOBRADIGA - Dobradicas para portas divisorias. UNIDADE 80 36,17 7,50 600,00
MARCA: HAGA
11. 22645 - PLACA DIVIS6RIA - Placa Diviséria 2,10 X 1,20. UNIDADE 197 1,49 182,00 35.854,00
MARCA: EUCATEX
12. 22646 - PERFIL EM ACO GALVANIZADO - Perfil em ago UNIDADE 155 19,57 26,00 4.030,00
galvanizado cor preta- fundo para montagem de divisoria.
MARCA: PERFILAGO
13. 22647 - PERFIL EM AGO GALVANIZADO - Perfil galvanizado cor UNIDADE 215 15,99 28,00 6.020,00
preta H para montagem de divisoria. MARCA: PERFILAGO
14, 22648 - PERFIL EM ACO GALVANIZADO - Perfil em ago UNIDADE 215 9,23 29,50 6.342,50
galvanizado cor preta RASA - para montagem de divisdria.
MARCA: PERFILAGO
15. 22649 - SERVICOS DE INSTALAGAO - Servigos de instalagéo - MT QUAC 620 6,28 79,50 49.290,00
reinstalagao de divisérias. MARCA: PR6PRIO
16. 22650 - SERVICOS DE INSTALACAO - Servigos de retirada e MT QUAC 258 .70 175,00 45.150,00
instalagéo de vidros, a ser executado em vidros e afins pré
adquiridos. MARCA: PRGPRIO
em Reais RS)
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17 . 22651 - VIDRO TEMPERADO - Vidro temperado 8 mm. incolor. MT QUAC 40 2,44 306,50 12.260,00
MARCA: GLASS TEMPER
18. 22652 - DOBRADICA - Dobradiga para porta de abrir de vidro UNIDADE 38 3,23 88,00 3.344,00
temperado. MARCA: POLIMERO
19. 22653 - FECHADURA - Fechadura para porta de abrir de vidro UNIDADE 23 2,94 99,00 2.277,00
temperado. MARCA: POLIMERO
20 . 22654 - FECHADURA - contra fechadura para porta de abrir de  UNIDADE 28 111 89,00 2.492,00
vidro temperado. MARCA: POLIMERO
21. 22655 - PERFIL - perfil em aluminio tipo U para 8mm para vidro UNIDADE 95 6,40 38,00 3.610,00
temperado. MARCA: PERFILACO
22. 22656 - VIDRO - Vidro incolor 4mm MARCA: UBU MT QUAC 20 1,53 129,00 2.580,00
23. 22657 - VIDRO - Vidro temperado incolor 10mm MARCA: MT QUAC 15 38 345,00 5.175,00
GLASSTEMPER
24 . 22658 - MOLDURA - Moldura em aluminio. MARCA: UNIDADE " 6,17 53,00 583,00
MOLDULSUL
25. 22659 - MOLDURA - moldura em madeira. MARCA: UNIDADE 17 6,07 42,50 722,50
MOLDULSUL
Total do Fornecedor: 239.576,50
Total Geral: 239.576,50

EDITAL N° 030/2019 - SMA

A Secretaria de Administracdo, Recursos Humanos e Gestéo de Pessoas, no uso de
suas atribuicdes legais;

Considerando o resultado final do Concurso Publico e do Processo Seletivo,
homologados através dos Decretos n° 4.536/2016 e n°® 4.537/2016, publicados no
Diario Oficial do Municipio de n° 2317, de 20/04/2016 e Decreto n° 4.541/2016,
publicado no Diario Oficial do Municipio de n° 2322, de 29/04/2016;

CONVOCA a candidata abaixo relacionada, para se apresentar na forma indicada,
na sede da Prefeitura Municipal de Paty do Alferes, situada a Rua Sebastido de
Lacerda, n° 35, Centro — Paty do Alferes — RJ.

A candidata devera se apresentar a Secretaria Administragcdo, Recursos Humanos e
Gestdo de Pessoas, no horario das 12h30min as 17 horas, para instrugdo dos
procedimentos relativos a sua investidura, até o dia 20 de maio de 2019.

No ato de apresentagdo a candidata sera orientada para comparecimento ao servigo
de pericia médica, nos termos do Decreto n® 4.555/2016, devendo concluir todos os
procedimentos para fins de admissdo nos prazos fixados, contados da data de sua
apresentacao.

O descumprimento dos prazos ora fixados implicardo em desisténcia e respectiva
perda da vaga.

Paty do Alferes, 13 de maio de 2019.
PAULA REZENDE FILGUEIRAS

Secretaria de Administragao,
Recursos Humanos e Gestao de Pessoas

ANEXO UNICO
ENFERMEIRO B
N° INSCRICAO [ NOME |
61018-6 [ RAFAELA DA COSTA BARBOSA |

PATY DO ALFERES, 21 de Maio de 2019

Instrugdo Normativa n°® 001, de 13 de maio de 2019.

Aprova o Manual de Gestdo e Fiscalizagdo de Bens
Patrimoniais a ser utilizado pela Administragdo Direta,
Autarquias e Fundagdes.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO, no uso de suas atribuigdes que Ihe conferem
a Lei n° 1.035, de 11 de dezembro de 2003, regulamentada pelo Decreto n° 1.844, de 23
de julho de 2004;

CONSIDERANDO os dispositivos contidos na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
RESOLVE:

Art. 1° - Fica aprovado o Manual de Gestéo e Fiscalizagdo de Bens Patrimoniais, a ser
utilizado pela Administragdo Direta, Autarquias e Fundagdes do Municipio de Paty do
Alferes.

Art. 2° - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as

disposi¢cdes em contrario.

Paty do Alferes, 13 de maio de 2019.

JULIO CEZAR DUARTE DE CARVALHO
Controlador Geral
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PORTARIA N° 287/2019 - G.P.

0O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PATY DO ALFERES, no uso de suas
atribuicdes legais,

CONSIDERANDO o memorando n° 036/2019 da Secretaria de Obras e
Servigos Publicos de 03/05/2019;

RESOLVE:

Art. 1° - Alterar o percentual do adicional de insalubridade do Servidor
MOISES MENDES MARTINS matricula n° 1027/01, ocupante do cargo
de Auxiliar de Obras e Servigos Publicos, para 20% (vinte por cento).
Lotado na Secretaria de Obras e Servigos Publicos.

Art. 2° - Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.

Paty do Alferes, 13 de maio de 2019.

EURICO PINHEIRO BERNARDES NETO
PREFEITO MUNICIPAL

Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Ciéncia e
Tecnologia
CONCESSAO DE DOCUMENTO DE AVERBAGAO

A Secretaria Municipal de Meio Ambiente,
Ciéncia e Tecnologia, torna publico que concedeu
em 13/05/2019 a PREFEITURA MUNICIPAL DE
PATY DO ALFERES, a Certiddo Ambiental, CA n°
SMACT/003/2019, prazo de valida indeterminado,
que aprova a inclusdo na Certiddo Ambiental N°
SMACT/007/2017 a drenagem pluvial e
pavimentacdo, cerca de 180 metros da via ,
localizada na Rua Nelson Gongalves, s/n° - Goiabal
—Paty doAlferes - RJ. Processon® 8719/2017.

Documento de Averbagado N° SMACT/001/2019 recebida pela Secretaria de Planejamento e Gestédo

§
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no seguinte local:

dazembro de 2008,

licanca
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PATY DO ALFERES
SECRETARIA DE MEID AMBIENTE, CIENCIA E TECNOLOGIA

DOCUMENTO DE AVERBAGAD

PREFEITURA MUNICIPAL DE PATY DO ALFERES,

Rus Melsan Gongalves, 5/n"— Golabal - Paty de Alleres

Esla Averbaco fol emitida com base no pasecer efaborado pela drea iécnica, lenda am
vista o previsio. no incisa Vil do A 17 do Decredo Esledual n® 42 150 da 02 de

Fica Incliinde na Ceniddo Ambiental M* SMACT/ODTZ017 & denagem pluvial &
pavimentaciio da 180,00 metros da vie, manbdas as condiches de validade da refernds

Este documenio sb & wilide gQuando apresentadc anaxn &0 HSocumanic CA NP
SMACTIODT2017, Processo BT 1802017

Paty do Alferes, 13 de man de 2018
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