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na organizacdo e limpeza da sala cirtrgica. Identificacdo dos
instrumentais basicos e suas finalidades. Materiais e
equipamentos basicos das salas de cirurgia e recuperagédo pos-
anestésica. 7. Centro de Material e Esterilizagdo. Acles do
auxiliar de enfermagem no processo de limpeza, selegéo,
acondicionamento, esterilizacdo e distribuicdo de materiais; no
fluxo do processamento do material esterilizado; no manuseio
de equipamentos de preparo e esterilizacdo de materiais; nos
métodos de monitorizagdo e acompanhamento do ciclo de
esterilizac8o. 8. Enfermagem  Médico-Cirargica. Ac¢8es do
auxiliar de enfermagem na assisténcia aos pacientes com
distarbios do comportamento e dos diversos sistemas
organicos; nas situagdes de urgéncia e emergéncia: choques,
parada cardio-respiratéria, crise convulsiva, hemorragias, crise
hipertensiva, traumas e edema agudo de pulmé&o.9. Céalculo
eAdministracdo de medicamentos. Classificagdo dos farmacos;
indicacéo clinica; reagédo adversa e efeitos colaterais.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

MS, Cadernos de Atencdo Basica n° 37 — Estratégias para o
cuidado da pessoa com doenca crOnica - Hipertensédo
Arterial Sistémica. Brasilia, DF, 2013.

MS, Envelhecimento e Saude da Pessoa ldosa. Brasilia, 2007.

MS, Cadernos de Atencdo Basica n° 36 — Estratégias para o
cuidado da pessoa com doenga crdnica - Diabetes
Melittus. Brasilia, DF, 2013.

COREN, SP; 10 passos para a seguranca do paciente.Sé&o
Paulo, 2010.

MS, Doencas Infecciosa e Parasitarias. Ed 82, Brasilia, 2010.

MS, Dez passos para uma alimentagdo saudavel- Guia
alimentar para criancas menores de dois anos - Um guia
para o profissional da saide na atencdo basica, Brasilia,
2010.

MS, Cadernos de Atencgéo Basica n°® 32 — Atengéo ao Pré-natal
de Baixo Risco. Brasilia, 2013.

COREN, SP; Boas praticas : calculo seguro. Vol 2.Sd0 Paulo,

2011

COREN, MG; Cédigo de Etica dos Profissionais de
Enfermagem. Resolucdo COFEN 311/ 2007. Belo
Horizonte, 2007.

MS, Cadernos de Aten¢do Basica n° 13 - Controle dos

canceres de colo de Gtero e da mama. Ed:2, Brasilia, 2013

SBIm, Calendario de vacinacédo da crianca. Recomendacgdes da
Sociedade Brasileira de Imuniza¢gdes — 2014/2015.

MS.Caderno de Atengcdo Basica n° 35. Estratégias para o
cuidado da pessoa com doenga cronica. Brasilia, DF,
2014.

M.B.S.P. Semiologia e Semiotécnica de Enfermagem. Atheneu,

Sé&p Paulo, 2006..

Manual de vigilancia epidemiolégica de eventos adversos

po6s-vacinagdo. 32 ed, Brasilia, 2014

A.M.M.G. Célculo e Administragdo de Medicamentos. 132ed. Ed
Rideel, S&o Paulo, 2011.

R.M.G. Diagnésticos de Enfermagem da NANDA — 2009 -2011.
Ed Artmed, Porto Alegre, 2010.

MS. Cadernos de Atencdo Bésica - Saude da Crianga:

crescimento e desenvolvimento. Brasilia, 2012.

Dengue Manual de Enfermagem. 22 ed. Brasilia, 2013.

Manual de Controle Doencgas Sexualmente

Transmissiveis- DST. 42 ed. Brasilia- DF. 2006.

MS,

M.S.
M.S.

MS. Manual de Normas e Procedimentos para Vacinagao.
Brasilia, DF, 2014.

MS. Caderno de Atencdo Béasica n 29. Rastreamento. Brasilia ,
DF, 2010.

MS. Cadernos de Atencgdo Basica n 34. Saude Mental. Brasilia,
DF, 2013.

MS. Cadernos de Atencdo Béasica — Saude Sexual e Saulde

Reprodutiva. Brasilia, DF, 2010.

TECNICO DE ENFERMAGEM B

1. Fundamentos de Enfermagem. Semiologia e Semiotécnica:
anatomia e fisiologia humanas e suas relagdes com as praticas
de enfermagem; atuagdo do técnico de enfermagem nos

procedimentos de assisténcia ao paciente/cliente nas diversas
fases do ciclo vital; fundamentagcdo teérica das praticas de
enfermagem; praticas de comunica¢cao na relagao profissional-
cliente; registros na assisténcia de enfermagem. Assisténcia de
enfermagem ao paciente/cliente no atendimento as
necessidades de: seguranca, conforto, higiene, alimentagao,
nutrigéo, sono, repouso, movimentacao, eliminacdes
fisiolégicas. Preparo e administracdo de medicamentos e
solugdes. Medidas para a prevencdo e o controle de infec¢des.
Normas e condutas de biosseguranca em enfermagem. 2. Etica
e Legislagdo em Enfermagem. 3. Enfermagem em Saulde
Coletiva. Vigilancia epidemiolégica: determinantes do processo
saude-doenga; indicadores de saude; doencas
imunopreveniveis. Atuacdo do técnico de enfermagem nos
programas especiais de saulde publica: controle de doencgas
transmissiveis, nao transmissiveis e sexualmente
transmissiveis; Programa Nacional de Imunizagédo. Ag¢des de
educacdo em saulde. 4. Enfermagem na Saude da Criancga.
Assisténcia ambulatorial a saude da crianga nas diferentes
fases da vida. Prevengcdo de agravos fisioldgicos e sociais.
Acdes do auxiliar de enfermagem no acompanhamento do
processo de crescimento e desenvolvimento da crianga, ao
recém-nato normal e nas intervencBes preventivas e
terapéuticas.5.Enfermagem na Salde da Mulher: Abordagem
Ambulatorial. A salde ginecolégica: medidas de controle e
prevencdo do cancer de mama e cérvico-uterino; prevencgao e
controle de DST / Aids. Condutas de enfermagem na
assisténcia ao pré-natal, parto, puerpério e planejamento
familiar. 6. Enfermagem no Centro Cirargico. Atuagdo do
auxiliar de enfermagem no pré-operatério, trans-operatério e
pés-operatoério; durante os procedimentos cirlrgico-anestésicos;
na organizacdo e limpeza da sala cirtrgica. Identificacdo dos
instrumentais basicos e suas finalidades. Materiais e
equipamentos basicos das salas de cirurgia e recuperagédo pos-
anestésica.7. Centro de Material e Esterilizagcdo. Ac¢bes do
auxiliar de enfermagem no processo de limpeza, selecéo,
acondicionamento, esterilizac8o e distribuicdo de materiais; no
fluxo do processamento do material esterilizado; no manuseio
de equipamentos de preparo e esterilizacdo de materiais; nos
métodos de monitorizagdo e acompanhamento do ciclo de
esterilizacdo.8.Enfermagem Médico-Cirlrgica. A¢gdes do auxiliar
de enfermagem na assisténcia aos pacientes com distirbios do
comportamento e dos diversos sistemas organicos; nas
situagbes de urgéncia e emergéncia: choques, parada cardio-
respiratoria, crise convulsiva, hemorragias, crise hipertensiva,
traumas e edema agudo de pulm&o.9. Célculo eAdministragéo
de medicamentos. Classificagcdo dos farmacos; indicagéo
clinica; reagdo adversa e efeitos colaterais.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

MS, Cadernos de Atengdo Béasica n® 37 — Estratégias para o
cuidado da pessoa com doenca crOnica - Hipertensédo
Arterial Sistémica. Brasilia, DF, 2013.

MS, Envelhecimento e Saude da Pessoa Idosa. Brasilia, 2007.

MS, Cadernos de Atencdo Bésica n° 36 — Estratégias para o
cuidado da pessoa com doenga crdnica - Diabetes
Melittus. Brasilia, DF, 2013.

COREN, SP; 10 passos para a seguranca do paciente.S&o
Paulo, 2010.

MS, Doengas Infecciosa e Parasitarias. Ed 82, Brasilia, 2010.

MS, Dez passos para uma alimentacdo saudavel- Guia
alimentar para criancas menores de dois anos - Um guia
para o profissional da salude na atencado basica, Brasilia,
2010.

MS, Cadernos de Atencao Bésica n® 32 — Atencao ao Pré-natal
de Baixo Risco. Brasilia, 2013.

COREN, SP; Boas préaticas : célculo seguro. Vol 2.S&do Paulo,
2011
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COREN, MG; Cédigo de Etica dos Profissionais de
Enfermagem. Resolugdo COFEN 311/ 2007. Belo
Horizonte, 2007.

MS, Cadernos de Atengcdo Basica n° 13 — Controle dos
cénceres de colo de Gtero e da mama. Ed:2, Brasilia, 2013

SBIm, Calendario de vacinacdo da criangca. Recomendacgbes da
Sociedade Brasileira de Imunizag8es — 2014/2015.

MS.Caderno de Atencdo Basica n° 35. Estratégias para o
cuidado da pessoa com doenga crdnica. Brasilia, DF,
2014.

M.B.S.P. Semiologia e Semiotécnica de Enfermagem. Atheneu,
Séap Paulo, 2006..

MS, Manual de vigilancia epidemioldgica de eventos adversos
pés-vacinagdo. 32 ed, Brasilia, 2014

A.M.M.G.Calculo e Administragdo de Medicamentos. 132ed. Ed
Rideel, S&o Paulo, 2011.

R.M.G.Diagnosticos de Enfermagem da NANDA — 2009 -2011.
Ed Artmed, Porto Alegre, 2010.

MS.Cadernos de Atencdo Baéasica - Salde da Crianga:
crescimento e desenvolvimento.Brasilia, 2012.

M.S.Dengue Manual de Enfermagem. 22 ed. Brasilia, 2013.

M.S.Manual de Controle Doencas Sexualmente Transmissiveis-
DST. 42 ed. Brasilia- DF. 2006.

MS. Manual de Normas e Procedimentos para Vacinagao.
Brasilia, DF, 2014.

MS. Caderno de Atencao Basica n 29. Rastreamento. Brasilia ,
DF, 2010.

MS. Cadernos de Atencédo Basica n 34. Saude Mental. Brasilia,
DF, 2013.

MS. Cadernos de Atencdo Béasica — Salde Sexual e Saude
Reprodutiva. Brasilia, DF, 2010.

Manual de Redacédo Oficial do Poder Executivo do Estado do
Rio de Janeiro. Governo do Estado do RJ. Arquivo Publico.
- 2014. Disponivel em:
http://www.aperj.ri.gov.br/doc/manual redacao_oficialrj.pdf
Manual de Gestdo de Protocolo. Governo do Estado do Rio de
Janeiro. Arquivo Pdublico. RJ: 2013. Partes 2, 3, 4 e

Glossario. Disponivel em:
http://www.aperj.ri.qov.br/doc/manual%20de%20protocolo2
.pdf

Cartilha de Gestao de Protocolo. Governo do Estado do Rio de
Janeiro.  Arquivo  Publico. RJ. Disponivel  em:
http://www.aperj.ri.gov.br/normas_padronizacao.htm

Manual de Gestdo de Documentos. Governo do Estado do Rio
de Janeiro. Arquivo Publico. 2012. Partes 2, 3, 4, 5 e
Glossaério. Disponivel em:
http://www.aperj.rj.qov.br/doc/manual%20de%20gestao.pdf

“O orcamento publico a seu alcance”. Instituto de Estudos
Socioecondmicos — Brasilia: INESC, 2006. Disponivel em:

http://www.inesc.org.br/biblioteca/publicacoes/textos/cartilhas-e-
manuais-1/0-orcamento-publico-ao-seu-alcance

AUXILIAR DE CRECHE

AGENTE ADMINISTRATIVO

1. Administragdo e organizagcdo administrativa: 1.2. Estruturas
organizacionais: atos constitutivos, organogramas, critérios de
departamentalizagdo, tipos de atividades segundo os 6rgaos da
estrutura; niveis hierarquicos. 1.3. Fun¢des de Planejamento,
Organizagcdo, Direcdo e Controle. 1.4. Ambiente nas
organizagdes; motivagdo, mudanca e inovacdo e cultura
organizacional. 1.5. Etica e Responsabilidade Social na
organizagéo. 1.6. Desafios da Administracdo Contemporanea.
2. Atos oficiais: 2.1. Fundamentos éticos e legais, classificacao
e espécies, conceitos e utilizagdo, glossario de termos;
conforme o Manual de Redacéo Oficial do Poder Executivo do
Estado do Rio de Janeiro. 3. Protocolo. 3.1. Conceitos e
definicdes sobre atividades de protocolo. 3.2. Processos e
procedimentos processuais e legais de atos administrativos, de
acordo com o Manual de Gestdo de Protocolo do Estado do Rio
de Janeiro e seu glossario de termos. 3.3. Conceitos basicos
sobre tramitagao, recepgéo, distribuicdo, expedigdo, formacao e
andamento de processos: capa; autuacdo, instrucéo, abertura e
encerramento de volumes, anexac¢do, juntada, apensacgado e
desapensacéo, desentranhamento, desmembramento,
encerramento, reabertura. 4. Gestdo de documentos e arquivos.
4.1. Terminologia e glossério. 4.2. Conceitos sobre gestdo de
documentos e fungdes arquivisticas (identificacéo, classificacao
e avaliagdo). 4.3. Plano de classificagdo de documentos:
conceito, organizagcdo, métodos, objetivos e aplicagdo. 4.4.
Tabela de temporalidade: objetivos, conceitos basicos sobre
eliminacéo, transferéncia e recolhimento de documentos e
respectivos procedimentos. 4.5. Controle de acesso e grau de
sigilo de documentos, conforme sua classificagcdo; prazos de
restricdo de acesso e sua vigéncia; competéncias e critérios
para a determinacdo do grau de sigilo. 4.6. Conservacdo de
documentos - manuseio, acondicionamento e area de guarda.

5. Planejamento e Orgcamento Publico. 5.1.Ciclo orgamentario:
etapas, participacdo popular e transparéncia. 5.2. Plano
Plurianual, Diretrizes Orgcamentarias e Orgcamento Anual. 5.3.
Lei de Responsabilidade Fiscal.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS
MORAES, Anna Maris Pereira. Introducdo a Administragdo. SP:
Prentice Hall, 2004.

1. Constituicdo Federal de 1988. 2. Estatuto da Crianca e do
Adolescente — ECA - ECA. Lein° 8.069, de 13 de julho de 1990.
3. Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo 9394/96 e suas
atualizacdes. 4. Diretrizes Curriculares Nacionais para a
Educacéo Infantil.- Resolugdo n° 5, de 17 de dezembro de 2009
— fixa as DIRETRIZES CURRICULARES NACIONAIS PARA A
EDUCACAO INFANTIL. 5. Referencial Curricular Nacional para
a Educacédo Infantil vol 1, 2 e 3. 6. LEI N° 2181 DE 23 DE
JUNHO DE 2015.- PLANO MUNICIPAL DE EDUCAGAO -
PME. 7. Desenvolvimento Psicomotor e recreagao.
Desenvolvimento fisico, cognitivo e social. O ladico na infancia.
8. Alimentacdo, ambiente, a crianca na creche, adaptagédo a
creche. Cuidados Basicos com a higiene.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Bahia,

Imprensa  Oficial do Estado, 1988. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituic
ao.htm

BRASIL. Estatuto da Crianga e do Adolescente. Lei n°® 8069/90,
de 13 de julho de 1990. Rio Grande do Norte,
FUNDAC/RN. Edigdo publicada em 2004.Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/LEIS/L8069.htm

BRASIL. Ministério da Educacdo e do Desporto. Legislacao
Educacional.

Lei de diretrizes e bases da educacédo nacional. Lei n°® 9394/96,
de 20 de dezembro de 1996. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/Leis/L9394.htm

BRASIL DIRETRIZES CURRICULARES NACIONAIS PARA A
EDUCACAOQO INFANTIL Disponivel em
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&vi
ew=download&alias=9769-diretrizescurriculares-
2012&cateqgory_slug=janeiro-2012-pdf&Itemid=30192

BRASIL. Ministério da Educacgédo e do Desporto. Secretaria de
Educacdo. Fundamental. Referencial curricular nacional da
educacéo infantil — Vol 1, 2 e 3 . Brasilia: MEC/SEF, 1998.
Disponivell em
http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/rcnei_voll.pdf
http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/volume2.pdf
http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/volume3.pdf
PLANO MUNICIPAL DE _EDUCACAO DE PATY DOS
ALFRERES Disponivel em
http://patydoalferes.rj.gov.br/wp-
content/uploads/2010/09/2120-web.pdf

R1ZZO, Gilda. Creche: Organizagdo, Curriculo, Montagem e
Funcionamento. Rio de Janeiro, Bertrand Brasil, 2012.
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GUIDETTI, M. e TOURRETTE, C. Introdugdo a Psicologia do
Desenvolvimento — do Nascimento a Adolescéncia. Rio de
Janeiro, Vozes, 2013. Brinquedo e brincadeiras. Disponivel
em
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com _docman&vi
ew=download&alias=12451-publicacao-brinquedo-e-
brincadeiras-completa-pdf&category_slug=janeiro-2013-
pdf&ltemid=30192

Critérios para um Atendimento em Creches que Respeite os
Direitos Fundamentais das Criangas disponivel em -
http://portal.mec.gov.br/dmdocuments/direitosfundamentais
.pdf Orientacdes para profissionais da educacéo infantil.
Disponivel em
http://www.rio.rj.gov.br/dlIstatic/10112/1053798/DLFE-
203708.pdf/ManualdeQrientacoesSMEfinaleducacaoinfantil

-pdf

BERCARISTA

1. Conhecer as atribui¢cdes do bercarista. 2. ECA. 3. Referencial
Curricular Nacional para a Educacdo Infantil vol 1, 2 e 3.
4. Curriculo na Educagdo Infatil: Conceito, principios
organizacionais, atividades e contetdo. 5. LElI N° 2181 DE 23
DE JUNHO DE 2015 - PLANO MUNICIPAL DE EDUCACAO -
PME. 6. Alimentacdo, ambiente, a crian¢a na creche, adaptacao
a creche, metodologia da Educagéo Infantil. 7. Desenvolvimento
fisico, cognitivo e  social. Estagio pré-operacional.
Desenvolvimento da linguagem. Desenvolvimento psicomotor.
8. Psicologia do Desenvolvimento da Crianga. 9. O bercario:
objetivos, organizagdo, rotina, decoragdo, espago fisico,
agrupamento infantil, seguranca, acolhimento e adaptacédo, o
bercério ideal. 10. Nogdes de alimentacéo, higiene e hidratacéo
das criancas do bercario. 11. Técnicas basicas de enfermagem
no auxilio ao diagnostico e tratamento: sinais Vvitais,
administragdo de medicamentos, curativos, primeiros socorros e
prevencdo de acidentes. 12. Prevencédo e controle de infecgéo
hospitalar. Métodos de esterilizagao.

Biosseguranga.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BRASIL. Estatuto da Crianca e do Adolescente. Lei n°® 8069/90,
de 13 de julho de 1990. Rio Grande do Norte,
FUNDAC/RN. Edi¢do publicada em 2004.Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/LEIS/L8069.htm

BRASIL. Ministério da Educacdo e do Desporto. Secretaria de

Educacéo

Fundamental. Referencial curricular nacional da educagéo
infantii — Vol 1, 2 e 3 Brasilia: MEC/SEF, 1998.
Disponivell em

http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/rcnei_voll.pdf
http://portal.mec.qov.br/seb/arquivos/pdf/volume2.pdf
http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/volume3.pdf

R1ZzZO, Gilda. Creche: Organizagdo, Curriculo, Montagem e
Funcionamento. Rio de Janeiro, Bertrand Brasil, 2012.

PLANO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE PATY DOS
ALFRERES Disponivel em
http://patydoalferes.rj.gov.br/wp-
content/uploads/2010/09/2120-web.pdf

R1ZZO, Gilda. Creche: Organizagdo, Curriculo, Montagem e
Funcionamento. Rio de Janeiro, Bertrand Brasil, 2012.

GUIDETTI, M. e TOURRETTE, C. Introducdo a Psicologia do
Desenvolvimento — do Nascimento a Adolescéncia. Rio de
Janeiro, Vozes, 2013.

BOCK, Ana Mercés Bahia. Psicologias: uma introducdo ao
estudo de psicologia. 132 edigcdo revista e ampliada. Séo
Paulo: Saraiva, 2002. Disponivel em:
https://www.passeidireto.com/arquivo/1485054/psicologias-
uma-introducao-ao-estudo-de-psicologia---odair-furtado--
maria-de-lou

BRASIL. Ministério da Educacao e do Desporto. Secretaria de
Educacéo

Fundamental. Referencial curricular nacional da educacao
infantil — Vol 1, 2 e 3. Brasilia: MEC/SEF, 1998

R1ZZO, Gilda. Creche: Organizagdo, Curriculo, Montagem e
Funcionamento. Rio de Janeiro, Bertrand Brasil, 2012.

Brasil. Ministério da Saude. Secretaria de Politicas de Saude.
Departamento de Atengdo Bésica. Saude da crianca:

acompanhamento do crescimento e desenvolvimento
infantil / Ministério da Salude. Secretaria de Politicas de
Saude. - Brasilia: Ministério da Saude, 2002.
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/crescimento_de
senvolvimento.pdf

Messauandra De Oliveira Silva MANUAL PRATICO DE
TECNICAS DE ENFERMAGEM 22 ed disponivel em
http://www.ebah.com.br/content/ABAAAADSYAH/manual-
enfermagem

RESOLUQAO DA DIRETORIA COLEGIADA — RDC N° 15, DE
15 DE MARCO DE 2012 Ministério da Saude Agéncia
Nacional de Vigilancia Sanitaria

http://portal.anvisa.gov.br/wps/wcm/connect/7599770043e68446
8b198f45f4f7d4e4/rdc0015 15 03 2012.pdf?MOD=AJPE
RES

CUIDADOR (FEMININO E MARCULINO)

1. Conhecer as atribuicdes do cuidador. 2. Constituicao da
Republica Federativa do Brasil. 3. ECA. 4. Diretrizes Nacionais
para a Politica de Atencdo Integral & Infancia e Adolescéncia.
5. Nocdes de Sistema Unico da Assisténcia Social. SUAS.
6. Psicologia do Desenvolvimento da Crian¢a e do adolescente.
7. Atencdo a crianca e ao adolescente abrigados. 8. Temas
relacionados com a prevencédo da violéncia e sua notificacéo.
9. Temas relacionados com a integracdo da Pessoa com
Deficiéncia.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Bahia,
Imprensa Oficial do Estado, 1988. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituic
ao.htm

BRASIL. Estatuto da Crianga e do Adolescente. Lei n® 8069/90,
de 13 de julho de 1990. Rio Grande do Norte,
FUNDAC/RN. Edi¢do publicada em 2004. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8069.htm

Diretrizes Nacionais para a Politica de Atencdo Integral a

Infancia e  Adolescéncia (CONANDA 2001/2005).
Disponivel em:
http://www.oei.es/inicial/politica/diretrizes _atencion_infantil
brasil.pdf

LElI N° 8.742, DE 7 DE DEZEMBRO DE 1993.

http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/LEIS/L8742.htm

BOCK, Ana Mercés Bahia. Psicologias: uma introdugdo ao
estudo de psicologia. 132 edi¢cdo revista e ampliada. Séao
Paulo: Saraiva, 2002. Disponivel em:

https://www.passeidireto.com/arquivo/1485054/psicologias-uma-

introducao-ao-estudo-de-psicologia---odair-furtado--maria-

de-lou

N° 12.435, DE 6 DE JULHO DE

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ Ato2011-

2014/2011/Lei/L12435.htm

SILVA, Enid Rocha Andrade da (coord). O Direito a Convivéncia
Familiar e Comunitaria: os abrigos para criangcas e
adolescentes no Brasil. Brasilia: IPEA/CONANDA, 2004.
Disponivel em
http://www.ipea.gov.br/portal/index.php?option=com_conte
nt&view=article&id=5481

Linha de cuidado para a atenc¢éo integral a saude de criangas,
adolescentes e suas familias em situacdo de violéncia.
Ministério da Salde. Secretaria de Atencdo a Saude,
Departamento de AcOGes Programaticas Estratégicas.
Brasilia: Ministério da Saude, 2010. Disponivel em
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/linha cuidado
criancas_familias_violencias.pdf

Politica nacional para a integracdo da pessoa com deficiéncia e

as normas de protecdo. Decreto n° 3.298, de 20 de

LEI 2011. -
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dezembro de 1999. Disponivel em: BRASIL. MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO SOCIAL E

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d3298.htm

EDUCADOR SOCIAL

1. Nogdes introdutérias de Direitos Humanos. 2. Democracia,
Sistema de Protecdo Integral e Controle Social: o Conselho
Tutelar e os Conselhos de Direitos da Crianga e do Adolescente
3. Direitos Sociais e a Legislagao Social brasileira.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BENEVIDES, Maria Victoria. Cidadania e direitos humanos.
Instituto de Estudos Avancados da Universidade de Séo
Paulo. Publicagbes. Textos. (Blog). S&o Paulo: IEA; USP.
Disponivel em: <
http://www.iea.usp.br/publicacoes/textos/benevidescidadan
iaedireitoshumanos.pdf >.

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de
1988. Disponivel em: <
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituic
aoCompilado.htm >.

. Lei n. 8.069, de 13 de julho de 1990. Disp6e sobre o
Estatuto da Crianga e do Adolescente e da outras
providéncias. Disponivel em: <
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8069.htm >.

. Lein. 8.742, de 7 de dezembro de 1993. Dispde sobre
a organizacdo da Assisténcia Social e da outras
providéncias. Disponivel em: <
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8742compilado.
htm >.

. Lei .©.10.741, de 1° de outubro de 2003. Dispée sobre
o Estatuto do Idoso e d& outras providéncias. Disponivel
em: <
http://www.planalto.gov.br/cCivil_03/LEIS/2003/L10.741co
mpilado.htm >.

Lei n. 11.340, de 7 de agosto de 2006. Cria
mecanismos para coibir a violéncia doméstica e familiar
contra a mulher, nos termos do § 8o do art. 226 da
Constituicdo Federal, da Convenc¢ao sobre a Eliminacéo
de Todas as Formas de Discriminagao contra as Mulheres
e da Convencgéo Interamericana para Prevenir, Punir e
Erradicar a Violéncia contra a Mulher; disp6e sobre a
criacdo dos Juizados de Violéncia Doméstica e Familiar
contra a Mulher; altera o Codigo de Processo Penal, o
Codigo Penal e a Lei de Execugcdo Penal; e da outras
providéncias. Disponivel em: <
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-
2006/2006/1ei/111340.htm >.

. Lei n. 12.852, de 5 de agosto de 2013. Institui o
Estatuto da Juventude e dispfe sobre os direitos dos
jovens, os principios e diretrizes das politicas publicas de
juventude e o Sistema Nacional de Juventude -
SINAJUVE. Disponivel em: <
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-
2014/2013/Lei/L12852.htm >.

. Lei n. 13.146, de 6 de julho de 2015. Institui a Lei
Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto
da Pessoa com Deficiéncia). Disponivel em: <
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-
2018/2015/Lei/L13146.htm >.

. Lein. 7.853, de 24 de outubro de 1989. Dispde sobre o
apoio as pessoas portadoras de deficiéncia, sua
integragdo social, sobre a Coordenadoria Nacional para
Integracdo da Pessoa Portadora de Deficiéncia - Corde,
institui a tutela jurisdicional de interesses coletivos ou
difusos dessas pessoas, disciplina a atua¢do do Ministério
Publico, define crimes, e da outras providéncias.
Disponivel em: <
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L7853.htm>.

. Decreto n. 7.053 de 23 de dezembro de 2009. Institui a
Politica Nacional para a Populacdo em Situacdo de Rua e
seu Comité Intersetorial de Acompanhamento e
Monitoramento, e da outras providéncias. Disponivel em: <
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-
2010/2009/decreto/d7053.htm >.

COMBATE A FOME. Politica Nacional de Assisténcia
Social. Brasilia: MDS, 2004. Disponivel em: <
http://www.mds.gov.br/webarquivos/publicacao/assistencia
_social/Normativas/PNAS2004.pdf >.

BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE. A Politica do Ministério da
Saulde para atencdao integral a usuarios de alcool e outras
drogas. Brasilia: Ministério da Saude, 2003. Disponivel em:
<http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/pns_alcool_dr
ogas.pdf >.

ONU. Resolugao 217 A (lll) da Assembleia Geral das Nacbes
Unidas, de 10 de dezembro de 1948. Declaragdo Universal

dos Direitos Humanos. Disponivel em: <
http://unesdoc.unesco.org/images/0013/001394/139423por
-pdf >.

VALENCA-BARROS, Nivia. (Org.) Direitos Humanos e

Cidadania: textos sobre criangas e adolescentes. Niteroi:
PROEX/UFF, 2005. Disponivel em: <
http://www.uff.br/maishumana/acervo/publicacoes/col

FACILITADOR DE OFICINAS - ARTESANATO GERAL

1. Conceito de artesanato, Origem e histérico do artesanato no
Brasil e no mundo. Artesanato indigena, Arte popular, Folclore.
2. Técnicas especificas de produ  ¢ao artesanal. Materiais
utilizados. Tipos de produtos confeccionados e suas finalidades.
3. ldentificacdo da producao artesanal diferente da industrial.

A qualidade da producéo artesanal. Formas de organizacéo dos
artesdos: o individual e o coletivo. 4. Valorizagao do artesanato
brasileiro. identidade regional dos diferentes tipos de
artesanato.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Arte, artistas e arteiros/ capitulos Ill, IV, V e VI. Multirio

www.multirio.rj.gov.br/ebooks/Arte,%20artistas,%20arteiros/a
rte.pdf

O que é artesanato - FBES

www.fbes.org.br/biblioteca22/artesanato_mod1.pdf

Base conceitual do artesanato brasileiro

www.desenvolvimento.gov.br/arquivos/dwnl_1347644592.pdf

FACILITADOR DE OFICINAS - CORTE E COSTURA

1. Prova para sele¢do de Facilitador de Oficinas de Corte e
Costura. 2. Ministrar aulas teéricas e praticas de modelagem,
corte e costura em maquinas retas e overloque. 3. Orientar no
manuseio de maquinas caseiras e na costura manual.
4. Orientar sobre modelagem, enfesto, corte, separagdo e
acabamentos. 5. Dar no¢des de criatividade instigando a busca
de técnicas alternativas. 6. Fundamentar e especificar todas as
ferramentas que estimulem o desenvolvimento crescente entre
instrutor e alunos. 7. Evolugédo técnica no desenrolar das aulas.
8. Comunicacdo integrada em sala de aula. 9. Instigar a
cognicdo e a percepc¢ao durante todo o curso. 10. Apresentagao
de trabalhos inovadores construidos pelos alunos.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Duarte, Sonia / Saggese, Sylvia. MIB- Modelagem Industrial
Brasileira. Rio de janeiro: Ed. Guarda-roupa, 72. edicao,
2014 .

Duarte, Sonia / Saggese, Sylvia. MIB- Modelagem Industrial
Brasileira. Rio de janeiro: Ed. Guarda-roupa, 42. edicao,
2013.

Duarte, Sonia. MIB- Modelagem Industrial Brasileira. Rio de
janeiro: Ed. Guarda-roupa, 42. edigdo, 2013.

FACILITADOR DE OFICINAS - MUSICA

1. A Mdsica nas Oficinas: Musicalizagéo - procedimentos,
objetivos, contetdos, metodologias e avaliagao.
2. Comunicacao e Cultura: Os elementos basicos da musica. O
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canto individual e coletivo: tipos de vozes. A Histdria da Musica
Universal: periodos, instrumentos, compositores. Miusica
Popular Brasileira: principais manifestagdes musicais (os
Festivais, Bossa Nova, Tropicalismo, Jovem Guarda) e suas
caracteristicas, artistas, compositores, géneros, instrumentos. O
Folclore brasileiro: parlendas, cantigas de roda, acalantos,
manifestacdes populares.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BENNETT, Roy. Uma Breve Histéria da Musica. Cadernos de
Musica da Universidade de Cambridge. Jorge Zahar, 1986.

BENNETT, Roy. Elementos Béasicos da Musica. Cadernos de
Musica da Universidade de Cambridge. Jorge Zahar, 1998.

CASCUDO, Luis da Camara. Dicionario do Folclore Brasileiro.
Ediouro.

Parametros Curriculares Nacionais. Arte/ Secretaria
Educacdo Fundamental - Brasilia: MEC/SEF, 1997.

https://pt.wikipedia.org/wiki/Canto_coral

www.dicionariompb.com.br

Www.opasso.com.br

museuvillalobos.org.br/

de

FACILITADOR DE OFICINAS - RECREAGAO

1. Recreagdo: Conceito, métodos, variac6es e aplicagdes nas
diferentes faixas etarias. Recreacéo ao ar livre. Jogos de sal&o.
Brinquedo cantado. Col6nias de férias. Recreagdo em pragas.
Recreacdo para idosos. Jogos de quadra. Jogos esportivos.
2. Lazer: Conceito, lazer e cultura popular, equipamentos de
lazer. 3. Animacdo cultural: Conceito, caracteristicas do
animador cultural e sua formacéo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AWAD, Hani. Brinque, jogue, cante e encante com a recreacéo.
Véarzea Paulista, SP, Fontoura, 2012.

BRUHNS, Heloisa Turini (org.). Temas sobre o lazer. Campinas,
Autores Associados, 2002.

______ , & GUTIERREZ, Gustavo Luis (orgs.). O corpo e o
ladico. Campinas, Autores Associados, 2000.

CAMARGO, Luiz Octavio de Lima. O que é lazer. Sao Paulo,
Brasiliense, 1989.

CIVITATE, Hector. Jogos de saldo: recreacdo. 2. ed. Rio de
Janeiro: Sprint, 2002.

DUMAZEDIER, Joffre. Lazer e cultura popular. Sdo Paulo,
Perspectiva, 1974.

DUMAZEDIER, Joffre. Valores e contelidos culturais do lazer.
Sé&o Paulo, SESC, 1980.

Marcellino, Nélson Carvalho. Lazer e educagao. Campinas,
Papirus, 1987.

. Lazer e recreagdo: repertério de
atividades por ambientes acampamento de férias,
briquedotecas, clubes, colénias de férias, ambientes
escolares, festas, meio ambiente, meio aquatico, quadras
esportivas e comunidades. Campinas, SP: Papirus, 2007.

Mariotti, Fabian. A recreacéo, o jogo e os jogos. Rio de Janeiro,
Shape, 2004.

MELO, Victor Andrade de, Edmundo de Drummond Alves
Junior. Introdugao ao lazer. Barueri, Manole, 2003.

SIMAS, Ménica. Brinquedos cantados. Sao Paulo: Callis, 2011.

ORIENTADOR SOCIAL

1. Nogdes introdutérias de Direitos Humanos. 2. Democracia,

Sistema de Protecdo Integral e Controle Social: o Conselho

Tutelar e os Conselhos de Direitos da Crianga e do Adolescente

3. Direitos Sociais e a Legislacdo Social brasileira.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BENEVIDES, Maria Victoria. Cidadania e direitos humanos.
Instituto de Estudos Avancados da Universidade de Sé&o
Paulo. Publicagdes. Textos. (Blog). Sdo Paulo: IEA; USP.
Disponivel em: <
http://www.iea.usp.br/publicacoes/textos/benevidescidadan
iaedireitoshumanos.pdf >.

BRASIL. ConstituicAo da RepuUblica Federativa do Brasil de
1988. Disponivel em: <
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/Constituicao/Constituic

aoCompilado.htm >.

______ . Lei n. 8.069, de 13 de julho de 1990. Disp8e sobre o
Estatuto da Crianca e do Adolescente e da outras
providéncias. Disponivel em: <
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8069.htm >.

______ . Lein. 8.742, de 7 de dezembro de 1993. Dispde sobre
a organizacdo da Assisténcia Social e da outras
providéncias. Disponivel em: <
http://lwww.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8742compilado.
htm >.

______ . Lei .9.10.741, de 1° de outubro de 2003. Dispde sobre
o Estatuto do Idoso e da outras providéncias. Disponivel
em: <
http://www.planalto.gov.br/cCivil_03/LEIS/2003/L10.741co
mpilado.htm >.

______ Lei n. 11.340, de 7 de agosto de 2006. Cria
mecanismos para coibir a violéncia doméstica e familiar
contra a mulher, nos termos do § 8o do art. 226 da
Constituicdo Federal, da Convencdo sobre a Eliminacéo
de Todas as Formas de Discriminagdo contra as Mulheres
e da Convencdo Interamericana para Prevenir, Punir e
Erradicar a Violéncia contra a Mulher; dispbde sobre a
criagdo dos Juizados de Violéncia Doméstica e Familiar
contra a Mulher; altera o Cdédigo de Processo Penal, o
Codigo Penal e a Lei de Execucdo Penal;, e da outras
providéncias. Disponivel em: <
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-
2006/2006/1€i/111340.htm >.

Lei n. 12.852, de 5 de agosto de 2013. Institui o
Estatuto da Juventude e dispde sobre os direitos dos
jovens, os principios e diretrizes das politicas publicas de
juventude e o Sistema Nacional de Juventude -
SINAJUVE. Disponivel em: <
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-
2014/2013/Lei/L12852.htm >.

. Lein. 13.146, de 6 de julho de 2015. Institui a Lei
Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto
da Pessoa com Deficiéncia). Disponivel em: <
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-
2018/2015/Lei/L13146.htm >.

______ . Lein. 7.853, de 24 de outubro de 1989. Dispde sobre o
apoio as pessoas portadoras de deficiéncia, sua
integracdo social, sobre a Coordenadoria Nacional para
Integracdo da Pessoa Portadora de Deficiéncia - Corde,
institui a tutela jurisdicional de interesses coletivos ou
difusos dessas pessoas, disciplina a atuacdo do Ministério
Piblico, define crimes, e da& outras providéncias.
Disponivel em: <
http://lwww.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L7853.htm>.

. Decreto n. 7.053 de 23 de dezembro de 2009. Institui a
Politica Nacional para a Populacdo em Situagdo de Rua e
seu Comité Intersetorial de Acompanhamento e
Monitoramento, e da outras providéncias. Disponivel em: <
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-
2010/2009/decreto/d7053.htm >.

BRASIL. MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO SOCIAL E
COMBATE A FOME. Politica Nacional de Assisténcia
Social. Brasilia: MDS, 2004. Disponivel em: <
http://www.mds.gov.br/webarquivos/publicacao/assistencia
_social/Normativas/PNAS2004.pdf >.

BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE. A Politica do Ministério da
Saudde para atencdo integral a usuarios de alcool e outras
drogas. Brasilia: Ministério da Saude, 2003. Disponivel em:
<http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/pns_alcool_dr
ogas.pdf >.

ONU. Resolugdo 217 A (Ill) da Assembleia Geral das Nacdes

Unidas, de 10 de dezembro de 1948. Declara¢do Universal dos

Direitos Humanos. Disponivel em: <
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http://unesdoc.unesco.org/images/0013/001394/139423por.pdf
>,

VALENCA-BARROS, Nivia. (Org.) Direitos Humanos e
Cidadania: textos sobre criancas e adolescentes. Niter6i:
PROEX/UFF, 2005. Disponivel em: <
http://www.uff.br/maishumana/acervo/publicacoes/col

FISCAL DE TRIBUTOS

1. Contabilidade Geral: Conceito, objetivos, campo de
atuacdo, principios de contabilidade. Patrim6nio: Conceito,
Formacado, composicdo, Ativo, Passivo e Patrimdnio Liquido,
Equagdes e Variagbes Patrimoniais. Escrituracdo e
Lancamentos Contabeis: métodos e elementos basicos.
Receitas, Despesas. Principais aspectos Contabeis das Contas
Patrimoniais. Valorizacdo e avaliagdo dos estoques: sistemas
de controle contabil dos estoques, valorizagdo dos estoques,

inventario fisico e controle. Procedimentos contabeis
especificos: disponibilidades, provisdo para devedores
duvidosos, duplicatas descontadas, provisao para

desvalorizagdo dos estoques, ativo imobilizado, depreciagédo de
bens, amortizagdes, patriménio liquido, despesas pagas
antecipadamente, Investimentos Permanentes — métodos de
avaliacdo, Operagdes com mercadorias, fatos que modificam
compra e vendas de mercadorias. Estrutura e Elaboragcdo das
Demonstragdes Contabeis: Balango Patrimonial, Demonstracao
do Resultado do Exercicio, Demonstracao de Lucros ou
Prejuizos Acumulados, Demonstragdo da Mutagdo do
Patriménio Liquido, Demonstragdo do Fluxo de Caixa,
Demonstracdo do Valor Adicionado - conceitos, objetivos e
forma de apresentagdo. 2. Administracdo Financeira e
Orcamento: Conceito, NogBes Gerais, Campo de Atuacao.
Orcamento Publico: conceito, Ciclo Orgamentario, Exercicio
Financeiro, Principios Orgcamentarios, Créditos Adicionais. Tipos
de Orgamento. Orgcamento-Programa: conceito, finalidade e
objetivos. Instrumentos de Planejamento Governamental: Plano
Plurianual (PPA), Diretrizes Orgamentarias (LDO) e a Lei
Orcamentaria Anual (LOA). Receita Publica: Conceito,
Classificacbes, Receita Orcamentaria e Extra-orcamentaria.
Classificagdo Orgamentaria. Estagios da Receita. Divida Ativa.

Despesa Publica: Conceito e classificacbes. Despesa
Orcamentaria e Extra-orgcamentaria. Classificagdo
Orcamentaria. Estagios da Despesa. Restos a Pagar.

Adiantamento ou Suprimento de Fundos. Despesas de
Exercicio Anteriores. Divida Publica. Lei de Responsabilidade
Fiscal:Introdugcao; Receita Corrente Liquida; disposicdo sobre a
Lei de Diretrizes Orgcamentaria; Lei Orcamentaria Anual;
Execugdo Orcamentaria; Receita Publica; Despesa Publica;
Transferéncias Voluntarias; Divida e Endividamento; Reserva
de Contingéncia; Contingenciamento de Dotacbes; Gestdo
Patrimonial; Transparéncia, Controle e Fiscalizagdo; Relatorio
Resumido da Execucdo Orcamentéaria; Relatério da Gestao
Fiscal.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BEZERRA FILHO, Jo&do Eudes. Orgcamento Aplicado ao Setor
Publico. Editora Atlas. 2012.

FIPECAFI. Manual de Contabilidade Societaria — Aplicavel a
todas as Sociedades. Atlas: 2010.

CREPALDI, Silvio Aparecido. Curso Basico de Contabilidade.
7ed. Sdo Paulo: Atlas, 2013.

GIACOMONI, James. Orgcamento Publico. Editora Atlas. 14 ed.
2007

KOHAMA, Heilio. Contabilidade Publica: teoria e pratica. 12 2
ed. Sdo Paulo: Atlas. 2012.

MANUAL DE CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR
PUBLICO (MCASP) - (Parte Ill) - 62 edigdo.
www.tesouro.gov.br.

MANUAL DOS DEMONSTRATIVOS FISCAIS (MDF) -
edicdo. www.tesouro.gov.br.

NEVES, Silvério. VICECONTI, Paulo E. Contabilidade Basica.
15% ed. Saraiva, 2012.

PADOVEZE, Clovis Luis. Manual de Contabilidade Bésica. 8 ®
ed. Atlas, 2012

Constituicdo Federal de 1988 (Titulo VI, Capitulo I, Segédo Il —
art 163 a 169).

Ga

LEI n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976. (com atualizacdes
posteriores).

LEI n° 4.320, de 17 de margo de 1964.

Lei Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000.

Lei Orgéanica do Municipio de Paty do Alferes.

Portaria MOG n° 42 de 14 de abril de 1999.

PORTARIA INTERMINISTERIAL n° 163, de 4 de maio de
2001(e atualizacGes posteriores). Ministério da Fazenda e
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestéo

Resolucéo do Senado Federal n° 40, de 20/12/2001.

Resolucédo do Senado Federal n°® 43, de 21/12/2001.

GUARDA MUNICIPAL (FEMININO E MASCULINO)

1. Administragdo municipal: 1.1. Poder de policia municipal:
natureza e areas de atuagdo. 1.2. Guarda Municipal: fungdes.
1.3. Patrimbnio Municipal: classificacdo, caracteristicas e
formas de incorporacdo. 2. Seguranga publica: 2.1. Orgéos que
a integram e suas finalidades, segundo a Constituicdo Federal.
2.2. Conceitos bésicos sobre seguranca publica e privada,
defesa social, defesa civil, tipos de atividades. 3. Cédigo
Nacional de Transito: 3.1. Sistema Nacional, 6rgaos e
competéncias. 3.2. Sinais de Transito, normas gerais de
circulacdo e conduta, pedestres e condutores de veiculos néo
motorizados. 3.3. Conceitos e definices constantes do Anexo |
do CTB. 4. Estatuto da Crianga e do Adolescente:
4.1. Disposi¢cGes  preliminares, direitos  fundamentais.
4.2. Prevencao, medidas de prote¢cdo. 4.3. Pratica de ato
infracional, medidas soécio-educativas, Conselho Tutelar.
4.4. Crimes e infragcBes Administrativas. 5. Estatuto do Idoso:
5.1. Disposi¢des preliminares, direitos fundamentais; medidas
de protecdo. 5.2. Infragdes administrativas. 5.3. Crimes.
6. Estatuto da Igualdade Racial: 6.1. Conceitos basicos; direitos
fundamentais; liberdade de consciéncia e de crenca e livre
exercicio de cultos religiosos. acesso a moradia, a terra e ao
trabalho. 6.2. Sistema Nacional de Promoc¢édo da Igualdade
racial: objetivos, organizagdo e competéncia, acesso a justica e
a seguranca. 7. Estatuto da Pessoa com Deficiéncia -
7.1. Definicdes e conceitos, igualdade e n&o discriminacgao;
atendimento prioritario; direitos fundamentais; direito ao
transporte e a mobilidade. 7.2. Crimes e infracOes
administrativas. 7.3. Vigéncia da Lei.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil

Lei n® 10741, de 01/10/2003 - Estatuto do Idoso. Titulos I, Il e VI

Lei n° 8069, de 13.07.1990 - Estatuto da crianca e do
adolescente

Lein® 12.288, de 20.07.2010 - Estatuto da igualdade racial

Lei n® 13146, de 06.07.2015 - estatuto da Pessoa com
Deficiéncia

Manual do Prefeito. IBAM: RJ. 2013

Ministério da Justica: Conceitos basicos em seguranga publica.
Disponivel em: http://www.justica.gov.br/sua-
segurancal/seguranca-publica/orgaos-de-seguranca-
1/conceitos-basicos

Cadigo de Transito Brasileiro e seu Anexo |.

TECNICO EM CONTABILIDADE

1. Contabilidade Geral: Conceito, objetivos, campo de
atuacao, principios de contabilidade. Patriménio: Conceito,
Formagéao, composicao, Ativo, Passivo e Patrimdnio Liquido,
Equacdes e VariacBes Patrimoniais. Escrituragéo e
Lancamentos Contédbeis: métodos e elementos basicos.
Receitas, Despesas. Principais aspectos Contabeis das Contas
Patrimoniais. Valorizacéo e avaliacdo dos estoques: sistemas
de controle contabil dos estoques, valorizagdo dos estoques,
inventario fisico e controle. Procedimentos contéabeis
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especificos: disponibilidades, provisdo para devedores GIACOMONI, James. Orcamento Publico. Editora Atlas. 14 ed.
duvidosos, duplicatas descontadas, proviséo para 2007

desvalorizacdo dos estoques, ativo imobilizado, depreciacao de
bens, amortizagSes, patriménio liquido, despesas pagas
antecipadamente, Investimentos Permanentes — métodos de
avaliacdo, Operagdes com mercadorias, fatos que modificam
compra e vendas de mercadorias. Estrutura e Elaboracéo das
Demonstragbes Contabeis: Balan¢o Patrimonial, Demonstracéao
do Resultado do Exercicio, Demonstracdo de Lucros ou
Prejuizos Acumulados, Demonstragdo da Mutagdo do
Patrim6nio Liquido, Demonstracdo do Fluxo de Caixa,
Demonstragdo do Valor Adicionado - conceitos, objetivos e
forma de apresentacdo. 2. Administracdo Financeira e
Orcamento: Conceito, Nogbes Gerais, Campo de Atuacdo.
Orcamento Publico: conceito, Ciclo Orgamentario, Exercicio
Financeiro, Principios Or¢gamentéarios, Créditos Adicionais. Tipos
de Orcamento. Orgcamento-Programa: conceito, finalidade e
objetivos. Instrumentos de Planejamento Governamental: Plano
Plurianual (PPA), Diretrizes Orcamentarias (LDO) e a Lei
Orcamentaria Anual (LOA). Receita Publica: Conceito,
Classificacfes, Receita Orgcamentaria e Extra-orcamentaria.
Classificagdo Orgamentaria. Estagios da Receita. Divida Ativa.

Despesa Publica: Conceito e classificacfes. Despesa
Orgamentaria e Extra-orgamentaria. Classificacao
Orcamentaria. Estagios da Despesa. Restos a Pagar.

Adiantamento ou Suprimento de Fundos. Despesas de
Exercicio Anteriores. Divida Publica. Lei de Responsabilidade
Fiscal:Introducéo; Receita Corrente Liquida; disposicdo sobre a
Lei de Diretrizes Orgamentéaria; Lei Orgamentaria Anual;
Execucdo Orcamentaria; Receita Publica; Despesa Publica;
Transferéncias Voluntarias; Divida e Endividamento; Reserva
de Contingéncia; Contingenciamento de Dotagfes; Gestao
Patrimonial; Transparéncia, Controle e Fiscalizagdo; Relatério
Resumido da Execucdo Orgamentaria; Relatério da Gestéo
Fiscal. 3. Contabilidade Aplicada ao Setor Publico: Sistema
Contéabil, Subsistemas de Contas: Orgcamentario, Patrimonial,
Custos e Compensado. Variagbes Patrimoniais. Escrituragéo
dos principais fatos da administracdo publica: arrecadacédo das
receitas correntes e de capital, arrecadagéo da receita de divida
ativa, realizacdo das despesas correntes e de capital, restos a
pagar, operagdes de crédito por antecipacdo de receita
orcamentaria, inscricdo de divida ativa tributaria e néo tributaria,
incorporagdo de bens por doagdes recebidas, reconhecimento
da valorizagdo de bens, baixa por cancelamento de dividas
passivas de créditos fiscais inscritos, diminui¢cdo de dividas por
baixa da taxa cambial, registro da depreciacdo acumulada de
bens moveis e imoveis, registro da corregcdo monetaria cambial,
restituicbes a pagar; caucdes recebidas e devolvidas, fiancas
recebidas e devolvidas e consigna¢des em folha de pagamento
e lancamentos de encerramento do exercicio financeiro.
Procedimentos contabeis orgamentarios (PCO):
reconhecimento da receita e da despesa orgamentaria,
procedimentos contdbeis referentes a receita e a despesa
or¢camentaria, Controle da execuc¢do da despesa or¢camentaria,
restos a pagar, despesas de exercicios anteriores, suprimentos
de fundos. Procedimentos Contabeis Patrimoniais (PCP). Plano
de Contas Aplicado ao Setor Plblico (PCASP): conceito e
estrutura. Demonstracdes Contébeis aplicadas ao Setor Publico
(de acordo com o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Pablico - MCASP da STN e estrutura atualizada Lei n°
4.320/64): Balan¢o Orcamentario, Balanco Financeiro, Balanco

Patrimonial, Demonstracdo das Variagdes Patrimoniais,
Demonstragdo dos Fluxos de Caixa: conceitos, estrutura,
andlise e técnica de elaboragdo. Bens Publicos: conceito,

classificagdes e inventario.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BEZERRA FILHO, Joao Eudes. Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico: Abordagem Simples e objetiva. Sdo Paulo.
Atlas: 2014

BEZERRA FILHO, Jodo Eudes. Or¢camento Aplicado ao Setor
Publico. Editora Atlas. 2012.

CREPALDI, Silvio Aparecido. Curso Béasico de Contabilidade.
7ed. Sdo Paulo: Atlas, 2013.

FIPECAFI. Manual de Contabilidade Societaria — Aplicavel a
todas as Sociedades. Atlas: 2010.

KOHAMA, Heilio. Contabilidade Publica: teoria e pratica. 12 2.
ed. Sdo Paulo: Atlas. 2012.

NORMAS BRASILEIRAS DE CONTABILIDADE APLICADA AO
SETOR PUBLICO — NBC SP T16

MANUAL DE CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR
PUBLICO (MCASP) — (Parte LILIILIV e V) — 62 edigéo.
www.tesouro.gov.br.

MANUAL DOS DEMONSTRATIVOS FISCAIS (MDF) -
edicdo. www.tesouro.gov.br.

NEVES, Silvério. VICECONTI, Paulo E. Contabilidade Bésica.
15% ed. Saraiva, 2012.

PADOVEZE, Clovis Luis. Manual de Contabilidade Béasica. 8 ?
ed. Atlas, 2012

ROSA, Maria Berenice. Contabilidade do Setor Publico. S&o
Paulo. Atlas. 2011.

SILVA. Valmir Lebéncio. A Nova Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico. 12 ed. Sédo Paulo. Atlas. 2012.

Constituicdo Federal de 1988 (Titulo VI, Capitulo Il, Sec¢éo Il —
art 163 a 169).

LEI n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976. (com atualizacfes
posteriores).

LEI n°® 4.320, de 17 de margo de 1964.

Lei Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000.

Lei Organica do Municipio de Paty do Alferes

Portaria MOG n° 42 de 14 de abril de 1999.

PORTARIA INTERMINISTERIAL n° 163, de 4 de maio de
2001(e atualizagdes posteriores). Ministério da Fazenda e
Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestdo

Resolucdo do Senado Federal n° 40, de 20/12/2001.

Resolucdo do Senado Federal n° 43, de 21/12/2001.

63

TECNICO EM INFORMATICA

1. Microinformética. Conceitos. Caracteristicas. Modalidades de
processamento (online, offline, batch, real time, time sharing).
Hardware: conceitos, identificagdo dos componentes e funcdes, siglas,
tipos, caracteristicas, conexdes e conectores, equipamentos, midias.
Memoria. Placa mde. CPU X Microprocessadores. Equipamentos e
Dispositivos de armazenamento, 6pticos, de entrada, de entrada/saida e
de saida de dados. Montagem e manutengdo de computadores.
Software: conceitos, software basico e aplicativo, sistemas
operacionais. Conceitos sobre a operacdo de microcomputadores.
Ambientes Windows XP/7/8/10 BR — Area de Trabalho, significado e
uso das teclas, icones, atalhos de teclado, gerenciador de pastas e
arquivos - Interface Grafica — Windows Explorer/Computador,
formatos, emprego de recursos. Ambientes Linux — Conceitos,
UBUNTU, comandos, 4rea de trabalho, icones, atalhos de teclado,
gerenciador de pastas e arquivos - Interface Gréafica — Nautillus, KDE,
GNOME, emprego de recursos. Windows Server 2008/2012.
Conceitos, caracteristicas, componentes, emprego dos recursos.
Instalacdo, operacéo, administragdo e gerenciamento. 2. MSOffice
2010/2013 BR (Word, Excel, Powerpoint Access) X LibreOffice 4.3
(Writer, Calc, Impress, Base) - conceitos, caracteristicas, icones,
atalhos de teclado, uso do software e emprego dos recursos. 3. Redes
de Computadores. Conceitos, caracteristicas, comunicagdo de dados,
sinais analégico e serial, transmissdo serial x paralela, half-duplex X
full-duplex, meios de transmissdo, conectores, topologias, protocolos,
tecnologias, padroes Fast Ethernet X Gigabit Ethernet X 10 Gigabit
Ethernet X ATM, modelo OSI/ISO, Arquitetura TCP/IP, redes
cabeadas e wireless, mascaras de rede. Gerenciamento e manutencao
de rede. 4. Programacdo. Conceitos basicos, programacéao estruturada
e orientada a objetos, caracteristicas, estruturas de dados,
procedimentos, funcdes, passagem de pardmetros, construgdo de
algoritmos. Linguagens de
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programacdo e Ambientes de Desenvolvimento. Pascal, C,
C++, C#, Java, JavaScript, W3C, HTML, XHTML, XML, CSS,
ASP, PHP. Construcdo de portais/sites. 5. Sistemas de
Informacdo e Banco de Dados. Conceitos, nogdes de sistemas
de informacédo, caracteristicas, ciclo de vida de sistemas,
metodologias, modelo relacional, modelagem, UML, SQL,
interacdo com a web. 6. Web. Conceitos, caracteristicas,
acesso, navegacdo, busca, pesquisa, Internet X Intranet X
Extranet, browsers Internet Explorer 9 BR ou superior, Firefox
Mozilla, Google Chrome. Correio Eletrénico. WebMail. Mozilla
Thunderbird, MSOffice Outlook 2010/2013 BR. Redes Sociais:
Facebook, Linkedin, Twitter, Orkut, MySpace, Badoo.
7. Seguranca. Conceitos, caracteristicas, seguranca de
equipamentos, de sistemas de informacdo, em redes e na
internet. Virus. Backup. Firewall. VPN. Procedimentos.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AMARAL, Luis Gustavo. CSS - Guia de Consulta Rapida,
Novatec, 2009.

BALTZAN, Paige & PHILLIPS, Amy. Sistemas de Informacao,
Bookman, 2012.

BEZERRA, Eduardo. Principios de Analise e Projeto de
Sistemas com UML- Um Guia Pratico para Modelagem de
Sistemas, Campus, 2006.

COSTA, Renato da. Informética para Concursos, Ed. Impetus,
2015.

DAMAS, Luis. SQL — Structured Query Language, LTC, 2007.

FLANAGAN, David. JavaScript O Guia definitivo, Bookman,
2012.

FORBELLONE, A. L. V. & EBERSPACHER, H. F. Logica de
Programacéo: a Construgdo de Algoritmos e Estruturas de
Dados, Makron Books, 2005.

FOROUZAN, Behrouz A. Comunicacao de Dados e Redes de
Computadores, McGraw Hill, 2008.

LYRA, Mauricio Rocha. Seguranca e Auditoria em Sistemas de
Informacé&o, Ciéncia Moderna, 2008.

MANZANO, José Augusto N. G. Guia Pratico de Informatica,
Erica, 2011.

Manuais técnicos e help/ajuda de hardware e software.
NAKAMURA, Emilio Tissato & GEUS, Paulo Licio de.
Seguranca de Redes em Ambientes Corporativos,
Novatec, 2007.

PALMA, Luciano & PRATES, Rubens.
Consulta Rapida, Novatec, 2009.
RUMBAUGH, James & BLAHA, Michael. Modelagem e Projetos
Baseados em Objetos com UML2, Campus, 2006.
SOMMERVILLE, S. Engenharia de Software, Person

Education do Brasil, 2007.

TANENBAUM & WETHERALL. Redes de Computadores,

Pearson, 2011.

TCP/IP — Guia de

TOPOGRAFO

1. Introducdo a Topografia, Classificagdo, Métodos de trabalho
no campo e seguranga no trabalho. 2. Equipamentos
Topograficos  Medidas  Lineares, Medidas  Angulares.
3. Orientagdes e Alinhamentos. Modelos de representacdo da
Terra; Norte Magnético, norte verdadeiro; Azimute, rumo e
alinhamento. 4. Planimetria, Altimetria Planimetria; Altimetria;
Plani-altimetria. 5. Sistema de Posicionamento Global
(GPS)Sistema de Posicionamento Global; Equipamentos e
precisdo; 6. Volumetria — Terraplanagem Céalculo dos Volumes
de Corte e/ou aterros; Compactacdo, Empolamento, Caixas de
empréstimo e bota-fora. 7. Levantamento Topogréafico e
Georeferenciamento ABNT NBR 13133 - Execucdo de
Levantamento Topografico; Planejamento do Levantamento
Topografico; Execucdo de Levantamento Topografico; Norma
Técnica para Georeferenciamento de Imoveis Rurais — INCRA.
8. Desenho Topografico Normas Técnicas de Desenho
aplicadas ao desenho topografico. Desenho técnico topografico
dos levantamentos com o uso de ferramenta computacional.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BORGES, ALBERTO DE CAMPOS, Topografia: Aplicada a
engenharia civil., Sdo Paulo, SP :E. Blicher, v.1, 132. Ed.,
rev. e ampl 2006,

VEIGA, L.A. K; ZANETTI, M.A.Z; FAGGION, P.L.
FUNDAMENTOS DE TOPOGRAFIA. Apostila do curso de
Engenharia Cartografica da Universidade Federal do
Parana - UFPR - 2007. Disponivel em:
http://www.cartografica.ufpr.br/docs/topol/apostila_topo.pd
f

BRANDALIZE, M.C.B. Apostila do curso de Topografia para
engenharia civil da Pontificia Universidade Catoélica do
Parana PUC-PR. disponivel em:
www.topografia.com.br/download.asp

Laboratério de Ensino em Topografia da Universidade Federal
de Santa Catarina. Disponivel em

www.topografia.ufsc.br

NORMAS DA ABNT RELACIONADAS A TOPOGRAFIA

> Ni\(EL FUNDAMENTAL COMPLETO .
CONTEUDOS PROGRAMATICOS E SUGESTOES
BIBLIOGRAFICAS PARA AS PROVAS OBJETIVAS

Portugués para todos os cargos de Nivel Fundamental

Completo.

1. Organizacgao textual: interpretagcdo dos sentidos construidos
nos textos (verbais e ndo verbais); caracteristicas de textos
descritivos, narrativos e dissertativos. 2. Aspectos seméanticos e
estilisticos: sentido e emprego dos vocabulos; tempos e modos
do verbo; linguagem figurada. 3. Aspectos morfolégicos:
reconhecimento, emprego e sentido das classes gramaticais em
textos; mecanismos de flexdo dos nomes e dos verbos.
4. Processos de constituicdo dos enunciados: coordenacéo e
subordinagdo; concordancias verbal e nominal. 5. Sistema
grafico: ortografia; regras de acentuacdo; uso dos sinais de
pontuacéo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

CEREJA, Wiliam Roberto; MAGALHAES, Thereza Cochar.
Gramatica reflexiva: texto, semantica e interagdo. S&o
Paulo: Atual.

CUNHA, Celso e CINTRA; Luis Felipe Lindley. Nova gramatica
do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira.

FARACO, Carlos Emilio; MOURA, Francisco Marto de. Para
gostar de escrever. Sdo Paulo: Atica.

VIANA, Antonio Carlos. Guia de redacéo: escreva melhor. Sdo
Paulo: Scipione.

Mateméatica para todos os cargos de Nivel Fundamental
Completo.

1. Conjuntos. 2. Sistema de Numeragdo: Classes. Numeros
ordinais. 3. Numeros Reais: Opera¢des com numeros reais:
Resolucdo de problemas envolvendo adi¢ao, subtracéo,
multiplicagdo, divisdo e potenciagao. 4. Mdultiplos e Divisores:
Minimo Multiplo Comum. Divisores. Regras de divisibilidade por
2, 3 e 5. Divisibilidade por 10, 100, 1000. Maximo Divisor
Comum. Decomposi¢cao em fatores primos. 5. Niumeros
Fracionarios: Frac8es equivalentes. Simplificacéo de fracdes.
Redugdo ao Menor Denominador Comum. Operagdes de soma,
subtracdo, multiplicagdo e divisdo. 6. Numeros Decimais:
Representacao e leitura. Operagdes. 7. NUmeros e grandezas
proporcionais. Razéo e proporc¢édo. Divisdo proporcional. 8.
Regra de trés simples e composta, Porcentagem: Operagoes
para uso no dia-a-dia. Acréscimos e descontos percentuais. 9.
Sistema Monetério Brasileiro. 10. Sistema de Medidas:
Unidades de comprimento, superficie, capacidade, volume,
tempo e massa. Miltiplos e sub-multiplos. Operac8es para uso
no dia-a-dia. 11. Fatoracao e Produtos Notaveis. 12. Equacfes
e sistemas de equacgdes do 1° grau. Resolugao de problemas.
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13. Equagdes do 2° grau. 14. Geometria Plana: Angulos. ATENDENTE DE CONSULTORIO DENTARIO B (AUXILIAR

Perimetros e areas: triangulos, quadrilateros, circunferéncia e
circulo. Relagdes métricas no triangulo retangulo. 15. Gréaficos
de barras, colunas e setores. Analise e interpretagédo basicas

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BONJORNO, José Roberto; BONJORNO, Regina Azenha.
Matematica — Pode Contar Comigo — Novo. Sado Paulo:
FTD, 2011. 4V.

DANTE, Luiz Roberto.
Atica. 2008.

IEZZI, Gelson & Outros. Matematica e Realidade. 6° ao 9° ano.
82 edicdo. Atual editora. 2013.

IMENES, Luiz Marcio & Outro. Matematica. 6° ao 9° ano. 12
edicdo. Editora Moderna. 2011.

MORI, Iracema & Outro. Matematica ldeias e Desafios. 6° ao 9°
ano. 162 edigdo. Editora Saraiva. 2012

Tudo é Matemaética. 32 edigdo. Editora

Conhecimentos Gerais sobre o Municipio de Paty do

Alferes para todos os cargos de Nivel Fundamental
Completo.

1. Municipio de Paty do Alferes: Dados historicos, origem,
localizagéo, limites municipais, distritos, evolugéo

administrativa, aspectos econd6micos e fisico-geograficos,
populagdo. 2. Personalidades do Municipio; pontos historicos,
culturais e turisticos: Aldeia de Arcozelo, Caminho do Imperador
e Igreja Matriz.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Informacgdes sobre o Municipio. Disponivel em:

http://patydoalferes.rj.gov.br/historia/fundacao-de-paty-do-
alferes/

http://www.cidades.ibge.gov.br/painel/historico.php?lang=&cod
mun=330385&search=rio-de-janeiro|paty-do-
alfereslinfograficos:-historico

http://www.agenciario.com/municipios/fichaMun.asp?codMunic=
52#

https://pt.wikipedia.org/wiki/Paty do_Alferes

ATENDENTE DE CONSULTORIO DENTARIO (AUXILIAR EM
SAUDE BUCAL)

1. Educacdo para a saude bucal: higiene bucal — métodos e
técnicas; promogao de salde e prevengao contra a céarie dental.
2. Controle de infeccdo na pratica odontolégica: nogles de
microbiologia, cuidados com o0s recursos humanos e materiais.
3. Técnicas de instrumentacdo e aspiracdo; organizagdo do
instrumental. 4. Materiais dentarios: organizagdo, manipulacao
e cuidados. 5. Revelagdo e montagem de radiografias intra-
orais.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS
BRASIL. Controle de Infecgdo e a Pratica Odontolégica em
Tempos de AIDS: manual de condutas. Brasilia. Ministério da

Saude. 2000.118p. Disponivel em:
http://cfo.org.br/wpcontent/uploads/2009/10/manual_conduta od
onto.p df

LOBAS, Cristiane F. Saes e outros. TSB e ASB:

Odontologia de Qualidade. 22 Ed. S&o Paulo. Santos. 2010.
438p

http://cfo.org.br/iwpcontent/uploads/2009/09/manual_biosse
guranca.pdf

Resolucdo DC 306 de 07/12/2004. Dispde sobre o
Regulamento técnico para o gerenciamento de residuos de
servigos de saude. Disponivel em:
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/anvisa/2004/res0306
07_12 2004.htm

Técnico de Higiene Dental e Auxiliar de Consultério
Dentario — Perfil de competéncias profissionais.Brasil: Ministério
da Saude, Secretaria de Gestao do Trabalho e da Educacédo na
Salde - Departamento de Gestdo da Educagdo na Saude,
2004. Disponivel em: http://cfo.org.br/wp-
content/uploads/2009/10/tecnico_higiene_dental_auxilia_cons

dent final.pdf

EM SAUDE BUCAL B)

1. A saldde bucal na atencdo basica; estratégia Programa
Saude da Familia (PSF); saude bucal no PSF. 2. Educacao
para a saude bucal: higiene bucal — métodos e técnicas;
promocdo de salde e prevengdo contra a carie dental.
3. Controle de infeccdo na pratica odontolégica: nogdes de
microbiologia, cuidados com os recursos humanos e materiais.
4. Técnicas de instrumentacdo e aspiracdo; organizagdo do
instrumental. 5. Materiais dentarios: organizagdo, manipulacdo
e cuidados. 6. Revelacdo e montagem de radiografias intra-
orais.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS
BRASIL.Controle de Infeccdo e a Pratica Odontolégica em
Tempos de AIDS: manual de condutas. Brasilia. Ministério
da Saude. 2000.118p. Disponivel em:
http://cfo.org.br/wpcontent/uploads/2009/10/manual_condu
ta_odonto.p df
__. Cadernos de Atencédo Basica. N 17. Brasilia. Ministério da
Saude. 2008. 92p. Disponivel em:
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/saude_bucal.pd
f
Diretrizes da Politica Nacional de Saude Bucal. Brasil: Ministério
da Saulde, Secretaria de Atencdo a Saude, Departamento
de Atencdo Basica, 2004 Disponivel  em:
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/politica_naciona
|_brasil_sorridente.pdf
__. Guia Pratico do Programa Saude da Familia. Brasilia.
Ministério da Salde. s/d. 131p. Disponivel em:
http://dab.saude.gov.br/docs/geral/quia_psf.pdf
COURA, Maria L. Pizziolo. Odontologia para a Familia: uma
abordagem educativa e preventiva. Belo Horizonte.
2001.128p.
LOBAS, Cristiane F. Saes e outros. TSB e ASB: Odontologia de
Qualidade. 22 Ed. S&o0 Paulo. Santos. 2010. 438p
http://cfo.org.br/iwpcontent/uploads/2009/09/manual_biossegura
nca.pdf
Resolugcdo DC 306 de 07/12/2004. Dispde sobre o Regulamento
técnico para o gerenciamento de residuos de servicos de
saude. Disponivel em:
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/anvisa/2004/resQ
306 07 12 2004.htm
Técnico de Higiene Dental e Auxiliar de Consultério Dentario —
Perfil de competéncias profissionais.Brasil: Ministério da
Saude, Secretaria de Gestdo do Trabalho e da Educacéo
na Saude - Departamento de Gestdo da Educacdo na
Saude, 2004. Disponivel em: http://cfo.org.br/wp-
content/uploads/2009/10/tecnico_higiene_dental auxilia_c

ons_dent final.pdf

TELEFONISTA

1. Aspectos e principios gerais da Administragdo Publica do
Municipio de Paty do Alferes segundo sua Lei Orgéanica:
poderes do Municipio e respectivos membros; auxiliares diretos
do Prefeito; procedimentos para o Prefeito e Vice Prefeito se
ausentarem do Municipio; administracao direta, indireta e
fundacional; publicidade dos atos municipais e fornecimento de
certiddes aos interessados pela administracdo municipal.

2. Atos administrativos: elementos, classificagdo e conceitos
basicos sobre apostila, ata, atestado, alvard, aviso, carta,
certiddo, circular, declaracéo, decreto, despacho, edital,
exposicdo de motivos, memorando, mensagem, oficio, ordem
de servico, parecer, portaria, relatorio, regimento, regulamento,
resolucdo. 3. Atendimento ao publico: 3.1. Qualidade,
modalidades e principios, atendimento e tratamento; clientes.
3.2. Atendimento telefénico e presencial: procedimentos, regras,
indicadores e requisitos. 3.3. Comunicagao: processo,




PATY DO ALFERES
ANO XX N° 2223
de 23 de novembro de 2015

3

ESTADO DO RIODE JANEIRO
MUNICIPIO DEPATYDOALFERES

OFICIAL

CONCURSO PUBLICO - EDITAL N°01/2015
_ ANEXO lll - CONTEUDOS )
PROGRAMATICOS E SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

elementos, ruidos e barreiras. 3.4. Organizagdo do ambiente de
trabalho. 3.5. Etica, atitudes e competéncias técnicas e
comportamentais no trabalho. 4. Telefone e telefonia:
4.1. Informagdo, conceito, processamento. 4.2. Histérico das
telecomunicagdes, cenario atual, tendéncias. 4.3. Centrais
privadas de telefonia, modalidades, caracteristicas e vantagens.
4.4. Sistemas Telefonicos e novas Tecnologias sistemas
digitais, vantagens e caracteristicas. 4.5. Telefonia pela Internet,
telefonia movel celular. 4.6. Orientac6es basicas para o0s
servigos de telefonia.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Lei Organica do Municipio de Paty do Alferes

Texto “Atos administrativos Conceitos,
Classificacdo”. Disponivel no sitio do IBAM.

Texto “Atendimento ao Cliente”. Disponivel no sitio do IBAM.

Elementos e

OTA, Paulo. Manual da Telefonista. Disponivel em
http://www.reocities.com/pauloota/telefonista.html
PINHEIRO, José Mauricio Santos “A indlstria de
Telecomunicagbes”. Disponivel em

http://www.projetoderedes.com.br/artigos/artigo_industria_t
elecomunicacoes.php

______ ‘“Centrais privadas de Telefonia”. Disponivel em
http://www.projetoderedes.com.br/artigos/artigo _centrais _p
rivadas _de_telefonia.php

_____ “Telefonia IP x Voz Sobre IP". Disponivel em

http://www.projetoderedes.com.br/artigos/artigo_telefoniaip
X_Voip.php

“Telefonia pela Internet”. Disponivel em

_ﬁttp://www.proietoderedes.com.br/artiqos/artiqo telefonia
pela_internet.php

MOTORISTA

1. Legislagao brasileira de transito. 2. Conhecimentos sobre
funcionamento, pequenos reparos e manutencédo preventiva dos
seguintes sistemas e componentes de veiculos automotores:
motores veiculares de combustao interna ciclos Otto (alcool e
gasolina) e diesel e sistemas de suspensdo, freios, dire¢ao,
transmissé@o e elétrico. 3. Conceitos, métodos e técnicas de
prevencao de acidentes de transito e dire¢do defensiva.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ALMEIDA, F. Amaury. Manutencdo de Automoéveis.

CHOLLET, H. Motor e seus Acessorios. Sdo Paulo, Hemus
(Curso Préatico e Profissional para Mecénico de
Automoveis)

CHOLLET, H. Veiculos e seus Acesso6rios. Sdo Paulo, Hemus,
(Curso Pratico e Profissional para Mecanico de
Automoveis)

Codigo Brasileiro de Transito.

PAZ, M. Arias. Manual do Automoével.

Pugliesi, M. Manual Completo do Automoével.

SENAI. RJ. GEP. DIEAD. Dire¢do Defensiva. Unidade de
Estudo. Rio de Janeiro. 2000.

> Ni\{EL FUNDAMENTAL INCOMPLETO .
CONTEUDOS PROGRAMATICOS E SUGESTOES
BIBLIOGRAFICAS PARA AS PROVAS OBJETIVAS

Portugués para todos os cargos de Nivel Fundamental
Incompleto

1. Compreensao de pequenos textos verbais e ndo verbais, tais
como bilhetes, avisos, anuncios, histérias em quadrinhos,
reportagens e narrativas. 2. Significado e emprego de palavras.
3. Regras gerais de concordancia de nomes e de verbos.
4. Ortografia.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AFFONSO, Glaucia de Britto, GREMBECKI, Maria; GREGOLIN,
Maria do Roséario V. Projeto Descobrir - Lingua Portuguesa
(1° e 2° anos). Sdo Paulo: Atual.

CEREJA, William Roberto; MAGALHAES, Thereza Cochar.
Portugués Linguagens (1° a 5° ano). Sao Paulo: Atual.

SOARES, Magda. Portugués: uma proposta para o letramento
(volumes 1 a 4). Sao Paulo: Moderna.

Matematica para todos os cargos de Nivel Fundamental
Incompleto

1. Conjuntos. 2. Sistema de Numeragdo: classes; numeros
ordinais. 3. NUmeros Naturais e Reais: operac¢fes; nimeros
pares e impares; representacdo e leitura. 4. Mdltiplos e
Divisores: minimo multiplo comum; divisores; regras de
divisibilidade por 2, 3 e 5; divisibilidade por 10, 100 e 1000;
maximo divisor comum; decomposicdo em fatores primos. 5.
Numeros Fracionarios: fracdes equivalentes; simplificagdo de
fragcbes; redu¢do ao menor denominador comum; operagfes de
soma, subtracdo, multiplicagdo e divisdo. 6. NUumeros Decimais:
representacdo e leitura; operagdes. 7. Regra de trés simples -
Porcentagem: operagfes para uso no dia a dia; acréscimos e
descontos percentuais. 8. Sistema Monetario Brasileiro. 9.
Sistema de Medidas: unidades de comprimento, superficie,
capacidade, volume, tempo e massa; multiplos e submultiplos;
operacées para uso no dia a dia. 10. Geometria Plana: Angulos.
Perimetros e areas: triangulos, quadrilateros

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BONJORNO, José Roberto; BONJORNO, Regina Azenha.
Matematica - Pode Contar Comigo - Novo. S&o Paulo:
FTD, 2011. 4V.

PADOVAN, Daniela; GUERRA, Isabel Cristina Ferreira; MILAN,
Ivonildes. Mateméatica - Ensino Fundamental - Projeto
Presente. 1 Ed. S&o Paulo: Moderna, 2000. 4V.

SANCHEZ, Lucilia Bechara & Outros. Fazendo e
Compreendendo Matematica — 1° ao 5° ano. Editora
Saraiva. 52 edigédo. 2010.

Conhecimentos Gerais sobre o Municipio de Paty do

Alferes para todos os cargos de Nivel Fundamental
Incompleto.

1. Municipio de Paty do Alferes: Dados histéricos, origem,
localizagao, limites municipais, distritos, evolugéo
administrativa, aspectos econ0micos e fisico-geograficos,

populacdo. 2. Personalidades do Municipio; pontos histéricos,

culturais e turisticos: Aldeia de Arcozelo, Caminho do Imperador

e Igreja Matriz.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Informacées sobre o Municipio. Disponivel em :

http://patydoalferes.rj.gov.br/historia/fundacao-de-paty-do-
alferes/

http://www.cidades.ibge.gov.br/painel/historico.php?lang=&cod
mun=330385&search=rio-de-janeiro|paty-do-
alfereslinfograficos:-historico

http://www.agenciario.com/municipios/fichaMun.asp?codMunic=
52#

https://pt.wikipedia.org/wiki/Paty do_Alferes

AUXILIAR DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS

1. Manutencdo predial — nogbes béasicas (Elétrica. Hidréulica.
Alvenaria. Revestimentos. Pintura. Ferragens e fechaduras. Loucas e
metais). 2. Manutencéo externa (Ruas. Pragas. Jardins. Canteiros.
Ferramental basico). 3. Equipamentos de seguran¢a (Equipamentos de
protecédo individual e coletiva. Cuidados e precaugdes com ferramentas
manuais e elétricas). 4. Prevencdo contra incéndio e panico (Nogdes
basicas).




